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1 Event Management

Mit dem Modul Event Management planen und organisieren Sie Veranstaltungen, z. B.
einen Partnertag, Schulungen oder Seminare. Dabei kénnen Sie Veranstaltungen planen,
die mehrere Termine umfassen und sich Giber mehrere Tage erstrecken, wahrend Sie
Anmeldungen und Teilnehmerzahlen stets im Auge behalten. Das Modul Event Manage-
ment verschafft Ihnen so den Uberblick tiber Ihr Veranstaltungsmanagement in CAS
genesisWorld.

Tipp
Der Leitfaden Event Management ist sowohl als Online-Hilfe als auch als PDF
verfligbar.

Die Online-Hilfe finden Sie hier: Leitfaden Event Management

Themen dieses Kapitels

1.1 FUNKEONEN M UDEIDIICK. .....eeeeeeeeeeeeseeeeee e eeeeeeeeessessssssssssssssssssssssssssssssssss s 5
1.2 Wichtige INnformationen ZUr LIZENZu.......ineeeeeeeeieeise e sssessssssesens 7
1.3 Datensatz-Typen und VerknUpfuNGeN........ st sessssssssssssssaens 7

1.1 Funktionen im Uberblick

Beim gemeinsamen Einsatz von Event Management mit weiteren Modulen sind ggf.
gewisse Besonderheiten zu beachten. Weitere Informationen finden Sie auf hilfe.cas.de
in der Online-Hilfe Mehrere Module einsetzen.

Veranstaltungen anlegen und verwalten

Mit dem Datensatz-Typ Veranstaltung erhalten und behalten Sie den Uberblick tiber die
Veranstaltungsplanung in lhrem Unternehmen. Planen Sie beispielsweise den Zeitraum
einer Veranstaltung, setzen Sie eine Anmeldefrist und entscheiden Sie, ob sich Besucher
zu einzelnen Terminen der Veranstaltung gesondert anmelden kdnnen. Im Datensatz der
Veranstaltung konnen Sie auBerdem Termine Ubersichtlich planen, den Status von Anmel-
dungen nachvollziehen und die Anzahl von Besuchern tberwachen.

Weitere Informationen finden Sie im Kapitel "Veranstaltungen"”, Seite 9.

Tipp

Neue Veranstaltungen kdnnen in CAS genesisWorld Web angelegt und bearbeitet
werden. Auch das Verwalten von Terminen und Anmeldungen zu einer Veranstaltung

ist moglich. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel "Event Management in CAS
genesisWorld Web", Seite 54.



https://hilfe.cas.de/CgW/de/EventManagement/
https://hilfe.cas.de
https://hilfe.cas.de/CgW/de/Mehrere_Module_einsetzen/index.htm#mehrereModule_grundsaetzliches.htm
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Termine anlegen

Strukturieren Sie die Veranstaltung mithilfe mehrerer Termine, um z. B. gezielt die beno-
tigten Ressourcen zu planen. Machen Sie Termine zu Pflichtterminen und stellen Sie mit
Termingruppen sicher, dass sich Besucher nur fir einen von mehreren parallel stattfin-
denden Terminen anmelden kénnen.

Weitere Informationen finden Sie im Kapitel "Termine", Seite 19.

Zu Veranstaltungen und Terminen einladen

Sie kdnnen Besucher klassisch mit einem Serienbrief oder Mailing und einem persén-
lichen Link oder Giber ein Formular im Internet einladen. Indem Sie die Erlaubnis zum
Weiterleiten von Mailings oder Links zu Internetseiten erteilen, kdnnen Besucher lhre
Veranstaltung weiterempfehlen. Trotzdem bleiben Sie informiert, weil Sie nach einer

Anmeldung die Daten von neu angemeldeten Besuchern in CAS genesisWorld sehen.

Tipp

Sie kdnnen das Einladungsmailing flr lhre Veranstaltung, den Link zum Anmeldefor-
mular und das Formular in mehreren Sprachen erstellen und verwalten.

Weitere Informationen finden Sie im Kapitel "Register Anmeldung”, Seite 13.

Anmeldungen verwalten

Mithilfe von Anmeldungs-Datensatzen sehen Sie in CAS genesisWorld, wie viele Besucher
bereits angemeldet sind, wer noch auf eine Bestatigung wartet oder wer storniert hat. Pro
Anmeldung koénnen Sie zwischen dem eigentlichen Besucher, dem Anmelder sowie dem
Rechnungsempfanger unterscheiden.

Weitere Informationen finden Sie im Kapitel "Anmeldungen”, Seite 23.

Event online: Anmelden Uber das Internet

Mit Event online kdnnen Sie Links zu einem automatisch erstellten und individuell konfi-
gurierbaren Formular an Interessenten weitergeben und auf diesem Weg Teilnehmer zu
Ihrer Veranstaltung einladen. Die Anmeldung Uber Event online und zugehorige Daten
der angemeldeten Person konnen automatisch als Adresse erfasst und in CAS genesis-
World angezeigt werden.

Weitere Informationen finden Sie im Kapitel "Event online einsetzen", Seite 40.
Hinweis

Beim Einsatz von Event Management kdnnen Dubletten entstehen, die sich Gber die
Dublettenprifung im CAS genesisWorld Desktop-Client auflosen lassen.

Weitere Informationen finden Sie im Kapitel "Dubletten”, Seite 35.
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1.2 Wichtige Informationen zur Lizenz

Fur das Modul Event Management ist eine Lizenz notwendig. Die Lizenz wird vom Admi-
nistrator in der Management Konsole im Bereich Lizenzen eingetragen und fir die
entsprechenden Benutzer freigeschaltet.

® Benutzer mit der Lizenz fir Event Management dirfen Veranstaltungen und die zuge-
horigen Termine anlegen.

® Benutzer ohne Lizenz fur Event Management durfen die folgenden Funktionen
verwenden:

® |n Adressen: Zur Veranstaltung anmelden
® In Anmeldungen: Status andern
® Alle Benutzer diirfen Veranstaltungen und Termine lesen.
Tipp
Wenn Sie erfahren moéchten, fir welche Benutzer die Lizenz Event Management in
Ihrem Unternehmen freigeschaltet ist, wenden Sie sich an lhren Administrator.

1.3 Datensatz-Typen und Verknipfungen

Wenn Sie das Modul Event Management einsetzen, wird CAS genesisWorld um neue,
veranstaltungsspezifische Datensatz-Typen erganzt. AuBerdem werden die Datensatze
einer Veranstaltung automatisch nach einer gewissen Logik miteinander und den zuge-

horigen Adressen verknUpft.
| Anmelder
| Rechnungsempfanger

Veranstaltung LTSI Adresse: Besucher
Veranstaltung

Termin Anmeldung
1 Termin 1

Termin Anmeldung
2 Termin 2

Termin Anmeldung L
3 Termin 3
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Veranstaltungsspezifische Datensatz-Typen

Im Mittelpunkt des Moduls Event Management stehen drei verschiedene Daten-
satz-Typen: Veranstaltungen, Termine und Anmeldungen.

Datensatz-Typ Beschreibung

Veranstaltung Mit einer Veranstaltung verwalten Sie grundlegende Daten
eines Events, z. B. den Beginn und das Ende der Veranstal-
tung, die Anzahl der Teilnehmer oder zugehdrige Termine.

Termin Die Veranstaltung setzt sich aus den zugehdérigen Terminen
zusammen. Ein Termin muss mindestens vorhanden sein,
damit eine Veranstaltung durchgefihrt werden kann.

Anmeldung Besucher kénnen sich iber Event online zu Veranstaltungen
anmelden und einzelne Termine anmelden, wenn dies so
eingestellt wurde. Fir jede Veranstaltung kann festgelegt
werden, wie viele Anmeldungen maximal méglich sind und
welche Optionen die Besucher fiir die Anmeldung haben.

Anmeldungen kénnen zusatzlich manuell in CAS genesis-
World angelegt werden.

Automatisch gesetzte Verknipfungen

Veranstaltung, Termine, Anmeldungen und Adressen sind in CAS genesisWorld durch
Verknipfungen verbunden.

Alle Termine einer Veranstaltung sind mit der Veranstaltung verknipft.

Alle Anmeldungen zu einer Veranstaltung sind mit der Veranstaltung verknipft.

Alle Anmeldungen zu Terminen einer Veranstaltung sind mit der entsprechenden
Anmeldung zu der Veranstaltung verknipft.

Alle Anmeldungen zu Terminen sind auBerdem mit den entsprechenden Terminen der
Veranstaltung verknipft.

Adressen der Besucher, Anmelder und Rechnungsempfanger sind mit der jeweiligen
Anmeldung zu einem Termin einer Veranstaltung und der Anmeldung zur Veranstal-
tung verknupft.



Veranstaltungen | Event Management

2 Veranstaltungen

Mit dem Datensatz-Typ Veranstaltung erhalten und behalten Sie den Uberblick tiber die
Veranstaltungsplanung in Threm Unternehmen. Planen Sie beispielsweise den Zeitraum
einer Veranstaltung, setzen Sie eine Anmeldefrist und entscheiden Sie, ob sich Besucher
zu einzelnen Terminen der Veranstaltung gesondert anmelden kénnen. Im Datensatz der
Veranstaltung kdnnen Sie auBerdem Termine Ubersichtlich planen, den Status von Anmel-
dungen nachvollziehen und die Anzahl von Besuchern tiberwachen.

Eine Veranstaltung ist ein eigener Datensatz-Typ, fur den die Ublichen Funktionen in CAS
genesisWorld méglich sind. Dazu gehdren z. B. das Anlegen und Bearbeiten von Daten-
satzen, das Anzeigen von Datensatzen in Listenansichten und das Verknipfen von Daten-
satzen.

Auf den folgenden Seiten werden nur Felder und Funktionen beschrieben, die nicht
bereits von anderen CAS genesisWorld-Datensatzen bekannt sind. Informationen zu den
Standardfunktionen in CAS genesisWorld finden Sie in der Online-Hilfe Desktop-Client:
Online-Hilfe flir Anwender.

Tipp

Auf diesen Seiten wird die Vorgehensweise fiir den Desktop-Client von CAS genesis-
World beschrieben.

Informationen zur Vorgehensweise mit CAS genesisWorld Web finden Sie unter "Event
Management in CAS genesisWorld Web", Seite 54.

Themen dieses Kapitels

2.1 Veranstaltung @NlE@GEN........ ettt 9
2.2 REQGISTEr AlIGEMEIN.....ciiiiiii ittt 11
2.3 Register BESCAI@IDUNG........oo.iece ettt sssnsnes 12
2.4 ReGISTEr ANMEIAUNG..... ettt 13
2.5  Veranstaltungen VErsChi€DEN.. ...t sees 17

2.1 Veranstaltung anlegen

¥ Ment Neu > Veranstaltung

Im Desktop-Client legen Sie eine Veranstaltung entweder tber das Menu Neu in der
Symbolleiste oder liber das Menl Datei an. In der folgenden Anleitung ist die Vorge-
hensweise Uber das Menl Neu beschrieben.

Vorgehensweise

1. Offnen Sie das Menii Neu und wéhlen Sie Veranstaltung.


https://hilfe.cas.de/CgW/de/Desktop_Client/x14/index.htm#
https://hilfe.cas.de/CgW/de/Desktop_Client/x14/index.htm#

2.
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Fullen Sie die gewiinschten Felder aus und speichern Sie lhre Einstellungen.
Details zu den verschiedenen Registern und Feldern eines Datensatzes vom Typ
Veranstaltung finden Sie auf den nachsten Seiten.

Eine Abfrage 6ffnet sich.

CAS genesisWorld

Machten Sie zu dieser Veranstaltung gleich einen
Yeranstaltungstermin anlegen?

[ ] Diesen Hinweis nicht mehr anzeigen la Mein

Wahlen Sie, ob Sie einen Veranstaltungstermin anlegen mochten.
Wir empfehlen, mindestens einen Termin fiir die Veranstaltung anzulegen, da die
Veranstaltung sonst nicht im Kalender angezeigt wird. Weitere Termine zur Veranstal-

tung legen Sie in weiteren Arbeitsschritten an.

® Wenn Sie Ja wahlen, wird automatisch das Fenster Termin neu anlegen gedffnet.
Die Eintrage der Felder Stichwort, Ort, Start und Ende werden automatisch in den
Termin Ubernommen. Sie kdnnen diese Felder bei Bedarf anpassen und weitere

Informationen eintragen.

Ausfihrliche Informationen zum Anlegen von Terminen zu Veranstaltungen finden

Sie auf der Seite "Termin anlegen", Seite 20.
® Wenn Sie Nein wahlen, wird kein Veranstaltungstermin angelegt.

Die Veranstaltung ist angelegt.

Wenn Sie gewahlt haben, dass Sie automatisch einen Veranstaltungstermin anlegen

mochten, wird der entsprechende Termin der Veranstaltung im Kalender angezeigt.

10
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Beispiel
Sie planen eine Veranstaltung mit mehreren Terminen mit dem Stichwort Partnertag.

Die Veranstaltung beginnt mit einer BegriiBung aller Teilnehmer und wird mit einer
Einfihrung in die Workshops fortgesetzt. Nach einem gemeinsamen Mittagessen
starten die Workshops. Die Ergebnisse aus den Workshops werden in einer abschlie-
Benden Prasentation vorgestellt.

T Veranstaltung neu anlegen... - O X
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfligen Suche Extras 2
B2 Speichern&Schlief en B %X @ & @ 7]

= Aktion = [ Kurznotiz B Senden - @& Verkntipfen mit = & MNeue Verknipfung ~ & Einladung erstellen -

Allgemein  Beschrelbung  Anmeldung Akte

Stichwort |Partnertag |
Ort |Firmencampus |
Start [Dienstag, 23, mai 2023 | [0 | @

Ends [pienstag, 23. Mai 2023 | [1900 | @

Werantwortlicher |Glaser Robert, CAS Software AG | Q [ Kategorie Partner konferenz e
Figlgruppe |Partner |

Murnrmey |10023 | 133 Themengebiet |
Motizen

& Bearbeten A2 Zeitskempel

® Meusr Termin @ Termin léschen

Spaltenkopfe in diesen Bereich ziehen, U z2u gruppisren,

Yerknlpfungsart Typ AL, Ot Beginn -~ Stickreeort (EN=
Weranstaltungstermin I:‘ 23.03.20223 02:30  Parthertag 1 Std, 15 Min
Weranstaltungstermin 23.05.2023 1000 Wortrag 2 5td

2.2 Register Allgemein
v Datensatz-Typ Veranstaltung > Register Allgemein

Im Register Allgemein legen Sie die grundlegenden Einstellungen fiir die Veranstaltung
fest.

11



Feld/Block

Stichwort

Ort

Start
Ende

Verantwortlicher

Zielgruppe

Nummer

Kategorie

Themengebiet

Notizen

Veranstaltungen | Event Management

Beschreibung

Unter diesem Stichwort wird der Datensatz in Listen ange-
zeigt und in der Suche gefunden.

Im Feld Ort tragen Sie den Ort der Veranstaltung ein.

In den Feldern Start und Ende legen Sie das Datum und die
Uhrzeit fur den Start und das Ende der Veranstaltung fest.

Im Feld Verantwortlicher tragen Sie den Organisator der
Veranstaltung ein.

Im Feld Zielgruppe kénnen Sie eintragen, fur welches
Publikum die Veranstaltung ausgerichtet wird.

Geben Sie bei Bedarf eine Nummer fiir den Datensatz ein.
2 Wenn Sie auf die Schaltflache klicken, wird die Nummer
automatisch hochgezahlt.

In dieses Feld kann beliebiger Text eingegeben werden,
wenn die Premium Edition nicht eingesetzt wird.

Wenn die Premium Version eingesetzt wird, wird das Feld

mit einem Auswahlbaum als Eingabehilfe ausgefillt.

Tragen Sie das Themengebiet der Veranstaltung ein, z. B.
Produktvorstellung.

Im Feld Notizen kdnnen Sie z. B. zusatzliche Informationen
eingeben, die nicht in die restlichen Felder passen.

2.3 Register Beschreibung

v Datensatz-Typ Veranstaltung > Register Beschreibung

Im Register Beschreibung konnen Sie einen Text eingeben, der die Veranstaltung
genauer beschreibt. Dieser Text kann mit Event online verdffentlicht werden und wird
dann Uber den Terminen der Veranstaltung angezeigt.

Die Beschreibung kann nur tGber den Desktop-Client von CAS genesisWorld eingegeben

werden.

12
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Tipp

vornehmen kénnen.

2.4 Register Anmeldung

v Datensatz-Typ Veranstaltung > Register Anmeldung

Im Register Anmeldung legen Sie Details zu den Veranstaltungsanmeldungen fest.

Fur Event online kann eingestellt werden, ob ein Parser zur Formatierung der Texte
verwendet werden darf. Diese Einstellung nimmt der Administrator vor. Fragen Sie
Ihren Administrator, ob eine Formatierung erlaubt ist und wie Sie die Formatierung

™7 Partnertag bearbeiten... - O
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfligen Suche  Extras 2
B2 Speichern&Schlieben x 8 & T I ®
O Duplizieren 2= Aktion ~ [ Kurznotiz [ Senden - ¢& Verkniipfen mit - & Einladung erstellen ~
Allgernein  Beschreibung  Anmeldung  Akte
Bitte beachten Sie: Bei den angemeldeten Adressen existieren noch Dubletten. 2um Bearbeiten bitke hier Klicken,
Anrmeldefrist |FrEitagJ 21, April 2023 | |23!59 | (O] IURL zur anonymen Anmeldung kopieren
Min. Teilnebmerzahl
Max, Teilnehrmerzahl
Mazx, Bealeitungen
[ Anonyme Anmeldung erlauben
Anm, 24 einzelnen Terminen erlauben
Anmeldung weiterer Personen in Event: online erlauben
[7 &nderung der Kontaktdaten erlauben
] warteliste deakkivieren
[ ©nline-Anmeldungen automatisch bestétigen
Anzahl der Termine: 7
Anzahl der Anmeldungen: 1z Begleitpersonen: 5 Gesamtteilnehmer: 17
12 Begleitpersonen: 5 Gesamtteilnehmer: 17
[8 Adressen anschreiben
Angemeldete Person ~  Filtern nach...
Stichweart der Veranstaltung
Stichwort der Weranstaltung ~ ﬂ Beginn der Weranstaltung Ende der Weranstaltung Angemeldete.,, ~ 9

Stichwort der Weranstaltung: Partnertag (12)

Ll

13
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Die folgenden Felder und Optionen finden Sie im Register Anmeldung einer Veranstal-

tung.

Hinweis

Die im Folgenden beschriebenen Felder und Optionen gelten nur fiir Anmeldungen
Uber Event online. Bei manuellen Anmeldungen tber die Clients von CAS genesis-
World werden diese Einstellungen nicht bertcksichtigt.

Feld/Option

Anmeldefrist

Min. Teilnehmerzahl
Max. Teilnehmerzahl

Max. Begleitungen

Beschreibung

Nach Erreichen der Anmeldefrist kdnnen lber Event online
keine Anmeldungen mehr angelegt werden. Manuelle
Anmeldungen uber die Clients von CAS genesisWorld

sind allerdings auch nach Erreichen der Anmeldefrist noch
moglich.

Sie kdnnen die Anmeldefrist so festlegen, dass auch
wahrend einer bereits laufenden Veranstaltungen noch
Anmeldungen mdglich sind. Wenn Sie ein Datum eintragen,
das nach dem Veranstaltungsende liegt, erhalten Sie beim
Speichern eine Warnmeldung.

Wenn die Anmeldefrist genau an Mitternacht eines Tages
enden soll, dann geben Sie die Uhrzeit 23:59 Uhr ein.

In den Feldern Min. Teilnehmerzahl, Max. Teilnehmerzahl
und Max. Begleitungen legen Sie die Teilnehmerzahlen lhrer
Veranstaltung fest.

Bei Anmeldungen Uber Event online wird geprift, wie viele
Anmeldungen bereits mit dem Status Bestatigt vorliegen.
Wenn die eingestellten Beschrankungen erreicht sind, sind
keine weiteren Anmeldungen Uber Event online méglich.
Manuelle Anmeldungen Uber die Clients von CAS genesis-
World sind weiterhin méglich.

14



Feld/Option

Anonyme Anmeldung
erlauben

Anm. zu einzelnen
Terminen erlauben

Anmeldung weiterer
Personen in Event online
erlauben

Anderung der Kontakt-
daten erlauben
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Beschreibung

Alle interessierten Personen kdnnen sich tber Event online
an der Veranstaltung anmelden.

Wenn Sie die anonyme Anmeldung verbieten, wird die
Teilnahme an der Veranstaltung auf Personen beschrankt,
fur die bereits ein Adress-Datensatz in CAS genesisWorld
vorhanden ist.

Fir die anonyme Anmeldung wird ein Link generiert, den
Sie Uber die Schaltflache URL zur anonymen Anmeldung
kopieren in die Zwischenablage kopieren und anschlieBend
verdffentlichen kénnen.

Hinweis

Bei allen Anmeldungen Uber den Link wird fir jede Anmel-
dung eine neue Adresse in CAS genesisWorld angelegt.
Dabei kdnnen Dubletten entstehen.

Wenn Sie die Option Anmeldung zu einzelnen Terminen
erlauben aktivieren, kdnnen Teilnehmer sich fur einzelne
Termine der Veranstaltung anmelden. Diese Option sollte
aktiviert werden, wenn in der Veranstaltung parallel stattfin-
dende Termine enthalten sind.

Wenn Sie die Option nicht aktivieren, sind nur Anmeldungen
zu der kompletten Veranstaltung maglich. Bei einer Anmel-
dung zur Veranstaltung wird dann fiir jeden Termin automa-
tisch eine Anmeldung angelegt.

Wenn Sie die Option Anmeldungen weiterer Personen

in Event online erlauben aktivieren, dirfen sich weitere
Personen auBer den eingeladenen Personen lber Event
online anmelden. Damit kdnnen eingeladene Personen den
Link fur eine anonyme Anmeldung weitergeben.

Wenn weitere Personen sich Giber Event online anmelden

dirfen, werden unter Umstanden viele Anmeldungen und
damit auch viele Adressen in CAS genesisWorld angelegt.
Dies kann dazu flhren, dass viele Dubletten entstehen.

Wenn Sie die Option Anderung der Kontaktdaten erlauben
aktivieren, durfen bei der Anmeldung Uber Event online die
in CAS genesisWorld gespeicherten Kontaktdaten geandert
werden.
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Feld/Option Beschreibung

Warteliste deaktivieren | Mit der Option Warteliste deaktivieren schalten Sie die
Warteliste aus. Das hat zur Folge, dass bei einem Erreichen
der maximalen Teilnehmerzahl keine Anmeldungen mehr
Uber Event online moéglich sind.

Wenn die Warteliste aktiviert ist, sind auch nach Erreichen
der maximalen Teilnehmerzahl Anmeldungen UGber Event
online moglich. Wenn Teilnehmer lhre Anmeldung stor-
nieren, ricken die Personen auf der Warteliste nach.

Online-Anmeldungen Wenn Sie die Option Online-Anmeldungen automa-

automatisch bestatigen | tisch bestatigen aktivieren, wird der Anmeldestatus aller
Anmeldungen Uber Event online automatisch auf bestatigt
gesetzt.

Weitere Funktionen

Im unteren Bereich des Fensters sehen Sie auf einen Blick die Anzahl der Anmeldungen,
der Begleitpersonen und unter Gesamtteilnehmer die gesamte Anzahl der Besucher.

Direkt darunter wird eine Ubersicht der Termine sowie der Anmeldungen je nach Status
angezeigt. Zusatzlich werden die Anmeldungen als Liste angezeigt. Den Datensatz einer
Anmeldung 6ffnen Sie mit einem Doppelklick.

Die angemeldeten Personen, Anmelder oder Rechnungsempfanger konnen Sie einfach
via Mailing oder Serienbrief anschreiben.

Adressen anschreiben

1. Markieren Sie alle Anmeldungen, fiir die Sie ein Mailing oder einen Serienbrief
erstellen méchten.

2. Klicken Sie auf Adressen anschreiben.
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Anzahl der Termine: 7
Anzahl der Anmeldungen: 12 Empfinger auswihlen "N Gesamtteilnehmer: 17
12 verfigbare Yerknipfungsarten: Gesamtteilnehmer: 17
| B Adressen anschreiben | MMailing an angemeldete Personen
Mailing an Anmelder
. Mailing an RechnungsempFanger
Angemeldete Persan - Filtern nach.. Serienbrief an angemeldete Personen
Setienbrief an Anmelder
Stichwort der Veranstaltung Serienbrief an RechnungsempFanger
~
Stichwort der Yeranstaltung ~ der Yeranstaltung Angemeldst.,, ~ 9
Partnertag 5.2023 19:00 Crzdemnir, Eray
Partnertag abbrechen 5.2023 19:00 Wizcoreck, Paul-Dieter
v
< >

3. Wahlen Sie, welche Adressen Sie anschreiben mochten und auf welche Weise Sie das
Anschreiben verfassen mochten.
4. Nach einem Klick auf OK fiihren Sie die weiteren Schritte zum Anlegen eines Mailings

oder eines Serienbriefs durch.

2.5  Veranstaltungen verschieben

v Datensatz-Typ Veranstaltung > Register Allgemein

Wenn Sie eine Veranstaltung verschieben mochten, kdnnen Sie im Register Allgemein
der Veranstaltung die Felder Start und Ende andern. Anschlieend werden Sie gefragt,
ob Sie auch den Start der Termine auf das neue Datum setzen mdchten und kénnen auf
diese Weise alle Termine ebenfalls verschieben.

Eine geanderte Uhrzeit kann bedingt Gbernommen werden. Wenn Sie die Startzeit
andern, kénnen auch die Termine angepasst werden. Sie erhalten dann eine Meldung und
kdnnen entscheiden, ob Sie die neue Startzeit fir die Termine Gbernehmen mochten. Die
Dauer der einzelnen Termine bleibt dabei gleich, nur Start und Ende werden jeweils um
die Zeit verschoben, die Sie eingetragen hatten.

Beispiel

Eine Veranstaltung sollte urspriinglich um 8 Uhr beginnen. Der erste Termin der Veran-
staltung beginnt um 8 Uhr und endet um 9:30 Uhr. Wenn Sie jetzt die Startzeit der
Veranstaltung auf 9 Uhr setzen und diese Einstellung fir die Termine tibernehmen,
startet der erste Termin der Veranstaltung um 9 Uhr und endet um 10:30 Uhr. Fir

alle weiteren Termine wird ebenfalls je Start und Ende um eine Stunde nach hinten
verschoben.

Wenn Sie die Einstellung fiir die Termine nicht Glbernehmen, startet der erste Termin
weiterhin um 8 Uhr und muss ggf. manuell angepasst werden.
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Gut zu wissen

Wenn Sie die Dauer einzelner Termine dandern mochten, kdnnen Sie die entspre-
chenden Termine manuell bearbeiten.

Bei einer Anderung der Startzeit einer Veranstaltung wird das Ende der Veranstaltung
nicht automatisch angepasst. Wenn die Gesamtdauer der Veranstaltung gleich bleiben
soll, mussen Sie auch das Ende der Veranstaltung anpassen.

Wenn Sie das Ende einer Veranstaltung anpassen, werden die zugehdrigen Termine
nicht angepasst. Dies gilt sowohl fiir das Datum als auch fir die Uhrzeit.

Tipp

Sie kdnnen eine Veranstaltung inklusive aller Termine duplizieren und die duplizierte
Veranstaltung verschieben.

Das Duplizieren einer Veranstaltung bietet sich auch dann an, wenn regelmaBig Veran-
staltungen zum gleichen Thema und von gleicher Lange stattfinden sollen.
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3 Termine

Strukturieren Sie die Veranstaltung mithilfe mehrerer Termine, um z. B. gezielt die beno-
tigten Ressourcen zu planen. Machen Sie Termine zu Pflichtterminen und stellen Sie mit
Termingruppen sicher, dass sich Besucher nur fiir einen von mehreren parallel stattfin-
denden Terminen anmelden kénnen.

Eine Veranstaltung kann einen oder mehrere Termine umfassen und sich Gber mehrere
Tage erstrecken. Ganztagige Veranstaltungen wie einen Partnertag strukturieren Sie mit
mehreren Terminen, z. B. mit der BegriiBung, einem Vortrag, verschiedenen Workshops,
einem Mittagessen und einer Prasentation der Ergebnisse.

Diese Strukturierung nehmen Sie vor, indem Sie im Datensatz der Veranstaltung einzelne
Termine anlegen. Die entsprechenden Termine werden automatisch mit der zugehoérigen
Veranstaltung verknipft und kénnen anschlieBend im Kalender verwaltet werden.

Fur Termine sind verschiedene Einstellungen moglich:

Sie kdnnen einstellen, ob Anmeldungen zu einzelnen Terminen maoglich sind. Wenn
diese Option nicht aktiviert ist, kdnnen sich Teilnehmer nur flr die komplette Veran-
staltung anmelden.

Parallel verlaufende Termine sind moglich, indem Sie mit Termingruppen arbeiten.

Die Teilnehmerzahl lasst sich sowohl fir die ganze Veranstaltung als auch fiir einzelne
Termine beschranken. Auf diese Weise kdnnen Sie z. B. Beschrankungen aufgrund der
RaumgroBe berlicksichtigen.

Termine lassen sich als Pflichttermine festlegen. Diese Termine kdnnen dann von Teil-
nehmern nicht abgewahlt werden.

Hinweis

Alle Termine einer Veranstaltung missen im Datensatz der Veranstaltung angelegt
werden, damit sie korrekt mit der Veranstaltung verkniipft werden. Bereits angelegte
Termine kénnen nicht nachtraglich mit der Veranstaltung verknipft werden.

Tipp
Auf diesen Seiten wird die Vorgehensweise fiir den Desktop-Client von CAS genesis-
World beschrieben.

Informationen zur Vorgehensweise mit CAS genesisWorld Web finden Sie unter "Event
Management in CAS genesisWorld Web", Seite 54.

Themen dieses Kapitels

3.1 TEIMIN ANIEGEN ...ttt 20
3.2 ReGISter VEranstaltUNg. ..ottt es s sssessees 20
3.3 Termine im Kalender VErWalten........ e saeees 22
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3.1 Termin anlegen

© Datensatz-Typ Veranstaltung > Register Allgemein

Die Termine einer Veranstaltung legen Sie im Register Allgemein der zugehdrigen Veran-
staltung an. Diese Vorgehensweise ist erforderlich, da sonst keine Zuordnung der Termine
zur Veranstaltung hergestellt werden kann.

Im Datensatz der Veranstaltung werden im Register Allgemein alle Termine angezeigt,
die fur diese Veranstaltung bereits angelegt wurden.

Vorgehensweise

1. Offnen Sie die Veranstaltung, fir die Sie einen Termin anlegen méchten.

2. Klicken Sie im Register Allgemein auf die Schaltflaiche Neuer Termin.
Fullen Sie die gewtinschten Felder des neuen Datensatzes aus.
Beginn, Ende und Stichwort der Veranstaltung werden automatisch in den Termin
tdbernommen und kénnen angepasst werden.

4. Speichern Sie den Termin und speichern Sie anschlieBend den Datensatz der Veran-
staltung.

Felder flr Termine

In den Termin-Datensatzen stehen die Ublichen Felder fir Termine zur Verfligung. Zusatz-
lich ist das Register Veranstaltung vorhanden, in dem Sie spezifische Einstellungen fir
die Veranstaltung vornehmen kénnen.

3.2  Register Veranstaltung

© Datensatz-Typ Termin > Register Veranstaltung

Im Register Veranstaltung konnen Sie die Einstellungen festlegen, die fiir den Einzel-
termin einer Veranstaltung gelten.

Hinweis

Das Register Veranstaltung ist nur dann vorhanden, wenn der Termin zu einer Veran-
staltung angelegt wurde.
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@ Termin neu anlegen.., - O *
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfligen Suche Extras 2

2 Speichern&Schlieben B *x @ & @ (7]
& ~ B Dokument anlegen - = Aktion ~ [ Kurznotz [ Senden - ¢& Verkntipfen mit -

Allgemein  Details  Wiederholungen  Weranstaltung  Journal  Projekiplan Akte

(i) Dieser Termin ist Teil siner Yeranstaltung

Weranstaltung Partnettag

Termingruppe |Workshop i |

PFlichttermin O

Max, Teinehmerzahl |4U |

Felder und Optionen
Feld/Option

Veranstaltung

Termingruppe

Pflichttermin

Beschreibung

Im Feld Veranstaltung sehen Sie das Stichwort der Veran-
staltung, zu der der Termin angelegt wurde. Sie kénnen den
Inhalt dieses Felds nicht andern.

& Mit einem Klick auf die Schaltfliche hinter dem Feld
kdnnen Sie die Veranstaltung offnen.

Parallel stattfindende Termine kénnen mithilfe von Termin-
gruppen zusammengefasst werden. Teilnehmer kénnen sich
beim Anmelden fiir einen der Termine aus der Termingruppe
entscheiden.

Wenn noch keine Termingruppe angelegt ist, dann geben
Sie einfach einen Text in das Auswahlfeld ein. Nach dem
Speichern des Termins steht dieser Text auch flr andere
Termine der Veranstaltung zur Verfligung und kann aus der
Liste gewahlt werden. Weitere Termingruppen kénnen Sie
anlegen, indem Sie einen neuen Text eintragen.

Aktivieren Sie die Option Pflichttermin, wenn die Teil-
nahme an dem Termin fir alle Teilnehmer der Veranstaltung
verbindlich ist.

Bei Terminen einer Termingruppe wird die komplette
Termingruppe als Pflichttermin angelegt. Die Teilnehmer der
Veranstaltung missen bei der Anmeldung zwingend einen
Termin aus dieser Gruppe wahlen.
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Feld/Option Beschreibung

Max. Teilnehmerzahl Fur einzelne Termine kénnen Sie die Teilnehmerzahl
beschranken. Das ist z. B. fiir kleine Workshops sinnvoll oder
wenn durch die RaumgréBe eine Beschrankung vorliegt.

3.3 Termine im Kalender verwalten

Termine einer Veranstaltung werden im Kalender mit einem eigenen Symbol gekenn-
zeichnet.

Sie kdnnen einen Termin einer Veranstaltung im Kalender zum Bearbeiten 6ffnen oder
per Drag & Drop verschieben. Wenn ein Termin im Kalender per Drag & Drop verschoben
wird, 6ffnet sich ein Hinweis mit der Information, dass der Termin Teil einer Veranstaltung
ist. Sie kénnen anschlieBend entscheiden, ob Sie die Anderung speichern oder verwerfen
mochten.

Mo, 22.05 Di, 23.05 Mi, 24.05 Do, 25.05

CAS genesisWorld

- Aktuelle Aktivitat speichern
og*= Begriitung o
Rabert Glaser, Vertrieb, Verwaltung Drer Termin ist Teil einer Veranstaltung.

— Maglicherweise haben sich bereits Besucher zu diesem
097 Daily Termin angemeldet.
10 | JourFixe & Vortrag fs] - ﬁfmderu-wge-w speichern

Antonio Matarazzo, Robert Glaser Rabert Glaser, Vertrieh, Verwaltung
110 — Anderungen verwerfen
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4 Anmeldungen

Anmeldungen verwalten Sie mit dem Datensatz-Typ Anmeldung.

Wenn Sie selbst einen Besucher anmelden moéchten, legen Sie manuell einen Daten-
satz fir eine Anmeldung an.

Fir einzelne Veranstaltungen kénnen Sie gleich mehrere Besucher auf einmal
anmelden und sich so Zeit und Arbeit ersparen. Dies funktioniert allerdings nur, wenn
die Anmeldung zu einzelnen Terminen der Veranstaltung nicht aktiviert ist.

Wenn Sie Event online einsetzen, kdnnen Besucher sich Uber das Internet anmelden.
Tipp

Auf diesen Seiten wird die Vorgehensweise fir den Desktop-Client von CAS genesis-
World beschrieben.

Informationen zur Vorgehensweise mit CAS genesisWorld Web finden Sie unter "Event
Management in CAS genesisWorld Web", Seite 54.

Themen dieses Kapitels

4.1 Anmeldung Manuell @NlEGEN......... e ssasesssesisens 23
42 REGISEr AllGEMEIN.... ettt ssss st st s s s st st ss s snssaes 24
4.3 Register TerminanmeldUNGEN..........rrnenerineeretseesseessesessssesseesssnesseessanessinesss 28
44  Anmeldungen Gber EVENt ONIINE.......oienrrene st sssssssssssnnes 30
A5 ANMEIAESTATUS. ...ttt 30
4.6  Mehrere Besucher anmMEldeN..........iecieeieese et ssse s sanes 32

4.1  Anmeldung manuell anlegen

Eine Anmeldung kdnnen Sie in CAS genesisWorld an mehreren Stellen manuell anlegen:

In einer Adresse Uber die Funktion Neue Verkniipfung.

Die Adresse wird automatisch mit der Anmeldung verknipft. Die Veranstaltung muss
manuell eingetragen werden.

In einer Veranstaltung Uber die Funktion Neue Verkniipfung.

Die Veranstaltung wird automatisch mit der Anmeldung verknipft. Die Adresse muss
manuell eingetragen werden.

Im MenU Neu in der Symbolleiste von CAS genesisWorld.
Alle Verknipfungen missen manuell eingetragen werden.

In der folgenden Anleitung sehen Sie die Vorgehensweise zum Anlegen einer Anmel-
dung, ausgehend von einer Adresse. Das Anlegen einer Anmeldung zu einer Veranstal-
tung funktioniert analog.
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Anmeldung fur eine Adresse anlegen

1. Offnen Sie die Adresse des Besuchers.

2. @ Klicken Sie im Datensatzfenster der Adresse auf Neue Verkniipfung und dann auf
Anmeldung.

3. Wahlen Sie die Verkniipfungsart Angemeldete Person.

v~ Das Fenster Anmeldung neu anlegen 6&ffnet sich. Die Adresse wird automatisch in
den Feldern Angemeldete Person, Anmelder und Rechnungsempfanger einge-
tragen.

4. Q Klicken Sie hinter dem Feld Stichwort der Veranstaltung auf die Schaltfliche und
wahlen Sie die passende Veranstaltung.

5. Flllen Sie bei Bedarf weitere Felder aus und speichern Sie die Anmeldung.

v Die Anmeldung wird angelegt und wird mit der Adresse und der Veranstaltung
verknupft.

Tipp
Fur bestimmte Veranstaltungen kénnen Sie mehrere Teilnehmer gleichzeitig

anmelden. Voraussetzung ist, dass die Option Anmeldung zu einzelnen Terminen
erlauben in den Anmeldeoptionen der Veranstaltung deaktiviert ist.

Weitere Informationen finden Sie im Kapitel "Mehrere Besucher anmelden”.

4.2  Register Allgemein

v Datensatz-Typ Anmeldung > Register Allgemein

Im Register Allgemein einer Anmeldung sehen Sie die Daten der Anmeldung. Wenn Sie
die Anmeldung manuell in CAS genesisWorld anlegen, kénnen Sie die entsprechenden
Einstellungen hier selbst festlegen. Bei Anmeldungen Gber Event online sehen Sie hier die
Daten der angemeldeten Personen, die in Event online eingetragen wurden.
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™% Anmeldung neu anlegen... — O X
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfligen Suche Extras 2

[ Speichern&SchlieBen B *x & & © (7]
e Aktion » B Kurznotiz [ Senden ~ & Verkntipfen mit = <& Neue Verkntipfung - Bericht

Allgernein  Terminanmeldungen  Journal  Akte

(D) Die gewashlten Yerknipfungen warden singetragen.

Twp der Anmeldung Weranstalbung e

Anmeldung

Angemeldetes Person |Bruser, Maria {K.ahrmann Elektronik Gmb‘ Q m= Stichwort der Yeranstaltung |Partnertag |
Anmelder |Bruser, Maria {K.ahrmann Elektronik Gmb‘ a &= Yeranstaltungsnummer |10023 |

Rechrungsermpfanger |Bruser, Maria {K.ahrmann Elektronik Gmb‘ (ol | Beginn der Yeranstaltung |Dienstag, 23, Mai 2023 | urn |08:DD |

Ende der Yeranstaltung |Dienstag, 23. Mai 2023 | um |19:DD |

Anmeldedatum |Frewtag, 11, Movember 2022 ‘

Stornierungsdatum | ‘ [] Anonyme Anmeldung

Skatus der Anmeldung offen e Begleitpersonen El

Notizen # Bearbeiten 18 Zeitstempel
Feld Beschreibung

Typ der Anmeldung

Im Feld Typ der Anmeldung sind zwei Eintrage verfligbar:

Veranstaltung ist standardmaBig eingestellt. Der Besu-
cher wird fir die komplette Veranstaltung angemeldet.
Einzelne Termine kénnen anschlieBend im Register Termi-
nanmeldungen gewahlt werden, falls dies fiir die Veran-
staltung zulassig ist.

Termin bedeutet, dass der Besucher nur fir einen Termin
einer Veranstaltung angemeldet wird. Wenn Sie Termin
wahlen, missen Sie anschlieBend im Feld Stichwort der
Veranstaltung den gewlinschten Termin eintragen.

Nachdem der Termin zum ersten Mal gespeichert wurde,
kann der Eintrag im Feld Typ der Anmeldung nicht mehr
geandert werden.
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Angemeldete Person
Anmelder

Rechnungsempfanger
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Beschreibung

In den Feldern Angemeldete Person, Anmelder und Rech-
nungsempfanger verknilpfen Sie die entsprechenden
Adressen.

Wenn Sie die Anmeldung aus einer Adresse anlegen, werden
diese Felder automatisch mit den Daten der entsprechenden
Adresse befiillt.

Die folgenden Funktionen kdnnen fir Verknipfungsfelder
verflgbar sein. Welche Funktionen verfliigbar sind, hangt von
den Rechten des Benutzers und von der Art des Felds ab.
Fragen Sie ggf. Ihren Administrator.

Symbol| Beschreibung

Q Mit dieser Schaltflache 6ffnen Sie die Suche und
kénnen den zu verknipfenden Datensatz suchen
und verknupfen.

Wenn bereits eine Verknlipfung eingetragen
wurde, kdnnen Sie die zugehdrige Adresse mit
der zweiten Schaltflache 6ffnen.

]
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Stichwort der Veranstal-
tung

Veranstaltungsnummer

Beginn der Veranstal-
tung

Ende der Veranstaltung

Anmeldedatum

Stornierungsdatum

Anmeldungen | Event Management

Beschreibung

Im Feld Stichwort der Veranstaltung tragen Sie die Veran-
staltung ein, fur die diese Anmeldung gilt.

Wenn Sie die Anmeldung aus einer Veranstaltung angelegt
haben, wir die Veranstaltung automatisch eingetragen.

Die folgenden Funktionen kdnnen fir Verknipfungsfelder
verflgbar sein. Welche Funktionen verfligbar sind, hangt von
den Rechten des Benutzers und von der Art des Felds ab.
Fragen Sie ggf. Ihren Administrator.

Symbol| Beschreibung

Q Mit dieser Schaltflache 6ffnen Sie die Suche und
kénnen den zu verknipfenden Datensatz suchen
und verknupfen.

fel Wenn bereits eine Verknlipfung eingetragen
wurde, kdnnen Sie den zugehdrigen Datensatz
mit der zweiten Schaltflache 6ffnen.

Wenn die Anmeldung fir eine komplette Veran-
staltung gilt, 6ffnen Sie mit einem Klick auf diese
Schaltflache die Veranstaltung.

Wenn die Anmeldung flr einen einzelnen Termin
der Veranstaltung gilt, 6ffnen Sie mit einem

Klick auf diese Schaltflache den entsprechenden
Termin.

Die Daten der Felder Veranstaltungsnummer, Beginn der
Veranstaltung und Ende der Veranstaltung werden auto-
matisch aus der Veranstaltung tlbernommen und kdnnen an
dieser Stelle nicht geandert werden.

Im Feld Anmeldedatum wird automatisch das aktuelle
Datum eingetragen. Sie kdnnen dieses Datum bei Bedarf
andern.

Bei einer Stornierung kénnen Sie das Stornierungsdatum
eintragen.
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Status der Anmeldung

Anonyme Anmeldung

Begleitpersonen

Notizen
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Beschreibung

Im Feld Status der Anmeldung wahlen Sie den passenden
Status, z. B. bestatigt.

Die Option Anonyme Anmeldung ist fir Anmeldungen tber
Event online relevant. Wenn fir die Veranstaltung anonyme

Anmeldungen erlaubt sind und ein Teilnehmer sich anonym

anmeldet, wird diese Option gesetzt.

Falls fir diesen Teilnehmer zusatzlich Begleitpersonen ange-
meldet werden sollen, kdnnen Sie die Anzahl der Begleitper-
sonen eintragen.

Im Feld Notizen kdnnen Sie z. B. zusatzliche Informationen
eingeben, die nicht in die restlichen Felder passen.

4.3  Register Terminanmeldungen

© Datensatz-Typ Anmeldung > Register Terminanmeldungen

Wenn die Anmeldung zu einzelnen Terminen der Veranstaltung in den Anmeldeoptionen
erlaubt wurde, wird das Register Terminanmeldungen im Datensatzfenster einer Anmel-
dung nach dem Speichern angezeigt.

In diesem Fall sind bei einer Veranstaltung mit mehr als einem Termin mehrere Anmel-
dungen fir einen Besucher vorhanden: Eine Anmeldung flr die gesamte Veranstaltung
und jeweils eine Anmeldung flr jeden Termin, an dem der Besucher teilnimmt.
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™ Anmeldung neu anlegen... = O X
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfligen Suche Extras 2

B Speichern&Schliefen B % @ & @ (7]
e Aktion » B Kurznotiz [ Senden ~ & Verkntipfen mit = <& Neue Verkntipfung - Bericht

Allgermein Terminanmeldungen  Journal  Akte

Buchungen Status der Anmeldung Begleitpersonen Gesamtzahl Personen

Partnertag offen o 1

Begrilfung, Firmencampus (23,05, 2023 0§:00:00 - 23.05,2023 09:31 0 [affen ~] o | [ |

Yartrag, Firmencampus (23,05.2023 10:00:00 - 23,05.2023 12:00:01 0/500 [offen ~| b I |

Mittagessen, Firmencampus {23.05,2023 12:00:00 — 23.05.2023 13 0 1

‘Workshop

() workshop 1, Firmencampus (23,05,2023 13:00:00 - 23.05.2023 16: 0 0

storniert bestatior

(®) Workshop 2, Firmencampus (23,05, 2023 13:00:00 - 23.05.2023 16; 0 affen 5] 1

(O Workshop 3, Firmencampus (23,05.2023 13:00:00 - 23.05.2023 16: O 0 o

Prasentation der Ergebnisse, Firmencampus (23.05,2023 16:30:00 - 0 offen v| |D | |1 |

Terminanmeldungen anlegen

1. Offnen Sie den Datensatz der Veranstaltungsanmeldung des gewiinschten Benutzers.
2. Offnen Sie das Register Terminanmeldungen.

Aktivieren Sie die Optionen der Termine, zu denen Sie den Besucher anmelden
mochten.

4. Klicken Sie auf Speichern bzw. Speichern & SchlieBen.

v Fur jeden aktivierten Termin im Register Terminanmeldungen wird ein eigener
Datensatz fiir eine Anmeldung angelegt. Die Anmeldungen werden automatisch mit
den entsprechenden Terminen verknpft.

@ Wenn Sie auf die Schaltflache in der Zeile eines Termins klicken, 6ffnen Sie den

Datensatz der zugehdérigen Terminanmeldung.

Terminanmeldungen bei begrenzter Teilnehmerzahl

Sowohl bei der Veranstaltung als auch bei den Terminen einer Veranstaltung kénnen Sie
die Anzahl der Teilnehmer begrenzen. Beide Begrenzungen werden bei Anmeldungen
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Uber Event online beriicksichtigt. Bei manuellen Anmeldungen findet keine Priifung
dieser Felder statt.

Im Datensatz einer Anmeldung sehen Sie im Register Terminanmeldungen hinter jedem
Termin, wie haufig dieser Termin bereits gebucht wurde.

44  Anmeldungen uber Event online

Datensatze fir Anmeldungen werden automatisch angelegt, wenn sich Besucher tber das
Formular von Event online anmelden. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel "Event
online einsetzen", Seite 40.

Persénliche Anmeldungen

Wenn Besucher sich Uber ein persdnliches Formular anmelden, dann ist die entspre-
chende Adresse bereits in CAS genesisWorld vorhanden. Folgende Schritte werden auto-
matisch ausgefihrt.

Der Datensatz fir eine Anmeldung wird angelegt.
Die Anmeldung wird mit der Adresse verknupft.

Anonyme Anmeldungen

Wenn Besucher sich anonym anmelden, dann ist zum Zeitpunkt der Anmeldung nicht
feststellbar, ob die Adresse bereits in CAS genesisWorld vorhanden ist. Folgende Schritte
werden automatisch ausgefihrt:

Bei jeder Anmeldung wird eine Adresse angelegt. Dabei kdnnen Dubletten entstehen.
Der Datensatz fir eine Anmeldung wird angelegt.
Die Anmeldung wird mit der neu angelegten Adresse verknupft.

In CAS genesisWorld wird geprift, ob die Adresse bereits vorhanden ist und entstan-
dene Dubletten kdnnen aufgeldst werden. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel
"Dubletten”, Seite 35.

4.5 Anmeldestatus

Im Datensatz jeder Anmeldung zu einer Veranstaltung bzw. zu einem Termin kdnnen Sie
den Status der Anmeldung einstellen. Mithilfe dieser Status kdnnen Sie beispielsweise die
Anmeldungen im Datensatz einer Veranstaltung sortieren und sich nur die bestatigten
Anmeldungen anzeigen lassen.

Folgende Status sind verfiigbar:

Status Bedeutung
Offen Neue Anmeldungen sind mit dem Status Offen gekenn-
zeichnet.
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Bestatigt

Warteliste

Abgelehnt

Storniert

Storniert bestatigt

Anmeldungen | Event Management

Bedeutung

Geprifte Anmeldungen werden als Bestatigt gekenn-
zeichnet.

Auf der Warteliste stehen Anmeldungen, wenn die maxi-
male Teilnehmerzahl Gberschritten wurde.
Hinweis

Die Funktion der Warteliste steht lhnen nur fir Anmel-
dungen Uber Event online zur Verfligung.

Weitere Informationen finden Sie im Kapitel "Event online

einsetzen", Seite 40.

Abgelehnt wurden Anmeldungen, wenn beispielsweise keine
Platze mehr frei sind.

Storniert wird eine Anmeldung, wenn ein Besucher die Teil-
nahme absagt. Den Status Storniert stellen Sie im Datensatz
einer Anmeldung ein.

Wenn Termine fur die Veranstaltung vorhanden sind, 6ffnet
sich ein Hinweis und Sie kdnnen wahlen, ob Sie fir diesen
Teilnehmer zusatzlich die einzelnen Anmeldungen innerhalb
dieser Veranstaltung stornieren mochten.

Storniert bestatigt konnen Sie beispielsweise fur die
Abrechnung verwenden.

Status von Anmeldungen andern

Status sind fir manuell und automatisch angelegte Anmeldungen gleich und kénnen
auch auf gleiche Art geandert werden.

Wenn Anmeldungen fir einzelne Termine moglich sind, kénnen Sie den Status fir
einzelne Termine der Veranstaltung anpassen. Diese Einstellungen nehmen Sie im Daten-
satz einer Anmeldung im Register Terminanmeldungen vor.

Vorgehensweise

Offnen Sie das Register Allgemein der gewlinschten Anmeldung.

2. Andern Sie den Status einer Anmeldung (iber die gleichnamige Dropdown-Liste und

speichern Sie den Datensatz.

v Der Status der Anmeldung ist geandert.
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Wenn Sie den Status einer Anmeldung andern, andert sich auch automatisch der
Status der zugehorigen Terminanmeldungen. Sie kdnnen den Status flr einzelne
Terminanmeldungen individuell anpassen, falls erwiinscht. Weitere Informationen
finden Sie im Kapitel "Register Terminanmeldungen”, Seite 28.

Wenn die angemeldete Person ein Benutzer von CAS genesisWorld ist und Sie den
Status der Anmeldung auf Bestatigt setzen, dann wird dieser Benutzer als Teilnehmer

in die entsprechenden Termine eingetragen.

Status mehrerer Anmeldungen andern

Den Status mehrerer Anmeldungen koénnen Sie gleichzeitig andern.

Vorgehensweise

1. Offnen Sie die Veranstaltung, fiir die Sie die Anmeldungen verwalten méchten.

2. Wahlen Sie das Register Anmeldung.
Markieren Sie die gewtinschten Anmeldungen in der Liste im unteren Bereich des
Fensters.

4. Klicken Sie im Kontextmeni auf Status andern.

5. Wabhlen Sie den gewlnschten Status.

v Der Status der markierten Anmeldungen wird geandert.

4.6 Mehrere Besucher anmelden

Fur bestimmte Veranstaltungen kénnen Sie mehrere Teilnehmer gleichzeitig anmelden.
Voraussetzung ist, dass die Option Anmeldung zu einzelnen Terminen erlauben in den
Anmeldeoptionen der Veranstaltung deaktiviert ist.

Wenn Sie z. B. ein Seminar mit einem einzigen Termin anbieten, konnen Sie daftir
mehrere Besucher gleichzeitig anmelden. Dazu wahlen Sie die entsprechenden Adressen
im Ergebnis einer Suche oder in einer Listenansicht und konnen fir jede markierte
Adresse automatisch eine Anmeldung anlegen. Die markierten Adressen werden in das
Feld Angemeldete Person der jeweiligen Anmeldungen eingetragen.

Vorgehensweise

1. Markieren Sie mehrere Adressen, z. B. im Ergebnis einer Suche oder in einer Listenan-
sicht.

2. @ Offnen Sie das Kontextmenii und klicken Sie auf Zu Veranstaltung anmelden.
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3. Fullen Sie die gewiinschten Felder aus und klicken Sie auf OK, um lhre Einstellungen

zu speichern.

@ Veranstaltungsanmeldungen anlegen — O X

Anlegen ¥von mehreren ¥eranstaltungsanmeldungen

a Cas Anlegen von mehreren snmeldungen wird nur Fr Yeranstalkungen unterstitzt, bei
denen die Anmeldung zu Teilkerminen nicht akkiviert isk,

Yeranstaltung |Ta|;| der offenen Tar | a
Status der Anmeldung bestatigt ot
Adresse des Anmeldars |Glattj Britta (CAS Software AG) | 0o

keine Anmeldung Fiir Adresse des Anmelders anlegen

| i | abbrechen

v Fur jede markierte Adresse wird je eine Anmeldung zur gewahlten Veranstaltung

angelegt. Die Anmeldungen werden mit der zugehorigen Adresse und der Veranstal-

tung verknupft.

Felder und Einstellungen

Feld Beschreibung

Veranstaltung Q Klicken Sie auf die Schaltflache hinter dem Feld, um den

passenden Datensatz zu suchen.

In den Suchergebnissen werden nur die Veranstaltungen
angezeigt, fir die eine Anmeldung zu einzelnen Terminen

nicht erlaubt ist.

Wahlen Sie den gewtiinschten Datensatz und klicken Sie auf

Verknuipfen & SchlieBen, um den Datensatz einzutragen.

Status der Anmeldung Im Feld Status der Anmeldung wahlen Sie den passenden

Status, z. B. bestatigt.
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Adresse des Anmelders

Keine Anmeldung far
Adresse des Anmelders
anlegen
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Beschreibung

Wenn Sie mehrere Besucher mit einer identischen Adresse
des Anmelders anmelden, fiillen Sie das entsprechende
Feld aus. Dies ist beispielsweise der Fall, wenn eine Kontakt-
person einer Firma sich und weitere Kontaktpersonen dieser
Firma anmeldet.

Wenn Sie das Feld freilassen, wird in der Anmeldung die
Adresse der angemeldeten Person in das Feld Adresse des
Anmelders eingetragen.

Q Klicken Sie auf die Schaltflache hinter dem Feld, um den
passenden Datensatz zu suchen.

Wabhlen Sie den gewlinschten Datensatz und klicken Sie auf
Verkniipfen & SchlieBen, um den Datensatz einzutragen.

Aktivieren Sie die Option Keine Anmeldung fiir Adresse des
Anmelders anlegen, wenn die anmeldende Person fur die
Veranstaltung nicht angemeldet werden soll.
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5 Dubletten

Wenn Sie anonyme Anmeldungen zu einer Veranstaltung Uber Event online erlauben,
kdnnen durch die Anmeldungen Dubletten entstehen. In CAS genesisWorld wird automa-
tisch gepruft, ob die neuen Anmeldungen Dubletten von bereits vorhandenen Adressen
sind. Dabei werden bestimmte Felder der Adressen miteinander verglichen. Wenn eine
bestimmte Ubereinstimmung erkannt wird, wird die entsprechende Adresse der Anmel-
dung als Dublette markiert.

Die bei der Dublettenpriifung berticksichtigten Felder, entsprechende Auflésungsop-
tionen und weitere Einstellungen werden vom Administrator in der Management Konsole
festgelegt.

Tipp

Weitere Informationen zur Dublettenpriifung in CAS genesisWorld finden Sie in der
Online-Hilfe fir Anwender auf der Seite Online-Hilfe Desktop-Client: Dublettenpri-
fung.

Mit bestimmten Modulen steht Ihnen in CAS genesisWorld ggf. eine erweiterte Dublet-
tenprifung zur Verfiigung. Weitere Informationen zu den entsprechenden Modulen
finden Sie in den Leitfaden Anbindung Omikron AdressCenter und Duplicate Finder
pro auf hilfe.cas.de.

Dubletten kdnnen Sie entweder pro Veranstaltung bearbeiten oder tiber das Men(
Extras.

Themen dieses Kapitels

5.1 Dubletten im Datensatz einer Veranstaltung auflosen............cccveervericnricnnenniennrirnnnnn. 35
5.2 Dubletten im Menl EXtras auflOSEN.......c..oierineinreneineieesiseiseiss s sssessees 39

5.1  Dubletten im Datensatz einer Veranstaltung auflosen

Ob durch die Anmeldungen zu einer Veranstaltung Dubletten entstanden sind, kdnnen
Sie direkt im Datensatz der entsprechenden Veranstaltung im Desktop-Client von CAS
genesisWorld nachvollziehen.

Falls Dubletten gefunden wurden, wird im Datensatzfenster der Veranstaltung eine
Meldung angezeigt. Wenn Sie auf diese Meldung klicken, kdnnen Sie die Dubletten
auflosen.
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™ Partnertag bearbeiten... - O *
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfligen Suche Extras 2

E2 Speichern&SchlieBen X =3 & T 1 0w (7]
O Duplizieren  =° Aktion - [ Kurznotz & Senden - &2 Verkniipfen mit -~ & Einladung erstellen -

Allgermein  Beschreibung  Anmeldung  Akte

Bitte beachten Sie: Bei den angemeldeten Adressen existieren noch Dubletten. Zum Bearbeiten bitte hier kicken. |

Stichwort |F‘artnertag |
Ok |Firmencampus |
Start [pienstag, 23, Mai 2023 | om0 | @©

Ende [pienstag, 23, Mai 2023 | [0 | @®

Hinweis

Damit Sie in CAS genesisWorld Dubletten einsehen, ausschlieBen und auflésen
kdnnen, missen Sie vom Administrator das erforderliche Recht erhalten haben. Fragen
Sie ggf. lhren Administrator.

Wenn Sie das Fenster Dubletten auflésen 6ffnen, werden in der Liste der gefundenen
Dubletten alle Datensatze angezeigt, die bei der automatischen Dublettenpriifung

in CAS genesisWorld zu der entsprechenden Adresse gefunden wurden. Dabei kann
nicht unterschieden werden, ob die Dubletten durch Anmeldungen tber Event online
zustande gekommen sind oder auf eine andere Weise.

Dubletten auflosen

1. Offnen Sie den Datensatz einer Veranstaltung.

2. Klicken Sie auf die Dublettenmeldung.

v Das Fenster Dubletten auflésen 6ffnet sich.

3. In dem Fenster Dubletten aufldsen konnen Sie die gefundenen Dubletten prifen und
entscheiden, wie Sie mit den Dubletten verfahren mochten.

4. Markieren Sie die Dubletten, flr die Sie eine Aktion durchfiihren mdchten, und
wahlen Sie die entsprechende Aktion.
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Aktionen zum Auflésen von Dubletten

@ Dubletten auflésen...

Datei  Bear T
@ Automatis... | ¥ Aktualisieren

Aktueller Durchgang Ergebnisse des lekzten Durchgangs

Laufzeit - Lauf gestartet 2023-02-09 13:24:10 - Status: Erfolgreich beendet
Markierte Adressen - Markierte Adressen 4

Aufgeldste Dubletten - Aufgeliste Dubletten 0

Liste der Adressen, zu denen Dubletten gefunden wurden

i, Twp Firma » o Firma 2 anr... | Titel Voo e Mame 9 Stralie ~
IZ Herrn Eray Crzdemir Dieburger Str. 75
+ Kunde Kahrmann Elektronik GmbH Dieselstrasse 176
+ Kunde Kahrmann Elektronik GmbH Dieselstrasse 176
{‘f Kiinre Kahrmann Flektrnnik GrabH Nirsrlctrassr 176 N ~7

Liste der Adressen, die zur oben markierten Adresse als Dubletten identifiziert wurden

i, Twp Firma o Firma & Anr... | Titel Voo, e Mame 9 Stralie
IZ Herrn Eray Crzdemir Cieburgerstralie 75

£ >

onusschlieﬁen Auflasen 9

@ AusschlieBen

Wenn Sie auf AusschlieBen klicken, wird die interne Kennzeichnung als Dublette bei
den gewahlten Adressen automatisch entfernt. Die entsprechenden Adressen werden in
Zukunft nicht langer als gegenseitige Dubletten erkannt.

Adressen, die nicht langer als gegenseitige Dubletten erkannt werden, kdnnen weiterhin
als Dubletten anderer Adressen identifiziert werden.

@ Auflsen

Wenn Sie auf Auflosen klicken, werden die Feldwerte der als Dubletten erkannten
Adressen zusammengefihrt. Beim Zusammenfihren der Feldwerte von Adressen durch
Auflésen von Dubletten werden die Verknlpfungen ebenfalls zusammengefiihrt.

Wenn die als Dubletten identifizierten Datensatze unterschiedliche Feldwerte enthalten,
offnet sich ein weiteres Fenster Dubletten auflosen, sobald Sie auf Auflésen geklickt
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haben. In diesem Fenster kdnnen Sie manuell festlegen, welcher Feldwert aus welchem
Datensatz iUbernommen wird.

@ Dubletten aufldsen...

Dubletten aufldsen
In diesem Dizlog fassen Sie die gefundene Dublette zu einer Adresse zusammen. Das Ergebnis wird im Original-Datensatz ubernommen,
di= Dublette wird geldscht.
Feld 1. Eintrag 2. Eintrag Ergebnis
Erzeugt am 09.02.2023 11:21:40 09.02.2023 13:25:38
Strabe | Dieburger Str. 75 | |Dieburgerstraf3.e 75 | |Dieburger Str. 75 |
[Wert tibernehmen =] [Wert dbemnehmen =] [Wert dndern]
(E(;Z:&éftlich) |eray@example.com | |eray.oe@example.com | |eray@example.com |
[Wert dbernehmen =] [wert Gbermnehmen =] [Wert dndern]
[Alle {ibernehmen >3] [Alle iibernehmen >>]
gefundens Dublette bearbeiten QK Abbrechen
Funktionen des Fensters ,Dubletten auflosen”
Schaltflache Funktion
Wert Gbernehmen Wenn Sie unter einem Feld auf Wert tibernehmen klicken,
wird dieser Feldwert in den zusammengefiihrten Datensatz
Ubernommen.
Alle Gbernehmen Wenn Sie unter einer Spalte auf Alle tibernehmen klicken,

werden alle Feldwerte dieser Spalte in den zusammenge-
fuhrten Datensatz Gbernommen.

Wert andern In der Spalte Ergebnis kdnnen Sie fiir jedes der angezeigten
Felder einen abweichenden Feldwert festlegen, z. B. wenn
Sie einen Tippfehler korrigieren mdchten.

Klicken Sie dazu auf Wert andern und passen Sie den Inhalt
des Felds entsprechend an.
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Hinweis

In den Einstellungen der Dublettenpriifung kénnen ggf. Einschrankungen fir das
Auflosen von Dubletten festgelegt sein. Die Auflosungsoptionen werden vom Adminis-
trator festgelegt.

€) Automatisch auflésen

Alternativ kdnnen Sie in der Symbolleiste des Fensters Dubletten auflésen auf die Schalt-
flache Automatisch auflésen klicken, um die gefundenen Dubletten automatisch unter
Berticksichtigung der festgelegten Einstellungen aufzulsen.

Fragen Sie lhren Administrator, wenn Sie erfahren mdchten, welche Einstellungen fir das
automatische Aufldsen von Dubletten festgelegt sind.

5.2 Dubletten im MenU Extras auflosen

Wenn Sie alle durch die Dublettenpriifung identifizierten Adressen auf einen Blick sehen
und auflésen mdchten ohne den Datensatz einer Veranstaltung zu 6ffnen, steht Ihnen im
Men( Extras des Programmfensters die Funktion Dubletten auflésen zur Verfligung.

Das Vorgehen beim Auflésen von Dubletten im Men Extras ist dabei identisch zum
Aufldsen von Dubletten im Datensatz einer Veranstaltung.

39



Event online einsetzen | Event Management

6 Event online einsetzen

Mit Event online kdnnen sich Interessenten Uber ein automatisch erstelltes Online-
Formular zu einer Veranstaltung anmelden. Das Formular ist entweder Uber einen
personlichen Link oder einen anonymen Anmeldelink erreichbar.

Interessenten geben die Daten zur Anmeldung im Anmeldeformular ein. Diese Daten
werden in CAS genesisWorld gespeichert.

Administratoren kénnen das Aussehen des Formulars an lhre Anforderungen anpassen,
indem sie eine Konfigurationsdatei anpassen. Voraussetzungen hierfiir sind Kenntnisse in
XML. Fragen Sie ggf. Ihren Administrator.

Gut zu wissen

Event online ist Bestandteil des Moduls Event Management.
Fur Event online ist eine separate Installation notwendig.
Fur den Einsatz von Event online muss ein Webserver eingerichtet sein.

Das Anmeldeformular ist fur jeden Interessenten lber eine individuelle oder anonyme
URL (Uniform Resource Locator) erreichbar, die automatisch erstellt werden kann.

Individuelle Einladungen kénnen via Mailing in mehreren Sprachen versendet werden.

Wenn Sie den Link einer offentlichen Veranstaltung auf einer Internetseite verof-
fentlichen, kdnnen sich Interessierte zur Veranstaltung anmelden. Damit wird eine
Anmeldung maoglich, ohne dass ein Mailing mit einem Link auf das Anmeldeformular
versendet werden muss.

Themen dieses Kapitels

6.1 EiNladUNGEN SENAEN.......ceie ettt ss e saes 40
6.2 ANMEIAETOTMUIA....... oot 43
6.3 MERNISPIACRIGKEIT ...ttt s e 49
6.4  Erklarung zur BarrierefreiNeit. ...ttt seeees 51

6.1  Einladungen senden

Interessenten kdnnen Sie via Mailing oder Serienbrief zu einer Veranstaltung einladen,
wenn die entsprechenden Adressen bereits in CAS genesisWorld vorhanden sind.
Hierflr konnen Sie sowohl einen personalisierten als auch einen anonymen Anmeldelink
einflgen.

Wenn Sie eine anonyme Anmeldung zulassen, kénnen Sie zusatzlich den Link fiir die
anonyme Anmeldung im Internet veroffentlichen.

Einladungen sind mehrsprachig moglich. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel
"Mehrsprachigkeit".
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Einladung zu einer Veranstaltung anlegen

Offnen Sie die Veranstaltung, fiir die Sie Einladungen versenden méchten.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf Einladung erstellen und wahlen Sie die passende
Option.

™7 Partnertag bearbeiten... — O X

Dater  Bearbeiten Ansicht Einfiigen Suche  Extras

2
B Speichern&SchlieBen X 8 & T L 0w (7]

O Duplizieren == Aktion - B Kurznotiz [ Senden - @& Verknipfen mit - ¢ Neue Verkntipfung - Bericht.. & Einladung erstellen ~

; = ail
allgemein  Beschreibung  anmeldung Akte Mailing
Erzeugk von Robert Glaser am 14.11.2022 15:09:06; Zulstzt gendert am 21.11,2022 09:17:01 Mailing an Verteiler

Bl Serienbrief
Stichwort |f3artnartag

B serenbrief an Verteiler
Ork |F|rmencampus

—_—

Fugen Sie die entsprechenden Adressen oder einen Verteiler als Empfanger hinzu.
Wahlen Sie die passende Vorlage fiir das Mailing oder den Serienbrief.

Verfassen Sie das gewtiinschte Mailing bzw. den gewlinschten Serienbrief.
Ausfihrliche Informationen zur Arbeit mit Mailings und Serienbriefen finden Sie in
der Online-Hilfe fiir CAS genesisWorld auf den folgenden Seiten:

Online-Hilfe Desktop-Client: Mailings schreiben und senden

Online-Hilfe Desktop-Client: Serienbrief mit Microsoft Word

Veranstaltungslink in Mailings einfligen

1.

Offnen Sie das Mailing und platzieren Sie den Cursor an der Stelle, an der Sie den

Anmeldelink einfigen mochten.

[ Klicken Sie rechts vom Textfenster auf die Schaltfliche Veranstaltungslink

einfligen.
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Betreff Einladung zum Partnertag P Empfinger  Feldvarisblen
Abteilung A
Abteilung intern
Tahoma T 10 M Adresse deaktiviert
- e AIM-Alias (veraltet)
A-¥-B I U ax| HAS = = = = := 3= e = [ & |Anrede
. Anzahl Mitarbeiter
iy r‘_E? g B~ Austritksdatum
Bankleitzahl
Briefanrede Besteuerung

Bevorzugte Kontakkart
. . Bevorzugte Sprache
besuchen Sie uns im Mai auf unserem & s e op

EBranche

Briefanrede

Briefanrede in der Dokumentsprache

Veranstaltungslink elnfﬂigeni

T [EBiDStatas

Einstellungsdatum

E-Mail {Geschaftlich 2)

E-Mail {Geschaftlich 2) {kein Link)
E-Mail {Geschaftlich)

E-Mail {Geschaftlich) (kein Link)
E-Mail {Privat 2)

E-Mail {Privat 2) {kein Link)
E-Mail {Privat)

E-Mail {Privat) {kein Link)

E-Mail {Rechnungsversand)
E-Mail {Zentrale)

E-Mail {Zentrale) (kein Link)

> Erlaubte Kontaktarten v

A Eswurden keine Anlagen eingefiigt.

3. Fillen Sie die Felder Veranstaltung und Bezeichnung aus.
Der Inhalt des Felds Bezeichnung wird sowohl in das Mailing eingefligt als auch im
Anmeldeformular nach dem Text Anmeldung zu angezeigt.

4. Wenn Sie eine anonyme Anmeldung anbieten mdchten, dann aktivieren Sie die
Option Link zur anonymen Anmeldung.

5. Klicken Sie auf OK.

v Der Anmeldelink wird an gewlinschter Stelle im Text des Mailings eingefligt.

Veranstaltungslinks in Serienbriefe einfligen

1. Offnen Sie den gewiinschten Serienbrief und platzieren Sie den Cursor an der Stelle,
an der Sie den Anmeldelink einfligen mochten.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Seriendruckfelder einfligen.
Wahlen Sie unter Dynamische Seriendruckfelder fiir Adressen das Feld Veranstal-
tungslink (anonym) oder Veranstaltungslink (personalisiert) und klicken Sie auf Feld

einfligen.

Tipp
Mithilfe der Seriendruckfelder Veranstaltungslink kurz (anonym) und Veranstal-

tungslink kurz (personalisiert) konnen Sie auBerdem kurze URLs der Anmeldelinks

in lhre Dokumente einfligen.
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v Der Anmeldelink wird an gewlinschter Stelle im Text des Serienbriefs eingefligt.

6.2 Anmeldeformular
Hinweis

In diesem Kapitel wird das Anmeldeformular so beschrieben, wie es bei der Ausliefe-
rung von Event online eingestellt ist. Administratoren kdnnen das Formular individuell
anpassen.

Startseite

Nach dem ersten Aufruf des Formulars werden alle wesentlichen Informationen auf einer
Seite angezeigt. Bei einer personalisierten Anmeldung werden zusatzlich zu den Veran-
staltungsdetails der Name und die Adresse der eingeladenen Person angezeigt.

Im Bild sehen Sie die Startseite einer Veranstaltung, die tUber einen anonymen Link aufge-
rufen wurde. Flr die Veranstaltung wurde ein Beschreibungstext eingegeben.
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Sehr geehrte Damen und Herren,
Sie sind zu folgender Veranstaltung eingeladen:

Partnertag

Beginn: Dienstag, 23. Mai 2023 08:00 Uhr
Ende: Dienstag, 23. Mai 2023 19:00 Uhr
Ort: Firmencampus

Wenn es fiir diese Vieranstaltung einen Beschreibungstext gibt, dann wird dieser hier angezeigt.
Termine

BegriiBung
Dienstag, 23. Mai 2023 | 08:00 - 09:30 Uhr

Vortrag
Dienstag, 23. Mai 2023 | 09:30 - 12:00 Uhr

Mittagessen
Dienstag, 23. Mai 2023 | 12:00 - 13:00 Uhr

Workshop (= Termine zur Auswahl)
Waorkshop 1
Dienstag, 23. Mai 2023 | 13:00 - 16:00 Uhr

Workshop 2
Dienstag, 23. Mai 2023 | 13:00 - 16:00 Uhr

Workshop 3
Dienstag, 23. Mai 2023 | 13:00 - 16:00 Uhr

Prasentation der Ergebnisse
Dienstag, 23. Mai 2023 | 16:30 - 18:00 Uhr

Weiter zur Anmeldung_=

Anmeldung

Mit einem Klick auf Anmelden 6ffnet sich eine weitere Seite, auf die Interessenten ihre
Adressdaten eingeben kénnen. Diese Seite wird bei einem anonymen Anmeldelink ange-
zeigt.
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Bei einem personalisierten Anmeldelink wird eine Seite angezeigt, auf der Interessenten
ihre in CAS genesisWorld gespeicherten Adressdaten priifen und andern kénnen. Dafur
muss fir die Veranstaltung die Option Anderung der Kontaktdaten erlauben aktiviert
sein.

Im Bild sehen Sie die Seite, die nach einem Klick auf einen anonymen Anmeldelink ange-
zeigt wird.

Partnertag

Kontaktdaten:

Titel W

Vorname = | |

Mame = | |

Geschlecht W

Firma

Straffe

PLZ Ort

Land Deutschland W

Telefon

E-Mail =

* Pflichtfelder

| Zuriick | Weiter

Terminauswahl

Nach einem Klick auf Weiter wird eine Seite geodffnet, auf der die Termine ausgewahlt
werden konnen.
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Wenn eine maximale Anzahl von Anmeldungen eingestellt wurde, wird hinter den
einzelnen Terminen angezeigt, ob im entsprechenden Termin noch Platze frei sind und
sie sich anmelden konnen. Wenn der Termin ausgebucht ist, wird die Terminoption
ausgegraut angezeigt und kann nicht mehr aktiviert bzw. ausgewahlt werden.

Wenn ein Termin als Pflichttermin festgelegt ist, dann ist der Termin automatisch fir
die Anmeldung gewabhlt. Interessenten kdnnen bei Pflichtterminen die Auswahl des
Termins nicht entfernen.

Die Anzahl der Begleitpersonen kann nur dann gewahlt werden, wenn in der Veran-
staltung im Feld Max. Begleitungen ein Wert eingegeben wurde.

Die Terminauswabhlseite ist bei einem anonymen Link und einem personalisierten Link
identisch.
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Partnertag

Terminauswahl:
Begriifung
Dienstag, 23. Mai 2023 | 08:00 - 09:30 Uhr

Vortrag

(Pflichttermin)
Dienstag, 23. Mai 2023 | 09:30 - 12:00 Uhr

Mittagessen
Dienstag, 23. Mai 2023 | 12:00 - 13:00 Uhr

Workshop (Fflichttermin)

(&) Workshop 1
Dienstag, 23. Mai 2023 | 13:00 - 16:00 Uhr

() Workshop 2
Dienstag, 23. Mai 2023 | 13:00 - 16:00 Uhr

() Workshop 3
Dienstag, 23. Mai 2023 | 13:00 - 16:00 Uhr

Prasentation der Ergebnisse

Dienstag, 23. Mai 2023 | 16:30 - 18:00 Uhr

Wie viele Begleitpersonen michten Sie anmelden?

Begleitpersonen: 2w

| Zuriick | | Weiter |

Anmeldung bestatigen

Nach einem Klick auf Weiter wird eine Ubersicht angezeigt. Auf dieser Seite kénnen alle
Angaben geprift werden. Der Interessent meldet sich mit Anmeldung bestatigen an.

Die Seite ist bei einem anonymen Link und einem personalisierten Link identisch.
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Partnertag

Thre Angaben
Kontaktdaten:

Name: Waltraud Bruser
Geschlecht: weiblich
Firma: Kahrmann Elektronik GmbH

Strafle: Dieselstrasse 176
Ort: 76275 Ettlingen
Land: Deutschland

E-Mail: bruser@example.com
Terminauswahl:
BegriiBung

Dienstag, 23. Mai 2023 | 08:00 - 09:30 Uhr

Vortrag
Dienstag, 23. Mai 2023 | 09:30 - 12:00 Uhr

Mittagessen
Dienstag, 23. Mai 2023 | 12:00 - 13:00 Uhr

Workshop

Waorkshop 1
Dienstag, 23. Mai 2023 | 13:00 - 16:00 Uhr

Prasentation der Ergebnisse
Dienstag, 23. Mai 2023 | 16:30 - 18:00 Uhr

Anzahl der Begleitpersonen: 2

| Zuriick | | Anmeldung bestatigen |

In CAS genesisWorld wird eine Anmeldung mit dem Status offen angelegt und mit der
Veranstaltung verknipft. Interessenten kdnnen die URL jederzeit wieder 6ffnen.

Bestatigungsseite

Auf der Bestatigungsseite werden verschiedene Links zu Folgeaktionen angezeigt. Welche
Links angezeigt werden, hangt von den Einstellungen fir diese Veranstaltung ab.
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Partnertag

Ihre Anmeldung wurde erfolgreich angelegt.

Veranstaltungsdetails dffnen =

Anmeldung _iffnen =

VWeitere Person anmelden =

Die folgenden Aktionen kdnnen von dieser Seite aus gestartet werden:

Aktion Beschreibung

Veranstaltungsdetails Offnet eine Ubersichtsseite mit allen Daten und Terminen
offnen der Veranstaltung.

Anmeldung &ffnen Offnet eine Seite mit den Details zur Anmeldung. Auf dieser

Seite kann eine angemeldete Person bei Bedarf die Anmel-
dung wieder stornieren.

Weitere Personen Offnet das Formular zum Eingeben einer Adresse fiir eine
anmelden neue Anmeldung.

6.3  Mehrsprachigkeit

Ein Mailing fir eine Einladung, der Link zu einem Formular fir die Anmeldung und das
Formular selbst lassen sich in unterschiedlichen Sprachen erstellen und verwalten.

Damit Sie die Einladungen und Event online in verschiedenen Sprachen anbieten kénnen,
sind verschiedene Einstellungen notwendig.

Datensatze mehrsprachig anbieten

Von den Datensatzen der Veranstaltung und den zugehdérigen Terminen werden verschie-
dene Daten Ubermittelt, die in den gewlinschten Sprachen vorliegen sollten. Die Werte
der folgenden Felder werden in der Sprache Ubermittelt, in denen sie eingegeben
wurden:

Veranstaltung: Stichwort, Ort, Beschreibung
Termin: Stichwort

Weitere Felder wie Datum und Uhrzeit kdnnen automatisch tGbersetzt werden, sofern die
entsprechende Zielsprache in CAS genesisWorld vorhanden ist.

49



Event online einsetzen | Event Management

Damit alle Inhalte in der korrekten Sprache vorliegen, haben Sie die folgenden Mdglich-
keiten:

Zweisprachige Eingabe der Daten: Tragen Sie die Inhalte der entsprechenden Felder
zweisprachig ein, z. B. Partnertag/Partner Conference im Feld Stichwort der Veran-
staltung.

Legen Sie fur jede Sprache eine Veranstaltung und die zugehdérigen Termine fest und
Ubersetzen Sie die Inhalte der entsprechenden Felder.

Tipp
Legen Sie zuerst alle Daten in einer Sprache an und duplizieren Sie anschlieBend die

Veranstaltung inklusive aller Termine. Dann mussen Sie in den duplizierten Daten-
satzen nur noch die Texte Ubersetzen.

Mailings
Mailings kénnen Sie in verschiedenen Sprachen verfassen.

Damit alle Inhalte der eingesetzten Felder und Feldvariablen in der korrekten Sprache
angezeigt werden und auch der Link zu Event online um das korrekte Sprachkdrzel
erganzt wird, missen Sie im Mailing die Dokumentsprache wahlen. In diesem Feld
kdnnen Sie die Sprachen wahlen, in denen CAS genesisWorld ausgeliefert wird.

= Mailing bearbeiten... (Adresse) = O K
Dater  Bearbeiten Ansicht  Einfligen  Suche Extras 2

[E} Speichern&SchlieBen X B8 & ® 7]
= Aktion ~ [ Senden »  ¢& Verkntipfen mit ~ &} Neue Verkntipfung ~ Bericht...

Allgemein  Erweitert  Details  Status  Journal  Akte

Sendeoptionen: Einmaliges Anschreiben identischer E-Mail-adressen

=1 Mailing senden. .. E—l Varschau 7 HTML-Datei laden... =1 Test-E-Mail senden | f Sendeoptionen
Stichwort |Ma|||ng: Einladung zum Partnertag EN !
E-Mail-Konto ~ | Absender Dokumentsprache  |Englisch ~ |
Empfanger mail@e:ample. com Dewksch
Franzdisisch
W Es werden keine weiteren Empfanger angeschrieben, Italisnisch
Miederlandisch
Betreff Partner Conference Paortugiesisch
Rumanisch
Spanisch
- . . Tschechisch
Schriftart Gr Trirkisch
&, ey i— — __ . Ungarisch
A-¥. B I U ax BAE = === = i e Wiy B

Ll

Briefanrede

Visit us at our Partner Conference in May: Partner Cenference
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Tipp
Der Veranstaltungslink muss in der korrekten Sprache eingefligt werden, falls Sie die

Veranstaltung in mehreren Sprachen angelegt haben. Klicken Sie dazu auf Veranstal-
tungslink einfligen und wahlen Sie die Veranstaltung in der korrekten Sprache.

Alle weiteren Felder und Variablen werden beim Bearbeiten des Mailings in der
Sprache angezeigt, in der Sie CAS genesisWorld nutzen. Die Inhalte dieser Felder
werden beim Senden in der gewahlten Dokumentsprache angezeigt.

Formulare fir Event online

Tipp
Die Formulare fur Event online werden in den Sprachen Deutsch und Englisch ausge-
liefert. Weitere Sprachen kdnnen Administratoren bei Bedarf manuell hinzufiigen.

Die Formulare fur Event online missen in den gewiinschten Sprachen zur Verfiigung
stehen, damit alle Bezeichnungen in der korrekten Sprache angezeigt werden. Wenn eine
Sprache nicht fir Event online zur Verfligung steht, werden die Texte der Formulare auf
Deutsch angezeigt.

Die Inhalte der Felder werden in der Sprache angezeigt, in der sie in CAS genesisWorld
eingegeben wurden.

Bestimmte Inhalte kdnnen automatisch Ubersetzt werden, sofern die Zielsprache in
CAS genesisWorld vorhanden ist. Dazu gehdren z. B. die Anrede und die Datumsfelder.

6.4  Erklarung zur Barrierefreiheit
Name und Anschrift des Unternehmens:

CAS Software AG
CAS-Weg 1 -5
76131 Karlsruhe
Deutschland

Telefon: 0721 9638 0
E-Mail: info@cas.de

Einleitung

Die CAS Software AG ist bestrebt, ihre Produkte und Dienstleistungen in Ubereinstim-
mung mit dem Barrierefreiheitsstarkungsgesetz (BFSG) barrierefrei zuganglich zu machen.
Diese Erklarung zur Barrierefreiheit gilt fir ,Event online”.

Event online

Mit Event online kdnnen sich Interessenten Gber ein automatisch erstelltes Online-
Formular zu einer Veranstaltung anmelden. Das Formular ist entweder Uber einen
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personlichen Link oder einen anonymen Anmeldelink erreichbar. Interessenten geben die
Daten zur Anmeldung im Anmeldeformular ein. Diese Daten werden in CAS genesisWorld
gespeichert.

6.4.1 Beschreibung der Barrierefreiheit unserer Produkte und
Dienstleistungen

Die genannten Produkte und Dienstleistungen erfiillen weitgehend die Barrierefreiheits-
anforderungen gemaB der Rechtsverordnung nach § 3 Absatz 2 des Barrierefreiheitsstar-
kungsgesetzes (BFSG). Die CAS Software AG stellt sicher, dass unsere Dienstleistungen

fir Menschen mit Behinderungen in der allgemein Gblichen Weise, ohne besondere
Erschwernis und grundséatzlich ohne fremde Hilfe auffindbar, zuganglich und nutzbar sind.

Konkrete MaBnahmen zur Erfillung der Barrierefreiheitsanforde-
rungen

Benutzerschnittstelle: Die genannten Produkte und Dienstleistungen sind so gestaltet,
dass sie fir Menschen mit unterschiedlichen Einschrankungen zuganglich sind. Dies
umfasst die Nutzung von kontrastreichen Farben, einfache Navigation und die Mdglich-
keit, die SchriftgroBe anzupassen.

Assistive Technologien: Unsere Dienstleistungen unterstiitzen die Nutzung von assistiven
Technologien wie Screenreadern und Sprachsteuerungssystemen, um sicherzustellen,
dass alle Nutzer unabhangig von ihren Fahigkeiten Zugang haben.

Schulung des Personals: Unser Personal wird regelmaBig geschult, um sicherzustellen,
dass es die Bedurfnisse von Menschen mit Einschrankungen versteht und diese bei der
Entwicklung und Aktualisierung unserer Dienstleistungen berticksichtigen kann.

Diese MaBBnahmen gewahrleisten, dass unsere Dienstleistungen den Anforderungen der
Barrierefreiheitsverordnung entsprechen und fiir alle Nutzer zuganglich und nutzbar sind.

Zur Sicherstellung der Barrierefreiheit orientieren wir uns an den Web Content Accessibi-
lity Guidelines (WCAG) des World Wide Web Consortiums (W3C).

Barrieren melden, Feedback und Kontaktangaben

Sind Ihnen Barrieren bei der Nutzung der genannten Produkte und Dienstleistungen
aufgefallen? Dann kdnnen Sie sich gerne bei uns melden. Wir freuen uns auf Ihr Feedback
und bemihen uns, die gemeldeten Barrieren im Rahmen der technischen und wirtschaft-
lichen M&glichkeiten schnellstmdglich zu beheben. Bitte teilen Sie uns mit, an welcher
Stelle Sie auf Barrieren gestof3en sind. Sie knnen uns Uber folgende Wege Barrieren
melden:

E-Mail: info@cas.de
Postanschrift: CAS Software AG, CAS-Weg 1 - 5, 76131 Karlsruhe, Deutschland
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Marktiberwachungsbehorde

Die Kontaktdaten der zustandigen Marktiberwachungsbehdrde lauten:

Marktlberwachungsstelle der Lander fiir die Barrierefreiheit von Produkten und Dienst-
leistungen (MLBF)

¢/o Ministerium fir Arbeit, Soziales, Gesundheit und Gleichstellung Sachsen-Anhalt
Postfach 39 11 55

39135 Magdeburg

Telefon: 0391 567 6970

E- Mail: MLBF(at)ms.sachsen-anhalt.de
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Event Management in CAS genesisWorld Web

In CAS genesisWorld Web kénnen Sie neue Veranstaltungen anlegen und bearbeiten.
Auch das Verwalten von Terminen und Anmeldungen zu einer Veranstaltung ist moglich.

Alle Informationen rund um eine Veranstaltung verwalten Sie in der App Veran-
staltungen. Die Termine und Anmeldungen werden im Lesemodus des Veranstal-
tungs-Datensatzes angezeigt. Die Termine werden zusatzlich in der App Termine und im
Kalender angezeigt.

[ﬁj < Partnertag Jr @ E
Veranstaltung oo Bearbeiten
potnerag
Veranstaltung Anmeldeoptionen
firr‘mencampus | Anonyme Anmeldung erlauben >
;;nos.zoz;, 08:00 ;ZLP::‘;Z:;:;\Z—c::n-/-EL‘VH:NOnhne/Evem aspx?conte... >
Ende ~| Anm. zu einzelnen Terminen erlauben >
23.05.2023, 19:00 | Anmeldung weiterer Personen in Event online
Verantwortlicher erlauben S
2 »RObsg‘ira;i > M\ft;agffs?” o >
s >
Nummer Mehr Elemente >
10023
Termine Anmeldungen
e > & s n>
YvOfkshopw S offen N
> bestitigt n >
> Warteliste >
Mitagessen > abgelehnt B>
> storniert - >
> storniert bestatigt >
Themen dieses Kapitels
7.1 VeranstaltuUng @nl@QEN. ...t sss sttt nnes 55
7.2 TEIrMINE @NIEGEN. ...ttt ittt 58
7.3 ANMEIAUNG QNIEGEN ...ttt sttt s s snsens 62
74 ANMEldUNGEN VEINWAITEN. ...ttt ssse s s s s sssenees 63
7.5  EINlQdUNGEN SENUEN......ceee ettt sttt sttt 67
7.6 Aktionen flr VeranstaltUNGeN........ e ssssesssssesssssesssssssssssssssseses 68
7.7  Ansichtsfunktionen flr VeranstaltuUnNgen..........cnrnninsinnssssesisssssesssesssssessessens 69
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7.8  Radialmenl flr VeranstaltUnNgen........c.iinneeesiesisessssssisssssssssssesssesssssssssssssssanes 71

7.1 Veranstaltung anlegen

Eine Veranstaltung legen Sie in der App Veranstaltungen an.

Vorgehensweise

1. Offnen Sie die App Veranstaltungen.

2.+ Klicken Sie auf die Schaltfliche, um eine Veranstaltung anzulegen.

3. Fillen Sie die gewtiinschten Felder aus und speichern Sie Ihre Einstellungen.

Felder fir Veranstaltungen

Die folgenden Felder und Einstellungen stehen beim Anlegen und Bearbeiten von Veran-
staltungen zur Verfligung.

Block Veranstaltung

Feld Beschreibung

Stichwort Unter diesem Stichwort wird der Datensatz in Listen ange-
zeigt und in der Suche gefunden.

Ort Im Feld Ort tragen Sie den Ort der Veranstaltung ein.
Start In den Feldern Start und Ende legen Sie das Datum und die
Ende Uhrzeit fur den Start und das Ende der Veranstaltung fest.
Verantwortlicher Im Feld Verantwortlicher tragen Sie den Organisator der
Veranstaltung ein.
Kategorie In dieses Feld kann beliebiger Text eingegeben werden,
wenn die Premium Edition nicht eingesetzt wird.
Wenn die Premium Version eingesetzt wird, wird das Feld
mit einem Auswahlbaum als Eingabehilfe ausgefiillt.
Zielgruppe Im Feld Zielgruppe kénnen Sie eintragen, fur welches
Publikum die Veranstaltung ausgerichtet wird.
Themengebiet Tragen Sie das Themengebiet der Veranstaltung ein, z. B.

Produktvorstellung.
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Block Veranstaltung

Feld

Nummer

Block Anmeldedetails

Feld

Anmeldefrist

Min. Teilnehmerzahl
Max. Teilnehmerzahl

Max. Begleitungen
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Beschreibung

Geben Sie bei Bedarf eine Nummer fur den Datensatz ein.

2 Wenn Sie auf die Schaltflache klicken, wird die Nummer
automatisch hochgezahilt.

Beschreibung

Nach Erreichen der Anmeldefrist kdnnen Uber Event online
keine Anmeldungen mehr angelegt werden. Manuelle
Anmeldungen uber die Clients von CAS genesisWorld

sind allerdings auch nach Erreichen der Anmeldefrist noch
moglich.

Sie kdnnen die Anmeldefrist so festlegen, dass auch
wahrend einer bereits laufenden Veranstaltungen noch
Anmeldungen maoglich sind. Wenn Sie ein Datum eintragen,
das nach dem Veranstaltungsende liegt, erhalten Sie beim
Speichern eine Warnmeldung.

Wenn die Anmeldefrist genau an Mitternacht eines Tages
enden soll, dann geben Sie die Uhrzeit 23:59 Uhr ein.

In den Feldern Min. Teilnehmerzahl, Max. Teilnehmerzahl
und Max. Begleitungen legen Sie die Teilnehmerzahlen lhrer
Veranstaltung fest.

Bei Anmeldungen Uber Event online wird geprift, wie viele
Anmeldungen bereits mit dem Status Bestatigt vorliegen.
Wenn die eingestellten Beschrankungen erreicht sind, sind
keine weiteren Anmeldungen Uber Event online méglich.
Manuelle Anmeldungen Uber die Clients von CAS genesis-
World sind weiterhin méglich.
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Block Anmeldeoptionen
Feld/Option

Anonyme Anmeldung
erlauben

Anm. zu einzelnen
Terminen erlauben

Anmeldung weiterer
Personen in Event online
erlauben

Anderung der Kontakt-
daten erlauben

Beschreibung

Alle interessierten Personen kdnnen sich tber Event online
an der Veranstaltung anmelden.

Wenn Sie die anonyme Anmeldung verbieten, wird die
Teilnahme an der Veranstaltung auf Personen beschrankt,
fur die bereits ein Adress-Datensatz in CAS genesisWorld
vorhanden ist.

Die URL fir die anonyme Anmeldung wird nach dem Spei-
chern des Datensatzes im Block Anmeldeoptionen ange-
zeigt und kann zur Weitergabe kopiert werden.

Hinweis

Bei allen Anmeldungen Uber den Link wird fir jede Anmel-
dung eine neue Adresse in CAS genesisWorld angelegt.
Dabei kdnnen Dubletten entstehen.

Wenn Sie die Option Anmeldung zu einzelnen Terminen
erlauben aktivieren, kdnnen Teilnehmer sich fur einzelne
Termine der Veranstaltung anmelden. Diese Option sollte
aktiviert werden, wenn in der Veranstaltung parallel stattfin-
dende Termine enthalten sind.

Wenn Sie die Option nicht aktivieren, sind nur Anmeldungen
zu der kompletten Veranstaltung maoglich. Bei einer Anmel-
dung zur Veranstaltung wird dann fiir jeden Termin automa-
tisch eine Anmeldung angelegt.

Wenn Sie die Option Anmeldungen weiterer Personen

in Event online erlauben aktivieren, dirfen sich weitere
Personen auBer den eingeladenen Personen Uber Event
online anmelden. Damit kdnnen eingeladene Personen den
Link fir eine anonyme Anmeldung weitergeben.

Wenn weitere Personen sich lGber Event online anmelden

dirfen, werden unter Umstanden viele Anmeldungen und
damit auch viele Adressen in CAS genesisWorld angelegt.
Dies kann dazu flihren, dass viele Dubletten entstehen.

Wenn Sie die Option Anderung der Kontaktdaten erlauben
aktivieren, durfen bei der Anmeldung Uber Event online die
in CAS genesisWorld gespeicherten Kontaktdaten geandert
werden.
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Block Anmeldeoptionen

Feld/Option

Warteliste deaktivieren

Online-Anmeldungen
automatisch bestatigen

Block SmartTags
Feld/Block

SmartTags

Block Notizen

Feld/Block

Notizen

7.2

Beschreibung

Mit der Option Warteliste deaktivieren schalten Sie die
Warteliste aus. Das hat zur Folge, dass bei einem Erreichen
der maximalen Teilnehmerzahl keine Anmeldungen mehr
Uber Event online moglich sind.

Wenn die Warteliste aktiviert ist, sind auch nach Erreichen
der maximalen Teilnehmerzahl Anmeldungen Uber Event
online moglich. Wenn Teilnehmer lhre Anmeldung stor-
nieren, ricken die Personen auf der Warteliste nach.

Wenn Sie die Option Online-Anmeldungen automa-

tisch bestatigen aktivieren, wird der Anmeldestatus aller
Anmeldungen Uber Event online automatisch auf bestatigt
gesetzt.

Beschreibung

Mit SmartTags konnen Sie Datensatze taggen und auf diese
Weise thematisch zusammenpassende Daten schneller
finden.

Beschreibung

Im Feld Notizen kdnnen Sie z. B. zusatzliche Informationen
eingeben, die nicht in die restlichen Felder passen.

Die Eingaben im Feld Notizen werden nicht in Event online
angezeigt. Wenn Sie eine in Event online sichtbare Beschrei-
bung eingeben mdchten, dann verwenden Sie den Desktop-
Client.

Weitere Informationen finden Sie im Kapitel "Register
Beschreibung".

Termine anlegen

In CAS genesisWorld Web legen Sie die Termine im Aktionsmenu des Datensatzes der
Veranstaltung an. Der Veranstaltungs-Datensatz muss daflir zum Lesen geoffnet sein.
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Offnen Sie den Datensatz der Veranstaltung im Lesemodus.
°e> Offnen Sie das Aktionsmenii.

» Wahlen Sie Anlegen > Termin.
Das Fenster Termin offnet sich. Bestimmte Felder des Termins werden automatisch

aus der Veranstaltung Gbernommen, z. B. das Stichwort und der Zeitpunkt.

4. Tragen Sie die gewiinschten Inhalte ein und speichern Sie Ihre Anderungen.

Felder fir Termine

Feld

Stichwort

Ort

AuBer Haus

Zeitpunkt

Veranstaltung

Termingruppe

Einstellungen

Unter diesem Stichwort wird der Datensatz in Listen ange-
zeigt und in der Suche gefunden.

Im Feld Ort tragen Sie den Ort der Veranstaltung ein.

Auswarts stattfindende Aktivitaten kdnnen Sie mithilfe der
Option AuBer Haus kennzeichnen.

Den Beginn und das Ende eines Termins kdnnen Sie mit
Datum und Uhrzeit einstellen.

Im Feld Veranstaltung sehen Sie das Stichwort der Veran-
staltung, zu der der Termin angelegt wurde. Sie kénnen den
Inhalt dieses Felds nicht andern.

Parallel stattfindende Termine kénnen mithilfe von Termin-
gruppen zusammengefasst werden. Teilnehmer kdnnen sich
beim Anmelden fiir einen der Termine aus der Termingruppe
entscheiden.

Wenn noch keine Termingruppe angelegt ist, dann geben
Sie einfach einen Text in das Auswahlfeld ein. Nach dem
Speichern des Termins steht dieser Text auch flr andere
Termine der Veranstaltung zur Verfiigung und kann aus der
Liste gewahlt werden. Weitere Termingruppen kénnen Sie
anlegen, indem Sie einen neuen Text eintragen.
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Pflichttermin

SmartTags

Typ/Status
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Einstellungen

Aktivieren Sie die Option Pflichttermin, wenn die Teil-
nahme an dem Termin fir alle Teilnehmer der Veranstaltung
verbindlich ist.

Bei Terminen einer Termingruppe wird die komplette
Termingruppe als Pflichttermin angelegt. Die Teilnehmer der
Veranstaltung mussen bei der Anmeldung zwingend einen
Termin aus dieser Gruppe wahlen.

Mit SmartTags konnen Sie Datensatze taggen und auf diese
Weise thematisch zusammenpassende Daten schneller
finden.

In den Feldern Typ und Status kdnnen Sie die jeweiligen
Werte aus der Liste wahlen. Das Feld Status ist nur dann
wahlbar, wenn Sie einen Typ wahlen, fiir den bestimmte
Status angelegt wurden.
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Feld

Teilnehmer

Einstellungen

Im Feld Teilnehmer tragen Sie alle Benutzer, Gruppen oder
Ressourcen ein, die am Termin teilnehmen.

Beim Hinzufiigen eines Teilnehmers wird geprift, ob der
Teilnehmer innerhalb des eingetragenen Zeitraums bereits
andere Termine hat. Wenn Uberschneidungen gefunden
werden, wird vor dem Bild des Teilnehmers ein roter Strich
angezeigt. Ein griiner Strich bedeutet, dass keine Uber-
schneidungen gefunden wurden.

Das Feld Vollstandige Rechte wird immer angezeigt.
Wenn Sie weitere Rechte einstellen oder Benutzer einladen
mochten, dann klicken Sie auf Weitere Rechte.

Volistandige Rechte bendtigen die Benutzer, die den
Datensatz bearbeiten und 16schen dirfen.

Bearbeiten bendtigen die Benutzer, die den Datensatz
andern dirfen, aber nicht I6schen sollen.

Lesen bendtigen die Benutzer, die den Datensatz sehen
dirfen, aber nicht andern sollen.

Eingeladen sind die Benutzer, die anschlieBend
entscheiden konnen, ob sie am Termin teilnehmen

mochten oder nicht. Eingeladene Benutzer erhalten eine

E-Mail und kénnen die Teilnahme am Termin anschlie-
Bend zusagen oder absagen.
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Rechte anderer (maximal) sind Fremdzugriffsrechte. Hier
legen Sie fest, welche Rechte die Benutzer haben, die auf
mindestens einen der eingetragenen Zugriffsberechtigten
Fremdzugriffsrechte haben. Wenn Sie personlich wahlen,

dirfen nur die eingetragenen Zugriffsberechtigten auf
diesen Datensatz zugreifen.

Wenn Sie sich selbst aus dem Datensatz austragen, dele-
gieren Sie auf diese Weise den Datensatz an die verblei-
benden Teilnehmer. Solange der Datensatz nicht ein
weiteres Mal delegiert wird, haben Sie weiterhin Rechte an
dem Datensatz. Sie kdnnen den Datensatz dadurch auch

dann noch sehen und bearbeiten, wenn Sie selbst kein Teil-

nehmer mehr sind und auch keine Fremdzugriffsrechte auf

einen der verbleibenden Teilnehmer haben. Nur |6schen
kdnnen Sie den Datensatz nicht mehr, auBer Sie verfiigen
Uber das entsprechende Fremdzugriffsrecht auf einen der
verbleibenden Teilnehmer.
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Feld

Ubergeordnete

Notizen

Einstellungen

Im Block Ubergeordnete tragen Sie die Primarverkniip-
fungen ein.

Eine Primarverknipfung ist z. B. eine Verknlpfung zu einem
Ubergeordneten Kontakt oder einem Projekt.

Im Feld Notizen kdnnen Sie z. B. zusatzliche Informationen
eingeben, die nicht in die restlichen Felder passen.

7.3  Anmeldung anlegen

In CAS genesisWorld Web legen Sie die Anmeldungen im Aktionsmeni des Datensatzes
der Veranstaltung an. Der Veranstaltungs-Datensatz muss daflir zum Lesen gedffnet sein.

Vorgehensweise

Offnen Sie den Datensatz der Veranstaltung im Lesemodus.

occ Offnen Sie das Aktionsmenii.

1
2
3. % Wihlen Sie Anlegen > Anmeldung.
4

Tragen Sie die gewiinschten Inhalte ein und speichern Sie Ihre Anderungen.

Felder fir Anmeldungen

Feld

Angemeldete Person
Anmelder

Rechnungsempfanger

Stichwort der Veranstal-
tung

Veranstaltungsnummer

Zeitraum

Beschreibung

In den Feldern Angemeldete Person, Anmelder und Rech-
nungsempfanger verknilpfen Sie den jeweiligen Kontakt-
Datensatz.

Q Klicken Sie auf die Schaltfliche, um den Kontakt zu
suchen und zu verknupfen.

Die Informationen zur Veranstaltung werden aus dem
Datensatz der Veranstaltung ibernommen und kénnen nicht
geandert werden.
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Feld

Terminanmeldungen

Status der Anmeldung

Anmeldedatum

Stornierungsdatum

Begleitpersonen

Notizen

Beschreibung

Wenn die Anmeldung zu einzelnen Terminen der Veranstal-
tung in den Anmeldeoptionen erlaubt wurde, kdnnen Sie die
entsprechenden Termine wahlen.

Pflichttermine sind immer automatisch gewahlt und kénnen
nicht entfernt werden.

Im Feld Status der Anmeldung wahlen Sie den passenden
Status, z. B. bestatigt.

Im Feld Anmeldedatum wird automatisch das aktuelle
Datum eingetragen. Sie kdnnen dieses Datum bei Bedarf
andern.

Bei einer Stornierung kénnen Sie das Stornierungsdatum
eintragen.

Falls fir diesen Teilnehmer zusatzlich Begleitpersonen ange-
meldet werden sollen, kdnnen Sie die Anzahl der Begleitper-
sonen eintragen.

Im Feld Notizen kdnnen Sie z. B. zusatzliche Informationen
eingeben, die nicht in die restlichen Felder passen.

7.4 Anmeldungen verwalten

Im Block Anmeldungen einer Veranstaltung erhalten Sie einen Uberblick dariber, wie
viele Anmeldungen bereits vorliegen. Die Liste ist nach Status der Anmeldung sortiert.
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Anmeldungen

& Alle |42 [

offen >
bestitigt n >

[bd

Warteliste >

abgelehnt H >
storniert n >

storniert bestatigt >

X ©

[*]

Wenn Sie auf einen Status klicken, 6ffnet sich eine Liste mit den zugehdrigen Anmel-
dungen. In dieser Liste stehen lhnen verschiedene Ansichtsfunktionen und Aktionen zur
Verfliigung.

7.4.1 Ansichtsfunktionen fur Anmeldungen

Fir Anmeldungen kdnnen Sie bequem nach dem Status der Anmeldung filtern.
Klicken Sie dazu auf die Dropdown-Liste hinter dem Feld Suche und wahlen Sie den
gewlinschten Status.
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Anmeldungen

= Q = ~ Y Anmeldungen
O Stichwort der Veranstaltung ~ Angemeli Alle Anmeldedatum  Status der Anmeldung
D Partnertag Wizcorec Sl Heute offen
D Partnertag Ozdemir, bestatigt Heute offen
[[]  Partnertag Morsey, ( Warteliste Heute offen
D Partnertag Maier, J& abgelehnt Heute offen
D Partnertag Kahrman! starniert H)  Heute offen
D Partnertag Bruser, W storniert bestitigt ] Heute offen
O Partnertag Baldur, Edwin-Ralf Heute offen

Weitere Ansichtsfunktionen

In Ansichten finden Sie alle Ansichtsfunktionen oben links. Die Ansichtsfunktionen
konnen sowohl im AnsichtsmenU als auch als Schaltflachen neben dem Ansichtsmenu

vorhanden sein.

= Ansichtsmeni

Funktion
4 Spalten auswahlen
Verfligbare

Ansichten anzeigen

Weitere Ansichtsfunktionen

Funktion

Q Suchen

Beschreibung

Mit dieser Schaltflache konnen Sie die angezeigten
Spalten wahlen und die Ansicht somit an lhre Bedurf-
nisse anpassen.

Mit dieser Schaltflache kdnnen Sie alle verfligbaren
Ansichten anzeigen lassen und die Ansicht wechseln.

Beschreibung

Mit diesem Feld konnen Sie die Datensatze der Ansicht
durchsuchen.

Wenn Sie nach SmartTags suchen mdchten, dann geben
Sie vor dem gesuchten Wort ein # ein, z. B. #Kunden.
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Weitere Ansichtsfunktionen

Funktion Beschreibung

\Y4 Filter Mit dieser Schaltflache 6ffnen Sie das Fenster Daten
filtern, in dem Sie umfangreiche Einstellungen zum
Filtern der angezeigten Datensatze vornehmen kdnnen.

7.4.2 Aktionen fir Anmeldungen

Sie kdnnen fir mehrere Anmeldungen gleichzeitig den Status andern.

Vorgehensweise

1. Offnen Sie eine Liste mit Anmeldungen, indem Sie in der Veranstaltung im Block
Anmeldungen auf den gewlinschten Status klicken.
2. Markieren Sie die Anmeldungen, deren Status Sie andern mochten.

Klicken Sie auf Status dndern und wahlen Sie den neuen Status.

Anmeldungen

© beenden O offen v Y Anme dungen °e2  Status &ndern

D Stichwort der Veranstaltung Angemeldete Person Anmeldedatum  Status der Anmeldung offen
[]  partnertag Wizcoreck, Paul-Dieter Heute offen bestatigt
D Partnertag Ozdemir, Eray Heute offen Warteliste
D Partnertag Morsey, Gundula (NOMOSYS) Heute offen abgelehnt

i storniert
D Partnertag Maier, Jorg (NOMOSYS) Heute offen

storniert bestétigt

Partnertag Kahrmann, Dieter (Kahrmann Elektronik GmbH) Heute offen
Partnertag Bruser, Waltraut (Kahrmann Elektronik GmbH) Heute offen
|:| Partnertag Baldur, Ecwin-Ralf Heute offen

Weitere Aktionen fiir Anmeldungen

In Ansichten finden Sie alle Aktionen oben rechts. Die Aktionen kdnnen sowohl im Akti-
onsmend als auch als Schaltflachen neben dem Aktionsmeni vorhanden sein.

Mit dieser Schaltflache 6ffnen Sie das Aktionsmend.
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Funktion Beschreibung

il Bericht anzeigen Mit dieser Schaltflache konnen Sie einen Bericht
anzeigen lassen.

2z Exportieren Mit dieser Schaltflache konnen Sie die gewahlten
Datensatze exportieren.

O

Loschen Mit dieser Schaltflache 16schen Sie die gewahlten
Datensatze. Die Datensdtze werden in den Papierkorb
verschoben.

Die Inhalte des Papierkorbs werden ggf. nach einer
bestimmten Anzahl von Tagen endguiltig geldscht.
Die Einstellungen dafir legt der Administrator in der
Management Konsole fest.

e Verknipfen mit Mit dieser Schaltflache kdnnen Sie weitere Datensatze
mit den gewahlten Datensatzen verknupfen.
Diese Funktion ist sowohl fur einzelne Datensatze als

auch fir Listen verfligbar.

Weitere Aktionen Mit dieser Schaltflache kdnnen Sie weitere Aktionen
anlegen oder ausfihren.

(N

7.5  Einladungen senden

In CAS genesisWorld Web kdénnen Sie Einladungen via Serienbrief oder Mailing
versenden. Dabei kdnnen Sie einen Link zur Anmeldung via Event online einfligen. Die
Empfanger des Mailings kdnnen Sie beispielsweise mithilfe eines Verteilers pflegen.

Mailing
Flr Mailings sind besondere Platzhalter verfligbar, wenn das Mailing mit der Veranstal-

tung verknupft wird.

Ausfuhrliche Informationen zum Versand von Mailings finden Sie hier: Online-Hilfe CAS
genesisWorld Web: Mailings

Serienbrief

Fur Serienbriefe sind verschiedene Seriendruckfelder verfligbar, die direkt mit Veranstal-
tungen in Verbindung stehen: Veranstaltungslink (anonym), Veranstaltungslink (perso-
nalisiert), Veranstaltungslink kurz (anonym) und Veranstaltungslink kurz (personali-
siert).
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Die Veranstaltung muss mit dem Dokument-Datensatz verknupft werden, damit diese
Seriendruckfelder verfligbar sind.

Ausfihrliche Informationen zum Versand von Serienbriefen finden Sie hier: Online-Hilfe
CAS genesisWorld Web: Serienbriefe und Briefe

7.6 Aktionen fur Veranstaltungen

Im Aktionsmeni stehen lhnen verschiedene Funktionen zur Verfligung.

Aktionen flur einen Datensatz

In einem gedffneten Datensatz finden Sie alle Aktionen oben rechts. Die Aktionen kénnen
sowohl im Aktionsmen( als auch als Schaltflachen neben dem Aktionsmenl vorhanden
sein.

Mit dieser Schaltflache 6ffnen Sie das Aktionsmenda.
Funktion Beschreibung

+o Anlegen Mit dieser Schaltflache kdnnen Sie Datensatze neu
anlegen und mit dem ged6ffneten Datensatz verknipfen.

Fur Veranstaltungen legen Sie Uber diese Schaltflache
Anmeldungen und Termine an.

"Anmeldung anlegen”
"Termine anlegen”

ol Bericht anzeigen Mit dieser Schaltflache kénnen Sie einen Bericht
anzeigen lassen.

= Duplizieren Mit dieser Schaltflache duplizieren Sie den gedffneten
Datensatz. Sie konnen wahlen, ob Sie den Datensatz mit
oder ohne Verknupfungen duplizieren mochten.

o Verknlpfen mit Mit dieser Schaltflache kdnnen Sie weitere Datensatze
mit den gewahlten Datensatzen verknUpfen.

Diese Funktion ist sowohl fiir einzelne Datensatze als
auch fir Listen verfligbar.

Aktionen in einer Ansicht

In Ansichten finden Sie alle Aktionen oben rechts. Die Aktionen kénnen sowohl im Akti-
onsmend als auch als Schaltflachen neben dem Aktionsmeni vorhanden sein.

Mit dieser Schaltflache 6ffnen Sie das Aktionsmend.
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Funktion

Bericht anzeigen

Exportieren

Loschen

Verknipfen mit

Weitere Aktionen

Beschreibung

Mit dieser Schaltflache konnen Sie einen Bericht
anzeigen lassen.

Mit dieser Schaltflache konnen Sie die gewahlten
Datensatze exportieren.

Mit dieser Schaltflache 16schen Sie die gewahlten
Datensatze. Die Datensdtze werden in den Papierkorb
verschoben.

Die Inhalte des Papierkorbs werden ggf. nach einer
bestimmten Anzahl von Tagen endguiltig geldscht.
Die Einstellungen dafir legt der Administrator in der
Management Konsole fest.

Mit dieser Schaltflache kdnnen Sie weitere Datensatze
mit den gewahlten Datensatzen verknupfen.
Diese Funktion ist sowohl fiir einzelne Datensatze als

auch fir Listen verfligbar.

Mit dieser Schaltflache konnen Sie weitere Aktionen
anlegen oder ausfihren.

Ansichtsfunktionen fir Veranstaltungen

In Ansichten finden Sie alle Ansichtsfunktionen oben links. Die Ansichtsfunktionen
kénnen sowohl im Ansichtsmenu als auch als Schaltflachen neben dem Ansichtsmen(
vorhanden sein.

= Ansichtsmeni

[/}
(m[m]}

Funktion

Ansicht als App
speichern

Ansicht bearbeiten

Spalten auswahlen

Beschreibung

Mit dieser Schaltflache speichern Sie die aktuell geoff-
nete Ansicht als App.

Mit dieser Schaltflache 6ffnen Sie ein Menil mit
mehreren Funktionen zum Bearbeiten von Ansichten, z.
B. Speichern unter.

Mit dieser Schaltflache kdnnen Sie die angezeigten

Spalten wahlen und die Ansicht somit an lhre Bedurf-
nisse anpassen.
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= Ansichtsmeni

Funktion

Verfligbare
Ansichten anzeigen

@ Ansichtstyp dndern

il

Funktion

Kartenansicht

Reportansicht

Zeitleistenansicht

Weitere Ansichtsfunktionen

Q

)Y

Funktion

Suchen

Filter

Beschreibung

Mit dieser Schaltflache konnen Sie alle verfliigbaren
Ansichten anzeigen lassen und die Ansicht wechseln.

Beschreibung

Hinweis

Mit dieser Schaltflache 6ffnen Sie die Kartenansicht,
in der Sie die geografische Verteilung von Kontakten
sehen konnen.

Mit dieser Schaltflache 6ffnen Sie die Reportansicht.

Mit dieser Schaltflache 6ffnen Sie die Zeitleisten-
ansicht. In der Zeitleistenansicht wird die zeitliche
Abfolge von Datensatzen dargestellt.

Beschreibung

Mit diesem Feld kdnnen Sie die Datensatze der Ansicht
durchsuchen.

Wenn Sie nach SmartTags suchen méchten, dann geben
Sie vor dem gesuchten Wort ein # ein, z. B. #Kunden.

Mit dieser Schaltflache 6ffnen Sie das Fenster Daten
filtern, in dem Sie umfangreiche Einstellungen zum
Filtern der angezeigten Datensatze vornehmen kdnnen.
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Weitere Ansichtsfunktionen

Funktion Beschreibung
Anderungen spei- Die Schaltfliche Anderungen speichern wird nur dann
chern angezeigt, wenn Sie Anderungen an der Ansicht vorge-

nommen haben und wenn Sie die Rechte zum Spei-
chern der entsprechenden Ansicht haben.

Wenn Sie Ansichtenadministrator sind und auf Ande-
rungen speichern klicken, dann speichern Sie die Ande-
rungen fir alle Benutzer, die Zugriff auf diese Ansicht
haben.

7.8  Radialmenu fir Veranstaltungen

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den gewiinschten Datensatz, um das Radial-
meni zu 6ffnen.

Funktion Beschreibung

t Neuer Tab Mit dieser Schaltflache 6ffnen Sie den gewahlten Daten-
satz in einem neuen Register in CAS genesisWorld Web.
Der Datensatz wird im Lesemodus geoffnet.

=5 Akte Mit dieser Schaltflache 6ffnen Sie die Akte des
gewahlten Datensatzes.

V4 Bearbeiten Mit dieser Schaltflache 6ffnen Sie den gewahlten Daten-
satz zum Bearbeiten.
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8 Administration

Die Administration des Moduls Event Management umfasst die Einrichtung und Frei-
schaltung der Lizenz, die Einrichtung der Dublettenpriifung und die Konfiguration von
Event online.

From & Database Designer

Mit dem Form & Database Designer kdnnen Sie die Verknlpfungsarten von Event
Management verwenden, z. B. fir Verkniipfungslisten.

Die Verknlipfungsarten fir Event Management haben die folgenden Bezeichnungen:
Verknipfungsart Beschreibung

EV_APPOINTMENT Verknipfungen von Terminen der Veranstaltung mit dem
Datensatz der Veranstaltung.

EV_REGISTRATION Verkniipfungen von Anmeldungen zur Veranstaltung mit
dem Datensatz der Veranstaltung.

EV_REG_APP_REG Verknlipfungen von Anmeldungen zu Terminen mit der
Anmeldung zur Veranstaltung..

EV_APP_REG Verknipfungen von Anmeldungen zu Terminen mit dem
Datensatz des Termins.

8.1  Lizenz eintragen

Administratoren tragen die Lizenz in der Management Konsole ein.

Vorgehensweise

1. Offnen Sie die Management Konsole.

2. Offnen Sie den Bereich Lizenzen.

3. Klicken Sie auf Neue Lizenz, fillen Sie die Felder aus und klicken Sie auf OK.

4. Wabhlen Sie die Benutzer, fiir die diese Lizenz freigeschaltet werden soll, und klicken
Sie auf OK.

5. Aktivieren Sie anschlieBend die Lizenz.
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Tipp
Ausfuhrliche Informationen zu der Verwaltung der Lizenzen finden Sie in der Online-
Hilfe der Management Konsole.

8.2  Dublettenprifung einrichten

In CAS genesisWorld wird beim Speichern von Adressen automatisch eine Dubletten-
prifung durchgefiihrt. Wenn durch Anmeldungen tber Event online automatisch neue
Adressen in CAS genesisWorld angelegt werden, werden diese Adressen bei der Dublet-
tenprifung bertcksichtigt.

Die bei der Dublettenpriifung berticksichtigten Felder, Aufldsungsoptionen und weitere
Einstellungen legen Sie als Administrator in der Management Konsole fest.

Weitere Informationen zur Einrichtung der automatischen Dublettenpriifung in CAS
genesisWorld finden Sie in der Online-Hilfe der Management Konsole auf der Seite
Online-Hilfe Management Konsole: Adressen/Register Dublettenpriifung.

Hinweis

Beachten Sie, dass die Einstellungen fiir die Dublettenpriifung sowohl fir die automa-
tische Dublettenpriifung beim Speichern von Adressen in CAS genesisWorld als auch

fur die Dublettenprifung bei neuen Adressen durch Anmeldungen lber Event online
gelten.

8.3 Event online einrichten

Mit Event online kdnnen sich Interessenten Uber ein automatisch erstelltes Online-
Formular zu einer Veranstaltung anmelden. Das Formular ist entweder Uber einen
personlichen Link oder einen anonymen Anmeldelink erreichbar.

Interessenten geben die Daten zur Anmeldung im Anmeldeformular ein. Diese Daten
werden in CAS genesisWorld gespeichert.

Administratoren kdnnen das Aussehen des Formulars an lhre Anforderungen anpassen,
indem sie eine Konfigurationsdatei anpassen. Voraussetzungen hierfir sind Kenntnisse in
XML. Fragen Sie ggf. hren Administrator.

Bevor Sie die Konfigurationsdatei anpassen und das Formular einrichten kénnen, missen
Sie Event online zunachst installieren.

Themen dieses Kapitels

8.3.1  Event onliNg INSTAIlEreN. ...ttt 74
8.3.2 Eigene Konfigurationsdateien anlegen........ceeceineeemesinseesisesesssesssssessenseees 77
8.3.3 Bereiche der KonfigurationSA@tEIEN............ovvrvereeerrrernrierie st sesessesenes 81
8.3.4  TeXtE fOrMALIEIEN... ..ottt bbbt 112
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8.3.1 Event online installieren

Installieren Sie Event online auf einem Rechner, der folgende Bedingungen erfillt:

® Auf dem Rechner missen ein CAS genesisWorld-Applikationsserver und ein Desktop-
Client installiert sein.

® Auf dem Rechner missen die Microsoft Internet Information Services (lIS) instal-
liert sein. Diese Installation muss vor der Installation von Event online durchgefiihrt
werden.

Einstellungen im Windows Server Manager

Um Event online einsetzen zu kdnnen, miissen Sie ggf. die Option .NET-Erweiterbarkeit
4.5 im Windows Server Manager aktivieren. Diese Option ist nicht bei allen freigege-
benen Betriebssystemen aktiv, aber flr Event online notwendig.

= Assistent zum Hinzufligen von Rollen und Features = = -

ZIELSERVER

Serverrollen auswahlen

Wahlen Sie mindestens eine Rolle aus, die auf dem ausgewshlten Server installiert werden soll,

Worbereitung

Installationstyp Rollen Beschreibung
Serverauswahl o ~|  Mit " NET-Erweiterbarkeit' kénnen
serverrollen 4 [H] Webserver (II5) (17 von 43 installiert) Entwickler von verwaltetem Code die
4 [E] Webserver (15 von 34 installiert) Webserverfunktionen in der

RN I [m] Allgemeine HTTP-Features (4 von 6 installie gesamten Anforderungspipeline, der

b li‘ Leict ] 2 installiert Konfiguration und der

istung (1 von 2 installiert] Benutzercberfliche dndern und

b [m] Sicherheit (2 von 9 installiert) erweitern bzw. neue

I [M] Systemzustand und Diagnose (1 von 6 instz Webserverfunktionen hinzufiigen.

4 Entwickler kGnnen das bekannte

[m] Anwendungs?nh\ucklung (7 von 11 installie ASP.NET-Erweitarbarkeitemadell und

| .MET-Erweiterbarkeit 3.5 (Installiert) leistungsfahige NET-APls

[% W NET-Erweiterbarkeit 4.5 {Installiert) verwenden, um

[] Anwendungsinitialisierun Webserverfunktionen zu grstellen,
9 9 die genauso leistungsféhlthwie die

Funktionen sind, die mit den
alliert) systemeigenen C++-APls
geschrieben wurden.

= Zuriick || Weiter = Installieren Abbrechen

74



Administration | Event Management

Vorgehensweise

1

2.
3.
4

Offnen Sie den Windows Server Manager.

Klicken Sie auf Verwalten und wahlen Sie Rollen und Features hinzufiigen.

Klicken Sie auf Serverrollen.

Erweitern Sie die Baumansichten fiir Webserver (1IS), Webserver und Anwendungs-
entwicklung.

Aktivieren Sie die Option .NET-Erweiterbarkeit 4.5 unter Anwendungsentwicklung.

Event online: Installation durchfiihren

Installation durchfihren

1.

Offnen Sie den Ordner ..\Portale\Event online auf dem von der CAS Software AG
bereitgestellten Datentrager fir CAS genesisWorld
Fuhren Sie die Installationsdatei in dem Ordner aus, um Event online zu installieren.
Hinweis
Fur weitere Informationen zur Installationsdatei und dem bereitgestellten Daten-

trager wenden Sie sich an Ihren CAS-Partner oder die CAS Software AG.

Folgen Sie den Schritten des Installationsassistenten. Geben Sie bei Bedarf eine

andere Website bzw. einen anderen Ordner fur die Installation ein.

Nach der erfolgreichen Installation sind verschiedene weitere Schritte zur Einrichtung von
Event online notwendig.

Einstellungen in der Management Konsole

Fur den Einsatz von Event online sind verschiedene Einstellungen in der Management
Konsole notwendig.
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s\ CAS genesisWorld Management Konsole (localhost) = O x

Datei Bereiche Hilfe

< Bereiche
% Sonstiges Event Management
=1 Adressen
7 ke Basis-URL
O Aktivitaten |https:Ubeispie\‘\:Isp’EvsntOn\insp’Event.aspx
@ Authentifizierung (OAuthZ)
% Cockpits Basis-LIRL testen
= Dokumente

E-Mail
"7 Event Management

Interne Anmeldungen

I Legen Sie Fest, ab bei internen bestatigten Anmeldungen won CAS genesisWorld-Benutzern die Benutzer als Teilnehmer im Termin hinzugefiigt werden.
I Fforum!

Q‘* Trxrnail Benutzer als Teilnehmer im Termin hinzufiigen
3 Letzter Kontakk
7% Mummernvergabe
[ Produkke
3 sichtbarkeit der Register
B support-Anfragen
% Teinehmer/Ressourcen
ﬁ Werbindungen
7 Werkniipfungen
& Weahrungen

Vorgehensweise

1. Offnen Sie die Management Konsole.

2. Wahlen Sie den Bereich Event Management.

3. Nehmen Sie die gewtiinschten Einstellungen vor.

v Die von lhnen vorgenommen Einstellungen sind nach einem Neustart der Manage-

ment Konsole verfiigbar.

Einstellung Beschreibung

Basis-URL Tragen Sie die vollstandige URL des installierten Portals fur
Event online ein.

Mit der Schaltflache Basis-URL testen kdnnen Sie die
Erreichbarkeit des Webservers testen.

76



Einstellung

Interne Anmeldungen

Beschreibung
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Im Bereich Interne Anmeldungen legen Sie fest, wie Anmel-

dungen von CAS genesisWorld-Benutzern behandelt

werden.

Wenn Sie die Option Benutzer als Teilnehmer im Termin
hinzufligen aktivieren, werden Benutzer mit bestatigten
Anmeldungen zu Veranstaltungen automatisch als Teil-
nehmer in den entsprechenden Termin-Datensatzen einge-

tragen.

Optional: Webserver anpassen

Mit der Installation von Event online werden automatisch alle notwendigen Einstellungen
im Webserver festgelegt. Bei Bedarf kdnnen Sie im [IS-Manager zusatzlich Einstellungen
fur Sicherheitszertifikate und zur SSL-Verschlisselung festlegen.

e Internetinform ationsdienste ([1S)-Manager = =
@ ¢ 3 v PD » Sites » Default Web Site » EventOnline » 1 '@"
Datei  Ansicht 2
Verbindungen 5 i i Aktionen
O | f@ /EventOnline Startseite .
€-id |7 |8 LE) B Im Explorer dffnen
...... & Startseit \erechtiqungen bearheite
‘&g PI; (SC:; Filter: - Start %glle anzeigen | Gruppieren nach: - E Iw
----- 2} Anwendungspoals ASP.NET ~ 12
4.[6] Sites .2 & s
. =0 i i) D
1€ Default Web Site é G N~
-] aspnet_client MET-Autorisierun...  .MET-Fehlerseiten  .MET-Globalisierung MET-Kompilierung Anwendung verwalten &
> ¥ EventOnline Anwendung durchsuchen
+ [ SF Helpdesk r'\ ‘a = = w80 (hetnl durchsuche
vl — ) [@] *:&0 (http) durchsuchen
T Erweiterte Einstellunge
[P teamworks MET-Profil MET-Vertrauense... Anwendungseinst.. Computerschliissel = phidn LT fngen
® Hire
- @
= & (23
Seiten und Sitzungszustand SMTP-E-Mail WVerbindungszeich...
Steuerelemente
s A
o= @ 2
o= (= e (&)
Anforderungsfilte... ASp Ausgabezwischen...  Authentifizierung v
< > [=] Ansicht "Features” || = Ansicht "Inhalt”
Bereit Gj

8.3.2 Eigene Konfigurationsdateien anlegen

Die verschiedenen Formulare flr Event online kdnnen individuell angepasst werden, z. B.
das Anmeldeformular oder die Bestatigungsseite. AuBerdem kdnnen Sie verschiedene
weitere Einstellungen vornehmen, wie automatisch ausgefillte Felder fir neu erzeugte

Adressen.
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Formulare lassen sich sowohl fiir alle Veranstaltungen als auch nur flir bestimmte Veran-
staltungstypen anpassen. Die Anpassung der Formulare erfolgt in zwei verschiedenen
Konfigurationsdateien:

In der Konfigurationsdatei Config_SDK.xml legen Sie Anpassungen fest, die im Stan-
dard gelten.

In einer individuellen Konfigurationsdatei fur einen Veranstaltungstyp legen Sie
Anpassungen fest, die nur in bestimmten Fallen gelten. Diese Konfigurationsdatei
muss einen individuellen Namen nach dem Schema <EventName>EventConfig.xml
erhalten, wobei <EventName> ein Platzhalter fiir den Namen des Veranstaltungstyps
ist. DiesenTeil des Namens legen Sie selbst fest.

Damit eine individuelle Konfigurationsdatei fiir einen Veranstaltungstyp berlicksich-
tigt wird, missen Sie zuséatzlich in der Config_SDK.xml festlegen, unter welchen Bedin-
gungen die individuelle Konfigurationsdatei verwendet werden soll.

Fur alle Anpassung an diesen Dateien sind XML-Kenntnisse erforderlich.
Hinweise

Die Dateien CoreConfig.xml und Config.xml im Ordner C:\inetpub\wwwroot\Even-
tOnline\Config dirfen nicht verdndert werden. Damit Sie eigene Anpassungen
vornehmen kdnnen, missen Sie eigene Konfigurationsdateien anlegen.

Die individuellen Konfigurationsdateien mussen von lhnen oder einem anderen Admi-
nistrator angelegt werden, bevor Sie diese bearbeiten kdnnen. Als Vorlage kdnnen Sie
die Config.xml verwenden.

Alle Anpassungen missen auf dem Rechner vorgenommen werden, auf dem Event
online installiert ist.

Config_SDK.xml anlegen

Wenn Sie die Konfiguration von Event online fir alle Veranstaltungen anpassen mdchten,
dann erstellen Sie eine eigene Konfigurationsdatei und nehmen in dieser XML-Datei die
gewlinschten Anpassungen vor.

Hinweis

Anderungen an der Datei Config_SDK.xml werden nur Gbernommen, wenn die Datei
im Ordner Custom gespeichert ist.

Damit lhre Anderungen (ibernommen werden, ist ggf. ein Neustart des Servers erfor-
derlich.

Die von Ihnen angepassten Inhalte im Ordner C:\inetpub\wwwroot\EventOn-
line\Config\Custom werden bei einer Neuinstallation oder Aktualisierung von CAS
genesisWorld nicht Giberschrieben.
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Vorgehensweise

1.

Legen Sie im Ordner C:\inetpub\wwwroot\EventOnline\Config einen neuen Ordner

mit dem Namen Custom an.

Kopieren Sie die Konfigurationsdatei Config.xml, die im Ordner C:\inetpub\wwwroot
\EventOnline\Config gespeichert ist.
Flgen Sie die kopierte Konfigurationsdatei in den neu angelegten Ordner C:\inetpub
\wwwroot\EventOnline\Config\Custom ein.
Andern Sie den Namen der Konfigurationsdatei von Config.xml auf Config_SDK.xml.
Passen Sie die Konfigurationsdatei Config_SDK.xml nach lhren Anforderungen an.
Die angepasste Konfiguration gilt fir alle Veranstaltungen, fir die keine individuelle
XML-Datei angelegt wurde.

Tipp

Die Darstellung der Formulare kdnnen Sie via CSS anpassen. Legen Sie dazu im Ordner
Custom eine eigene CSS-Datei an. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel "CSS in
eigene Datei auslagern”, Seite 106.

<EventName>EventConfig.xml anlegen

Wenn Sie die Konfiguration von Event online nur flir bestimmte Veranstaltungstypen
anpassen mochten, dann kdnnen Sie dafiir eine eigene Konfigurationsdatei anlegen.

Voraussetzungen

Damit die individuelle Konfigurationsdatei berticksichtigt wird, muss der entspre-
chende Veranstaltungstyp in der allgemeinen Konfigurationsdatei Config_SDK.xml
definiert werden.

Ihre individuelle Konfigurationsdatei muss nach einem bestimmten Schema benannt
werden, damit die Datei dem jeweiligen Veranstaltungstyp zugeordnet werden kann.
Der Name der XML-Datei muss wie folgt aufgebaut sein: <EventName>EventConfi-

g.xml.

Der Platzhalter <EventName> steht fiir den Namen des Veranstaltungstyps.

Ihre <EventName>EventConfig.xml muss in dem Ordner C:\inetpub\wwwroot\Even-
tOnline\Config\Custom\EventTypes\<EventName>\ gespeichert sein.

Hinweis

Damit lhre Anderungen ibernommen werden, ist ggf. ein Neustart des Servers erfor-
derlich.
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Vorgehensweise

1. Offnen Sie die Datei Config_SDK.xml.

2. Legen Sie im Bereich <Configuration> ein neues Element namens <Event-
Type> an und tragen Sie bei dem Attribut name den gewtinschten Namen des
Veranstaltungstyps ein.

3. Tragen Sie im Attribut whereClause die gewlnschte Regel ein.

4. Legen Sie im Ordner C:\inetpub\wwwroot\EventOnline\Config\Custom einen neuen
Ordner mit dem Namen EventTypes an.

5. Legen Sie in dem neu erstellten Ordner einen neuen Ordner mit dem Namen des
Veranstaltungstyps an.

Der Name des Ordners muss dem Namen entsprechen, den Sie zuvor in der Datei
Config_SDK.xml fir den Veranstaltungstyp festgelegt haben.

6. Kopieren Sie die Datei Config.xml aus dem Ordner C:\inetpub\wwwroot\EventOn-
line\Config in den Ordner des gewlinschten Veranstaltungstyps.

7. Andern Sie den Namen der Datei Config.xml entsprechend dem Namen des Veran-
staltungstyps.

Der Dateiname muss mit dem zuvor festgelegten Namen des Veranstaltungstyps
beginnen.

8. Passen Sie lhre individuelle Konfigurationsdatei entsprechend an.

80



Administration | Event Management

Beispiel

Im Beispiel soll fir Veranstaltungen eine andere Formatvorlage verwendet werden,
wenn das Stichwort der Veranstaltung mit net und Veranstaltungsnummer mit 1
beginnt. Der Name des Veranstaltungstyps soll Qualification lauten.

Zu diesem Zweck wird im Bereich <Configuration> das neue Element <Event-
Type> mit den folgenden Einstellungen eingefligt:

<EventType name="Qualification" whereClause="EV TITLE LIKE
'net%' and EV _NUMBER LIKE '1%' " />

Nachdem der neue Ordner EventTypes angelegt wurde, muss der Ordner des neu
hinzugefligten Veranstaltungstyps angelegt werden. In unserem Beispiel heil3t der
neue Ordner Qualification.

Die zugehdrige Konfigurationsdatei erhalt den Namen QualificationEventConfig.xml
und muss in den entsprechenden Ordner kopiert werden.

Beispiel fur eine Ordnerstruktur mit den individuellen Veranstaltungstypen Public und
Qualification:
W EventOnline
v Config

|=| Configxml

|| CoreConfigaml

W Custom

|Z] Config_SDK.xml

1| CustomnStyles.css
v EventTypes
v Public

|Z| PublicEventConfig.xml

7| PublicEventStyle.css
v Cualification

= QualificationEventConfig.xml

7| QualificationBEventStyle.css

8.3.3 Bereiche der Konfigurationsdateien

Die Konfigurationsdateien sind in mehrere Bereiche unterteilt, wobei einige der Bereiche
optional sind. Details entnehmen Sie den untenstehenden Tabellen.
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Bereiche der Konfigurationsdatei Config_SDK.xml

<EventOnlinelLayoutConfig>
<Configuration>...</Configuration>
<Files>...</Files>
<Strings>...</Strings>
<RegisterFormDescription>...</RegisterFormDescription>
<RegisterLayout>...</RegisterLayout>
<ContactFormDescription>...</ContactFormDescription>
<ContactLayout>...</ContactLayout>
<QuestionnaireFormDescription>...</QuestionnaireFormDescrip-
tion>
<Questionnairelayout>...</QuestionnairelLayout>
<ConfirmLayout>...</ConfirmLayout>
<DefaultAddressFieldData>...</DefaultAddressFieldData>
</EventOnlineLayoutConfig>

Bereiche der Konfigurationsdateien <EventName>EventConfig.xml

<EventOnlineLayoutConfig>

<Configuration>...</Configuration>
<Strings>...</Strings>
<RegisterFormDescription>...</RegisterFormDescription>

<RegisterLayout>...</RegisterLayout>
<ContactFormDescription>...</ContactFormDescription>
<ContactLayout>...</ContactLayout>

<QuestionnaireFormDescription>...</QuestionnaireFormDescrip-
tion>
<Questionnairelayout>...</QuestionnaireLayout>

<ConfirmLayout>...</ConfirmLayout>
</EventOnlineLayoutConfig>

Beschreibung der Bereiche

In den folgenden Tabellen finden Sie eine Kurzbeschreibung der verschiedenen Bereiche.

Ausflhrliche Beschreibungen finden Sie auf den jeweils angegebenen Seiten.

82



<Configuration>

Beschreibung

Config_SDK.xml

<EventName>EventCon-
fig.xml

Weitere Informationen

<Files>

Beschreibung

Config_SDK.xml

<EventName>EventCon-
fig.xml

Weitere Informationen

Administration | Event Management

Im Bereich <Configuration> legen Sie die folgenden
allgemeinen Einstellungen fest:

Inhalte der Header- und Footer-Bereiche

Umfragen aktivieren oder deaktivieren

Verwendeten Parser fiir das Beschreibungsfeld festlegen
Anmeldelinks fir HTML-Mailings anpassen

Zwingend erforderlich

Optional

"Header- und Footer-Bereiche festlegen”, Seite 108
"Umfragen erstellen”, Seite 99
"Formatierung der Beschreibung”, Seite 117

"Anmeldelinks fir HTML-Mailings anpassen”, Seite 111

Im Bereich <Files> stellen Sie ein, welche CSS-Dateien
eingebunden sind.

Optional

Fur individuelle Anpassungen von Veranstaltungstypen wird
der Bereich <Files> nicht unterstitzt. Sie kdnnen aller-
dings dennoch CSS-Dateien einbinden, indem Sie im Bereich

<Configuration> den Header anpassen.

"CSS in eigene Datei auslagern”, Seite 106

"Header- und Footer-Bereiche festlegen”, Seite 108
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<Strings>

Beschreibung

Config_SDK.xml

<EventName>EventCon-
fig.xml

Weitere Informationen
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Im Bereich <Strings> kdnnen Sie Fallback-Werte fir
Strings festlegen, neue Strings erstellen und lhre neu
erstellten Strings in verschiedene Sprachen Ubersetzen.

Die von lhnen festgelegten Fallback-Werte werden nur
genutzt, wenn die entsprechenden Strings nicht vom CAS
genesisWorld-Applikationsserver abgerufen werden kénnen.
Die Werte vom Applikationsserver kdnnen nicht tber-
schrieben werden.

Wenn Sie neue Strings festlegen, die nicht auf dem Applika-
tionsserver vorhanden sind, werden immer die benutzerdefi-
nierten Werte verwendet.

Optional

Optional

"Strings anpassen und Ubersetzen", Seite 107

<RegisterFormDescription>, <RegisterLayout>

Beschreibung

Config_SDK.xml

<EventName>EventCon-
fig.xml

Weitere Informationen

In den Bereichen <RegisterFormDescription> und
<RegisterLayout> konfigurieren Sie das Anmeldefor-
mular.

Zwingend erforderlich

Optional

"Anmeldeformulare anpassen”, Seite 95
"FormDescription: Inhalte der Formulare”, Seite 86

"Layout: Anordnung der Felder”, Seite 90

<ContactFormDescription>, <ContactLayout>

Beschreibung

Config_SDK.xml

In den Bereichen <ContactFormDescription> und
<ContactLayout> passen Sie das Kontaktformular an.

Optional
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<ContactFormDescription>, <ContactLayout>

<EventName>EventCon-
fig.xml

Weitere Informationen

Optional

"Kontaktformulare anpassen"”, Seite 97
"FormDescription: Inhalte der Formulare", Seite 86

"Layout: Anordnung der Felder", Seite 90

<QuestionnaireFormDescription>, <QuestionnaireLayout>

Beschreibung

Config_SDK.xml

<EventName>EventCon-
fig.xml

Weitere Informationen

<ConfirmLayout>

Beschreibung

Config_SDK.xml

<EventName>EventCon-
fig.xml

Weitere Informationen

In den Bereichen <QuestionnaireFormDescription>
und <QuestionnaireLayout> erstellen Sie bei Bedarf
Umfragen, die im Laufe des Registrierungsprozesses durch-
gefihrt werden.

Zwingend erforderlich

Optional

"Umfragen erstellen”, Seite 99
"FormDescription: Inhalte der Formulare”, Seite 86

"Layout: Anordnung der Felder", Seite 90

Im Bereich <ConfirmLayout> passen Sie die Bestati-
gungsseite an.

Zwingend erforderlich

Optional

"Bestatigungsseiten anpassen", Seite 100

"Layout: Anordnung der Felder”, Seite 90

<DefaultAddressFieldData>

Beschreibung

Im Bereich <DefaultAddressFieldData> legen Sie
fest, mit welchen Daten ein neuer Adressdatensatz in CAS
genesisWorld befillt werden soll, wenn tGber das Anmelde-
formular eine Neuregistrierung erfolgt.
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<DefaultAddressFieldData>

Config_SDK.xml Optional

<EventName>EventCon- Der Bereich <DefaultAddressFieldData> wird fiur

fig.xml individuelle Anpassungen von Veranstaltungstypen nicht
unterstutzt.

Weitere Informationen "Voreinstellungen fiir neu erzeugte Adressen”, Seite 104

FormDescription: Inhalte der Formulare

Flr Formulare konnen Sie festlegen, welche Felder aus der CAS genesisWorld-Datenbank

verwendet werden und ob fiir diese innerhalb des Formulars bestimmte Regeln gelten.

Die Beschreibungen auf dieser Seite gelten fir die folgenden Bereiche:
Name in der XML-Datei Inhalt des Bereichs

<RegisterFormDescription> Formular fur die Anmeldung eines Teilnehmers.

Weitere Informationen finden Sie im Kapitel
"Anmeldeformulare anpassen”, Seite 95.

<ContactFormDescription> Formular fiir die Anpassung einer bereits in CAS
genesisWorld gespeicherten Adresse.

Weitere Informationen finden Sie im Kapitel
"Kontaktformulare anpassen”, Seite 97.

<QuestionnaireFormDescription> | Formular fir Umfragen.

Weitere Informationen finden Sie im Kapitel
"Umfragen erstellen”, Seite 99.
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Beispiel

Im Beispiel sehen Sie den Code fiir das Anmeldeformular. In diesem Code sind die
Felder Vorname, Name und E-Mail als Pflichtfelder festgelegt. Fiir das Feld E-Mail wird
zusatzlich geprift, ob der eingegebene Text dem korrekten Schema entspricht.

<RegisterFormDescription tableName="ADDRESS">

<FieldDescription elementName="TITLEELEMENT" dbFieldNa-
me="TITLE" fromFieldInput="true" rememberValue="true" />

<FieldDescription elementName="FIRSTNAME" dbFieldNa-
me="CHRISTIANNAME" validationExpr=".+" invalidMsgId="40647"
mandatory="true" />

<FieldDescription elementName="LASTNAME" dbFieldName="NAME"
validationExpr=".+" invalidMsgId="40647" mandatory="true" />

<FieldDescription elementName="GENDER" dbFieldName="GW-
GENDER" fromFieldInput="true" invalidMsgId="40679" />

<FieldDescription elementName="COMPANY" dbFieldName="COMP-
NAME" rememberValue="true" />

<FieldDescription elementName="STREET" dbFieldName="STREE-
T1l" validationExpr=".+" invalidMsgId="40647" rememberValu-
e="true" />

<FieldDescription elementName="ZIP" dbFieldName="ZIP1"
validationExpr=".+" invalidMsgId="40680" rememberValue="true"
/>

<FieldDescription elementName="PLACE" dbFieldName="TOWNL1"
validationExpr=".+" invalidMsgId="40647" rememberValue="true"
/>

<FieldDescription elementName="COUNTRY" dbFieldName="COUN-
TRY1" fromFieldInput="true" invalidMsgId="40679" rememberVa-
lue="true" />

<FieldDescription elementName="PHONE" dbFieldName="PHONE-
FIELDSTR4" captionId="11835" />

<FieldDescription elementName="EMAIL" dbFieldName="MAIL-
FIELDSTR1" captionId="11834" validationExpr=""[A-Za-z0-9.
$+-1+Q@[A-Za-z0-9.-1+\.[A-Za-2z]{2,}S$" invalidMsgId="40645"
mandatory="true" />
</RegisterFormDescription>

Verfugbare Attribute

In der folgenden Tabelle erhalten Sie eine Ubersicht (iber die méglichen Attribute und die
zulassigen Werte.
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Hinweis
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Bei den Namen der Attribute muss die GroB3- und Kleinschreibung eingehalten werden.

Die Werte mussen immer in Anflihrungszeichen gesetzt werden. Beispiel: capti-

onId=,11834" .
Name Werte

captionld

elementName

dbFieldName

fromFieldlnput | true

false

rememberValue| true

false

Beschreibung

Enthalt die ID eines Strings, der als Beschriftung
angezeigt werden soll.

Wenn Sie dieses Attribut weglassen, wird der Name
des Felds aus der Datenbank Gbernommen.

Der Wert aus diesem Feld ist der Suffix der ID im
HTML-Quelltext des Formulars.

Der Wert muss mit dem Wert des Attributs
elementl bzw. element?2 im Bereich
<ContactLayout> Ubereinstimmen, damit das
HTML korrekt generiert werden kann.

Enthalt den Namen des Felds aus der Datenbank.

Mit diesem Attribut legen Sie fest, ob Eingabe-
hilfen aus der Datenbank angezeigt werden sollen.
Beispielsweise wird bei dem Feld Titel eine Drop-
down-Liste mdglicher Titel angezeigt, wenn from-
FieldInput=,true“ angegeben wurde.

Die Eingabehilfen mussen flr das jeweilige Feld in
der Management Konsole angelegt worden sein.

Mit diesem Attribut legen Sie fest, ob der eingege-
bene Wert bei mehrmaligem Ausfiillen innerhalb
der gleichen Sitzung vorbelegt wird. Wenn z. B.
mehrere Kontaktpersonen einer Firma angemeldet
werden, kann der zuvor gespeicherte Wert automa-
tisch eingetragen werden
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Name

validationExpr

invalidMsgld

Werte
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Beschreibung

Mit diesem Attribut kdnnen Sie mithilfe von regu-
laren Ausdriicken prifen, ob der eingegebene
Text dem korrekten Schema entspricht. So kdnnen
Sie beispielsweise prifen, ob eine E-Mail-Adresse
korrekt eingegeben wurde. Bei einer fehlerhaften
Angabe kann das Formular nicht gespeichert
werden.

Beispiel fur die Prifung der Syntax einer E-Mail-
Adresse: validationExpr=,"[A-Za-z0-9.
+-]+@[A-Za-z0-9.-]1+\.[A-Za-z] {2, }$"

o°

Hinweis
Wenn Sie das Attribut validationExpr
verwenden, wird das Feld nicht automatisch zum

Pflichtfeld. Um das entsprechende Feld als Pflicht-
feld festzulegen, verwenden Sie das Attribut

mandatory .

Mit diesem Attribut kdnnen Sie festlegen, welcher
Text angezeigt werden soll, wenn die Eingabe nicht
dem festgelegten Schema entspricht. Tragen Sie
dazu die entsprechende String-ID ein.

Das Attribut invalidMsgId ist dann relevant,
wenn eine Prifung des Felds via validation-
Expr stattfindet. Die Meldung wird angezeigt,
wenn der Anwender mit der Maus auf das entspre-
chende Feld zeigt.
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Name

typeOfField

mandatory

format

readOnly

Werte

TextBox
TextArea
ListBox
CheckBox

true

false

markdown
showdown

textile

true

false
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Beschreibung

Der Feldtyp muss in der Regel nicht eingestellt
werden. Die Standardeinstellung ist TextBox und
ist fir normale Textfelder gedacht. Bei umfangrei-
cheren Texten konnen Sie den Feldtyp TextArea
festlegen.

TextBox ist als Standard-Feldtyp fir textba-
sierte Inhalte festgelegt und wird automatisch
verwendet, wenn keine der untenstehenden
Situationen zutrifft.

TextArea konnen Sie einstellen, wenn Sie
Notizen oder vergleichbare Textfelder mit viel
Inhalt einbinden mdchten.

ListBox wird automatisch verwendet, wenn
das Datenbankfeld ein Feld mit Eingabehilfen ist.

CheckBox wird automatisch fur Boolean-
Felder verwendet.

Mit diesem Attribut legen Sie fest, ob ein Feld ein
Pflichtfeld ist. Ein Formular kann erst dann gespei-
chert werden, wenn alle Pflichtfelder ausgefiillt
wurden. Das Attribut mandatory wird fur alle
Feldtypen unterstutzt.

Mit diesem Attribut legen Sie fest, mithilfe welches
Parsers der Text formatiert werden soll. Ausfihr-
liche Informationen zu den Parsern finden Sie

hier: "Parser Showdown, Markdown und Textile",
Seite 112.

Mit diesem Attribut konnen Sie festlegen, dass
der Inhalt eines Felds nicht geandert werden kann.
Tragen Sie dazu das folgende ein: readon-
ly=,true“

Im Standard kénnen die Inhalte der Felder gedandert
werden.

Layout: Anordnung der Felder

Wie die Formulare optisch dargestellt werden, stellen Sie in den Layout-Bereichen
ein. Dabei legen Sie in erster Linie die Reihenfolge und die Anordnung der Formular-

Elemente fest.
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Die Reihenfolge der angezeigten Felder entspricht der Reihenfolge der Zeilen in einem
Layout-Bereich.

Tipp

Im ersten Schritt missen Sie im entsprechenden FormDescription-Bereich festlegen,
welche Felder Uberhaupt fir das Formular bertcksichtigt werden sollen. Dort legen Sie
auch fest, welche Felder Pflichtfelder sind und ob bestimmte Regeln flir das Ausfillen
der Felder beriicksichtigt werden sollen. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel
"FormDescription: Inhalte der Formulare", Seite 86.

Die Beschreibungen auf dieser Seite gelten fir die folgenden Bereiche:

Name in der XML-Datei

<RegisterLayout>

<ContactlLayout>

<QuestionnaireLayout>

Beispiel

Inhalt des Bereichs

Formular fur die Anmeldung eines Teilnehmers.
Weitere Informationen finden Sie im Kapitel
"Anmeldeformulare anpassen”, Seite 95.
Formular fiir die Anpassung einer bereits in CAS
genesisWorld gespeicherten Adresse.

Weitere Informationen finden Sie im Kapitel
"Kontaktformulare anpassen", Seite 97.
Formular fir Umfragen.

Weitere Informationen finden Sie im Kapitel
"Umfragen erstellen”, Seite 99.

Im Beispiel sehen Sie den Code fiir das Layout eines Anmeldeformulars.

<RegisterLayout colSizeCaptionl="80px" colSizeElementl="110px"

colSizeCaption2="50px"

colSizeElement2="100%">

<Caption elementName="HEADERCAPTION" captionId="40642" />

<Row
<Row
<Row
<Row
<Gap
<Row
<Row
<Row
<Gap
<Row
<Row

templateId="2"
templateId="1"
templateId="1"
templateId="2"
/>

templateId="1"
templateId="1"
templateId="3"
/>

templateId="1"
templateId="1"

elementl="TITLEELEMENT" />
elementl1="FIRSTNAME" />
elementl1="LASTNAME" />
element1="GENDER" />

element1="COMPANY" />
elementl1="STREET" />
elementl="ZIP" element2="PLACE" />

element1="COUNTRY" />
element1="PHONE" />
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<Row templateId="1" elementl="EMAIL"/>

<Label elementName="INFORMATION" captionId="900101" forma-
t="markdown" />
</RegisterLayout>

Dieses Beispiel sieht in der Oberflache so aus:

Partnertag

Kontaktdaten: o

Titel

Vorname *

Name *

|
|
|
Geschlecht |

Firma | |

Strafie | |

Prz@ | (4] | @ort | [6) |

Land | v|

Telefon | |

E-Mail = | |

Bitte beachten: Wenn Sie die Zusendung des Programms wiinschen, bendtigen wir Thre
vollstandige Anschrift. g

* Pflichtfelder
| Zuriick | Weiter

@ Element <caption>
@ Element <Gap />
O Attribut colsizeCaptionl des Elements <RegisterLayout>

O Attribut colsizeElementl des Elements <RegisterLayout>
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O Attribut colsizeCaption2 des Elements <RegisterLayout>
0O Attribut colsizeElement2 des Elements <RegisterLayout>
@ Element <Label>

Tipp

Farben, Schriftart- und GroBe usw. kdnnen Sie via CSS-Datei anpassen. Weitere Infor-
mationen finden Sie im Kapitel "CSS in eigene Datei auslagern”, Seite 106.

<RegisterLayout>, <ContactLayout> und <QuestionnaireLayout>
Mit den Attributen des Layout-Elements legen Sie die grundsatzlichen Layouteinstel-
lungen fest, z. B. die Breite der angezeigten Feldbeschriftungen.

Attribut Beschreibung

colSizeCaption1 Mit diesem Attribut legen die Breite der Feldbeschriftung in
der ersten Spalte fest.

colSizeElement1 Mit diesem Attribut legen die Breite der des Felds in der
ersten Spalte fest.

colSizeCaption2 Mit diesem Attribut legen die Breite der Feldbeschriftung in
der zweiten Spalte fest.

colSizeElement?2 Mit diesem Attribut legen die Breite der des Felds in der
zweiten Spalte fest.

<Caption>, <Label>

Mit dem Element <Caption> legen Sie eine Uberschrift fest. Sie kénnen bei Bedarf
mehrere Zwischenuberschriften mithilfe des Elements <Caption> einfligen.

Mit dem Element <Label> fligen Sie einen beliebigen Text in lhr Formular ein. Der
anzuzeigende Text muss als String vorhanden sein.

Attribut Beschreibung
elementName Mit diesem Attribut legen Sie den Namen des Elements fest.
Der Name muss eindeutig sein, da das HTML-Formular sonst

nicht generiert werden kann. Der Name wird als Suffix zur ID
des HTML-Elements hinzugefigt.
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Attribut Beschreibung

captionld Mit diesem Attribut legen Sie fest, welcher Text in dem
HTML-Formular angezeigt werden soll. Dazu tragen Sie
die passende String-ID ein. Individuelle Strings kdnnen
Sie im Bereich <strings> der Konfigurationsdatei fest-
legen. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel "Strings
anpassen und Ubersetzen", Seite 107.

Beispiel

Sie haben einen String mit der ID 900100 angelegt,
der den Begriff Anschrift: enthalt. Dieser String soll als
Zwischenuberschrift in das Formular eingefligt werden.

Einstellung im Bereich <Strings> :

<String 1d="900100">Anschrift:</String>

Einstellung im Bereich <Caption> :

<Caption elementName="HEADERCAPTION"
captionId="900100" />

format Mit diesem Attribut legen Sie fest, mithilfe welches Parsers
der Text formatiert werden soll. Ausfiihrliche Informationen
zu den Parsern finden Sie hier: "Parser Showdown, Mark-
down und Textile", Seite 112.

Mogliche Werte: markdown , showdown und textile .

<Row>

Mit dem Element <Row> legen Sie die einzelnen Zeilen des Formulars fest. Die Zeilen
werden in der Reihenfolge angezeigt, in der sie im Bereich <RegisterLayout> fest-
gelegt wurden.

Fur das Element <Row> sind die folgenden Attribute verfiigbar:
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Attribut Beschreibung
templateld Mit diesem Attribut legen Sie fest, wie das Element ange-
zeigt wird.

templateId=,1"%
Das Feld wird Uber die gesamte Breite angezeigt.

Diese Template-ID ist fur Felder mit einer Checkbox erfor-
derlich, da die Feldbeschriftungen fiir Checkboxen haufig
umfangreich sind und auf diese Weise sichergestellt ist,
dass die Feldbeschriftung korrekt angezeigt wird.
templateId=,2"
Das Feld wird linksblindig angezeigt.
templateId=,3"

Zwei Felder werden in einer Zeile angezeigt, z. B. PLZ und
Ort.

element1 Dieses Attribut enthalt den Namen des Elements, das in der
ersten Spalte angezeigt werden soll. Der Name muss mit
dem Wert des Attributs elementName des zugehdrigen
Elements <FieldDescription> Ubereinstimmen.

element2 Dieses Attribut enthalt den Namen des Elements, das in der
zweiten Spalte angezeigt werden soll. Der Name muss mit
dem Wert des Attributs elementName des zugehdrigen
Elements <FieldDescription> Ubereinstimmen.

<Gap />

Mit dem Element <Gap /> konnen Sie eine Leerzeile einfligen, um auf diese Weise
einen Absatz zu erzeugen. Fur das Element <Gap /> sind keine Attribute vorhanden.

Anmeldeformulare anpassen

Mit Event online konnen Sie das Anmeldeformular fir lhre Veranstaltungen an lhre indivi-
duellen Bedirfnisse anpassen. So kdnnen Sie z. B. zusatzlich zu den vorhandenen Feldern
das Feld Funktion anzeigen lassen.

Anmeldeformulare passen Sie in der jeweiligen XML-Datei in den Bereichen <Regis-
terFormDescription> und <RegisterLayout> an.

<RegisterFormDescription>

Im Bereich <RegisterFormDescription> legen Sie fest, welche Adressfelder aus
der Datenbank bei der Anmeldung abgefragt werden. AuBerdem legen Sie an dieser
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Stelle fest, welche Felder Pflichtfelder sind und ob beim Ausfillen der Felder bestimmte
Regeln berticksichtigt werden mussen.

Ausflhrliche Informationen zu den mdglichen Einstellungen im Bereich <Regis-
terFormDescription> finden Sie hier: "FormDescription: Inhalte der Formulare”,
Seite 86.

Beispiel

Im Beispiel sehen Sie den Code fiir das Anmeldeformular. In diesem Code sind die
Felder Vorname, Name und E-Mail als Pflichtfelder festgelegt. Fiir das Feld E-Mail wird
zusatzlich gepruft, ob der eingegebene Text dem korrekten Schema entspricht.

<RegisterFormDescription tableName="ADDRESS">

<FieldDescription elementName="TITLEELEMENT" dbFieldNa-
me="TITLE" fromFieldInput="true" rememberValue="true" />

<FieldDescription elementName="FIRSTNAME" dbFieldNa-
me="CHRISTIANNAME" validationExpr=".+" invalidMsgId="40647"
mandatory="true" />

<FieldDescription elementName="LASTNAME" dbFieldName="NAME"
validationExpr=".+" invalidMsgId="40647" mandatory="true" />

<FieldDescription elementName="GENDER" dbFieldName="GW-
GENDER" fromFieldInput="true" invalidMsgId="40679" />

<FieldDescription elementName="COMPANY" dbFieldName="COMP-
NAME" rememberValue="true" />

<FieldDescription elementName="STREET" dbFieldName="STREE-
T1l" validationExpr=".+" invalidMsgId="40647" rememberValu-
e="true" />

<FieldDescription elementName="ZIP" dbFieldName="ZIP1"
validationExpr=".+" invalidMsgId="40680" rememberValue="true"
/>

<FieldDescription elementName="PLACE" dbFieldName="TOWNL1"
validationExpr=".+" invalidMsgId="40647" rememberValue="true"
/>

<FieldDescription elementName="COUNTRY" dbFieldName="COUN-
TRY1" fromFieldInput="true" invalidMsgId="40679" rememberVa-
lue="true" />

<FieldDescription elementName="PHONE" dbFieldName="PHONE-
FIELDSTR4" captionId="11835" />

<FieldDescription elementName="EMAIL" dbFieldName="MAIL-
FIELDSTR1" captionId="11834" validationExpr=""[A-Za-z0-9.
$+-1+Q@[A-Za-z0-9.-1+\.[A-Za-2z]{2,}S$" invalidMsgId="40645"
mandatory="true" />
</RegisterFormDescription>
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<RegisterLayout>

Im Bereich <RegisterLayout> legen Sie fest, wie die Felder des Anmeldeformulars
angezeigt werden. Fir die Darstellung des Layouts stehen Ihnen verschiedene Elemente
und Attribute zur Verfligung.

Ausfuhrliche Informationen zu den mdglichen Einstellungen im Bereich <Register-
Layout> finden Sie hier: "Layout: Anordnung der Felder", Seite 90.

Beispiel

Im Beispiel sehen Sie den Code fir das Layout eines Anmeldeformulars.

<RegisterLayout colSizeCaptionl="80px" colSizeElemen-
t1="110px" colSizeCaption2="50px" colSizeElement2="100%">
<Caption elementName="HEADERCAPTION" captionId="40642" />
<Row templatelId="2" elementl="TITLEELEMENT" />
<Row templatelId="1" elementl="FIRSTNAME" />
<Row templateId="1" elementl="LASTNAME" />
<Row templatelId="2" elementl="GENDER" />
<Gap />
<Row templateId="1" elementl="COMPANY" />
<Row templatelId="1" elementl="STREET" />
<Row templatelId="3" elementl="ZIP" element2="PLACE" />
<Gap />
<Row templateId="1" elementl="COUNTRY" />
<Row templateId="1" elementl="PHONE" />
<Row templateId="1" elementl="EMAIL"/>
<Label elementName="INFORMATION" captionId="900101" forma-
t="markdown" />
</RegisterLayout>

Kontaktformulare anpassen

Anmeldeformulare passen Sie in der jeweiligen XML-Datei in den Bereichen <Contact-
FormDescription> und <ContactLayout> an.

Hinweis

Kontaktformulare werden in Event online verwendet, wenn bei einer Veranstaltung im
Register Anmeldung mindestens eine der folgenden Optionen aktiviert ist:

Anonyme Anmeldung erlauben
Anderung der Kontaktdaten erlauben
Anmeldung weiterer Personen in Event online erlauben

Weitere Informationen finden Sie im Kapitel "Register Anmeldung"”, Seite 13.
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<ContactFormDescription>

Im Bereich <ContactFormDescription> legen Sie fest, welche Felder der Adresse
bei der Anmeldung durch den Besucher geandert oder angelegt werden kdnnen.
AuBerdem legen Sie an dieser Stelle fest, welche Felder Pflichtfelder sind und ob beim
Ausfullen der Felder bestimmte Regeln beriicksichtigt werden mussen.

Ausfuhrliche Informationen zu den mdglichen Einstellungen im Bereich <Contact-
FormDescription> finden Sie hier: "FormDescription: Inhalte der Formulare",
Seite 86.

Beispiel
Besucher durfen im folgenden Beispiel die Felder Vorname, Name und E-Mail-Adresse
andern oder anlegen.

<ContactFormDescription tableName="ADDRESS">
<FieldDescription elementName="FIRSTNAME" dbFieldNa-
me="CHRISTIANNAME" validationExpr=".+" invalidMsgId="40647" /
>
<FieldDescription elementName="LASTNAME" dbFieldName="NAME"
validationExpr=".+" invalidMsgId="40647" />
<FieldDescription captionId="11834" elementName="EMAIL"
dbFieldName="MAILFIELDSTR1" validationExpr=""[A-Za-z0-9. %
+-1+Q@[A-Za-2z0-9.-1+\.[A-Za-2z]{2,}S$" invalidMsgId="40645" />
</ContactFormDescription>

<ContactlLayout>

Im Bereich <ContactLayout> legen Sie fest, wie die im Bereich <ContactForm-
Description> festgelegten Felder angezeigt werden. Fir die Darstellung des Layouts
stehen Ihnen verschiedene Elemente und Attribute zur Verfliigung.

Ausflhrliche Informationen zu den mdglichen Einstellungen im Bereich <Contact-
Layout> finden Sie hier: "Layout: Anordnung der Felder", Seite 90.
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Beispiel
Die Felder Vorname, Name und E-Mail-Adresse wurden im Bereich <ContactForm-

Description> hinzugefligt und werden folgendermaBen im Bereich <Contact-
Layout> konfiguriert.

<ContactLayout colSizeCaptionl="90px" colSizeElementl="130px"
colSizeCaption2="90px" colSizeElement2="100%">
<Caption elementName="HEADERCAPTION" captionId="40642" />
<Row templateId="1" elementl="FIRSTNAME" />
<Row templateId="1" elementl="LASTNAME" />
<Gap />
<Row templateId="1" elementl="EMAIL"/>

</ContactLayout>

Umfragen erstellen

Sie konnen bei Bedarf eine Umfrage zu Ihren Anmeldeformularen hinzufiigen. So kénnen
Sie z. B. abfragen, welche Mahlzeiten gewlinscht sind oder bieten Ihren Kunden die
Maglichkeit, Ihnen Anmerkungen zu senden. Die abgefragten Felder missen in CAS
genesisWorld vorhanden sein.

Damit die Umfrage verwendet wird, miissen Sie eine Einstellung im Bereich <Configu-
ration> andern. AnschlieBend passen Sie die Felder fir die Umfrage in den Bereichen
<QuestionnaireFormDescription> und <QuestionnaireLayout> an.

<Configuration>

Im Bereich <Configuration> miussen Sie eine Einstellung andern, damit die Umfrage
berticksichtigt wird. Setzen Sie dafiir den Wert der Property questionnaireIs-
Needed auf true.

Beispiel

<Configuration>
<Property name="useFieldInput" value="true" />
<Property name="questionnaireIsNeeded" value="true" />

</Configuration>

<QuestionnaireFormDescription>

Im Bereich <QuestionnaireFormDescription> legen Sie fest, welche Datenbank-
felder bei der Anmeldung abgefragt werden. AuBerdem legen Sie an dieser Stelle fest,
welche Felder Pflichtfelder sind und ob beim Ausfillen der Felder bestimmte Regeln
beriicksichtigt werden mussen.
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Ausflhrliche Informationen zu den mdglichen Einstellungen im Bereich <Questionnaire-
FormDescription> finden Sie hier: "FormDescription: Inhalte der Formulare", Seite 86

Beispiel

<QuestionnaireFormDescription tableName="REGISTRATION">
<FieldDescription dbFieldName="NOTES2" elementName="NOTES"
typeOfField="TextArea" />

</QuestionnaireFormDescription>

<QuestionnaireLayout>

Im Bereich <QuestionnaireLayout> legen Sie fest, wie die Felder des Anmelde-
formulars angezeigt werden. Fur die Darstellung des Layouts stehen lhnen verschiedene
Elemente und Attribute zur Verfiigung.

Ausfihrliche Informationen zu den mdglichen Einstellungen im Bereich <Question-
naireLayout> finden Sie hier: "Layout: Anordnung der Felder", Seite 90.

Beispiel

<QuestionnairelLayout colSizeCaptionl="90px" colSizeCapti-
on2="90px" colSizeElementl="200px" colSizeElement2="100%">
<Caption elementName="HEADERCAPTION" />
<Row elementl="NOTES" templateId="1" />
</QuestionnairelLayout>

Bestatigungsseiten anpassen

Vor dem Absenden einer Anmeldung wird eine Bestatigungsseite angezeigt. Auf dieser
Seite sehen Teilnehmer eine Zusammenfassung der eingegebenen Daten und kdnnen
diese Daten priifen und bestatigen.

Die Bestatigungsseite setzt sich aus den folgenden Daten zusammen:
Adressdaten, die bei der Anmeldung eingegeben wurden.
Details zur Veranstaltung.

Welche Adressdaten angezeigt werden, kdnnen Sie im Bereich <ConfirmLayout>
festlegen. Dabei kdnnen nur die Felder bertcksichtigt werden, die zuvor im Bereich
<RegisterFormDescription> festgelegt wurden.
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Beispiel fur den Code im Bereich <ConfirmLayout> :

<ConfirmLayout>

<Row

templateId="1"

<Row templateId="2"
NAME" />
<Row templateId="1"
<Row templateId="1"
<Row templateId="1"
<Row templateId="2"
<Row templateId="1"
<Row templateId="1"
<Row templateId="1"
</ConfirmLayout>

elementl="TITLEELEMENT" />
elementl="FIRSTNAME" element2="LAST-

element1="GENDER" />
elementl1="COMPANY" gap="true" />
element1="STREET" />

elementl1="ZIP" element2="PLACE" />
elementl="COUNTRY" gap="true" />
withCaption="true" elementl="PHONE" />
withCaption="true" elementl="EMAIL" />

Dadurch erhalten Sie folgendes Ergebnis.
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Partnertag

Ihre Angaben
Kontaktdaten:

Titel: Dipl. Ing.

Name: Max Kahrmann
Geschlecht: mannlich

Firma: Kahrmann Elektronik GmbH

Strafie: Dieselstrasse 176
Ort: 76275 Eftlingen
Land: Deutschland

E-Mail: max.kahrmann@kahrmann-elektronik.de
Terminauswahl:
Begriifung

Dienstag, 23. Mai 2023 | 08:00 - 09:30 Uhr

Vortrag
Dienstag, 23. Mai 2023 | 09:30 - 12:00 Uhr

Mittagessen
Dienstag, 23. Mai 2023 | 12:00 - 13:00 Uhr

Workshop

Workshop 2
Dienstag, 23. Mai 2023 | 13:00 - 16:00 Uhr

Prasentation der Ergebnisse
Dienstag, 23. Mai 2023 | 16:30 - 18:00 Uhr

| Zuriick | | Anmeldung bestdtigen |

Verfligbare Attribute

Fir einzelne Zeilen kdnnen Sie folgende Attribute im Element <Row> verwenden:
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gap
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Beschreibung

Mit diesem Attribut legen Sie fest, wie das Element ange-
zeigt wird.

templateId=,1"%
Das Feld wird Uber die gesamte Breite angezeigt.

Diese Template-ID ist fur Felder mit einer Checkbox erfor-
derlich, da die Feldbeschriftungen fiir Checkboxen haufig
umfangreich sind und auf diese Weise sichergestellt ist,
dass die Feldbeschriftung korrekt angezeigt wird.

templateId=,2"
Das Feld wird linksblindig angezeigt.
templateId=,3"

Zwei Felder werden in einer Zeile angezeigt, z. B. PLZ und
Ort.

Dieses Attribut enthalt den Namen des Elements, das in der
ersten Spalte angezeigt werden soll. Der Name muss mit
dem Wert des Attributs elementName des zugehdrigen
Elements <FieldDescription> Ubereinstimmen.

Dieses Attribut enthalt den Namen des Elements, das in der
zweiten Spalte angezeigt werden soll. Der Name muss mit
dem Wert des Attributs elementName des zugehdrigen
Elements <FieldDescription> Ubereinstimmen.

Mit diesem Attribut legen Sie fest, ob der Feldname auf der
Bestatigungsseite angezeigt wird.

Mogliche Werte: true, false

Wenn Sie das Attribut weglassen, werden die Feldnamen
angezeigt.

Mit diesem Attribut legen Sie fest, ob nach der entspre-
chenden Zeile ein Absatz eingefligt wird.

Mogliche Werte: true, false

Wenn Sie das Attribut weglassen, wird kein Absatz einge-
fugt.
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Voreinstellungen fur neu erzeugte Adressen

Wenn lber das Anmeldeformular neue Adressen in CAS genesisWorld angelegt werden,
kdnnen Sie Felder einer Adresse automatisch mit Daten befllen lassen. Diese Felder
werden nicht in der Oberflache des Anmeldeformulars angezeigt.

Die entsprechenden Werte legen Sie im Bereich <DefaultAddressFieldData> fest.
Daflr figen Sie eine neue Zeile ein und fillen diese mit den gewilinschten Werten.

Hinweise

Voreinstellungen fir neu erzeugte Adressen kdnnen nur in der allgemeinen Konfigura-
tionsdatei Config_SDK.xml festgelegt werden. Fir einzelne Veranstaltungstypen sind
keine Voreinstellungen mdglich.

Die Felder mussen in CAS genesisWorld vorhanden sein. Dabei kdnnen nur Felder
einer Adresse bertcksichtigt werden.

<DefaultAddressFieldData>

Im Bereich <DefaultAddressFieldData> legen Sie fest, welche Felder mit welchen
Werten geflllt werden sollen.
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Beispiel

Sie mochten, dass bei neu erzeugten Adressen der Wert Event online automatisch in
das Feld Erstkontakt eingetragen wird.

Zu diesem Zweck fligen Sie folgende Zeile in den Bereich <DefaultAddressFiel-
dData> ein:

<Field name="FirstContact" defaultValue="Event online"/>

Bei einer Anmeldung tber Event online wird das entsprechende Feld automatisch
ausgefullt:

=1 Einzelkontakt Kahrmann Elektronik GmbH Kahrmann bearbeiten... — ] x
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Suche Extras 2
(2 Speichern&SchlieBen X 88 ®&® T L ® L]
E¥ Adressdienste ~ [ Beleg erstellen ~ & @ & v [ G Stundensitze £ - M - [E Dokument anlegen = == Aktion ~ M Karte
Allgermein  Datenschutz Abrechnung  Baum  Fragebdgen  Journal Akte Kundencockpit
Die automatische Adressprifung hat Anderungsvorschlage, Zum Bearbeiten bitte hier Kicken, {Kahrmann Elektronik GmbH)
Eirma Kahrmann Elektronik GmbH | . Kontaktdaten dieterkahrmann@kahrmann: E-Mail (Geschafich) E
Mare Herrn — Weitere Kontaktdaten -— —
Dister Kahrmann l
Firmenanschrift | |Dieselstrasss 176 J
76275 Ettlingen
v
Baden-wirttemberg
Deutschland
Web-Profile in[[&]|E 2 |
Kontaktarken ‘ ‘ vV
Verantwortlicher | |
abteilung [ ] Funktion \ |
Tvp v Status v
Kategorie ‘ & Schlagworte ‘
Ersthontakt [Event aniine v‘l Ersthontaktdatum| |
Newslottor [ [ # opin v
Natizen # Beatbeiten A2 Zeitstempel

Die folgenden Attribute sind verfiigbar:
Attribut Beschreibung

name Enthalt den Namen des Felds aus dem Datensatz-Typ
Adressen in CAS genesisWorld.

105



Administration | Event Management

Attribut Beschreibung

defaultValue Enthalt den Wert, der in das Feld eingetragen werden soll.

CSS in eigene Datei auslagern

Im Bereich <Files> der Konfigurationsdatei Config_SDK.xml kénnen Sie CSS-Dateien
einbinden. Dabei weisen Sie einer CSS-Datei eine ID zu und geben mit dem Attribut
name den Pfad zur Datei an. Die Dateien werden immer ausgehend von dem Ordner
gesucht, in dem die Konfigurationsdatei gespeichert ist.

Beispiel

<Files>
<File type="CSS" id="CustomCSS" name="Css/CustomStyles.css"
/>

</Files>

Tipp
Fur die Konfigurationsdatei <EventName>EventConfig.xml fir einen bestimmten
Veranstaltungstyp kann der Bereich <Files> nicht verwendet werden.

Eine eigene CSS-Datei kdnnen Sie allerdings trotzdem einbinden, indem Sie den
Header der Datei anpassen. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel "Header- und
Footer-Bereiche festlegen", Seite 108.

Beispiel: Mit CSS-Dateien arbeiten

Sie m&chten ein Logo rechts neben dem Text ausrichten. Dafiir legen Sie in einer CSS-
Datei den folgenden Eintrag fest.

.CustomHeaderWrapper img { float: right; margin-top: -10px; }

Dadurch erhalten Sie folgendes Ergebnis.

Sehr geehrte Damen und Herren,
Sie sind zu folgender Veranstaltung eingeladen:

(]
>
wn
IU¥MLA0S

Partnertag

Wie Sie ein Logo einbinden, ist auf der folgenden Seite beschrieben: "Header- und
Footer-Bereiche festlegen”, Seite 108
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Tipp

Die originalen CSS-Dateien finden Sie im Ordner C:\inetpub\wwwroot\EventOn-
line\Css. Die Dateien EventOnline.css und standard.css diirfen nicht gedndert werden,
kdnnen aber zu Referenzzwecken eingesehen werden.

Zusatzlich kann es hilfreich sein, mithilfe der Entwicklertools lhres Browsers die jeweils
bendtigte CSS-Klasse herauszufinden. Die Entwicklertools 6ffnen Sie unter Microsoft
Windows in der Regel mit F12.

Strings anpassen und Ubersetzen

Im Bereich <strings> konnen Sie Fallback-Werte fiir Strings festlegen, neue Strings
erstellen und lhre neu erstellten Strings in verschiedene Sprachen Ubersetzen.

Die von lhnen festgelegten Fallback-Werte werden nur genutzt, wenn die entspre-
chenden Strings nicht vom CAS genesisWorld-Applikationsserver abgerufen werden
kdnnen. Die Werte vom Applikationsserver kdnnen nicht Giberschrieben werden.

Wenn Sie neue Strings festlegen, die nicht auf dem Applikationsserver vorhanden sind,
werden immer die benutzerdefinierten Werte verwendet.

Die Strings werden in allen Sprachen in der gleichen Konfigurationsdatei festgelegt.
Hinweise

Wir empfehlen, die neu angelegte String-ID mit einem Wert von tber 900.000 festzu-
legen. Auf diese Weise vermeiden Sie, dass lhre neu angelegten Strings mit den auf
dem Applikationsserver definierten Strings in Konflikt geraten.

Anderungen im Bereich <Strings> werden erst nach einem Neustart des IIS
wirksam.

Neue Strings festlegen

1. Offnen Sie die gewiinschte Konfigurationsdatei.

2. Fugen Sie eine neue Zeile im Bereich <Strings> ein.
<String 1d="999999">Telefon</String>

v Der neu festgelegte String kann anschlieBend z. B. als Uberschrift in einem lhrer

Formulare verwendet werden.

Strings Ubersetzen

Wenn Sie Event online in mehreren Sprachen anbieten méchten, kénnen Sie sowohl
die Standard-Strings als auch eigene Strings Ubersetzen. Die Standard-Strings fir Event
online liegen in den Sprachen Deutsch und Englisch vor, weitere Sprachen kdnnen Sie
manuell hinzuftigen.
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Die Sprache wird als Parameter an die URL der jeweiligen Veranstaltung hinzugefligt, z. B.
&language=fr . Event online wird dann in der entsprechenden Sprache aufgerufen.

Vorgehensweise

1. Offnen Sie die gewiinschte Konfigurationsdatei.

2. Fugen Sie im Bereich <strings> unter dem zu lUbersetzenden String eine neue
Zeile ein.

3. Legen Sie mithilfe des Attributs 1ang die gewiinschte Zielsprache fest und tragen

Sie die Ubersetzung ein.

<String i1d="999999" lang="de">Telefon</String>
<String 1d="999999" lang="en">Phone</String>
<String 1d="999999" lang="fr">Téléphone</String>

Hinweis

Die ID eines Strings muss in allen Sprachen identisch sein.

Header- und Footer-Bereiche festlegen

Mit einem Header- oder Footer-Bereich kdnnen Sie z. B. ein Firmenlogo oder einen Link
zu weiteren Informationen einbinden. Bei einer spezifischen Konfigurationsdatei <Event-
Name>EventConfig.xml ist diese Methode der einzige Weg, um eigene CSS-Dateien
einzubinden. Ein Beispiel finden Sie hier: Seite 129.

Die Elemente <Header> und <Footer> kdnnen mit Parsern formatiert werden.
Weitere Informationen finden Sie im Kapitel "Texte formatieren”, Seite 112.

Die Standardformatierung der Elemente ist htmlEncoded .
Hinweis

Wenn Sie nur einen Header oder nur einen Footer einbinden mdchten, missen Sie
trotzdem beide Bereiche konfigurieren. Sie kdnnen jedoch den nicht bendtigten
Bereich leer lassen, indem Sie einen leeren <! [CDATA[]]> -Bereich einfligen.

Beispiel fur einen leeren Footer:
<Footer format="textile">

<! [CDATA[]]>
</Footer>

Flr Header- und Footer-Bereiche gelten verschiedene Regeln:
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Bei Sonderzeichen wie <, >, & oder " muss die gesamte Konfiguration von <!
[CDATA[]]> umschlossen werden. In einen <! [CDATA[]]> -Bereich lasst sich
glltiger HTML-Code und JavaScript einfligen. Ihr Code steht dabei zwischen den
inneren eckigen Klammern, z. B. <! [CDATA[Ihr Code]]> .

Mit FileRequest werden das Logo und ggf. auch andere Dateien in dem Ordner
gesucht, in der die verwendete Konfigurationsdatei gespeichert ist.

Wenn Sie die das Logo in einem anderen Ordner speichern mdchten, dann geben
Sie im Code den Pfad an, z. B. Utils/FileRequest.ashx?file=Event-
Types/files/images/logo.jpg .

Die Position des Logos und andere Formatierungen kdnnen mit einer CSS-Datei fest-
gelegt werden, die ebenfalls im Header eingebunden wird.

Bei der Einbindung von JavaScript muss das Header-Tag immer um das Attribut
format=,textile™ erganzt werden, Beispiel: <Header format="textile">.
Nur dann kann das JavaScript korrekt interpretiert werden.
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Beispiel

Im folgenden Beispiel wird mithilfe des Parsers Textile ein Logo im Header einge-
bunden, das einen Link enthalt. Im Footer soll ein Link auf eine andere Seite angezeigt
werden.

<Configuration>
<Property name="useFieldInput" value="true" />
<Property name="questionnairelIsNeeded" value="false" />
<LayoutConfiguration>
<Header format="textile">
<! [CDATA["!Utils/FileRequest.ashx?file=Logo.jpg(cas.de
6ffnen) !":https://cas.de/]]1>
</Header>
<Footer format="textile">
<! [CDATA[<a href=https://cas.de>Uber uns</a>]]>
</Footer>
</LayoutConfiguration>
</Configuration>

Das Logo wird mit der folgenden Syntax eingebunden.

"1Utils/FileRequest.ashx?file=Datei (Alternativtex-
t)!" :https://Website

Alternativ ist die folgende HTML-Syntax maoglich.

<a href="https://cas.de"><img src="Utils/FileReques-
t.ashx?file=logo.jpg" alt="cas.de offnen"></a>

Dadurch erhalten Sie folgendes Ergebnis.

Header:

CAS

EEHVM.HCIS

Sehr geehrte Damen und Herren,
Sie sind zu folgender Veranstaltung eingeladen:

Partnertag

Footer:
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Weiter zur Anmeldung >

Uber uns

Anmeldelinks fir HTML-Mailings anpassen

Sie kdnnen die Anmeldelinks fiir Veranstaltungen mit der Mailingsfunktion von CAS
genesisWorld versenden. Dafiir sind keine besonderen Einstellungen flr Event online
erforderlich.

Alternativ kdnnen Sie Drittanwendungen fiir den Versand von Mailings nutzen und auch
dort sowohl anonyme als auch personalisierte Anmeldelinks verschicken. Fiir anonyme
Anmeldelinks sind keine Einstellungen in Event online erforderlich. Personalisierte Anmel-
delinks kdnnen mit Drittanwendungen allerdings nur dann versendet werden, wenn

Sie den sogenannten chash-Sicherheitsparameter aus den erstellten Anmeldelinks
entfernen.

Hinweise

Wir empfehlen, den chash-Sicherheitsparameter nicht zu entfernen, da das Entfernen
eine potentielle Sicherheitsliicke darstellen und zur ungewollten Offenlegung von
Informationen flhren kann.

Damit lhre Anderungen (ibernommen werden, ist ggf. ein Neustart des Servers erfor-
derlich.

Wenn Sie den chash-Sicherheitsparameter entfernen mdchten, missen Sie in der
entsprechenden Konfigurationsdatei einstellen, dass der Sicherheitsparameter nicht mehr
geprift werden soll. Dazu fligen Sie eine neue Property in den Bereich <Configura-
tion> der gewlnschte Konfigurationsdatei ein.

Vorgehensweise

1. Offnen Sie die gewiinschte Konfigurationsdatei.

2. Fugen Sie im Bereich <Configuration> eine neue Property ein und tragen Sie
das Attribut name mit dem Inhalt skipSecureMode ein.

3. Setzen Sie das Attribut value auf true,um Anmeldelinks auch ohne den Sicher-

heitsparameter weitergeben zu kdnnen.

<Configuration>
<Property name="skipSecureMode" value="true" />

</Configuration>
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4. Speichern Sie die Konfigurationsdatei.
v Der Sicherheitsparameter wird nun in den Anmeldelinks nicht mehr erwartet. Diese
Einstellung gilt fiir alle Veranstaltung, die mit dieser Konfigurationsdatei abgedeckt

werden.

Parameter des Anmeldelinks

Welche Elemente in einem Anmeldelink vorhanden sind, konnen Sie anhand des
folgenden Beispiels nachvollziehen.

https://beispiel.de/EventOnline/Event.aspx?contextId=D5736F2F-
B975650BESA9788A4E87BE33&address=0xB98FA59648F0475F9FE7901C1E-
B4016E&event=0x934A2DEEEC864911B3ACB138CCCO56DC&language=de&chas—
h=4484e458ab4a20bf3d3f3f914c632ee2bl1f78a86

Parameter Beschreibung

https://beispiel.de/Even- | Dieser Teil der URL ist die Basis-URL der Webanbindung
tOnline/Event.aspx? Uber Event online.

contextld Dieser Parameter gibt die Datenbank an, die von Event
online verwendet wird.

Die contextId lhrer Hausdatenbank weicht von der
Datenbank im Beispiel ab.

event Dieser Parameter gibt den GUID (Globally Unique Identifier)
des jeweiligen Events an.

language Dieser Parameter zeigt die verwendete Sprache an.

chash Dieser Parameter ist der automatisch erzeugte Sicherheits-
parameter.

8.3.4 Texte formatieren

Die Formatierung von Textfeldern kann mit Hilfe diverser Markup-Syntaxen angepasst
werden. Dabei nehmen Sie die entsprechenden Anpassungen in der gewiinschten Konfi-
gurationsdatei vor.

Parser Showdown, Markdown und Textile

Die Parser Showdown, Markdown und Textile sind fiur verschiedene Felder und Label
verflgbar. Mit Hilfe der Parser kdnnen Sie beispielsweise einen Link in ein Label einfligen.
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Hinweis

Wenn Sie mit HTML-Tags arbeiten, verwenden Sie die Parser Showdown und Textile.
Der Parser Markdown ist hierflr nicht geeignet.

Showdown und Markdown

Das folgende Beispiel zeigt, wie Sie mit den Parsern Showdown und Markdown arbeiten
kénnen.
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Beispiel

# Uberschrift
## Uberschrift 2

Paragrafen werden durch eine leere Zeile getrennt.

Zwel Leerzeichen am Ende einer Zeile
erzeugen einen Zeilenumbruch.

Textattribute: kursiv , **fett**, "monospace’
Ein [Link] (http://example.com) .
Aufzahlung: (*, - und + sind austauschbar)
* Erstens
- Zweltens

- Unterpunkt des zweiten Punkts

* Weiterer Unterpunkt
+ Drittens
Nummerierte Liste:
1. Erstens
2. Zweitens

1. Unterpunkt von zweitens

2. weiterer Unterpunkt

3. Drittens

Dadurch erhalten Sie folgendes Ergebnis.
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Uberschrift

Uberschrift 2

Paragrafen werden durch eine leere Zeile getrennt.

Zwel Lesrzeichen am Ende einer Zeils
erzeugen einen Zeilenumbruch.

Textattribute: kursi: fett, | monospace

Ein Link.

Aufzdhlung: %, - und + sind austauschbar)
* Erstens

» Zweitens
o Unterpunkt des zweiten Punkts
o Weiterer Unterpunkt

+ Drittens
Mummerierte Liste:

1. Erstens

2. Zweitens
i. Unterpunkt von oweitens
ii. weiterer Unterpunkt

3. Drittens

Textile

Das folgende Beispiel zeigt, wie Sie mit dem Parser Textile arbeiten kdnnen.
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Beispiel
hl. Uberschrift

h2. Uberschrift 2

Textattribute: kursiv , **fett**, +unterstrichen+, -durchge-
strichen-

Ein "Link":http://example.com.
Aufzahlung:

* Erstens

* Zweitens

** Unterpunkt des zweiten Punkts
** Weiterer Unterpunkt

* Drittens

Nummerierte Liste:

# Erstens

# Zweitens

## Unterpunkt des zweiten Punkts
## Weiterer Unterpunkt

# Drittens

Dadurch erhalten Sie folgendes Ergebnis.
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Uberschrift

Uberschrift 2
Textattribute: kursiv, fett, unterstrichen, durehgestichen

Ein Link.
Aufzahlung:

» Erstens

» Zweitens
o Unterpunkt des zweiten Punkts
e Weiterer Unterpunkt

» Drittens

Mummerierte Liste:

1. Erstens

2. Zweitens
1. Unterpunkt des zweiten Punkis
2. Weiterer Unterpunkt

3. Drittens

Formatierung der Beschreibung

Fir eine Veranstaltung kann im Desktop-Client eine Beschreibung eingegeben werden.
Diese Beschreibung kann mithilfe von Parsern formatiert werden. Die verwendete Forma-
tierung legen Sie in der Konfigurationsdatei fest.

Die Formatierung des Felds Beschreibung ist in der Konfigurationsdatei CoreConfig.xml
festgelegt. Diese Einstellung kann mit eigenen Einstellungen in einer Konfigurationsdatei
Config_SDK.xml oder <EventName>EventConfig.xml tberschrieben werden.

Hinweise

Wenn Sie in lhren Konfigurationsdateien keine Formatierung fiir die Beschreibung fest-
gelegt haben oder der eingegebene Text keinen verfligbaren Parsern entspricht, dient
der Wert aus der Konfigurationsdatei CoreConfig.xml als Fallback-Wert.

Die Konfigurationsdatei CoreConfig.xml darf nicht bearbeitet oder verandert werden.

Der Name des Felds Beschreibung in der Datenbank lautet EV_DESCRIPTION.
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Vorgehensweise

1. Offnen Sie die gewiinschte Konfigurationsdatei.
2. Flgen Sie eine neue Zeile im Bereich <Configuration> der gewlinschten Konfi-

gurationsdatei ein.

<Configuration>
<Property name="descriptionFormat" value="showdown" />

</Configuration>

3. Speichern Sie die Konfigurationsdatei.
v Die entsprechende Veranstaltungsbeschreibung wird mithilfe des festgelegten

Parsers formatiert.

Formatierungsbeispiele

In den folgenden Beispielen sehen Sie, wie Sie mithilfe unterschiedlicher Parser einzelne
Elemente Ihrer Formulare formatieren kdnnen.

Element <Label> formatieren

Fir Label-Elemente benutzte Strings lassen sich beliebig formatieren. Im folgenden
Beispiel wird ein Element <Label> formatiert, um die Preisinformationen der Veran-
staltung abzubilden.

Dazu wird zunachst das Element an der gewlinschten Stelle im Formular eingefligt. Der
Wert des Attributs format wird dabei als showdown festgelegt.

<Caption elementName="HEADERCAPTION" captionId="40642" />
<Label elementName="CaptionPrice" captionId="900006" forma-
t="showdown" />

AnschlieBend wird der zugehorige String mit der ID 900006 angelegt und nach
gewlinschten Kriterien formatiert.

<String 1d="900006">

# Preise

# Partnertag

Teilnahme an dem eintdgigen Partnertag am 21. Mai in Karlsruhe.

Die Teilnahmegebiihr betragt inkl. Mittagessen, Getranken und
Dokumentation  395,- Euro * pro Person.

# Abendveranstaltung

Feierliche Verleihung des CRM-Preises. Die Teilnahmegebiihr
betragt inkl. Sektempfang und 3-Gadnge-Meni 95, - Euro * pro
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Person.
# Kombiticket: Partnertag und Abendveranstaltung
Die Teilnahmegebihr betrédgt 450, - Euro * pro Person

_* Preise zzgl. MwSt. </String>

Dadurch erhalten Sie folgendes Ergebnis.
Preise

Partnertag

Teilnahme am eintdgigen Partnertag am 21. Mai in Karlsruhe. Die Teilnahmegebiihr betragt
inkl. Mittagessen, Getranken und Dokumentation 395,- Euro™ pro Person.

Abendveranstaltung

Feierliche Verleihung des CRM-Preises. Die Teilnahmegebiihr betragt inkl. Sektempfang und
3-Gange-Menii 95,- Euro™ pro Person.

Kombiticket: Partnertag und Abendveranstaltung

Die Teilnahmegebiihr betragt 450,- Euro™ pro Person.

* Preise zzgl. MwSt.

Links in Anmeldeformulare einfligen

Im folgenden Beispiel wird mithilfe des Parsers Markdown ein Link zu den allgemeinen
Geschaftsbedingungen auf einem Anmeldeformular eingefiigt.

Daflir werden zunachst zwei neue Felder vom Typ CheckBox auf dem Anmeldeformular
platziert. Der Wert des Attributs format wird dabei als markdown festgelegt.

<FieldDescription captionId="900002" elementName="agb" dbField-

Name="agb" typeOfField="CheckBox" mandatory="true" forma-
t="markdown" />

<FieldDescription captionId="900003" elementName="info"
dbFieldName="info" typeOfField="CheckBox" mandatory="false"
format="markdown" />

Die zugehdrigen Strings 900002 und 900003 werden im Bereich <Strings> mit
gewinschten Formulierungen angelegt. Der String mit der ID 900002 wird formatiert und
wird so zu einen funktionierenden Link zu den AGB.

<String id="900002" lang="de">Ich akzeptiere die [Allgemeinen

Geschaftsbedingungen] (https://www.cas.de/)</String>
<String id="900003" lang="de">Bitte informieren Sie mich iber
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interessante Neuigkeiten</String>

8.3.5 Errorlog

Technische Fehler werden in der Datei error.log protokolliert. Dazu gehéren solche Fehler
wie nicht definierte Strings oder fehlende Datenbankfelder.

Die Datei error.log ist im Ordner Logs im Installationsverzeichnis von Event online
gespeichert, z. B. % ALLUSERSPROFILE%\CAS-Software\EventOnline\Logs.

Hinweise

Damit die Protokolldaten in die Datei error.log geschrieben werden kénnen, muss die
Gruppe IIS_IUSRS Schreibrechte auf den Ordner Logs besitzen.

Informationen zum Einstellen von Berechtigungen in Windows finden Sie in der
entsprechenden Microsoft-Dokumentation.

8.3.6 Beispiele fir Anpassungen
Auf den folgenden Seiten finden Sie Beispiele fir individuelle Anpassungen.

Das erste Beispiel zeigt eine Anpassung der Config_SDK.xml und gilt somit fiir alle
Veranstaltungen, fur die keine individuellen Formulare angelegt wurden.

Das zweite Beispiel zeigt ein individuelles Formular fiur eine wiederkehrende lockere
Abendveranstaltung und wird unter dem Namen GetTogetherEventConfig.xml gespei-
chert. Das Formular fragt nur bestimmte Adressdaten ab und wird um eine kleine
Umfrage erganzt.

Beispiel: Angepasste Config_SDK.xm|

Im folgenden Beispiel sehen Sie die verschiedenen Bereiche einer angepassten Confi-
g_SDK.xml. Diese Einstellungen gelten fiir alle Veranstaltungen, fiir die keine abwei-
chende Einstellungen vorgenommen worden sind.

Die folgenden Anpassungen sollen vorgenommen werden:

Einbindung eines eigenen Logos.

Anpassung der Farben fiir Uberschriften und der Position des Logos in einer CSS-
Datei.

Anpassung Anmeldeformular: Alle Felder der Anschrift sind Pflichtfelder.
Anpassung Umfragen: Einbindung des Notizfelds fir individuelle Anmerkungen.

Configuration

Im Bereich Configuration wird als einzige Anderung fiir die Property mit dem Namen
questionnaireIsNeeded der Wertauf true gesetzt, damit das Notizfeld ange-
zeigt werden kann.
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<Property name="questionnaireIsNeeded" value="true" />

Zusatzlich wird ein Header-Bereich eingefligt, damit ein eigenes Logo angezeigt werden
kann.

<LayoutConfiguration>
<Header format="textile">
<! [CDATA["!Utils/FileRequest.ashx?file=logo.png (Lo-
go) !":https://example.com/]]>
</Header>
<Footer format="textile">
<! [CDATA[]]>
</Footer>
</LayoutConfiguration>

Vollstandige Darstellung des Bereichs Configuration mit allen Inhalten:

<Configuration>
<Property name="useFieldInput" value="true" />
<Property name="questionnaireIsNeeded" value="false" />
<LayoutConfiguration>
<Header format="textile">
<! [CDATA["!Utils/FileRequest.ashx?file=logo.png (Lo-
go) !":https://example.com/]]>
</Header>
<Footer format="textile">
<! [CDATA[]]>
</Footer>
</LayoutConfiguration>
</Configuration>

Dadurch erhalten Sie folgendes Ergebnis.

Dear Sir or Madam,
You have been invited to the following event:

Partner Conference
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Files

Im Bereich <Files> wird festgelegt, dass eine CSS-Datei eingesetzt wird.

<Files>
<File type="CSS" id="CustomCSS" name="CustomStyles.css" />
</Files>

Mit der CSS-Datei werden in diesem Beispiel die Position des Logos und die Farben der
Uberschriften gestaltet.

.CustomHeaderWrapper img { float: left; margin-top: -20px;
margin-right: 20px; }

.MainTitle, .SubtitleAppointment, .SubtitleAppointmentStartPage
{ color: #007RA9E; }

Dadurch erhalten Sie folgendes Ergebnis.

Dear Sir or Madam,
You have been invited to the following event:

Partner Conference

Start: Tuesday, May 23, 2023 8:00 AM
End: Tuesday, May 23, 2023 7:00 PM
Location: Campus
Appointments

Strings

Im Bereich <Strings> sind fiir unser Beispiel keine Anderungen erforderlich.

RegisterFormDescription

Im Bereich <RegisterFormDesicription> sollen alle Felder der Anschrift als
Pflichtfelder definiert werden. Dafiir wurden je die Elemente STREET, ZIP und PLACE um
mandatory=,true" erganzt.

<RegisterFormDescription tableName="ADDRESS">
<FieldDescription elementName="TITLEELEMENT" dbFieldNa-

me="TITLE" fromFieldInput="true" rememberValue="true" />
<FieldDescription elementName="FIRSTNAME" dbFieldNa-
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me="CHRISTIANNAME" validationExpr=".+" invalidMsgId="40647"
mandatory="true" />
<FieldDescription elementName="LASTNAME" dbFieldName="NAME"
validationExpr=".+" invalidMsgId="40647" mandatory="true" />
<FieldDescription elementName="GENDER" dbFieldName="GWGENDER"
fromFieldInput="true" invalidMsgId="40679" />
<FieldDescription elementName="COMPANY" dbFieldName="COMP-
NAME" rememberValue="true" />
<FieldDescription elementName="STREET" dbFieldName="STREET1"
validationExpr=".+" invalidMsgId="40647" rememberValue="true"
mandatory="true" />
<FieldDescription elementName="ZIP" dbFieldName="ZIP1" vali-
dationExpr=".+" invalidMsgId="40680" rememberValue="true"
mandatory="true" />
<FieldDescription elementName="PLACE" dbFieldName="TOWN1"
validationExpr=".+" invalidMsgId="40647" rememberValue="true"
mandatory="true" />
<FieldDescription elementName="COUNTRY" dbFieldName="COUN-
TRY1" fromFieldInput="true" invalidMsgId="40679" rememberValu-
e="true" />
<FieldDescription elementName="PHONE" dbFieldName="PHONEFIEL-
DSTR4" captionId="11835" />
<FieldDescription elementName="EMAIL" dbFieldName="MAIL-
FIELDSTR1" captionId="11834" validationExpr=""[A-Za-z0-9. %
+-1+@[A-Za-z0-9.-]+\.[A-Za-z]{2,}$" invalidMsgId="40645" manda-
tory="true" />
</RegisterFormDescription>

Dadurch erhalten Sie folgendes Ergebnis.
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Dear Sir or Madam,
You have been invited to the following event:

Partner Conference

Contact data:

Title | v

First name | |
=

MName * | |

Gender | ol

Company |Kahrmann electronic Ltd. |

Street * | |

Postal code Town
| | |

* *

Country | v |

Phone | |

E-mail * | |

* Mandatory fields

| Back | | Next

RegisterLayout

Aufgrund der neuen Pflichtfelder missen die Spaltenbreiten der Tabellen angepasst
werden, damit das Layout weiterhin ordentlich aussieht. Das erreichen wir durch eine
Anpassungen der colSize -Parameter im Bereich <RegisterLayout> .

<RegisterLayout colSizeCaptionl="100px" colSizeElementl="110px"
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colSizeCaption2="80px" colSizeElement2="100%">

<Caption elementName="HEADERCAPTION" captionId="40642" />

<Row templatelId="2" elementl="TITLEELEMENT" />

<Row templateId="1" elementl="FIRSTNAME" />

<Row templateId="1" elementl="LASTNAME" />

<Row templatelId="2" elementl="GENDER" />

<Gap />

<Row templateId="1" elementl="COMPANY" />

<Row templateId="1" elementl="STREET" />

<Row templatelId="3" elementl="ZIP" element2="PLACE" />

<Gap />

<Row templateId="1" elementl="COUNTRY" />

<Row templateId="1" elementl="PHONE" />

<Row templateId="1" elementl="EMAIL"/>
</RegisterLayout>

Dadurch erhalten Sie folgendes Ergebnis.
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Dear Sir or Madam,
You have been invited to the following event:

Partner Conference

Contact data:

Title | v

First name * | |

Mame * | |

Gender | w

Company | |

Street * | |

Postal code * | Town * |

Country | v |

Phone | |

E-mail * | |

* Mandatory fields

| Back | | Next

ContactFormDescription

Im Bereich <ContactFormDescription> konnen Sie die Einstellungen aus dem
Bereich <RegisterFormDesicription> wiederholen, so dass bei Anderungen der
Anschrift die gleichen Felder Pflichtfelder sind.

<ContactFormDescription tableName="ADDRESS">
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<FieldDescription elementName="TITLEELEMENT" dbFieldNa-
me="TITLE" fromFieldInput="true" rememberValue="true" />

<FieldDescription elementName="FIRSTNAME" dbFieldNa-
me="CHRISTIANNAME" validationExpr=".+" invalidMsgId="40647"
mandatory="true" />

<FieldDescription elementName="LASTNAME" dbFieldName="NAME"
validationExpr=".+" invalidMsgId="40647" mandatory="true" />

<FieldDescription elementName="GENDER" dbFieldName="GWGENDER"
fromFieldInput="true" invalidMsgId="40679" />

<FieldDescription elementName="COMPANY" dbFieldName="COMP-
NAME" rememberValue="true" />

<FieldDescription elementName="STREET" dbFieldName="STREET1"
validationExpr=".+" invalidMsgId="40647" rememberValue="true"
mandatory="true" />

<FieldDescription elementName="ZIP" dbFieldName="ZIP1" vali-
dationExpr=".+" invalidMsgId="40680" rememberValue="true"
mandatory="true" />

<FieldDescription elementName="PLACE" dbFieldName="TOWN1"
validationExpr=".+" invalidMsgId="40647" rememberValue="true"
mandatory="true" />

<FieldDescription elementName="COUNTRY" dbFieldName="COUN-
TRY1" fromFieldInput="true" invalidMsgId="40679" rememberValu-
e="true" />

<FieldDescription elementName="PHONE" dbFieldName="PHONEFIEL-
DSTR4" captionId="11835" />

<FieldDescription elementName="EMAIL" dbFieldName="MAIL-
FIELDSTR1" captionId="11834" validationExpr=""[A-Za-z0-9. %
+-1+@[A-Za-z0-9.-]+\.[A-Za-z]{2,}$" invalidMsgId="40645" manda-
tory="true" />
</ContactFormDescription>

Das Ergebnis ist identisch mit dem Ergebnis im Bereich <RegisterFormDesicrip-
tion> .

ContactLayout

Im Bereich <ContactLayout> konnen Sie die Einstellungen aus dem Bereich
<RegisterLayout> wiederholen, so dass bei Anderungen der Anschrift die gleichen
Felder Pflichtfelder sind.

<ContactLayout colSizeCaptionl="100px" colSizeElementl="110px"
colSizeCaption2="80px" colSizeElement2="100%">
<Caption elementName="HEADERCAPTION" captionId="40642" />
<Row templatelId="2" elementl="TITLEELEMENT" />
<Row templatelId="1" elementl="FIRSTNAME" />
<Row templateId="1" elementl="LASTNAME" />
<Row templatelId="2" elementl="GENDER" />
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<Gap />

<Row templateId="1" elementl="COMPANY" />

<Row templateId="1" elementl="STREET" />

<Row templatelId="3" elementl="ZIP" element2="PLACE" />

<Gap />

<Row templateId="1" elementl="COUNTRY" />

<Row templatelId="1" elementl="PHONE" />

<Row templateId="1" elementl="EMAIL"/>
</ContactLayout>

Das Ergebnis ist identisch mit dem Ergebnis im Bereich <RegisterLayout> .

QuestionnaireFormDescription

Im Bereich <QuestionnaireFormDescription> wird festgelegt, dass das Feld
Notizen eingeblendet werden soll. Das Feld ist kein Pflichtfeld.

<QuestionnaireFormDescription tableName="REGISTRATION">
<FieldDescription dbFieldName="NOTES2" elementName="NOTES"
typeOfField="TextArea" />

</QuestionnaireFormDescription>

Dadurch erhalten Sie folgendes Ergebnis.

Dear Sir or Madam,
You have been invited to the following event:

Partner Conference

Motes

* Mandatory fields

| Back | | Next |

QuestionnaireLayout

Im Bereich <QuestionnaireLayout> ist keine Anderung erforderlich.
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ConfirmLayout

Im Bereich <ConfirmLayout> ist keine Anderung erforderlich.

DefaultAddressFieldData

Im Bereich <DefaultAddressFieldData> ist keine Anderung erforderlich.
Beispiel: Anpassungen fir einen Veranstaltungstyp

Config_SDK.xml anpassen

Im folgenden Beispiel sehen Sie die Anpassungen fiir einen bestimmten Veranstal-
tungstyp. Diese Anpassungen sollen fiir eine Veranstaltung angezeigt werden, die einmal
im Monat stattfindet.

Das individuelle Anmeldeformular fir eine wiederkehrende Veranstaltung baut auf der
Config_SDK.xml auf. Bereits vorgenommene individuelle Einstellungen fiir die Config_SDK
mussen in diesem XML nicht wiederholt werden. Allerdings kann es notwendig sein,
bestimmte Inhalte zu Uberschreiben.

Die folgenden Anpassungen sollen vorgenommen werden:

Fur das Formular soll ein anderes Logo angezeigt werden. AuBerdem sollen andere
Uberschriftfarben festgelegt werden.

Alle Felder der Anschrift sowie das Feld Firma und das Feld Telefon sollen ausge-
blendet werden.

Im Anmeldeformular soll eine neue Option angezeigt werden, so dass Interessenten
wahlen kdnnen, ob sie kiinftig Gber dhnliche Veranstaltungen informiert werden
mochten.

Zuerst muss die Config_SDK.xml angepasst werden, damit die individuelle XML-Datei
bertcksichtigt wird. Dazu wird das Element <EventType> in den Bereich <Configu-
ration> eingefiigt. Die restlichen Zeilen der Config_SDK.xml bleiben unverandert.

<Configuration>
<EventType name="GetTogether" whereClause="EV TITLE LIKE
'get-together%' " /> <Property name="useFieldInput" valu-

e="true" />
<Property name="questionnaireIsNeeded" value="true" />
<LayoutConfiguration>
<Header format="textile">
<! [CDATA["!Utils/FileRequest.ashx?file=logo.png (Lo-
go) !":https://example.com/]]>
</Header>
<Footer format="textile">
<!'[CDATA[]]>
</Footer>
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</LayoutConfiguration>
</Configuration>

Mit der whereClause indem Element EventType wird geprift, ob das Stichwort
der Veranstaltung mit Get-together anfangt. Wenn dies der Fall ist, wird die individuelle
XML-Datei fiir dieses Event bericksichtigt.

Ordnerstruktur und XML-Datei anlegen

Die individuelle XML-Datei muss mit dem Namen des Veranstaltungstyps beginnen.
Diesen Namen haben Sie in der Config_SDK.xml im Bereich <Configuration> fest-
gelegt. In unserem Beispiel lautet dieser Name GetTogether.

Ihre individuelle XML-Datei muss den Namen GetTogetherEventConfig.xml erhalten.
Diese Datei muss in dem Ordner C:\inetpub\wwwroot\EventOnline\Config\Custom
\EventTypes\GetTogether\ gespeichert sein. Legen Sie die Ordnerstruktur entsprechend
an.

Die individuelle XML-Datei kdnnen Sie anlegen, indem Sie die Config_SDK.xml kopieren
und in dem neuen Ordner einfiigen. Benennen Sie die eingefiigte Datei anschlieBend in
GetTogetherEventConfig.xml um.

Configuration

Im Bereich <Configuration> werden die folgenden Anpassungen vorgenommen:

Das Element EventType vollstandig gel6scht.

Fir die Property mit dem Namen questionnaireIsNeeded wird der Wert auf
false gesetzt. Damit legen wir fest, dass keine Umfrage angezeigt werden soll.

Der Bereich <LayoutConfiguration> angepasst, da wir ein anderes Logo und
eine eigene CSS-Datei verwenden mochten.

Das Logo und die CSS-Datei missen beide im gleichen Ordner gespeichert sein wie
die GetTogetherEventConfig.xml.

<Configuration>
<Property name="useFieldInput" value="true" />
<Property name="questionnaireIsNeeded" value="false" />
<LayoutConfiguration>
<Header format="textile">
<! [CDATA["!Utils/FileRequest.ashx?file=LogoGT.png (Lo-

go) !":https://example.com/<link type="text/css" rel="Styles-
heet" href="Utils/FileRequest.ashx?file=CustomStylesGT.css" />
11>
</Header>

<Footer format="textile">
<! [CDATAI[]]>
</Footer>
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</LayoutConfiguration>
</Configuration>

In der individuellen CSS-Datei CustomStlyesGT.css missen nur die Anpassungen vorge-
nommen werden, die ausschlieBlich fir diesen Veranstaltungstyp gelten. Die Einstel-
lungen aus den allgemeinen CSS-Dateien werden vererbt. Dazu zahlt auch die CustomS-
tyle.css, die flr die Config_SDK.xml angelegt wurde.

In unserem Beispiel passen wir in der CSS-Datei die Abstande des Logos leicht an und
definieren auBerdem eine andere Farbe fiir Uberschriften.

.CustomHeaderWrapper img { margin-top: -1l4px; }
.MainTitle, .SubtitleAppointment, .SubtitleAppointmentStartPage
{ color: #6C127B; }

Dadurch erhalten Sie folgendes Ergebnis.

Releled pear Sir or Madam,

You have been invited to the following event:

Get-together in May

Start: Manday, May 29, 2023 5:00 PM
End: Monday, May 29, 2023 9:00 PM
Location: Campus

Appointments

Get-together in May
Monday, May 29, 2023 | 5:00 PM - 9:00 PM

Continue to registration >

Files

Der Bereich <Files> wird in einer XML-Datei fir einen individuellen Veranstaltungstyp
nicht unterstitzt.
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Strings

Im Bereich <Sstrings> wird der Text fir die Newsletteranmeldung auf Deutsch und
Englisch festgelegt.

<Strings>
<String id="900100" lang="de">Ich mochte ilber kiinftige Veran-

staltungen informiert werden.</String>
<String i1id="900100" lang="en">Please keep me informed about

upcoming events.</String>
</Strings>

Hinweise

Wir empfehlen, die neu angelegte String-ID mit einem Wert von iber 900.000 festzu-
legen. Auf diese Weise vermeiden Sie, dass Ihre neu angelegten Strings mit den auf
dem Applikationsserver definierten Strings in Konflikt geraten.

Anderungen im Bereich <Strings> werden erst nach einem Neustart des IIS
wirksam.

RegisterFormDescription

Im Bereich <RegisterFormDesicription> sollen alle Felder der Anschrift entfernt
werden. AuBerdem solle ein zusatzliches Feld zur Anmeldung am Newsletter angezeigt
werden. Dieses zusatzliche Feld muss in der Management Konsole im Bereich Datenbank
fur den Datensatz-Typ Adressen angelegt werden.

<RegisterFormDescription tableName="ADDRESS">
<FieldDescription elementName="TITLEELEMENT" dbFieldNa-
me="TITLE" fromFieldInput="true" rememberValue="true" />
<FieldDescription elementName="FIRSTNAME" dbFieldNa-
me="CHRISTIANNAME" validationExpr=".+" invalidMsgId="40647"
mandatory="true" />
<FieldDescription elementName="LASTNAME" dbFieldName="NAME"
validationExpr=".+" invalidMsgId="40647" mandatory="true" />
<FieldDescription elementName="GENDER" dbFieldName="GWGENDER"
fromFieldInput="true" invalidMsgId="40679" />
<FieldDescription elementName="EMAIL" dbFieldName="MAIL-
FIELDSTR1" captionId="11834" validationExpr=""[A-Za-z0-9. %
+-1+@[A-Za-z0-9.-]1+\.[A-Za-z]{2,}$" invalidMsgId="40645" manda-
tory="true" />
<FieldDescription elementName="NEWSLETTER" dbFieldName="NE-
WSLETTERCHECKBOX" captionId="900100" typeOfField="CheckBox" /
></RegisterFormDescription>
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RegisterLayout

Im Bereich <RegisterLayout> mussen die Felder entfernt werden, die nicht ange-
zeigt werden sollen. Zusatzlich muss das neue Feld fir die Newsletteranmeldung hinzu-
gefligt werden.

<RegisterLayout colSizeCaptionl="100px" colSizeElementl="110px"
colSizeCaption2="80px" colSizeElement2="100%">
<Caption elementName="HEADERCAPTION" captionId="40642" />

<Row templateId="2" elementl="TITLEELEMENT" />

<Row templateId="1" elementl="FIRSTNAME" />

<Row templateId="1" elementl="LASTNAME" />

<Row templateId="2" elementl="GENDER" />

<Gap />

<Row templateId="1" elementl="PHONE" />

<Row templateId="1" elementl="EMAIL" />

<Gap /><Row templateId="1" elementl="NEWSLETTER" /></Regis-
terLayout>

Die Anderungen an den Bereichen <Strings>, <RegisterFormDesicription>
und <RegisterLayout> fihren zu dem folgenden Ergebnis.
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LOQO Dear Sir or Madam,
You have been invited to the following event:

Get-together in May

Contact data:

Title W

First name * | |

MName * | |

Gender W

E-mail *

[J Please keep me informed about upcoming events.

* Mandatory fields

| Back | MNext

ContactFormDescription

Im Bereich <ContactFormDescription> konnen Sie die Einstellungen aus dem
Bereich <RegisterFormDesicription> wiederholen, so dass in diesem Fall die glei-
chen Felder angezeigt werden.

<ContactFormDescription tableName="ADDRESS">
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<FieldDescription elementName="TITLEELEMENT" dbFieldNa-
me="TITLE" fromFieldInput="true" rememberValue="true" />
<FieldDescription elementName="FIRSTNAME" dbFieldNa-
me="CHRISTIANNAME" validationExpr=".+" invalidMsgId="40647"
mandatory="true" />
<FieldDescription elementName="LASTNAME" dbFieldName="NAME"
validationExpr=".+" invalidMsgId="40647" mandatory="true" />
<FieldDescription elementName="GENDER" dbFieldName="GWGENDER"
fromFieldInput="true" invalidMsgId="40679" />
<FieldDescription elementName="EMAIL" dbFieldName="MAIL-
FIELDSTR1" captionId="11834" validationExpr=""[A-Za-z0-9. %
+-1+@[A-Za-z0-9.-]+\.[A-Za-z]{2,}$" invalidMsgId="40645" manda-
tory="true" />
<FieldDescription elementName="NEWSLETTER" dbFieldName="NEWS-
LETTERCHECKBOX" captionId="900100" typeOfField="CheckBox" />
</ContactFormDescription>

ContactLayout

Im Bereich <ContactLayout> konnen Sie die Einstellungen aus dem Bereich
<RegisterLayout> wiederholen, so dass in diesem Fall die gleichen Felder angezeigt
werden.

<ContactLayout colSizeCaptionl="100px" colSizeElementl="110px"
colSizeCaption2="80px" colSizeElement2="100%">

<Caption elementName="HEADERCAPTION" captionId="40642" />

<Row templatelId="2" elementl="TITLEELEMENT" />

<Row templatelId="1" elementl="FIRSTNAME" />

<Row templateId="1" elementl="LASTNAME" />

<Row templatelId="2" elementl="GENDER" />

<Gap />

<Row templatelId="1" elementl="PHONE" />

<Row templatelId="1" elementl="EMAIL" />

<Gap />

<Row templatelId="1" elementl="NEWSLETTER" />
</ContactLayout>

QuestionnaireFormDescription

Im Bereich <QuestionnaireFormDescription> ist keine Anderung erforderlich.

QuestionnaireLayout

Im Bereich <QuestionnaireLayout> ist keine Anderung erforderlich.
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ConfirmLayout

Im Bereich <ConfirmLayout> ist keine Anderung erforderlich.

DefaultAddressFieldData

Der Bereich <DefaultAddressFieldData> wird flr einen individuellen Veranstal-
tungstyp nicht unterstitzt.
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