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1 Project

Mit Project legen Sie von der Akquise bis zum Abschluss alle Daten, Planungen und Akti-
vitaten klar strukturiert im Projekt ab.

Bei Beauftragung einer Verkaufschance Gberflihren Sie diese mit einem Klick in ein
Projekt. Die Produktpositionen erscheinen in der Auftragsansicht des Projekts. Mit Easy
Invoice erzeugen Sie hier auch Belege wie Angebote, Auftrage und Rechnungen.

In der Baumansicht mit interaktivem Gantt-Diagramm entwerfen Sie Ihr Projekt in
flexibler Vorgangstiefe. Mit Project sind hier Meilensteine, Vorganger/Nachfolger von
Vorgangen, Ressourcen und Aufwand sowie Risiken und Ziele zusatzlich verfligbar.

Mit der integrierten Ressourcenplanung, Zeiterfassung, Spesen und Fremdleistungen
planen und erfassen Sie Kosten und Umsatze zu Adressen, Projekten und Vorgangen.

Berichte informieren Sie jederzeit Giber den Stand lhrer Projekte und Vorgange.
Sie tauschen Projektplane mit Microsoft Project und Open Workbench aus.

Vorlagen fir Projekte und Vorgange und automatische Workflows unterstitzen die
einheitliche Anwendung und Verfeinerung von Methoden bei der Projektdurchfiihrung.

Zur Planung von Ablaufen sind Ansichten zur Teamplanung im Desktop-Client und im
Web-Client sowie die Zeitleistenansicht und die Boardansicht im Web-Client verfligbar.

Tipp
Der Leitfaden Project ist sowohl als Online-Hilfe als auch als PDF verfiigbar.

Die Online-Hilfe finden Sie hier: Leitfaden Project

1.1 Funktionen im Uberblick

Im gemeinsamen Einsatz mit weiteren Modulen sind ggf. Besonderheiten zu beachten.
Die wichtigsten Funktionen und Einschrankungen werden an den jeweiligen Stellen
dieses Leitfadens beschrieben. Weitere Informationen finden Sie auf der Seite Mehrere
Module einsetzen.

Folgende Funktionen sind mit Project in CAS genesisWorld verfligbar.

Auftragsmanagement, kombinierbar mit Easy Invoice zur Belegerstellung

Kundencockpits zur Ubersicht tiber Felder, Kennzahlen und Verkniipfungen zu Daten-
satzen

E-Mail-Vorlagen mit Anlagen fir Kontaktpersonen und Einzelkontakte

Projektplanung in der Baumansicht mit integrierter Gantt-Darstellung, Projektphasen
und Meilensteinen

Automatische und manuelle Ressourcenplanung auf Wochen- und Monatsebene
Austausch von Projektplanen mit Microsoft Project oder Open Workbench


https://hilfe.cas.de/CgW/de/Project/
https://hilfe.cas.de/CgW/de/Mehrere_Module_einsetzen/index.htm#mehrereModule_grundsaetzliches.htm
https://hilfe.cas.de/CgW/de/Mehrere_Module_einsetzen/index.htm#mehrereModule_grundsaetzliches.htm
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Workflows mit Prozessvorlagen steuern und bei Anderung des Projektstatus erweitern.
Zeiterfassung mit Stundensatzen nach Benutzer und Tatigkeit (Typ)

Erfassung von Tagesspesen, Fahrtkosten, Spesenpauschalen, Spesenbelegen und
Fremdleistungen

Berichte Uber Zeiterfassungen, Spesen, Fremdleistungen und Ressourcenplane
Teamplanung mit Fahigkeitsfilter im Desktop-Client
Teamplanung, Boardansicht und Zeitleistenansicht in CAS genesisWorld Web

1.2 Funktionen in CAS genesisWorld Web

In dieser Dokumentation werden die Funktionen des Moduls im Desktop-Client
beschrieben.

Diese sind teilweise, aber nicht vollstéandig, auch in CAS genesisWorld Web verfligbar.

Die Funktionen in CAS genesisWorld Web werden in der zugehdérigen Online-Hilfe
beschrieben.

Online-Hilfe CAS genesisWorld Web: Boardansicht
Online-Hilfe CAS genesisWorld Web: Zeitleistenansicht

Online-Hilfe CAS genesisWorld Web: Projektmanagement



https://hilfe.cas.de/CgW/de/Web/x15/#data/1630656816304.html
https://hilfe.cas.de/CgW/de/Web/x15/#data/1630656817227.html
https://hilfe.cas.de/CgW/de/Web/x15/#data/1630656818476.html

Projektpositionen | Project

2 Projektpositionen

Projektpositionen sind in CAS genesisWorld ein eigener Datensatz-Typ mit der Bezeich-
nung Positionen.

Im Register Auftrag eines Projekts sehen, erstellen und bearbeiten Sie zugehorige Posi-
tionen. Eine Position steht dabei flr ein Produkt oder eine Dienstleistung und verhalt sich
somit zum Projekt, wie eine Produktposition zu einer Verkaufschance.

Folgende Standard-Funktionen sind fiir Projektpositionen verfligbar.

Eigenes Datensatzfenster mit den Registern Allgemein, Details,Baum, Journal und
Akte

Ubernahme des Status vom Projekt und eigener Status pro Position, wobei Sie aus den
Status-Eintragen zum Typ des Projekts wahlen

Wahrung mit Moglichkeit zur Konvertierung Gber das Menu Extras des Projekts

Die erste Position eines Projekts legt die Projektwahrung fest, die dann nur noch
Uber das MenU Extras im Projekt gedndert werden kann.

Die Standardwahrung kdnnen Sie pro Benutzer festlegen. Fir Benutzer ohne fest-
gelegte Standardwahrung wird standardmaBig die Basiswahrung des Systems
verwendet,

Zuordnung und Auswertung nach Adresse, Projekt und Vorgang ber Primarverkntip-
fungen

Globale Suche in allen Feldern, Suchktirzel POS
Ansichten im Programmnavigator: Liste, Akte, Baum
Ansichten im Verknlpfungsnavigator zugehoriger Datensatze: Verknipfungsliste

2.1 Projekte zu Verkaufschancen
Wenn eine Verkaufschance konkret wird, erstellen Sie ein Projekt dazu.
Die Produktpositionen der Verkaufschance werden als Projektpositionen ibernommen.

Daflr bendtigen Sie das Recht Einfligen auf den Datensatz-Typ Positionen.

Vorgehensweise

1. Wechseln Sie zum Register Produktpositionen der Verkaufschance.
2. Klicken Sie auf die Schaltflache Projekt erstellen in der Symbolleiste des Registers

Produktpositionen.
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@ [T-Infrastruktur bearbeiten... - 0o X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Suche Extras 2

[ Speichern&SchlieBen B 8 & @ ]
@~ € - ™~ B Dokumentanlegen ~ == Aktion =~ [ Kurznotiz & Verknipfen mit * ¢} Neue Verkniipfung ~ Bericht... =

Allgemein [ZESICWEELSENN Details  Baum  Journal  Akte
TT-Infrastruktur (geweonnen, Walter Berger, Devemnit GmbH)
O~# |8 x B | = 21 1 2 | B angeboterstelen [E Belegerstellen | [E Projekt erstellen
Fosition Produktnr,  Produkiname Beschreibung Menge  Mengeneinheit P Projekt erstellen]” Rabatt  Deckungsbeitrag relativ
1 5 ServerL Server i 2 stick 1.289,00 U 10,00 % 259,80 EUR 23,10 %

2 P32 Client Computer M Client Computer i7 20 Stiick 559,00 EUR 10,00 % 1.798,00 EUR 38,33 %
3 P39 Intranet-Software  CAS teamworks 20 Benutzer 160,00 EUR 10,00 % 320,00 EUR 100,00 %

Gesamtsumme

v Die Auswahl der Projektvorlagen 6ffnet sich.

3.

Wahlen Sie die gewtinschte Vorlage, oder klicken Sie auf Weiter ohne Vorlage, um
das Projekt ohne Vorlage anzulegen.

Details zu Projektvorlagen finden Sie unter "Projekt- und Vorgangsvorlagen
verwenden", Seite 95.

Die Verkaufschance wird geschlossen und ein neues Projekt wird erstellt.

Das Projekt Gbernimmt das Stichwort der Verkaufschance. Der Verantwortliche der
Verkaufschance wird ins Feld Verantwortlicher (kfm.) des Projekts libertragen, das im
Register Details angezeigt wird. Diese Feldwerte werden auch bei Verwendung einer
Projektvorlage immer aus der Verkaufschance ibernommen.

Der Kunde der Verkaufschance wird als Primaradresse des Projekts iibernommen.
Kunde und Projekt werden auBerdem als Primarverknipfungen der Verkaufschance
eingetragen. Die Verkaufschance erscheint dadurch in den zugehoérigen Bauman-
sichten.

Wahlen Sie gegebenenfalls Typ und Status des Projekts.

Im Register Auftrag des Projekts werden die von der Verkaufschance Gibernommenen
Positionen aufgefiihrt. Das aktuelle Datum wird als Datum der neuen Auftrags-
positionen eingesetzt. Wenn Sie im Projekt einen Status wahlen, wird dieser auf

die einzelnen Positionen Ubertragen. Danach kénnen Sie den Status pro Position
angeben.

10
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B Minfrastruktur bearbeiten,
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Suche
B} Speichern&SchlieBen B & &

Extras 2
@

@ v Q Workflow G Stundensatze [ Dokument anlegen » = Aktion + B Kurznotiz [ Senden + & Verknipfen mit =

IT-Infrastruktur (Peter Grundmann, Robert Glaser)

B-O0@ T { X S| @~Ankgen v Bbelegerstelen v B | © B & & = | @

@& Neue Verkntpfung

B Bericht... ¥

Position Datum Beschreibung Produkt Produktnummer  Status Menge Mengeneinheit Preis (EUR) ~ Rabattrelativ (%)  Rabatt (EUR) Deckungsbeitrag (EUR) A
1 03.02.2023 P23 In Bearbeitung 2,000 Stick 1.299,00 10,00 258,80 540,20
2 03.02.2023 P32 In Bearbeitung 20,000  Stiick 899,00 10,00 1.798,00 6.202,00
3 03.02.2023 23 2,000 enutzer 160,00 10,00 320,00 2880,00
< >
Gesamisumme (EUR) 48,000 [ZE R
< >

Verkaufschance zu Projekt hinzufligen

Weitere Verkaufschancen, die sich aus einem laufenden Projekt ergeben, erfassen Sie

direkt zum Projekt.

Verkaufschancen, die Sie Uber das Menu Aktion zu einem Projekt anlegen, erhalten
Primarverknipfungen zum Kunden und Projekt. Diese werden im Register Allgemein der
Verkaufschance als Ubergeordnet angezeigt. Durch die Primarverkniipfungen wird die
Verkaufschance neben der Akte des Kunden und Projekts auch in der jeweils zugehdrigen
Baumansicht im Register Baum von Adresse und Projekt angezeigt.

@ Verkaufschance neu anlegen... = O X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Suche Extras 7

B Speichern&iSchlieBen B & @ & © [}
@~ & - - B Dokumentanlegen ~ == Aktion = [ Kurznotiz < Verknipfen mit = &} Neue Verkntipfung - Bericht...
LUGELELN Produktpositionen  Detalls  Baum  Journal — Akte

@

Stichwort ‘lnstallation \ Nummer |22341 | 13,
Kunde ‘Wa\l‘er Berger, Devemit GmbH \ B [Z  Verantworticher |PE|‘Er Grundmann v|
Status offen ~ Stellertreter |Robert Glaser <
Phase Angebat - Beginn |FrE|tag, 3. Februar 2023 |
Quelle \Ta\afonat \ #  Ende |FrEitag, 10. Februar 2023 |
Wahrscheinlichkelt % L}

Gesamt (EUR) \ 2.550,00\ Deckungsbeitrag (EUR) | 2‘850,00|
Gesamt gewichtet (ELR) \ 2.280,00‘ Deckungsbeitrag gewichtet (EUR) | z‘zsu,uu|
Produktpositionen IT-Service vor Ort (3)

nichste Aktivitit I |

Alarmieren Alle Teinehmer v Alarmzeit kein Alarm v

[bergeardnet | & Devemit Grbh, Walter Berger & 1 [B Mnfrastkr ~ 9 © ] -
MNotizen # Bearbeiten A8 Zeitstempel

Wenn das Feld Ubergeordnet nicht die gewiinschte Primérverkniipfung anzeigt, kénnen

Sie diese Uber die zugehorigen Schaltflachen eintragen.

11
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Sie kdnnen die Positionen jeder Verkaufschance mit Primarverknipfung zum Projekt in
dieses Ubernehmen.

Wie fiir das erstmalige Uberfiihren einer Verkaufschance in ein Projekt benétigen Sie
dafir das Recht Einfligen auf den Datensatz-Typ Positionen.

Vorgehensweise

Wechseln Sie zum Register Produktpositionen der Verkaufschance.
2. Klicken Sie auf die Schaltflache In Projekt tibernehmen in der Symbolleiste des

Registers Produktpositionen.

@ Installation bearbeiten. .. — O x
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Suche Extras 2

[ Speichern&Schliefien e & B ]
@ v € - &- B Dokumentanlegen ~ = Aktion » [ Kurznotiz & Verkntpfen mit &} Neue Verkniipfung ~ Bericht.. =

Aligemein [EEEIEVEEUEGN Details  Baum  Journal  Akte

(@ Installation (gewonnen, Walter Berc
Ovwsox@|eE R

it GmbH)

5 | [ angeboterstellen [E] Beleg erstellen | [E] In Projekt ibernehmen

Position Produkinr,  Produkiname Beschrebung  Menge  Mengeneinheit Preis  Rabz jn projekt ptt D relativ D
10 Projekt dhemenment
1 023 IT-Service vor Ot Installation 3 Tage 1.000,00 EUR 500 % TS000ER 100,00 % 2.850,00 ELR
Gesamtsumme 2.850,00 EUR
< >

v Das Projekt wird gedffnet, und alle Positionen der Verkaufschance werden zu den im
Projekt bereits vorhandenen Positionen hinzugefligt.
Als Datum der neuen Positionen wird das aktuelle Datum eingesetzt.

Im Register Auftrag des Projekts werden alle bis jetzt libertragenen Positionen aufge-
fuhrt.

¥ MInfrastruktur bearbeiten... - o X
Datei Bearbeiten Ansicnt Einfigen Suche Extras 2
B} Speichern&SchlieBen B & & © e

© v Q Workflow G Stundensitze B Dokument anlegen ~ =% Aktion » [ Kurznotiz [ Senden = &2 Verkniipfen mit ~ & Neue Verknipfung ~ Bericht... =

Allgemein  Details  Baum [ENCUSW Zeiterfassungen  Spesen  Fremdleistungen  Journal
IT-infrastruktur (Peter Grundmann, Robert Glaser)

B-Oo@T L XS @A v Bl Belegerstellen v B | © B & B = | @

Poston  Datum Produktnummer nge  Mengeneinheit Preis (EUR)  Rabattrelativ (%) ~Rabatt(EUR)  Deckungsheitrag (BLR) A
1 03022023 Sen P2 Stick 1.209,00 10,00 253,80 50,20
2 03.02.2023 P32 stiick 893,00 10,00 1.798,00 6.202,00
3 03.02.2023 P39 Benutzer 160,00 10,00 320,00 2.880,00
+ 10.02.2023  Installaton 023 Tage 1.000,00 500 150,00 2.850,00
< >
Gesamtsumme (EUR) 48,000 47520
< >
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Hinweis

Beim Klick auf die Schaltflache In Projekt tibernehmen in einer Verkaufschance
werden immer alle Positionen der Verkaufschance zum zugehdrigen Primarprojekt

hinzugefligt, auch wenn die Positionen bereits tbertragen wurden. Ein Abgleich
findet nicht statt.

Wir empfehlen daher, fiir jeden Folgeauftrag eine neue Verkaufschance zum
Projekt anzulegen, wie beschrieben.

2.2  Register Auftrag

Im Register Auftrag des Projekts sehen und bearbeiten Sie Positionen.

¥ T-Infrastruktur bearbeiten... o X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Suche Extras 2

B2 Speichern&sSchlieBen & & © o

e lorkflow “m Stundensatze lokument anlegen - e ion * = Kurznotiz enden ~  da Verknapfen mit ~ eue Verknij, ng -~ ericht... v
® v QWorkfow G Stund B Dok leg o Ak B K 2 Send; @ Verknupf & Neue Verknipfung = B Berich

Aligemein  Details  Baum [IENRER]) Zetterfassungen  Spesen  Fremdleistungen  Journal

IT-Infrastruktur (Peter Grundmann, Robert Giaser)

B-O@ T L X G| @Ankgen ~ B Belegerstelen v B [ @ B & 81 = | &

Positon  Datum Menge Mengeneinheit Preis (FUR)  Rabattrelativ (%)  Rabatt (EUR) Dedkungsbeitrag (EUR) *
Gesamtsumme (ELR) 3,000 280,00 3
Funktionen der Liste
Feld Beschreibung
Gesamtsumme Unter der Liste sehen Sie die Summe des Auftragsvolumens
. und des Deckungsbeitrags aller gewahlten Positionen.
Deckungsbeitrag g 9 9
Sind keine Positionen gewahlt, werden die Summen fir alle
Positionen gebildet.
Position 6ffnen Doppelklick auf eine Position 6ffnen Sie diese zur Bearbei-

tung.
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Funktionen der Symbolleiste

Schaltflache/Funk-
tion

Position anlegen

Positionsgruppe
anlegen

Untergruppe
anlegen

Duplizieren

Position teilen

Reihenfolge und
Gliederung andern

Loschen

Projektpositionen | Project

Beschreibung

Mit der Schaltflache Position anlegen oder der Option
Position im zugehdrigen Ment legen Sie eine neue
Position an der gewahlten Listenposition an.

Mit der Option Gruppe im MenU der Schaltflache Posi-
tion anlegen fligen Sie eine neue Positionsgruppe auf
der ersten Ebene ein.

Im zugehorigen Datensatzfenster sind nur die Felder
Beschreibung, Ubergeordnet und Notizen verfiigbar.

Neue Positionen werden jeweils in die gewahlte Gruppe
eingefligt.

Mit der Option Untergruppe im Menu der Schaltflache
Position anlegen fligen Sie eine Untergruppe in der
gewahlten Gruppe ein.

Mit der Schaltflache duplizieren Sie die gewahlte Posi-
tion oder Gruppe.

Der Status einer neuen Position wird vom Projekt Uber-
nommen.

Die Position wird m Ende der Liste, oder, wenn die
Original-Position Teil einer Gruppe ist, am Ende der
Gruppe eingeflgt.

Hier teilen Sie die in der Liste gewahlte Position, um
beispielsweise eine Teilabrechnung abzubilden.

Das Fenster Position teilen 6ffnet sich. Hier geben Sie
das Datum sowie den Mengen- oder Volumenanteil der
neuen Teilposition an.

Mit den Pfeil-Schaltflachen andern Sie die Reihenfolge

der Positionen. Wenn Sie Positionsgruppen verwenden,
kdnnen Sie mit den Pfeil-Schaltflachen auch Positionen
in Gruppen oder aus Gruppen bewegen.

Hier 16schen Sie alle gewahlten Positionen.

Vor dem Ldschen werden Sie zur Bestatigung aufgefor-
dert.
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Funktionen der Symbolleiste

Schaltflache/Funk- | Beschreibung

tion

S Aktualisieren Hier Gbernehmen Sie Anderungen, die an den ange-
zeigten Positionen durchgefiihrt wurden, wahrend die
Liste gedffnet war.

@ Anlegen Mit der Schaltflache und dem zugehdrigen Meni
legen Sie Vorgange, Termine und Produkteinsatze zu
gewahlten Positionen an.

Details hierzu finden Sie unter "Vorgange, Termine und
Produkteinsatze", Seite 28.
) Beleg erstellen

Easy Invoice

Mit Easy Invoice erstellen Sie Gber die Positionsliste
Belege wie Angebote, Auftragsbestatigungen und
Rechnungen.

Vorgehensweise

Markieren Sie die gewiinschten Positionen.
2. Offnen Sie das Meni mit dem Beleg-
symbol.
3. Wahlen Sie die gewlinschte Belegart.
~ Der Beleg wird angelegt.

Bei Rechnungen und anderen Belegen mit dem Statis-
tikfaktor 1 wird nach Erstellung des Druckdokuments
und anschlieBendem Speichern des Belegs das Beleg-
datum ins Feld Fakturiert und die Belegnummer ins
Feld Belegnummer der abgerechneten Positionen
geschrieben.

Weitere Details hierzu finden Sie unter "Projektab-
rechnung mit Easy Invoice", Seite 201.
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Funktionen der Symbolleiste

Schaltflache/Funk- | Beschreibung
tion

B Dokument anlegen | Hier erzeugen Sie ein Dokument, beispielsweise ein
Angebot, zu den gewahlten Positionen.

Dazu 6ffnet sich zunachst die Vorlagenauswahl fiir
Dokumente.

Details hierzu finden Sie unter "Dokumente zu Posi-
tionen", Seite 34.

Optionen Ohne Easy Invoice wird das Meniu Optionen angezeigt.

Mit Fakturierte Positionen ausblenden blenden Sie
Positionen mit Fakturierungsdatum aus.

Mit Positionen nach Datum sortieren werden alle
Gruppierungen ausgeblendet, und die Positionen
werden nach dem Feld Datum sortiert.

Wenn Sie eine Gruppe anlegen, wird die Option Posi-
tionen nach Datum sortieren ausgeschaltet.

© Ansicht wahlen

Easy Invoice

Mit Easy Invoice wird die Schaltflache Ansicht wahlen
angezeigt.

Hier blenden Sie die Zuordnung von Projektposi-
tionen zu Auftragspositionen, also Belegpositionen
eines Belegs der Belegart Auftrag, ein oder aus.

Details zur Zuordnung von Auftragen zu Projektposi-
tionen finden Sie unter "Auftrage zuordnen mit Easy
Invoice", Seite 41.

Wenn Auftragspositionen nicht angezeigt werden,
wechseln Sie hier zwischen der Ansicht der Gruppie-
rung und der Sortierung nach Datum. Dies entspricht
der Option Positionen nach Datum sortieren ohne
Easy Invoice, siehe Optionen (ohne Easy Invoice).
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Funktionen der Symbolleiste

S

@

&

1

Schaltflache/Funk-
tion

Fakturierte
ausblenden

Fakturieren

Defakturieren
Datum uber-
nehmen

Positionen zu
Auftrag zuordnen

Projektpositionen | Project

Beschreibung

Easy Invoice

Mit Easy Invoice wird die Schaltflache Fakturierte
ausblenden angezeigt.

Hier blenden Sie Positionen mit Fakturierungsdatum
aus.

Dies entspricht der Option Fakturierte Positionen
ausblenden ohne Easy Invoice, siehe Optionen (ohne
Easy Invoice).

Hier fakturieren Sie alle gewahlten Positionen. Dabei
wird das aktuelle Datum ins Feld Fakturiert am
geschrieben.

Hier defakturieren Sie alle gewahlten Positionen. Dabei
wird das Feld Fakturiert am geleert.

Hier wahlen Sie fur alle gewahlten Positionen ein Datum
im Kalender aus.

Easy Invoice

Hier ordnen Sie alle gewahlten Positionen genau einer
Auftragsposition zu

Details zur Zuordnung von Auftragen zu Projektposi-
tionen finden Sie unter "Auftrage zuordnen mit Easy
Invoice", Seite 41.
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Funktionen der Symbolleiste

Schaltflache/Funk-
tion

&)

Exportieren

2.3

Projektpositionen | Project

Beschreibung

Hier exportieren Sie alle gewahlten Positionen nach
Microsoft Excel.

Zusatzlich werden folgende Projektfelder exportiert.
® Stichwort

® Nummer

® Verantwortlicher (kfm.)
® Primarverknlpfung

.

Verantwortlicher als ,Kontaktperson”

Position bearbeiten

Sie erstellen und bearbeiten Positionen in einem eigenen Datensatz-Fenster.

Register Allgemein

& Position neu anlegen... - m} X
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfligen Suche Extras 7
[ Speichern&SchlieBen B & & @ (7]

o Zeiterfassungen hinzufiigen == Aktion - B Kurznotiz = Senden - & Verknipfen mit - & Neue Verknipfung ~ Bericht...
JUCCH N Details  Baum  Journal d
Anzahl der Positionen =

1 Tag(e)

Datum [17.02.2023 | Status InBearbeitng >
Produktnummer bz | Produkt Standard-Schulungen ja =
Alternative Beschreibung Standard v
Beschreibung Anwender-Schulung
Menge \3,000 | Mengeneinheit |Tage |
Preis 300,00 ELR Angebotener Preis (ELR) |760,00 |
Rabatt relativ (%) \ 5,00 | Rabatt (EUR) |]20,00 |
Deckungsbeitrag relativ (%) \wu,ou | Dechungsbeitrag (EUR) |2.zsu,uu |
Summe (EUR) \z‘z;au,uu |
Fakturiert ‘ | Belegnummer | | E]
(bergeordnet | & pevemit G, Walter Beraer & 7 B I - ® A— | #
Notizen / Bearbeiten A2 Zeitstempel
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Feld

Anzahl der Positionen

Abstand zwischen den
Positionen

Datum

Status

Projektpositionen | Project

Beschreibung

Sie kdnnen mehrere Positionen auf einmal anlegen, um ein
Projekt in Tranchen aufzuteilen. Den Abstand geben Sie

in Tagen, Wochen, Monaten oder Jahren an. Alle weiteren
Angaben werden zu allen neuen Positionen Ubertragen.
Nach der Neuanlage kénnen Sie jede Position in einem
eigenen Fenster weiter bearbeiten.

Geben Sie hier das geplante Abrechnungsdatum an.

Bei der Neuanlage einer Position wird das aktuelle Datum
eingetragen.

Wenn Sie Uber Anzahl der Positionen mehrere Positionen
anlegen, wird die erste Position mit dem aktuellen Datum
und alle weiteren Positionen im eingestellten Abstand ange-
legt.

Dieses Feld wird beim Anlegen einer Position vom Projekt
Udbernommen.

Sie kdnnen jeder Position einen eigenen Status zuweisen.
Alle Status-Optionen zum Typ des zugehdrigen Projekts sind
verflgbar.
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Feld

Produktnummer
Produkt

Projektpositionen | Project

Beschreibung

Hier kdnnen Sie ein Produkt wahlen.

Vorgehensweise

1.

Geben Sie einen Teil der Nummer ins Feld Produkt-
nummer oder einen Teil des Stichworts ins Feld Produkt
ein. Verwenden Sie das Prozentzeichen ,%" als Platz-
halter.

Bei der Eingabe in eins der beiden Felder &ffnet sich eine
Vorschlagsliste mit passenden Produkten.

Wahlen Sie in der Vorschlagsliste das gewlinschte
Produkt.

Das Produkt wird eingetragen, und folgende Felder

werden automatisch von diesem Gbernommen.
Nummer als Produktnummer
Stichwort als Produkt
Mengeneinheit
Beschreibung

AuBerdem werden der giiltige Preis, der Deckungsbei-
trag, sowie gegebenenfalls ein gewahrter Rabatt und
der daraus resultierende Angebotene Preis eingetragen.
Sobald ein Produkt eingetragen ist, ist die Schnell-
suche ber Produktnummer oder Produkt nicht mehr
moglich. Sie kdnnen das Produkt aber nachtraglich
andern, indem Sie mit der zugehdrigen Schaltflache im

Fenster Suche ein anderes Produkt wahlen.

Sobald ein Produkt eingetragen ist, kdnnen Sie die Produkt-
bezeichnung im Feld Produkt frei bearbeiten. Dies hat keine
Auswirkung auf den Datensatz des Produkts.

Q Mit der Schaltflache wahlen Sie ein Produkt im Fenster
Suche. Wenn bereits ein Produkt eingetragen ist, 6ffnet sich
das Fenster Suche mit diesem Produkt als Suchergebnis.
Alternativ wahlen Sie ein anderes Produkt. Nummer, Stich-
wort, Mengeneinheit, Beschreibung, wenn leer oder mit der
Beschreibung des zuvor eingetragenen Produkts identisch,
Preis und Deckungsbeitrag werden aktualisiert. Gegebenen-
falls wird auch der Rabatt neu ibernommen und der daraus
resultierende Angebotene Preis aktualisiert.

B8 Mit der Schaltflaiche 6ffnen Sie das Datensatzfenster eines

ArrvnAAatra~N~arnarn DeAaAr L +e



Feld

Alternative Beschrei-
bung

Beschreibung

Menge

Projektpositionen | Project

Beschreibung

Wenn Sie ein Produkt mit alternativen Beschreibungen
auswahlen, kénnen Sie diese anstelle der Beschreibung
Standard hier wahlen.

Dabei werden die hinterlegten Werte der Beschreibung und
der Mengeneinheit Gbernommen.

Pro Benutzer kann eine Standardbeschreibung hinterlegt
werden, die dann anstelle der Beschreibung Standard in der
ersten Position zu einem Projekt vorausgewahlt wird.

Alle weiteren Positionen Gbernehmen den Eintrag der der
ersten Position.

Beim Eintrag eines Produkts wird dessen Beschreibung
Ubernommen, wenn das zugehdrige Feld in der Position leer
oder mit der Beschreibung des zuvor verkniipften Produkts
identisch ist.

Sind alternative Beschreibungen vorhanden, wird die jewei-
lige Auswahl bericksichtigt, siehe ,Alternative Beschrei-
bung”.

Hier geben Sie die Menge an.

Die Menge beeinflusst den Preis oder Rabatt, wenn Sonder-
konditionen fir das eingetragene Produkt Uber eine Preis-
oder Rabattliste zur Primdradresse der Position hinterlegt
wurden.

Bei einer Anderung der Menge werden Preis oder Rabatt
daher aktualisiert, wenn fur die neue Menge ein anderer
Preis oder Rabatt in der fir den Kunden hinterlegten Preis-
oder Rabattliste gilt.

Kundenpreise und -rabatte sind nicht von der Menge
abhangig und werden daher nur beim Eintragen des
Produkts einmalig Gbernommen und dann nicht mehr auto-
matisch aktualisiert, wenn sie sich andern. Wenn weder ein
individueller Preis, noch ein Listenpreis gilt, wird der Stan-
dard-Verkaufspreis des Produkts in der jeweiligen Wahrung
verwendet.
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Feld

Mengeneinheit

Preis

Projektpositionen | Project

Beschreibung

Die Mengeneinheit wird beim Eintrag eines Produkts von
diesem Gbernommen.

Sind alternative Beschreibungen vorhanden, wird die jewei-
lige Auswahl bericksichtigt, siehe ,Alternative Beschrei-
bung”.

Beim Eintrag eines Produkts wird der Preis tbernommen.

Sind fur ein Produkt Preise in mehreren Wahrungen hinter-
legt, werden der Preis und der Einkaufspreis in der Wahrung
Ubernommen, die in der Position ausgewahlt ist.

Wenn es fiir das ausgewahlte Produkt keinen Preis in der
ausgewahlten Wahrung gibt, wird kein Preis Gibernommen.
Preise, die der Primaradresse der Position Uber eine Preis-
oder Rabattliste oder als individuelle Preise zugeordnet sind,
werden berlcksichtigt.

Details hierzu finden Sie unter "Produkte, Preise und
Rabatte", Seite 36.

Der gultige Preis wird folgendermafBen ermittelt:

Gibt es zur Primaradresse der Position einen individuellen
Preis fiir das Produkt in der zugehoérigen Wahrung, so
wird dieser bevorzugt verwendet.

Ist der Primaradresse der Position ein Listenpreis fir das
Produkt mit der Menge und Wahrung der Position zuge-
ordnet, so wird dieser verwendet, falls kein individueller
Preis gilt.

Wenn weder ein individueller Preis, noch ein Listenpreis
gilt, wird der Standard-Verkaufspreis des Produkts in der
jeweiligen Wahrung verwendet.

Sie kdnnen den Preis auBerdem in jeder Position frei bear-
beiten, nachdem dieser automatisch ibernommen wurde.

Bei einer A_nderung von Produkt oder Menge werden aber
manuelle Anderungen gegebenenfalls Gberschrieben.
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Feld

Wahrung

Projektpositionen | Project

Beschreibung

Die erste zu einem Projekt angelegte Position bestimmt
dessen Wahrung. Sie kdnnen keine weiteren Positionen mit
anderer Wahrung zum Projekt anlegen.

Sie kdnnen die Wahrung des Projekts und zugehdoriger Posi-
tionen aber Uber das Menu Extras des Projekts konver-
tieren, wenn diese Funktion fir Projekte in der Management
Konsole aktiviert wurde.

Sie kdnnen die Wahrung der ersten Position andern, solange
es keine anderen Position zum Projekt gibt.

Die Voreinstellung der Wahrung kénnen Sie pro Benutzer
festlegen. Benutzer ohne Standardwdhrung verwenden stan-
dardmaBig die Basiswahrung des Systems.

Individuelle Preise, Listenpreise oder Standardpreise des
Produkts haben ebenfalls eine Wahrung und werden nur
Ubernommen, wenn diese in der Wahrung der Position
vorliegen. Gultige Rabatte werden unabhangig von der
Wahrung immer Gbernommen.

Hinweis

Die Wahrung eines Projekts mit Positionen in verschie-
denen Wahrungen gilt, wie bei Projekten ohne Positionen,
als unbestimmt.

Dies kann bei Projekten der Fall sein, die aus einem
anderen System importiert wurden sowie bei migrierten
Projekten, die mit einer Version von CAS genesisWorld
erzeugt wurden, in der die Wahrung noch nicht gepruft
wurde.

Sie kdnnen keine weiteren Positionen zu Projekten mit
gemischter Wahrung anlegen.

Sie konnen auBerdem die Wahrung bestehender Posi-
tionen zu solchen Projekten nicht mehr andern.

Berechnungen von Summen im Register Auftrag sowie
die Variable Projektpositionen, die in zugehorigen Doku-
menten verfligbar ist, sind nicht mehrwahrungsfahig.

Um einen Konflikt aufzuldsen, konvertieren Sie die
Wahrung des Projekts Gber das MenU Extras oder teilen
Sie es auf, indem Sie fiir jede zusatzliche Wahrung ein
neues Projekt anlegen und diesem die zugehdrigen Posi-
tionen zuordnen.
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Feld

Angebotener Preis
Rabatt relativ (%)
Rabatt

Projektpositionen | Project

Beschreibung

Das Feld Angebotener Preis zeigt den Preis inklusive einem
gegebenenfalls glltigen Rabatt an.

Beim Eintrag eines Produkts, fiir das der Adresse ein indi-
vidueller Rabatt oder ein Listenrabatt zugeordnet ist, wird
dieser in die Position Gibernommen.

Details hierzu finden Sie unter "Produkte, Preise und
Rabatte", Seite 36.

Der gultige Rabatt wird folgendermaBen ermittelt.

Gibt es zur Primaradresse der Position einen individu-
ellen Rabatt fir das Produkt, so wird dieser bevorzugt
verwendet.

Ist der Primaradresse der Position ein Listenrabatt fir das
Produkt mit der Menge der Position zugeordnet, so wird
dieser verwendet, falls kein individueller Rabatt gilt.

Ein gultiger Rabatt wird anteilig im Feld Rabatt relativ (%)
und absolut im Feld Rabatt gespeichert.

Sie kdnnen jedes der drei Felder Angebotener Preis, Rabatt
relativ (%) und Rabatt manuell andern. Die beiden anderen
Felder werden dabei jeweils neu berechnet.

Hinweis

Der angebotene Preis wird auf zwei Nachkommastellen
gerundet angezeigt.

Die Multiplikation des angebotenen Preises mit der Menge
ergibt daher nicht immer genau die Gesamtsumme der
Position, die aus dem ungerundeten angebotenen Preis

berechnet wird.
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Feld

Deckungsbeitrag

Deckungsbeitrag relativ
(%)

Summe

Fakturiert

Belegnummer

Projektpositionen | Project

Beschreibung

Der Deckungsbeitrag pro Stiick ist die Differenz Angebo-
tener Preis der Position minus Einkaufspreis des Produkts.

Daraus ergibt sich, multipliziert mit der Menge, der
Deckungsbeitrag der Position im gleichnamigen Feld.

Das Feld Deckungsbeitrag relativ (%) zeigt in der Regel den
Anteil des Felds Deckungsbeitrag am Feld Summe an, mit
folgenden Ausnahmen.

Ist die Summe der Position gleich Null, so gibt der Wert
nur an, ob der Wert im Feld Deckungsbeitrag Null (0%),
positiv (100%) oder negativ (-100%) ist.

Ist die Summe der Position negativ, gibt der Wert den
Anteil des Deckungsbeitrags am Betrag der Summe an.

Sie konnen die beiden Felder Deckungsbeitrag und
Deckungsbeitrag relativ (%) manuell andern. Das jeweils
andere Feld wird dabei neu berechnet.

Die Summe einer Position berechnet sich aus der Menge
mal dem angebotenen Preis.

Hier geben Sie Fakturierungsdatum und Belegnummer an.

Easy Invoice

Wenn Sie im Register Auftrag des zugehdrigen Projekts
eine Rechnung, also einen Beleg mit Statistikfator 1 zur
Position mit Easy Invoice erstellen und ein Druckdokument
dazu erzeugen, erfolgen diese Angaben automatisch.

Fur die Anzeige der Belegverknlpfung bendtigen Sie
lesende Rechte auf Belege.
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Feld

Ubergeordnet

Notizen

Register Details

Projektpositionen | Project

Beschreibung

Dieses Feld zeigt die Primarverknipfungen des Datensatzes
zu genau einer Adresse, einem Projekt und einem Vorgang
an.

Mit den zugehdrigen Funktionen kénnen Sie die Primarver-
kntipfungen andern.

In Reports kdnnen Sie nach den Primarverknipfungen, also
nach Adresse, Projekt und Vorgang, gruppieren und filtern.

Bei Positionen sind die Primarverknipfungen zu Adresse
und Projekt Pflichtverknipfungen. Die Primarverknipfung zu
einem Vorgang ist optional.

Wenn Sie die Priméaradresse einer Position andern, werden
die Felder Preis, Angebotener Preis, Rabatt relativ (%) und
Rabatt aktualisiert, wenn fur die neue Priméaradresse andere
Konditionen gelten.

Bei der Neuanlage eines Vorgangs zu einer Position uUber
das Menu Anlegen im Register Auftrag des Projekts wird die
Position mit dem zugehdrigen Vorgang primar verknupft.

In der Baumansicht wird eine mit einem Vorgang primar
verkniipfte Position unter ihrem Primarvorgang angezeigt.
Durch Ziehen und Ablegen in der Baumansicht ordnen Sie
die Position einem anderen Vorgang zu.

Hier kdnnen Sie zusatzliche Informationen eingeben.

7 Mit der Schaltflache Bearbeiten 6ffnen Sie einen Editor
mit zusatzlichen Funktionen zur Formatierung.

& Mit der Schaltfliche Zeitstempel fiigen Sie einen Stempel
mit Datum, Uhrzeit und lhrem Benutzernamen oben ein.

Hier sehen und andern Sie Verknipfungen der Position zu Produkteinsatz und Termin, die
Sie auch im Register Auftrag des Projekts zu mehreren Positionen anlegen kdnnen.

Dort angelegte Vorgange verwenden die hier unter Workflow ausgewahlte Vorgangsvor-

lage.
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& Positien neu anlegen...
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfligen Suche Extras 2
[} Speichern&SchlieBen B B & @
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&} Neue Verkniipfung ~

Bericht...

Produkteinsatz I
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Termin [
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Workfiow I
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Feld Beschreibung

Produkteinsatz

Hier sehen und andern Sie den Produkteinsatz zur Posi-

tion.

Produkteinsatze sind mit Helpdesk verfligbar und dienen
der Erfassung von Details zum Produkteinsatz beim

Kunden.

Q Mit der Schaltflache wahlen Sie einen Produkteinsatz im

Fenster Suche.

& Mit der Schaltflache 6ffnen Sie den eingetragenen
Produkteinsatz. Wenn kein Produkteinsatz eingetragen ist,
legen Sie hier einen neuen Produkteinsatz an und tragen

diesen ein.

[& Mit der Schaltflache l6schen Sie die Verknuipfung zum

eingetragenen Produkteinsatz.

Termin

Hier sehen und dndern Sie den Termin zur Position.

Termine zu Positionen dienen zur Zeitplanung.

Q Mit der Schaltflache wahlen Sie einen Termin im Fenster

Suche.

O Mit der Schaltflache 6ffnen Sie den eingetragenen Termin.
Wenn kein Termin eingetragen ist, legen Sie hier einen
neuen Termin an und tragen diesen ein.

(& Mit der Schaltflache 16schen Sie die Verkniipfung zum
eingetragenen Termin.
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Feld Beschreibung

Workflow Hier hinterlegen Sie eine Vorgangsvorlage.

Diese wird verwendet, wenn im Register Auftrag des
Projekts ein Vorgang zur Position erzeugt wird.

Q Mit der Schaltflache wahlen Sie eine Vorgangsvorlage im
zugehorigen Fenster.

(4 Mit der Schaltflache 16schen Sie die Verknlpfung zur
eingetragenen Vorgangsvorlage.

Zeiterfassungen hinzufligen

& Mit der Schaltflache Zeiterfassungen hinzufiigen in der Symbolleiste des Datensatz-
fensters einer Position wahlen Sie Zeiterfassungen in der Suche und fligen diese zur Posi-
tion hinzu.

Details hierzu finden Sie unten im Abschnitt "Zeiterfassungen zu einer Position hinzu-
fugen".
Hinweise zum Duplizieren von Positionen

Beim Duplizieren werden Preis und Rabatt der neuen Position zurlickgesetzt.

Dadurch werden gegebenenfalls Konditionen berticksichtigt, die zum Zeitpunkt des
Duplizierens Uber eine Preis- oder Rabattliste oder tber individuelle Preise oder Rabatte
zum Kunden hinterlegt sind.

Dies ist beabsichtigt, da Preise und Rabatte in der Regel Anderungen unterliegen und fiir
andere Kunden andere Preise und Rabatte gelten kdnnen.

24  Vorgange, Termine und Produkteinsatze

Im Register Auftrag legen Sie mit der Schaltflache Anlegen und dem zugehdrigen
Menu in der Symbolleiste der Positionsliste Vorgange, Termine und Produkteinsatze zu
gewahlten Positionen an.

Vorgange zu Positionen anlegen

FolgendermaBen legen Sie Vorgange mit Ressourcenplan zu Positionen an.

Vorgehensweise

1. Wahlen Sie die gewlinschten Positionen in der Liste.
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2. @ Klicken Sie auf die Schaltfliche Anlegen oder 6ffnen Sie das zugehérige Menii und
wahlen Vorgange zu Positionen.

« Zunachst 6ffnet sich das Fenster Teilnehmer wahlen.

3. Wahlen Sie den Teilnehmer der Vorgange und Ressourcenpldne, und bestatigen Sie.
Zusatzlich werden Sie als Teilnehmer der Vorgange eingetragen.

4. Wenn in einer oder mehreren Positionen eine Workflow-Vorlage hinterlegt ist,
werden Sie gegebenenfalls zur Eingabe von Datumswerten und Benutzern aufgefor-
dert.

Wahlen Sie in diesem Fall die gewlinschten Werte und bestatigen.

~ Die Vorgange und Ressourcenpldane werden angelegt.

Jede Position erhalt eine Primarverkniipfung zum dazu angelegten Vorgang.

Waurde zu einer Position ein Termin angelegt oder umgekehrt, erhalt auch dieser eine
Primarverknipfung zum Vorgang.

Im Vorgang werden zugehdrige Positionen und Ressourcenplane in den Registern
Ressourcen und Positionen, Baum und Akte angezeigt.

Vorgang und Ressourcenplan Gbernehmen folgende Feldwerte aus der Position.
Hinweis

Wenn in einer Position unter Details > Workflow eine Vorgangsvorlage einge-
tragen ist, werden die Feldwerte des Vorgangs nicht aus der Position, sondern aus der
Vorgangsvorlage tbernommen. Der Vorgang wird in diesem Fall zusammen mit allen
in der Vorlage ausgewahlten Datensatzen angelegt.

Das Zeitbudget des Ressourcenplans wird auch bei Verwendung einer Vorgangs-
vorlage aus der Menge der Position entsprechend der konfigurierten Einheit Giber-
nommen.

Positionsfeld Ubernahme als

Datum Je nach Einstellung Beginn oder Ende des Vorgangs.
Nummer Stichwort des Vorgangs.

Produkt Die Ubernahme der Positionsnummer ist optional.

Der Produktname wird immer Gbernommen.
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Positionsfeld Ubernahme als

Menge Dauer des Vorgangs in Tagen oder Stunden.

Zeitbudget des Ressourcenplans in Personentagen oder
Stunden.

Die Einheit ist in der Management abhangig vom Produkt
konfigurierbar als Tage oder Stunden.

Wenn nichts eingestellt ist, werden Tage verwendet.
Das Feld Einheit der Position wird ignoriert.
Mit Stunden dauern angelegte Vorgange einen Tag pro

angefangenem Personentag.
Produktkonfiguration Typ des Vorgangs.

Wenn ein Produkt in der Management Konsole einem
Vorgangstyp zugeordnet ist, Gbernehmen Vorgange, die
Sie zu zugehdrigen Positionen anlegen, diesen Typ.

Ubernahme von Positionen zu einem neuen Vorgang

Sie kdnnen auch einen gemeinsamen Vorgang und Ressourcenplan zu mehreren Posi-
tionen anlegen.

Termin und Dauer des neuen Vorgangs sowie weitere Feldwerte, oder gegebenenfalls
eine hinterlegte Vorgangsvorlage, werden dabei nur von der ersten gewahlten Position
Ubernommen.

Das Zeitbudget des Ressourcenplans wird in diesem Fall aus der Summe der Menge aller
gewahlten Positionen gebildet. Dabei wird jeweils die gewahlte Einheit berlicksichtigt.

Falls eine oder mehrere der gewahlten Positionen bereits eine Primarverknipfung zu
einem Vorgang haben, werden diese mit dieser Funktion zum neuen Vorgang umver-
knupft.

Vorgehensweise
Wahlen Sie die gewlinschten Positionen in der Liste.
@ Offnen Sie das Menii Anlegen.

1.
2.
3. ® Wiahlen Sie Ubernahme von Positionen zu einem neuen Vorgang.
v

Zunachst 6ffnet sich das Fenster Teilnehmer wahlen.
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4. Wabhlen Sie den Teilnehmer des neuen Vorgangs und des zugehdrigen Ressourcen-
plans, und bestatigen Sie. Zusatzlich werden Sie als Teilnehmer des Vorgangs einge-
tragen.

5. Wenn in der ersten gewahlten Position eine Workflow-Vorlage hinterlegt ist, werden
Sie gegebenenfalls zur Eingabe von Datumswerten und Benutzern aufgefordert.
Wahlen Sie in diesem Fall die gewlinschten Werte und bestatigen.

v Der Vorgang und der Ressourcenplan werden angelegt.

Jede Position erhalt eine Primarverkniipfung zum neuen Vorgang.

Waurde zu einer Position ein Termin angelegt oder umgekehrt, erhalt auch dieser eine
Primarverknipfung zum Vorgang.

Im Vorgang werden zugehdrige Positionen und Ressourcenplane in den Registern
Ressourcen und Positionen, Baum und Akte angezeigt.

Der Vorgang Ubernimmt dieselben Feldwerte aus der ersten gewahlten Position, wie in
der Tabelle oben fir die Funktion Vorgange zu Positionen anlegen aufgefihrt.

Wenn in der ersten Position eine Vorgangsvorlage hinterlegt ist, werden die Feldwerte
stattdessen aus der Vorlage tibernommen, siehe Hinweis Uber der Tabelle.

Das Zeitbudget des Ressourcenplans wird in jedem Fall aus der Menge aller gewahlten
Positionen gebildet, jeweils entsprechend der konfigurierten Einheit oder als Tage, wenn
keine Einheit konfiguriert ist.

Positionen zu Vorgangen anlegen

Die Schaltflache Position anlegen wird in der Symbolleiste des Datensatzfensters fir
Vorgdnge angezeigt, wenn im Bereich Project der Management Konsole unter Auftrage
> Positionen zu Vorgangen fir mindestens einen Vorgangstyp ein Produkt hinterlegt ist.

Zu Vorgangen mit Primarprojekt erzeugen Sie hier neue Positionen.

Datum und Menge der Position richten sich dabei nach Beginn oder Ende sowie Dauer
des Vorgangs.

Die Produktverkniipfung wird gegebenenfalls entsprechend dem Typ des Vorgangs
eingetragen.

Termine zu Positionen anlegen

FolgendermaBen legen Sie Termine zu Positionen an.

Vorgehensweise

1. Wabhlen Sie die gewlinschten Positionen in der Liste.
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2. @ Offnen Sie das Menii Anlegen.

3.  ® Wabhlen Sie Termine zu Positionen.

v~ Die Termine werden angelegt.

In einer Position sehen und andern Sie den zugehdrigen Termin im Register Details.

Alternativ erzeugen Sie im Register Details einer Position einen neuen zugehdrigen
Termin oder weisen der Position dort einen bestehenden Termin zu.

Im Termin wird eine zugehdrige Position im Register Akte angezeigt.

Der Termin Ubernimmt folgende Feldwerte aus der Position.

Positionsfeld Ubernahme als

Datum Je nach Einstellung Beginn oder Ende des Termins.
Nummer Stichwort des Termins.

Produkt Die Ubernahme der Positionsnummer ist optional.

Der Produktname wird immer Gbernommen.

Menge Dauer des Termins in Tagen oder Stunden.

Die Einheit ist in der Management abhangig vom Produkt
konfigurierbar als Tage oder Stunden.

Wenn nichts eingestellt ist, werden Tage verwendet.
Das Feld Einheit der Position wird ignoriert.

Mit Stunden dauern angelegte Termine einen Tag pro
angefangenem Personentag.

Produktkonfiguration Typ des Termins.

Wenn ein Produkt in der Management Konsole einem
Termintyp zugeordnet ist, ibernehmen Termine, die Sie
zu zugehdrigen Positionen anlegen, diesen Typ.

Positionen zu Terminen anlegen

Die Schaltflache Position anlegen wird in der Symbolleiste des Datensatzfensters fir
Termine angezeigt, wenn im Bereich Project der Management Konsole unter Auftrage >
Positionen zu Terminen flr mindestens einen Termintyp ein Produkt hinterlegt ist.

Zu Terminen mit Primarprojekt erzeugen Sie hier neue Positionen.

Datum und Menge der Position richten sich dabei nach Beginn oder Ende sowie Dauer
des Termins.
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Die Produktverkniipfung wird gegebenenfalls entsprechend dem Typ des Termins einge-
tragen.

Produkteinsatze zu Positionen anlegen

‘ Helpdesk ‘

Produkteinsatze sind nur mit dem Modul Helpdesk verfligbar.

Mit diesem Datensatz-Typ bilden Sie Details eines Produkteinsatzes bei einem
bestimmten Kunden ab.

FolgendermaBen legen Sie Produkteinsatze zu Positionen an.

Vorgehensweise

1. Wahlen Sie die gewlinschten Positionen in der Liste.
2. ® Offnen Sie das Menii Anlegen.

3. B Wahlen Sie Produkteinsitze zu Positionen.

v Die Produkteinsatze werden angelegt.

Wenn es einen Servicevertrag mit passender Wahrung zur Firma der Primaradresse
des Projekts gibt, werden die Produkteinsatze diesem automatisch zugeordnet. Gibt
es mehrere solche Servicevertrage, werden Sie zur Auswahl aufgefordert.

4. Wahlen Sie gegebenenfalls den gewtinschten Serviceertrag.

v~ Wenn die Produkteinsatze einem Servicevertrag zugeordnet wurden, wird dieser jetzt
geoffnet.

In einer Position sehen und andern Sie den zugehoérigen Produkteinsatz im Register
Dettails.

Alternativ erzeugen Sie im Register Details einer Position einen neuen zugehdrigen
Produkteinsatz oder weisen der Position dort einen bestehenden Produkteinsatz zu.

Im Produkteinsatz wird eine zugehorige Position im Register Akte angezeigt.

Der Produkteinsatz Gbernimmt folgende Feldwerte aus der Position.
Positionsfeld Ubernahme als

Primaradresse Kunde des Produkteinsatzes.

Je nach Einstellung wird gegebenenfalls statt einer Kontakt-
person die zugehorige Firma eingetragen.
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Positionsfeld Ubernahme als

Datum Auslieferung am und Wartungsbeginn des Produktein-
satzes.

Produkt Produkt des Produkteinsatzes.

Produktnummer Nummer des Produkteinsatzes.

Menge Menge des Produkteinsatzes.

2.5 Dokumente zu Positionen

Um ein Dokument wie ein Angebot oder eine Rechnung zu Positionen eines Projekts
anzulegen, markieren Sie die gewlinschten Positionen im Register Auftrag des Projekts
und klicken auf die Schaltflache Dokument anlegen in der Symbolleiste der Positionsliste.

Hinweis

Positionen sind nur dann in Microsoft Word verfligbar, wenn Sie diese zuvor markieren
und das Dokument Gber die unbeschriftete Schaltfliche Dokument anlegen mit dem
Dokumentensymbol in der Symbolleiste der Positionsliste im Register Auftrag des
Projekts anlegen.

AuBerdem muss die Ubergabe der Positionen nach Microsoft Word fiir den Typ des
Dokuments in der Management Konsole unter Sonstiges > Dokumente aktiviert sein.

Fragen Sie gegebenenfalls lhren Administrator.

Feldvariablen in Word

Mit Project ist in Microsoft Word die Variablen-Kategorie Projektpositionen verfligbar.
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'ﬁ Seriendruckfelder einflgen...

Dynamische Seriendruckfelder fiir Adressen

Statische Feldvariablen und Seriendruckfelder

=
=

- Adresszeilen

- Anredezeile

- Adresskopf

Adresse (Geschaftlich)
Adresse (Liefer)

Adresse (Privat)

Abteilung

Abteilung intem

Adresszeile (Geschaftlich) 1
Adresszeile (Geschaftiich) 2
Adresszeile (Geschaftlich) 3
Adresszeile (Geschaftlich) 4
Adresszeile (Geschaftlich) 5
Adresszeile (Geschaftlich) 6
Adresszeile (Geschaftlich) 7
Adresszeile (Liefer) 1
Adresszeile (Liefer) 2
Adresszeile (Liefer) 3

[#- Feldvariable

.. Projektbeschreibung
+- Verkaufschancenfelder

W <

Feld einfligen

7]

[] Leere Feldvariablen anzeigen

‘Variable einfligen

Schlielen

Feldvariable

Projekpositionen

Projekbeschreibung

Beschreibung

Formatierte Tabelle der Positionen.
Nummer

Produkt

Menge

Mengeneinheit

Preis

Summe

Formatierter FlieBtext aus Positionen.

Das Produkt jeder Position wird
nommen.

nommen.

Feldvariablen anpassen

Die Gruppierung wird als Gliederung tbernommen.

als Uberschrift Giber-

Die Beschreibung jeder Position wird als Text tber-

Partner kdnnen Auswahl und Aufbereitung der Daten Uber folgende Dateien im
Verzeichnis ,Infoblocks” im Server anpassen.

® Projektpositionen.xml
® Projektbeschreibung.xml
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Die Annpassung der Infoblocks-Dateien wird in der aktuellen SDK-Dokumentation
beschrieben.

2.6

Produkte, Preise und Rabatte

Folgende Felder und Funktionen fiir Produkte wirken sich auf Project-Funktionen aus.

i CRM-Software bearbeiten... - O *
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Suche Extras 2
B} Speichern&SchlieBen 2 & 1T 1L @ [°]
== aktion + [ Kurznotiz [ Senden + & Verknipfen mit ~ & Neue Verknipfung ~ Bericht...
EUGEGETUM  Bilder  Preislisten  Rabattlisten  Alternative Beschreibungen  Journal Akte
Erzeugt von Peter Grundmann am 17.01.2008 16:37:48; Zuletzt gedndert am 03.04.2023 12:07:15
Stichwort |CRM-Software |
Produktnummer ‘PB ‘ 1 Produktgruppe |PG1[]1'F—SnFtwarehzenzen | @ L2
Preis 400,00 ELR Einksufspreis  [300,00 |
Mengeneinheit ‘Lizenzen ‘ Aktiv
Abweichende Preisinformationen Beschreibung  Technische Details  Kundennutzen
Wahrung Yerkaufspreis Einkaufspreis D CRM Groupware CF 3.1
CHF 350,00 280,00 '
GEP 320,00 260,00
X
Produktmanager | Antonio Matarazzo | Stellvertreter | ]
Lieferbar von ‘ ‘ Lieferbar bis | |
Kategorie V4 Schlagworte
Abrechnungsart
Hotizen # Bearbeiten 8 Zeitstempel
Preise

Feld

Preis

Beschreibung

Dies ist der Standardpreis in der Basiswahrung.

Dieser wird Gbernommen, wenn Sie das Produkt in einer
Position in der Basiswahrung eintragen.

Der Standardpreis wird nur Glbernommen, wenn fiir den
Kunden und das Produkt kein individueller Preis und kein
Listenpreis glltig ist, siehe Listenpreise und Individuelle
Preise unten.
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Feld

Einkaufspreis

Abweichende Preisin-
formationen

Listenpreise
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Beschreibung

Dies ist der Einkaufspreis in der Basiswahrung.

Mit diesem wird bei Positionen in der Basiswahrung der
Deckungsbeitrag berechnet.

Der Deckungsbeitrag pro Stiick ist die Differenz Angebo-
tener Preis der Position minus Einkaufspreis des Produkts,
wobei der angebotene Preis der jeweils glltige Preis
einschlieBlich eines gegebenenfalls giltigen Rabatts ist.

Hier hinterlegen Sie Verkaufs- und Einkaufspreise fiir Fremd-
wahrungen.

Der jeweilige Verkaufspreis wird lbernommen, wenn Sie
das Proukt in einer Position in der zugehérigen Wahrung
eintragen.

Individuelle Preise und Listenpreise sind auch in Fremdwah-
rungen moglich und bevorzugt gliltig, falls fir den Kunden
und das Produkt vorhanden.

Aus dem zugehdrigen Einkaufspreis wird in Verbindung mit
dem angebotenen Preis der Position der Deckungsbeitrag
in der jeweiligen Wahrung berechnet, siehe Einkaufspreis
oben.

Diese Funktion muss in der Management Konsole unter
Sonstiges > Produkte aktiviert sein. Fragen Sie gegebenen-
falls Inren Administrator.

Nach Stuickzahl gestaffelte Verkaufspreise kénnen in Verbin-
dung mit beliebigen Wahrungen auch in einer Preisliste
hinterlegt werden.

Bei Projektpositionen zu Adressen, denen eine Preisliste
zugeordnet wurde, wird der Listenpreis zur jeweiligen
Menge Ubernommen, wenn es in der Preisliste einen solchen
fur das Produkt und die Wahrung der Projektposition gibt,
siehe Preis- und Rabattlisten unten.
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Feld

Individuelle Preise

Weitere Angaben
Feld

Mengeneinheit
Beschreibung
Alternative Beschrei-

bungen und Mengen-
einheiten
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Beschreibung

Zu bestimmten Adressen kénnen Sie individuelle Verkaufs-
preise hinterlegen.

Gibt es fur das Produkt und die Wahrung zur zugehorigen
Adresse einen individuellen Preis, wird dieser bevorzugt
anstelle des Standard- sowie des Listenpreises tibernommen,
siehe Preise und Rabatte zu Adressen unten.

Beschreibung

Diese Angaben werden in der Grundeinstellung in Projekt-
positionen zu diesem Produkt ibernommen.

Im Register Alternative Beschreibungen hinterlegen Sie
eigene Beschreibungen mit jeweils zugehériger Mengenein-
heit in Fremdsprachen.

Wenn Sie in einer Projektposition ein Produkt auswahlen,
zu dem alternative Beschreibungen und Mengeneinheiten
hinterlegt wurden, stehen diese dort zur Auswahl.

Diese Funktion muss in der Management Konsole unter
Sonstiges > Produkte aktiviert sein. Fragen Sie gegebenen-
falls Thren Administrator.
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Weitere Angaben
Feld Beschreibung
Aktiv Hier steuern Sie in der Grundeinstellung, ob das Produkt in
Projektpositionen gewahlt werden kann.
Die zugehorige Filterbedingung kann in der Management
Konsole unter Sonstiges > Produkte gedndert werden.
Fragen Sie gegebenenfalls lhren Administrator.
Der Filter gilt auch fiir die Produktpositionen von Verkaufs-
chancen.
Easy Invoice Helpdesk
Mit dem Modul Easy Invoice gilt der Filter auch fiir Beleg-
positionen.
Mit dem Modul Helpdesk gilt der Filter auch fir Tickets
und Produkteinsatze.
Abrechnungsart Hier steuern Sie die Vorbelegung der Positionsart fir die

Abrechnungsvorbereitung und kreditorische Gutschriften.

Details hierzu finden Sie unter "Projektabrechnung”,
Seite 185.

Preis- und Rabattlisten

Zu einem Produkt hinterlegte Listen- und Kundenpreise sehen und bearbeiten Sie im
Register Preislisten.

Listen- und Kundenrabatte finden Sie unter Rabattlisten.
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i CRM-Software bearbeiten...
Datei Bearbeiten

[ Speichern&SchlieBen

Ansicht

Einfigen Suche

B & @ &

Extras

~
+

= Aktion - [ Kurznotiz = Senden - &R Verknapfen mit -
Allgemein  Bilder [SEEIEEIN Rabattlisten
P23 CRM-Software
Preislisten  Kundenpreise
neuen Preis anlegen
Spattenkopfe in diesen Bereich ziehen, um zu gruppieren.
Nurnmer Produkt ~ €9 ~ @ Mindes...
00500040 CRM-Software 10
00500040  CRM-Software i)
00500040 CRM-Software 50

Alternative Beschreibungen

?
@
&} Neue Verknipfung - Bericht...

Journal  Akte

Preis Preisliste Kunde

380,00 Ermabigt
360,00 Ermabigt

320,00 Ermaigt

Mit der Schaltflache Neuen Preis anlegen oder Neuen Rabatt anlegen fligen Sie jeweils
einen neuen Listenpreis oder -rabatt fur das Produkt hinzu.

Preis- und Rabattlisten missen in der Management Konsole im Bereich Project unter
Allgemein hinterlegt werden. Fragen Sie gegebenenfalls Ihren Administrator.

Mit Sales pro finden Sie Preis- und Rabattlisten auch in den Einstellungen.

Preise und Rabatte zu Adressen

Im Register Details des Datensatzfensters fiir Firmen und Einzelkontakte sehen und
andern Sie unter Preise und Rabatte die jeweils zugewiesenen Listen. Hier legen Sie
auBerdem Preise und Rabatte fest, die nur fur den jeweiligen Kunden gelten.

Easy Invoice

Mit dem Modul Easy Invoice finden Sie diese Funktionen im Register Abrechnung.
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£7 Firma NOMOSYS bearbeiten.
Dstei Bearbeiten Ansicht Einfugen Suche Extras 2
B Speichern&SchlieBen B 8 ® @

E9 Adressdienste - I8 & v B G Stundensaze € -

= - Bl Dokument anlegen ~

Erdinger Strabe 2,

2

AN [bE25 7007 0010 00046990 12
ES [pECTDEMMOX
4633012

5357578675888

L ]
[

Bevorzugte Sprache

e Aktion - B Kurznotiz &R Verkniipfen mit - ¢} Neue Verkntpfung ~ Bericht... -

algemein [JEEERY| Lageplan  Kampagnen (1)  Firmenstruktur  Baum  Fragebogen Journal  Akte  Kundencockpit

M Karte...

[

fan!-fartfolo-Gruppe |Sympathisant

Zahlngsart

Kediinstiut

P )

P

Unsatzsterip (3990000

Lotz =R JlER o] meee

Ktaktamfuber [Frtag, % Okier 521

e o

Erstontakidatum |

bl

[ Nermtat i |

Funktion

Preisliste

Rabattliste

Neuen Preis anlegen

Neuen Rabatt anlegen

2.7

Beschreibung

Hier wahlen Sie jeweils die glltige Preis- oder Rabattliste.

&2 Mit der Schaltflache 6ffnen Sie die gewéhlte Preis- oder

Rabattliste.

und Rabatten aus Listen.

Hier legen Sie einen Kundenpreis oder -rabatt an.

® Kundenpreise und -rabatte haben Vorrang vor Preisen

® Kundenpreise und -rabatte kénnen nicht nach Mindest-

menge gestaffelt werden.

E Mit der Schaltflache 6ffnen Sie eine Liste der fir den aktu-
ellen Kunden giiltigen Kundenpreise und -rabatte.

In der Konfiguration der Preis- und Rabattlisten unter
Project > Allgemein in der Management Konsole oder unter
Sales pro in den Einstellungen werden alle Kundenpreise

und -rabatte angezeigt.

Auftrage zuordnen mit Easy Invoice

Easy Invoice

Mit dem Modul Easy Invoice legen Sie in der Positionsliste im Register Auftrag eines
Projekts Auftrage zu Projektpositionen an.

Sie kdnnen jeder Auftragsposition beliebig viele Projektpositionen zuordnen und

umgekehrt.
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Lizenzen

Die Funktion ist mit folgenden Lizenzen verflgbar.

Project
Easy Invoice

Die Zuordnung von Lizenzen fir Easy Invoice zu den einzelnen Benutzern ist nicht
notwendig, um Auftrage anzulegen und zuzuordnen. Es genligt, wenn eine Lizenz fir
Easy Invoice im System vorhanden ist.

Konfiguration in der Management Konsole

Um Auftrage anzulegen, muss Ihr Administrator einige Einstellungen im Bereich Easy
Invoice der Management Konsole vornehmen.

Belegart fiir Auftrage anlegen und Druckdokument zuweisen
Der Belegart einen Nummernkreis zuweisen

Diese Einstellungen werden im Administrationsteil der Online-Hilfe und des Leitfadens fir
Project im Detail beschrieben.

Auftrage zu Projektpositionen anlegen

Uber Beleg anlegen in der Positionsliste kdnnen Sie Auftrage zu gewahlten Projektposi-
tionen anlegen.

Vorgehensweise

1. Wabhlen Sie in der Positionsliste die gewiinschten Positionen.

E Offnen Sie das Menti Beleg anlegen und wahlen die passende Belegart.

v Der neue Auftrag 6ffnet sich im Datensatzfenster fiir Belege.

Fur jede ausgewahlte Projektposition wird eine Auftragsposition angelegt.
Der neue Auftrag wird dem Projekt tber eine Primarverknipfung zugeordnet.

3. Prifen Sie gegebenenfalls die Angaben und speichern dann den Datensatz.

Jede Projektposition wird der zugehoérigen Auftragsposition zugeordnet. Diese Zuord-
nung konnen Sie in der Ansicht Projektpositionen und Auftragspositionen des Registers
Auftrag im Projekt anzeigen, andern und erganzen.

Fir nachtraglich angelegte Projektpositionen legen Sie entweder auf dieselbe Weise
weitere Auftrage an, oder ordnen die Projektpositionen im Register Auftrag bestehenden
Auftragspositionen zu.
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Auftrage einem Projekt zuordnen

Alle Belege mit Belegart fur Auftrage und Primarverknlipfung zum aktuellen Projekt

werden in der Ansicht Projektpositionen und Auftragspositionen des Registers Auftrag
im Projekt angezeigt.

Um einen Auftrag einem Projekt zuzuordnen, tragen Sie das Projekt als Primarprojekt des
Auftrags ein. Sie kénnen die Verkniipfung im Feld Ubergeordnet im Register Allgemein
des Auftrags oder Uber die fir Projekt und Auftrag verfligbare Funktion Verkniipfen mit
mit der Verknlpfungsart Primarverknipfung eintragen.

Wenn Sie das Primarprojekt eines Auftrags andern, werden bereits zugeordnete Projekt-
positionen des vorigen Primarprojekts von den zugehdrigen Auftragspositionen entfernt.

Auftrage und Auftragspositionen anzeigen

Uber die Schaltflaiche Ansicht wahlen wahlen Sie aus drei Ansichten.

B Minfrastruktur bearbeiten...
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Suche Extras 2
[} Speichern&SchlieBen B & & ® ]

T v Q Workflow Gh Stundensétze B Dokumentanlegen - == Aktion - Bi Kurznotiz [ Senden - & Verknipfen mit - & Neue Verkniipfung - Bericht.. -

Aligemein  Details  Baum [ENRGR] Zeterfassungen  Spesen  Fremdieistungen Journal  Akte

IT-Infrastruktur (Peter |, Robert Glaser)
B-0M@7T | X G| @ Anegen v BBelegerstelen v B || @ B & B = | @

Datum Bescheibung Produkt Produktnumme Ansicht wi
Server L
uter

Position

Menge Mengeneinheit  Preis (EUR)  Rabattreisty (%) Rabatt(EUR)  Deckungsbeitrag (EUR) #
2,000 _Stiick 1.256,00 10,00 255,80 540,20
1.798,00 6.202,00
320,00 2:880,00
150,00 2:850,00
120,00 2.280,00
80,00 1.520,00

03.02.2023  Serv P23

03.02.2023
03.02.2023
10022023 Ins
1702203 Anw
17.02.2023  Administrator Schuiung  Standard-Schulunge

P32
(=]
D23

amaswne B

D27

en
en D27

~a

esamtsumme (ELR) 50,000 627,20 %
>

Positionen nach Hierarchie sortiert zeigt die Gber Gruppen erzeugte Gliederung an.
Positionen nach Datum sortiert zeigt die Reihenfolge nach Datum an.

Projektpositionen und Auftragspositionen zeigt die Zuordnung der Positionen zu
Auftragen und Auftragspositionen an.

In der Ansicht Projektpositionen und Auftragspositionen sind folgende Funktionen
verflgbar.
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¥ T-infrastruktur bearbeiten... - o X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Suche Extras 2
[} Speichern&SchlieBen B & & ® o
@~ Q Workflow Gk Stundensitze [ Dokument anlegen ~ 2= Aktion ~ [ Kurznotiz [ Senden ~ & Verkniipfen mit ~ & Neue Verkniipfung ~ [ Bericht... ~
nein  Details  Baum [[EREY Fremdleistungen  Journal
ITinfrastruktur (Peter Grundmann, Robert Glaser)
BO@ET L X S| ®Ankgen v BBelegerstellen v B | @ B & 8 = | &
Beschreibung Produkt Produktnummer  Datum Menge Mengeneinheit  Angebotener Preis (EUR)  Deckungsbeitrag (EUR) Summe (EUR)
Nicht zugeordnete Positionen
[ Administrator-Schuung Standard-Schulingen D27 17.022023 20000 Tage 760,00 1.520,00 1.520,00
Saldo der nicht zugeordneten Positionen -1.520,00 -1.520,00
B schulungen 17.02.2023 32.800,00 3.800,00
] schulungen fur Standardprodukte Standard-Schulungen D27 50000 Tage 760,00 3.800,00 3.300,00
@ Anwender-Schulung Standard-Schubngen D27 17.02.2023 30000 Tage 760,00 2.260,00 2.280,00
Saldo Schulungen fir Standardpradukte: 2,0000 Tage 1.520,00 1520,00
Saldo Schulungen 1520,00 152000
E  Installation 10.02.2023 2.850,00 2.850,00
8 instalation T-Service vor Ort D23 3,0000 Tage 950,00 2.850,00 2.350,00
@ mstaliaton IT-Service vor Ort 23 10.02.2023 30000 Toge 950,00 2.850,00 2.850,00
Saldo Installation 0,0000 Tage 0,00 0,00
Saldo Installation 0,00 0,00
B IT-Infrastruktur 03.02.2023 262220 21.400,20
8 serveris ServerL P29 2,0000  Stick 1.169,10 540,20 2.338,20
@ serveris Server L ] 03.02.2073 2,0000  stick 1163,10 540,10 233,10
Saldo Server i5 0,0000  stiick 0,00 0,00
& ClentComputeri7 Client Computer M P32 20,0000 Stick 809,10 £.202,00 16.182,00
& Clent Computeri7 Client Computer M P32 03.02.2073 30,0000 Stick 803,10 6.202,00 16.182,00
Saldo Client Computer i7 0,0000  stiick 0,00 0,00
B casteamworks Intranet-Software =) 20,0000 Benutzer 144,00 2.880,00 2.880,00
8 cas teamworks Intranet-Software 3 03.02.2073 20,0000 Benutzer 144,00 2.860,00 2.830,00
Saldo CAS teamorks 0,0000  Berutzer 0,00 0,00
Saldo IT-Infrastruletur 0,00 0,00
v
< >
Summe Auftragspositionen 1627220 2805020
Summe Projektpositionan 1627220 28.050,20
Gesamt-saldo 0,00 000 ¥
< >

Funktion

Projektpositionen zu
Auftragspositionen
zuordnen

Zuordnung l6sen

Beschreibung

Mit der Schaltflache Positionen zu Auftrag zuordnen in
der Symbolleiste der Ansicht ordnen Sie Projektpositionen
genau einer Auftragsposition zu.

B Tt besteten - o x
Ditei Bearbeiten Ansicht Einfigen Suche Extras 2

 Speichem@schiieben @68 8 °
© v QWordiow G Stundensatze B Dokument anlegen = < Aktion & Kurznotiz 5 Senden + & Verknapfen mit - & Neve Verknipfung » & Berich.. «

Aligemein_ etais _saur [

Tinfasur GeterGrndnann, Rabert Glase)

Bo@m1TLxo|e v Belegersielen v B [© B & 815 8

Besereiurg Froduc Froducnomner D3P Sme @R A
Nicht sugcordnete Postionen
& admntatr Sung Sandwdstuingn 02 poms | 20 T w0 15w 15000
Soldo der icht zugcordneten Positonen 15000 152000
B e 174 Postonen uordnen. x|
B soukegen o tndardcadie Sundadstuingen 02 in i e At o e At P P
e oo 17| Wablen e den Autrag und e Auttragspoiion, 2 de die markiene fegd
SoldoScukegen i tadardeate Prejelapodiion ugeortint erden sl |
Seldo schukungen Auttg Schulungen (7022023 v 152000
B instotition 104 Autrsgsposton[Schulungen fr Standardprodubte 5 285000
B, insoloton Mot 03 2800
& tatanen Mseveon  om m o] [aserehen | | s
Soldo nstlaten 00
Seldo nstaltion 000 000

Um die Zuordnung einer oder mehrerer Projektpositionen zu
|6sen, wahlen Sie unter Auftrag den Eintrag Nicht zugeord-
nete Positionen.

Positionen zuordnen...

Wihlen Sie den Auftrag und die Auftragsposition, zu der die markierte
Projektposition zugeordnet werden soll:

Auftrag Nicht zugeordnete Positionen

Auftragsposition

Abbrechen
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Funktion

Saldo

Projektpositionen
anlegen

Projektpositionen
duplizieren

Projektpositionen | Project

Beschreibung

Unter jeder Auftragsposition, der eine oder mehrere Projekt-
positionen zugeordnet wurden, sehen Sie eine Aufstel-

lung des beauftragten und geleisteten Volumens sowie den
Saldo, also die Differenz.

Wenn die Summe der Auftragsposition die Summe der
Projektposition Ubersteigt, ist der Saldo positiv, und die
zugehorige Saldo-Zeile wird grin.

Ubersteigt dagegen die Summe der Projektposition die
Summe der Auftragsposition, ist der Saldo negativ, und die
zugehorige Saldo-Zeile wird rot.

Der Saldo wird auch pro Auftrag und, ganz unten, insgesamt
angezeigt.

Mit der Schaltflache Neu in der Symbolleiste legen Sie
eine neue Projektposition direkt zu einer zuvor gewahlten
Auftragsposition an.

Dabei werden Produkt, Preis, Rabatt und Deckungsbeitrag
aus der Auftragsposition tibernommen. Die Menge wird
mit dem Saldo der Auftragsposition vorbelegt, siehe Saldo
unten.

Uber Neu ohne vorherige Auswahl einer Auftragsposition
legen Sie eine neue Projektposition ohne Zuordnung an.

[". Mit der Schaltflache Duplizieren duplizieren Sie die
gewahlte Projektposition.

Die neue Position Gibernimmt gegebenenfalls die Zuordnung
zu einer Auftragsposition.
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Funktion Beschreibung

Projektpositionen teilen Mit der Schaltfliche Position teilen teilen Sie die
gewahlte Projektposition.

Das Fenster Position teilen 6ffnet sich. Hier geben Sie das
Datum sowie den Mengen- oder Volumenanteil der neuen
Teilposition an.

Die neue Position tbernimmt gegebenenfalls die Zuordnung
zu einer Auftragsposition.

Projektpositionen X Mit der Schaltfliche Léschen I6schen Sie gewahlte
|6schen Projektpositionen.
Aktualisieren S Mit der Schaltfliche Aktualisieren (ibernehmen Sie Ande-

rungen, die an den angezeigten Positionen und Auftragen
durchgefiihrt wurden, wahrend die Liste gedffnet war.

Beleg erstellen El Mit den Eintradgen im Menl Beleg erstellen tibernehmen
Sie die gewahlten oder alle Projektpositionen in einen neuen
Beleg.

Auftragsposition in der Projektposition

Im Register Allgemein einer Projektposition wird gegebenenfalls die zugeordnete
Auftragsposition angezeigt.
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2 Position bearbeiten... — ] x
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfigen Suche Extras 2
[ Speichern&SchlieBen B & 2 o
T Zeiterfassungen hinzufigen  2° Aktion - [ Kurznotiz = Senden - & Verknapfen mit - &4 Neue Verkniipfung -
EUCEIGET Details  Baum  Journal Akte
Erzeugt von Peter Grundmann am 10.02.2023 12:58:04; Zuletzt ge3ndert am 10.02.2023 16:01:50 (950)
Datum [10.02.2003 | Status Abgeschlossen v
Produkinummer [ | Produkt [rr-service vor ort ja m
Alternative Beschreibung Standard v
Beschreibung Installation
Menge [3,000 | Mengeneinheit [Tse |
Preis 1.000,00 EUR Angebotener Preis (EUR) [o50,00 |
Rabatt relativ (%) |5,un ‘ Rabatt (EUR) |15IJ,EIIJ |
Deckungsbeitrag relstiv (%) [100,00 | Deckungsbeitrag (EUR) [2.850,00 |
Summe {EUR) |z‘asu,nn ‘
Fakturiert | ‘ Belegnummer | | B
Aufrag [ ion, 12.03.2023, Instalation | B
Ubergeordnet |@ Devemit GmbH, Walter Berger... € “p [ Mdnfrastrukior ~ ~ & vorgang auswahlen... ~ - | Y
Motizen # Bearbeiten  [® Zeitstempel

Auftragsverknipfungen auswerten mit Report

Bei der Ubernahme von Projektpositionen in eine Rechnung wird jeder Rechnungsposi-

tion die zugehdrige Projektposition sowie die
ordnet.

dieser zugeordnete Auftragsposition zuge-

Folgende Verkniipfungen kénnen Sie mit dem Modul Report

auswerten.
Verknupfung

1 Belegposition [Auftragsposition] zu n
Positionen [Projektpositionen]

1 Belegposition [Auftragsposition] zu n
Belegpositionen [Rechnungspositionen]

Beispiel-Berichtsvorlage fur Projekte

Beschreibung

Verknipfung zwischen einer Auftragspo-
sition und beliebig vielen Positionen des
zugehdorigen Primarprojekts.

Verknlpfung zwischen einer Auftragspo-
sition und beliebig vielen Belegpositionen
zugehoriger Rechnungen, die tber das
Register Auftrag des Projekts zu zugeho-
rigen Projektpositionen angelegt wurden.
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Folgender Bericht zeigt Auftragspositionen zu Projektpositionen, zugehdrige Auftrage
und Rechnungspositionen an. Fir Projektpositionen wahlen Sie den Eintrag Positionen.

Projektpositionen | Project

@ Berichtsvorlage bearbeiten

- O x

Hame |A||ﬂrﬁge und Rechnungen

Teilnehmer Alle (6ffentlich)

& Fremdzugriff & | persanlich
& | |vertraulich

Motizen

# Bearbeiten A8 Zeitstempel

Allgemein

Datensatz-Typ
Projekte
Felder

Beginn, Ende, Kosten, Nummer, Status,
Stichwort, Typ, Verantwortlicher

Vi

Datensitze Weitere Felder Primarverknapfungen  Letzte Feldinderung  Visualisierung

Berechnungen

Vorberechnete Werte
‘ ‘ ‘

Berechnete Felder
‘ ‘ ‘

Optionen
Ansichtsfermat | Standard (&ffentlich)

Verkniipfungen beriicksichtigen
[} Meu + # Bearbeiten...  Entfernen

Abfrage
=] B Projektpositionen: Geleistet
=] Belegpositionen: Beauftragt
El Beleg: Auftrag
Belegpositionen: Abgerechnet

Beriicksichtigen Verknipfungsarten
Verknipfungen zusatzlich Primarverkniipfung
Verknipfungen zusétzlich Auftragsposition

Werknipfungen zusitzlich Alle inklusive Systemverknupfung:
Verknipfungen zusétzlich Rechnungspositionen

Report-Visualisierung verwenden
Zuerst Report-Visualisierung

[[] Crystal Reports Design verwenden

Design |

Zuerst Crystal Reports

Design bearbeiten... Anderes Design auswahlen...

Berichtsvorlage speichern Abbrechen

Damit das Auftragsvolumen im Bericht angezeigt wird, entfernen Sie den Haken fir die

Berlicksichtigung des Statistikfaktors unter Weitere Felder.

@9 Berichtsvorlage bearbeiten

Hame |A|rﬁ:rﬁge und Rechnungen

Teilnehmer Alle (6ffentlich)

1) Fremdzugriff @ persanlich
@ | |vertraulich

# Bearbeiten A8 Zeitstempel

Datensatze Weitere Felder  Primarverknipfungen  Letrte Felddnderung  Visualisierung

I|:| Bei Belegen und Belegpositionen Statistikfaktor baru:ksichtigenl

[ Wahrungsfelder in Basiswahrung anbieten

Die anzuzeigenden Felder konfigurieren Sie unter Visualisierung.
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@ Berichtsvorlage bearbeiten

Name  [Auftrage und Rechnungen
Teinehmer  [Alle (6ffentich) B Fremdzugriff @ perssnlch

@ [ verraukch
Notizen

Datensatze Weitere Felder Primarverknipfungen  Letzte Feldanderung  Visualisierung

ostionen: AbGerechn =g mme (5, (@ Summe. Summe (Su| Gruppierung Spalte

Ergebnis

/ Beabeiten 48 zeitstempel

Rabatt (Summe) [Belegpositionen: Abgerechi

)
Sechwor [Belgpodtons Abgesoe] [ L3

Geleistet] bgerechnet]
000 000

e

Der fertig konfigurierte Bericht vergleicht Auftrags-, Leistungs- und Rechnungsvolumen,

gruppiert nach Auftrag.

@ Auftrige und Rechnungen — [m] X
o G @ | @ Ansicht v Konfiguration [ Liste | [3 Exportieren + [§] Bericht
Filter
(5] [7] [*] Gruppierung Spalte
_ Ergebnis

B stich« (1] summe (Summe) [Belegpositionen: Beauftragt] Summe (Summe) [Projektpositionen: Geleistet] Summe (Summe] [Belegpositionen: Abgerechnet]
Installation 2.850,00 2.850,00 2.850,00
T-Infrastruktur 26.165,70 26.165,70 26.165,70
Schulungen 3.800,00 3.800,00 0,00
Ergebnis 3281570 3281570 20.015,70

Berichtfeld Beschreibung

Belegpositionen: Beauftragt
Projektpositionen: Geleistet

Belegpositionen: Abgerechnet

Belegpositionen der Auftrage
Zugehorige Projektpositionen
Belegpositionen der zu den Projektposi-

tionen erzeugten Rechnungen, und damit
zu den zugehdrigen Auftragspositionen
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Projekt-Details

Mit Helpdesk oder Project sind im Register Details des Datensatzfensters fiir Projekte
andere Funktionen verfligbar als im Standard.

@ Software-Entwicklung far NOMOSYS bearbeiten...
Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Suche Extras

[} Speichern&SchlieBen X 8@ & T 1

& v B Workflow G Stundensitze

Allgemein EVECIEM Baum  Auftrag  Zeiterfassungen

Software Entwickiung filr NOMOSYS (Peter Grundmann, Robert Glaser)
Projektmanagement

B Dokument anlegen -

e Aktion - [f Kurznotiz [ Senden - & Verknlpfen mit -

Spesen Journal  Akte

Fremdleistungen

Gesamtstatus () Begrundung Pfiichtenheft abgenommen

Grin )

@

Fir Zeiterfassung sperren [ Projektisiter Kunde \NcMosvs,c;undulaMorsay \@\ [
Verantworticher (kfm.) Robert Glaser - Projekt-Ordner ‘\\ﬁleserver\PrUJEktEWOMOSYS | BB
Letzter Kontakt
Kontakiperson Robert Glaser Kontakt amjiber  [Mittwoch, 1. Mérz 2023 | £ | elefonat v
Spesen
Spesenmodus Mach Aufwand ~|  mbzurechnendekm  [300 Spesen extern abrechnen
Abrechnung
Referenznummer PR 147841 Rechnungsempfanger ‘NDMDSVS, Anselm Bausr \ =2 3
Referenzzeichen 7xv13
Export

Die Kalkulation entfallt, da mit Helpdesk oder Project im Menu Bericht Auswertungen auf
Basis von Zeiterfassungen verfligbar sind.

Folgende Funktionen sind mit Helpdesk oder Project im Register Details verfligbar.

Projektmanagement

Feld/Funktion

Gesamtstatus

Begriindung

Fur Zeiterfassung
sperren

Projektleiter (Kunde)

Beschreibung

Der Gesamtstatus ist mit einer Premium-Lizenz auch ohne
Helpdesk oder Project im Register Allgemein verfligbar.
Mit Helpdesk oder Project wird der Gesamtstatus auch im
Register Details angezeigt.

Hier kdnnen Sie einen Kommentar zum Gesamtstatus
eingeben.

Mit dieser Einstellung kdnnen keine Zeiterfassungen mehr
zum Projekt angelegt werden, und der Ist-Aufwand in beste-
henden Zeiterfassungen zum Projekt kann nicht mehr gedn-
dert werden.

Hier kdnnen Sie den den Projektleiter des Kunden
verknUpfen.
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Projektmanagement

Feld/Funktion

Verantwortlicher (kfm.)

Projekt-Ordner

Letzter Kontakt

Feld/Funktion

Kontaktperson

Kontakt am/uber

Projekt-Details | Project

Beschreibung

Geben Sie hier den Vertriebsverantwortlichen an.

Mit Easy Invoice wird der Vertriebsverantwortliche in das
gleichnamige Feld aller Belege iUbernommen, die Sie zu
diesem Projekt erstellen.

Hier geben Sie einen Ordner fiir Dokumente oder andere
zusatzliche Informationen zum Projekt an. Sie kdnnen diesen
Ordner in der Baumansicht im Datensatzfenster des Projekts
einblenden.

Beschreibung

Diese Felder sind mit einer Premium-Lizenz auch ohne Help-
desk oder Project hier verfiigbar.

Die Angaben werden beim Erzeugen bestimmter Termine,
Telefonate, E-Mails und Dokumente im Projekt aktualisiert.

Dabei ist die Kontaktperson der Benutzer, der den Datensatz
erzeugt hat.

Das Datum wird im Feld Kontakt am, und der Datensatz-Typ
im Feld Kontakt Gber eingetragen.

In welchen Fallen ein Kontakt verzeichnet wird, legt lhr
Administrator in der Management Konsole im Bereich Sons-
tiges unter Letzter Kontakt fest.
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Spesen

Feld/Funktion

Spesenmodus

Abzurechnende km

Pauschale

Projekt-Details | Project

Beschreibung

Abrechnungsmodus Nach Aufwand, Pauschale oder Inklu-
sive.

Wahlen Sie Nach Aufwand, um Spesen nach Aufwand
extern abzurechnen.

Das Feld Abzurechnende km wird eingeblendet. Hinter-
legen Sie hier gegebenenfalls die abzurechnenden Kilo-
meter fur Fahrtkosten.

Der Haken bei Spesen extern abrechnen wird gesetzt.
Spesenerfassungen zum Projekt werden standardmaBig
extern abgerechnet.

Wahlen Sie Pauschale, wenn eine Pauschale fiir Spesen
vereinbart ist.

Das Feld Pauschale wird eingeblendet. Hinterlegen Sie
hier den vereinbarten Pauschalbetrag.

Fir jeden Termin, bei dem die Pauschale anféllt, erfassen
Sie eine Spesenerfassung vom Typ Pauschale. Diese Uber-
nimmt den hier hinterlegten Pauschalbetrag und wird nur
extern abgerechnet.

Der Haken bei Spesen extern abrechnen wird entfernt.
Andere Spesenerfassungen zum Projekt werden stan-
dardmaBig nicht extern abgerechnet.

Wabhlen Sie Inklusive, wenn Spesen bereits im verein-
barten Preis enthalten sind.

Der Haken bei Spesen extern abrechnen wird entfernt.
Spesenerfassungen zum Projekt werden standardmaBig
nicht extern abgerechnet.

Bei Auswahl des Spesenmodus Nach Aufwand ist dieses
Feld hier verfligbar.

Dieser Wert wird in alle Spesenerfassungen vom Typ Fahrt-
kosten Ubernommen, die Sie zum Projekt anlegen.

Bei Auswahl des Spesenmodus Pauschale ist dieses Feld hier
verfligbar.

Dieser Betrag wird in alle Spesenerfassungen vom Typ
Pauschale Gibernommen, die Sie zum Projekt anlegen.
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Spesen

Feld/Funktion

Spesen extern
abrechnen

Abrechnung
Feld/Funktion

Referenznummer
Referenzzeichen

Abweichende Rech-
nungsanschrift

Export
Feld/Funktion

Ausgecheckt von

Ausgecheckt am

Projekt-Details | Project

Beschreibung

Mit dieser Einstellung wird bei neuen Spesen zum Projekt
automatisch der Haken Extern abrechnen ausgewahlt.

Dadurch werden im Spesendatensatz die Nettokosten ins
Feld Umsatz Ubertragen.

Beschreibung

Easy Invoice

Mit dem Modul Easy Invoice werden diese Angaben in
Belege ibernommen, die Sie zu diesem Projekt erstellen.

Beschreibung

Hier exportieren Sie den Strukturplan des Projekts
einschlieBlich Ressourcenplanung nach Microsoft Project
oder Open Workbench oder importieren eine zuvor expor-
tierte Projektstruktur.

Die Felder Ausgecheckt von und Ausgecheckt am zeigen
an, ob, von wem und wann der Strukturplan des Projekts
exportiert wurde.

Das Symbol der Importschaltflache zeigt die zugehorige
Anwendung an.

Details hierzu finden Sie unter "Austausch mit Microsoft
Project und Open Workbench", Seite 64.

53



Kundencockpits verwenden | Project

4 Kundencockpits verwenden

In Kundencockpits bereiten Sie Informationen zu Datensatzen Ubersichtlich auf.

Kundencockpits sind nur im Desktop-Client verfligbar.

1 Kontaktperson Anselm Bauer bearbeiten...
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Suche Extras 7
[ Speichern&SchlieBen X 8= @ ®

Allgemein  Details Lageplan Kampagnen (1) Firmenstruktur  Baum  Fragebagen Journal  Akte [Oncai

Herr Dipl. Ing. Anselm Bauer, Erdinger Strafie 2, 85609 Aschheim (NOMOSYS)

genes‘iiﬁsWorld

E¥ Adressdienste ~ [ Belegerstellen ~ 8 @ ® v B T Stundensitze € - [~ [ Dokumentanlegen ~ @ Aktion -

Kundencockpit
Aldualisieren

Kundencockpit
Firma; NOMOSYS

Branche: Beratung/Consulting
Tve: Kunde

Status: Servicevertrag
Strafe: Erdinger Strafie 2
FLZ; 85609

ortz Aschheim

Kontaktdaten
Ersthontakt:
Erstkontaktdatum:
Letzter Kontakt am;
Kontaktperson:
Letzter Kontakt dber:

Umsatzdaten
Umsatz:
Umsatzgruppe:

persanlich
06.02.2012
16.01.2023
Robert Glaser
E-ai

223.058,20
Wittel

Kontaktpersan: Herr Anselm Bauer
Telefon (Zentrale):  +49 851 7756-0
Telefon (Mobil):  +49 172 34711921

E-Mail anselm

oy ST

Homepage: vrva.nomasys. de

Reklamationen

Offene Tickets: 1
Anzahl Tickets: 7
Durchschnittiiche Bearbeitungsdauer: 6 5td, 13 Min, 42 Sek

Auftrage

Offene Auftrige: 2
Offene Auftrage Umsatz: 53.238,00
Laufende skouisen: 1
Laufende Akquisen Umsatzervartung: 21.675,00

Offene Posten
Anzehl offene Belege:

Summe offene Belege:

Eingesetzte Produkte
Produkteinsatze:
Vertrige

Servicevertrag:

1
106.958,59

Folgende Informationen kdnnen Sie in einem Kundencockpit darstellen:

Felder des Datensatzes

Kennzahlen aus verknuipften Datensatzen: Sie wahlen verknipfte Datensatze tber
den Datensatz-Typ, Filterbedingungen und Uber die Verknlpfungsarten. Zahlen- und
Zeitfelder stehen als Kennzahlen zur Wahl. Als Berechnungsfunktionen sind Summe,
auBer fir Datum und Uhrzeit, Maximum, Minimum und Durchschnitt verfiigbar.

Listen verknlipfter Datensatze: Die verkniuipften Datensatze bestimmen Sie Gber den
Datensatz-Typ, Uber Filterbedingungen und Uber die Verknipfungsarten.

Verkniipfungen zu externen Anwendungen: Externe Anwendungen lassen sich direkt
aus dem Kundencockpit aufrufen. Dabei kdnnen Felder des zugehorigen Datensatzes,
beispielsweise der Adresse, als Parameter Ubergeben werden.

Spalten und Gruppen: Zur Gliederung fassen Sie Berichtpositionen zu Gruppen mit
jeweils eigener Uberschrift zusammen. Listen verknipfter Datensatze werden wie eine
eigene Gruppe angezeigt. Die Gruppen lassen sich in Spalten zusammenfassen.

Sie kdnnen ein Kundencockpit auch in einem Datensatz anzeigen, der eine Primarver-
kntipfung zum Datensatz des Kundencockpits hat. So kdnnen Sie beispielsweise in einem
Telefonat das Kundencockpit der zugehorigen Adresse einblenden.

Ihr Administrator kann Kundencockpits in der Mangement Konsole unter Sonstiges >
Cockpits konfigurieren.
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5 E-Mail-Vorlagen verwenden

E-Mail-Vorlagen fur Kontaktpersonen und Einzelkontakte sind ein schneller Weg, um
personalisierte Standard-E-Mails zu versenden.

In die Vorlagen konnen Sie Adressfelder sowie Dokumente als Anlagen einbinden.

5.1  E-Mail-Vorlage wahlen

© Mit der Schaltfliche in der Symbolleiste einer gedffneten Kontaktperson oder eines
Einzelkontakts 6ffnen Sie die Auswahl der verfligbaren E-Mail-Vorlagen.

Mit dem Modul Helpdesk sind E-Mail-Vorlagen auch im Kontaktment zum Kunden
oder Melder in einem Ticket verfligbar. Dieses 6ffnen Sie jeweils mit dem kleinen
Pfeil neben der Verknipfung.

AuBerdem ist mit Helpdesk neben dem Feld Anfrage in Tickets eine Schaltflache
verflgbar, mit der Sie E-Mails aus Vorlagen der Kategorie Ticket E-Mail-Vorlage an
den Melder oder Hersteller senden.

Fir Tickets sind alternativ auch Ticket-Aktionen verfligbar. Uber Ticket-Aktionen
kdnnen Sie neben dem Versand von E-Mails weitere Schritte wie Statusanderungen
und Zeiterfassungen durchfihren.

5.2 E-Mail-Vorlage anlegen
Neue E-Mail-Vorlagen erstellen Sie als Dokumente aus der Vorlage Mailing.
Wahlen Sie dann die Kategorie E-Mail-Vorlage oder Ticket-E-Mail-Vorlage.

In der jeweiligen Vorlagen-Auswahl im Kontakt oder Ticket sind Dokumente mit diesen
Kategorien verfligbar.

Vorgehensweise

1. Legen Sie ein neues Dokument an, beispielsweise durch Auswahl von Neu > Doku-
ment im Menu Datei oder Uber das Meni Neu im Hauptfenster.

2. Wahlen Sie die Standardvorlage Mailing und bestatigen mit OK.

v Das Datensatzfenster fir Mailings 6ffnet sich.

3. Erstellen Sie hier die E-Mail-Vorlage mit folgenden Angaben und speichern zuletzt
den Datensatz.
Entscheidend fiir die spatere Anzeige in der Auswahl der E-Mail-Vorlagen ist, dass Sie

im Register Erweitert die Kategorie E-Mail-Vorlage eintragen.
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Feld/Funktion

Stichwort

Betreff

Text

Variablen im Betreff
und Text

Anlagen

Angaben im Register
Erweitert

Kategorie

E-Mail-Vorlagen verwenden | Project

Beschreibung

Geben Sie ein aussagekréaftiges Stichwort fir die Anzeige in
der Vorlagenauswabhl ein.

Geben Sie hier die Betreffzeile der zu erstellenden E-Mails
ein.

Den Text der E-Mail entwerfen Sie im CAS genesis-
World-Texteditor.

Mit der Schaltflache rechts neben dem Text blenden Sie die
Auswahl der Variablen ein:

Adressfelder fligen Sie Uber die Liste Empfanger in den
Betreff oder Text ein.

Feldvariablen fligen Sie Uber die Liste Feldvariablen in
den Text ein.

Mit der Schaltflache unter dem Text blenden Sie die Liste der
Anlagen.

Klicken Sie dann auf die Schaltflache Anlagen neben der
Liste, um die Anlagen zu bearbeiten.

Mit Anlagen hinzufligen fugen Sie ein bestehendes
Dokument Uber die Suche ein.

Mit Neu Anlagen hinzufiigen legen Sie ein neues Doku-
ment an und fligen es als Anlage hinzu.

Um eine Anlage zu entfernen, wahlen Sie den zugeho-
rigen Listeneintrag und klicken auf Anlage entfernen.

Bei Mailings finden Sie im Register Erweitert fast alle Felder,
die Sie sonst im Register Allgemein bearbeiten.

Wechseln Sie zum Register Erweitert und wahlen die
passende Kategoriem E-Mail-Vorlage oder Ticket E-Mail-
Vorlage, um das Dokument als Vorlage in die Auswahl
aufzunehmen.
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6 Projektplanung

Mit einer Premium-Lizenz sind Standardfunktionen zur Projektplanung in der Bauman-
sicht verflgbar.

Mit Vorgangen gliedern Sie Projekte in mehreren Ebenen.
Ein Vorgang mit Untervorgangen ist eine Projektphase.

Datensatze unterhalb der Vorgangsebene wie Aufgaben, Dokumente und Termine
kdnnen Sie an jeder Stelle im Baum einfiigen, also zur Adresse, zum Projekt oder zu
einem beliebigen Vorgang.

Mit Project greifen Sie in der Baumansicht sowie in der Projektplanungsansicht in CAS
genesisWorld Web auf zusatzliche Funktionen zur Projektplanung zu.

Im interaktiven Gantt-Diagramm sehen und bearbeiten Sie den Projektablauf.

Sie kdnnen auf jeder Ebene Meilensteine einfligen. Dabei handelt es sich um Vorgange
mit einer Dauer von einem Tag und dem Typ flir Meilensteine. Im Desktop-Client
figen Sie einen Meilenstein als Vorgang ein und weisen ihm den passenden Typ zu.

Sie kdnnen Ressourcenplane zu jedem Vorgang anlegen, der keine Projektphase ist.
Details hierzu finden Sie unter "Ressourcenplanung”, Seite 73.

Im Desktop-Client sind zusatzlich folgende Funktionen zur Projektplanung verfligbar.

Vorgdnger-Nachfolger-Verknlpfungen und automatische Planung
Export nach und Import aus Microsoft Project und Open Workbench
Risiken und Ziele zu Adressen, Projekten und Vorgangen

6.1  Gantt-Diagramm in der Baumansicht

Mit Project ist in der Baumansicht ein Gantt-Diagramm zur grafischen Planung verfiigbar.

i Software-Entwicklung for NOMOSYS bearbeiten... - O x
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Suche Extras 2
[ Speichern&SchlieBen e & 1T I @ °

@ v [ Workflow T Stundensitze [ Dokument anlegen = = Aktion = [ Kurznotiz [ Senden + & Verknipfen mit ~ &} Neue Verkniipfung ~ ==

Allgemein  Details [ECTull Aufrag Zeiterfassungen Spesen Fremdleistungen  Journal
Software-Entwicklung fir NOMOSYS (Peter Grundmann, Robert Glaser)

Bl EE 2B | @&8E| L | a|E|E | & -|suchensan
jm}

CETE L & Januar 2023 Februar 2023 I Marz 2023
RS Zco R s kwor | kwoz | kwos | kwos [ kwos [ kwos | kwor [kwos [kwoe [ kwie [ kwit [ kw2 [ kw3
& NOMOSTS, Morsey, Gundula I | | [ | | |
v Software-Entwicklung fir NOMOSYS [8 [Soft fr NOMOSYS |
4 1 Auftragserteilung * [ [ [ T [ [ [
~ @ 2 Dienstleistungen & [2Di |
: @ 2.1 Konzeption der Anpassungen @ [2.1 Konzeptio... [ | |
i @ 2.2 Individual-Anpassungen Software @ [2.2 Ingi =
@ 2.3 Funktionstests @ [2.3 Funktionst..
i .4 24Fertigstellung *5
H © 2.5 Installation @
: @ 2.6 Individual-Schulungen @ [26Inawidual-...
@ 3 Projektmanagement @ [3Prai
i@ 4 Dokumentation & [4D;
‘.4 5Projektabschiuss ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ r

& Mit der Schaltflache rechts in der Symbolleiste der Baumansicht blenden Sie das Gantt-
Diagramm ein oder aus.
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Wenn das Gantt-Diagramm eingeblendet ist, werden eine zusatzliche Symbolleiste und
Mends fur Zeiteinheit und Zoom angezeigt.

Startdatum, Zeiteinheit und Zoom

Funktion

Startdatum wahlen

Zeiteinheit wahlen

Zoomstufe wahlen

Beschreibung

Geben Sie das Startdatum ein oder klicken auf die Schalt-
flache direkt daneben, um ein Datum im Kalender zu wahlen.

Mit den zugehdrigen Schaltflachen passen Sie das Start-
datum an:

< Mit der Schaltflache springen Sie um die eingestellte Zeit-
einheit zurlick, also beispielsweise eine Woche.

B Mit der Schaltfliche Heute springen Sie zum aktuellen
Tag.

= Mit der Schaltflache springen Sie um die eingestellte Zeit-
einheit nach vorn, also beispielsweise eine Woche.

= Mit der Schaltflache springen Sie zum Beginn des
gewahlten Datensatzes.

% Mit der Schaltflache zentrierten Sie den gewahlten Daten-
satz.

% Mit der Schaltflache springen Sie zum Ende des
gewahlten Datensatzes.

Im MenU unter dem Startdatum wahlen Sie die Zeiteinheit:
Tage
Wochen
Monate

Quartale
Jahre

Im Meni neben der Zeiteinheit wahlen Sie die Zoomstufe:

10% - 150% in 5er-Schritten
150% - 750% in 10er-Schritten
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Startdatum, Zeiteinheit und Zoom

Funktion

In aktuelle Periode
tibernehmen

Datensatze andern

Funktion

Beginn andern

Ende dndern

Verschieben

Detailstufe beim
Verschieben

Beschreibung

W Mit der Schaltfliche rechts neben den Schaltflachen fir
das Startdatum verlangern Sie alle Vorgange im gewahlten
Teilbaum in das aktuelle gewahlte Intervall, beispielsweise in
die aktuelle Woche.

Wenn das Projekt gewahlt ist, wird es mit allen zugehdrigen
Vorgangen verlangert.

Beschreibung

Um bei einem Datensatz gleichzeitig den Beginn und die
Dauer zu andern, so dass das Ende gleich bleibt, klicken Sie
den linken Rand des zugehdrigen Balkens an, halten Sie die
Maustaste gedriickt und bewegen Sie den Rand mit der
Maus bei gedriickter Maustaste an die gewtinschte Stelle.

Um bei einem Datensatz gleichzeitig das Ende und die
Dauer zu andern, so dass der Beginn gleich bleibt, klicken
Sie den rechten Rand des zugehdrigen Balkens an, halten Sie
die Maustaste gedrickt und bewegen Sie den Rand mit der
Maus bei gedriickter Maustaste an die gewtinschte Stelle.

Um einen Datensatz zu verschieben, ohne die Dauer zu
andern, klicken Sie den Balken in der Mitte an und ziehen
ihn an die gewiinschte Stelle.

Datensatze mit kleiner Dauer verschieben Sie, indem Sie
zuerst die [Alt]-Taste driicken und diese beim Verschieben
gedriickt halten.

Die Schrittweite beim Verschieben ist abhangig von der
eingestellten Zeiteinheit. Halten Sie [Alt]+[V] gedriickt, um
Datensatze in kleineren Schritten anzupassen.

Tage, Wochen: 1 Tag, mit [Alt]+[V] 1 Stunde
Monate, Quartale Jahre: 1 Woche, mit [Alt]+[V] 1 Tag
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Exchange sync

Wenn Sie das Modul Exchange sync einsetzen, konnen Sie Termine in der Gantt-
Ansicht nicht andern.

Voreinstellungen fur das Gantt-Diagramm

In den Einstellungen der Baumansicht bestimmen Sie, ob das Gantt-Diagramm beim
Offnen der Ansicht eingeblendet wird.

@

Allgermneine Einstellungen

[ Motizen einblenden Einstellungen der Gantt-Ansicht... >
[] Gantt einblenden &
I Ressourcenplan einblenden f &

(®) Aktuelles Datum

() Festes Datum: ~ 17.02,2023

Datensatz-Typ WVerfigbare f Pericde Wochen i
S Adresse  [ERFYISTERS
M Projekt Abteilung i Zoom-Level 25 % ~
~1 Vorgang Adresse dea
Dokument AlM-Alias [ Abbrechen
Aufgabe Anrede
Termin Anzahl Mitarbeiter
E-Mail Austrittsdatum
Telefonat Bankleitzahl

& Mit der Schaltfliche 6ffnen Sie das Fenster Einstellungen der Gantt-Ansicht.

Hier bearbeiten Sie die Voreinstellungen fiir Datum, Zeiteinheit und Zoomstufe.

6.2 Meilensteine
Meilensteine planen Sie als Vorgange ein.

Meilensteine sind Vorgange mit einem bestimmten Typ, in der Grundeinstellung
Meilenstein.

Ihr Administrator kann den Typ fur Meilensteine im Bereich Project > Allgemein der
Management Konsole dndern. Sie kdnnen kann aber immer nur genau einen Typ fir
Meilensteine verwenden.

Da Meilensteine Vorgange sind, konnen Sie diese im zugehdrigen Datensatzfenster
offnen und haben dort Zugriff auf alle Vorgangsfelder.
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Im Desktop-Client wird die Dauer eines Vorgangs bei Zuweisung des Meilenstein-Typs
auf Null gesetzt, und das Enddatum gesperrt.

In CAS genesisWorld Web kdnnen Sie Meilensteine zu einem Projekt in der Projekt-
planungsansicht tGber das Radialmenl anlegen. Anders als im Desktop-Client betragt
die Dauer in diesem Fall immer genau einen Tag, da dies in CAS genesisWorld Web
die Mindestdauer fiir neue Vorgange ist. Im Desktop-Client angelegte Meilensteine
mit einer Dauer von Null werden in CAS genesisWorld Web ebenfalls angezeigt und
behalten ihre Dauer bei.

Meilenstein in der Baumansicht anlegen

FolgendermaBen legen Sie in der Baumansicht einen Meilenstein an.

Vorgehensweise

1.
2.

Markieren Sie mit der Maus das gewuinschte Projekt.

Driicken Sie die Taste [Einfg], um einen neuen Vorgang im Projekt anzulegen, ohne
das zugehorige Datensatzfenster zu 6ffnen.

Benennen Sie den Vorgang und bestatigen mit OK.

Offnen Sie mit einem Rechtsklick auf den Vorgang in der Baumansicht das Kontext-
menul und wahlen im Untermenu Typ den Meilenstein-Typ aus.

Der Meilenstein wird in der Baumansicht und im Gantt-Diagramm als Raute ange-
zeigt.

Uber Drag-and-Drop in der Baumansicht bewegen Sie den neuen Meilenstein in den
Teilbaum eines anderen Vorgangs.

Uber Drag-and-Drop im Gantt-Diagramm &ndern Sie das Datum des Meilensteins.

6.3  Vorganger und Nachfolger

Im Datensatzfenster flir Vorgdnge sowie im Gantt-Diagramm in der Baumansicht sehen
und bearbeiten Sie vier Arten von Abhangigkeiten zwischen Vorgangen. So bestimmen
Sie die Reihenfolge, in der die Vorgdnge abgeschlossen werden missen. Zusatzlich

kénnen Sie einen Mindestabstand in Werktagen zwischen beiden Vorgangen angeben.

Folgende Verkniipfungen sind verfiigbar.

Vorganger Beginn-Beginn: B darf nicht vor A beginnen.

Vorganger Beginn-Ende: B darf nicht enden, bevor A begonnen hat.
Vorganger Ende-Beginn: B darf nicht beginnen, bevor A beendet ist.
Vorganger Ende-Ende: B darf nicht vor a enden.
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Wenn Sie Projekt- oder Vorgangsvorlagen verwenden, kdnnen Sie automatisch
Vorganger-/Nachfolger-Verknipfungen zwischen eingeplanten Vorgangen anlegen.

Der jeweilige Mindestabstand ergibt sich dann aus dem zugehdrigen Zeitbezug. Details
hierzu finden Sie unter "Vorlage bearbeiten”, Seite 100.

In CAS genesisWorld Web sind Verknlipfungen zu Vorganger und Nachfolger nicht
verflgbar.

Hinweis
Ein Vorgang steht nur dann als Vorganger eines anderen Vorgangs zur Auswahl, wenn
beide Vorgange dasselbe Primarprojekt haben.

Vorganger und Nachfolger im Vorgang

Das Register Vorganger im Datensatzfenster fir Vorgange zeigt alle Vorgange, von denen
der aktuelle Vorgang abhangt.

2.3 Funktionstests bearbeiten... - [m] X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Suche Extras 2

[} Speichern&SchlieBen B e & 1T 1l ® (7]

@ v QWorkflow B Dokument anlegen - = Aktion - B Kurznotiz [ Senden - & Verknupfen mit -~ & Neue Verknupfung - Bericht...

Allgemein  Details  Baum [RMJGELNEIE Ressourcen und Positionen  Zeiterfassungen  Spesen  Fremdleistungen  Journal — Akte

2.3 Funktionstests (13.02,2023, 25.02,2023)

S 0= x

Stichwort Beginn Ende Zeitabstand inTagen  Verkniipfungsart ~
2.2 Individual-Anpassungen Software 30.012023 11022023 0 Vorgénger Ende-Beginn

Schaltflache Funktion
S Aktualisieren Hier laden Sie die Ansicht neu, um Anderungen zu iiber-
nehmen, die an einem anderen Arbeitsplatz oder in der
Baumansicht vorgenommen wurden.
0 Neue Verknilipfung ' Hier erzeugen Sie eine neue Verknlpfung zu einem
erstellen Vorgang, von dem der aktuelle Vorgang als Nachfolger
abhéangig sein soll.
Dabei wahlen Sie die Verknipfungart, den Vorgang und
den Mindestabstand in Werktagen.
4 Verkniipfung bear- | Hier andern Sie den Mindestabstand in Werktagen.
beiten
X Verkniipfung Hier 16schen Sie die gewahlte Verkniipfung.
I6schen

Vorganger und Nachfolger in der Gantt-Ansicht

In der Gantt-Ansicht werden die Abhangigkeiten zwischen den Vorgangen durch Pfeile
dargestellt.
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Hinweis

Vorganger-/Nachfolger-Verknipfungen werden nur dann in der Gantt-Ansicht ange-
zeigt, wenn beide verknlpften Vorgange sichtbar sind.

Liegt ein verknlpfter Vorgang auBerhalb des sichtbaren Datumsbereichs, wird keine
zugehorige Linie angezeigt.

In der Gantt-Ansicht setzen Sie Abhangigkeiten der Art Vorganger Ende-Beginn durch
Ziehen und Ablegen mit der Maus.

Vorgehensweise

1. Bewegen Sie den Mauszeiger Uber den inneren rechten Rand des gewtinschten
Vorgangers, bis der Mauszeiger zum Modus Vorganger/Nachfolger wechselt.
Halten Sie die Taste [Strg] gedriickt, um kurze Vorgange so zu verkniipfen.

2. Klicken Sie das Ende des gewiinschten Vorgadngers an und halten Sie die Maustaste
gedriickt, bis die Einblendung Ende-Beginn-Beziehung erscheint.

3. Bewegen Sie den Mauszeiger bei gedriickter Maustaste zum gewiinschten Nach-
folger.

4. Halten Sie die Maustaste gedrickt, bis das Stichwort des Nachfolgers in der Einblen-
dung erscheint.

5. Lassen Sie die Maustaste los.

v Die neue Verknipfung wird eingetragen.

Sie sehen und bearbeiten die Verknlipfung im Register Vorganger des Nachfolgers,
also des zweiten Vorgangs. Hier kdnnen Sie einen Mindestabstand zwischen den

beiden Vorgangen angeben.

Wenn die Bedingung einer Verkniipfung nicht erfiillt ist, wird der zugehérige Pfeil rot
angezeigt.

In diesem Fall kdnnen Sie den Projektplan Uber das Kontextmenl automatisch anpassen,
so dass alle Bedingungen im Projekt oder alle Bedingungen ab einem gewahlten Vorgang
erfullt werden.

Offnen Sie mit einem Rechtsklick auf die Baumansicht das Kontextmeni und wahlen
Projektplan aktualisieren, um alle Inkonsistenzen zu korrigieren.

Offnen Sie mit einem Rechtsklick auf einen Vorgang in der Baumansicht das Kontextmeni
und wahlen Projektplan ab hier aktualisieren, um Inkonsistenzen in Vorgangen zu korri-
gieren, die direkt oder indirekt von dem ersten Vorgang abhangen.
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6.4  Austausch mit Microsoft Project und Open Workbench

Mit Import-/Export-Rechten kdnnen Sie Projektplane importieren und exportieren.

Hinweis

Fir den Import von Projektplanen bendtigen Sie das weitere Recht Import.

Fir den Export von Projektpléanen bendétigen Sie das weitere Recht Export.

Fragen Sie gegebenenfalls Ihren Administrator.

Der Austausch von Projektplanen ist mit folgenden Anwendungen maglich.

Microsoft Project
Open Workbench

Ubertragene Daten

Projektstrukturplan

Meilensteine

Vorganger/Nach-
folger-Beziehungen
zwischen Vorgangen

Ressourcen und Fertig-
stellungsgrade

Einschrankungen

In Project und Open Workbench beginnen Projekte und
Projektphasen mit dem ersten zugehoérigen Vorgang und
enden mit dem letzten zugehdrigen Vorgang. Beim Import
eines Projekts werden Beginn und Ende im Projekt und allen
Projektphasen gegebenenfalls entsprechend angepasst.

Keine Einschréankungen.
Beim Export nach Microsoft Project werden nur Vorganger/
Nachfolger-Abhangigkeiten zwischen Vorgangen oder

Projektphasen derselben Gliederungsebene ibertragen.

Keine Einschrankungen.

Funktionen im Kontextmenu der Projektliste

Folgende Funktion zum Import und Export von Projekten sind im Kontextmenu der

Projektliste verfligbar.
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Funktion Beschreibung

Import aus Microsoft Hier importieren Sie einen zuvor mit Microsoft Project oder
Project oder Open Open Workbench im Format XML gespeicherten Projekt-
Workbench plan. Wenn das Projekt zuvor aus CAS genesisWorld expor-

tiert wurde, wird optional das zugehdrige Projekt aktualisiert,
oder ein neues Projekt wird angelegt.

Beim Aktualisieren werden alle Anderungen an
Vorgéangen bertragen. Anderungen, die Sie in der
Zwischenzeit in CAS genesisWorld an den Vorgangen
gemacht haben, werden Uberschrieben. Neue Vorgange
werden angelegt. Ldschungen werden nicht Gbertragen.

Beim Neuanlegen wird ein neues Projekt mit allen zuge-
hérigen Vorgangen angelegt.

Exportieren > Export Hier exportieren Sie den Projektplan eines Projekts im XML-

nach Microsoft Project/ = Format des Zielsystems. Wenn das Zielsystem installiert

Open Workbench ist, wird der exportierte Projektplan mit der Anwendung
geoffnet.

Funktionen im Register Details des Projekts

Folgende Funktion zum Import und Export von Projekten sind im Register Details eines
Projekts verfigbar.
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Funktion

Exportieren und ausch-
ecken

Import

6.5 Risiken
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Beschreibung

Wenn Sie ein Projekt im Register Details des zugehdrigen
Datensatzfensters exportieren, wird es ausgecheckt. So
sehen andere Anwender, dass es zur Bearbeitung mit einer
anderen Anwendung exportiert wurde.

Ihr Benutzername wird ins Feld Ausgecheckt von
geschrieben.

Datum und Uhrzeit werden ins Feld Ausgecheckt am
geschrieben.

Zielsystem und -datei werden im Projekt vermerkt.

& Mit der Schaltfliche exportieren Sie das Projekt im XML-
Format von Microsoft Project. Der Projektplan wird dann mit
Microsoft Project gedffnet, wenn die Anwendung installiert
ist.

& Um ein Projekt im XML-Format von Open Workbench zu
exportieren, 6ffnen Sie mit dem kleinen Pfeil rechts neben
der Schaltflache das zugehorige Menl und wahlen Export
nach Open Workbench. Der Projektplan wird dann mit
Open Workbench geoffnet, wenn die Anwendung installiert
ist.

& Mit der Schaltflache importieren Sie einen Projektplan.

Wenn Sie das Projekt zuvor ausgecheckt haben, wird es
wieder eingecheckt. Die Felder Ausgecheckt von und
Ausgecheckt am sowie die Vermerke zu Zielsystem und
Zieldatei werden zurlickgesetzt.

Anderungen an Vorgéngen werden (ibertragen. Ande-
rungen, die zwischenzeitlich in CAS genesisWorld an
den Vorgangen gemacht wurden, werden tberschrieben.
Neue Vorgange werden angelegt. Loschungen werden
nicht Gbertragen.

Beim Importieren eines Projektplans in ein Projekt, aus
dem dieser nicht ausgecheckt wurde, wird die zugehdrige
Struktur im Zielprojekt neu angelegt.

Risiken sind in CAS genesisWorld ein eigener Datensatz-Typ.

Sie kdnnen Risiken zu Adressen, Projekten und Vorgangen anlegen.

GegenmalBnahmen planen Sie als Aufgaben ein.
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Folgende Standard-Funktionen sind fir Risiken verfligbar.
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® Eigenes Datensatzfenster mit den Registern Allgemein, Baum, Journal und Akte
® Kennzeichnung Uber die Felder Typ und Status
]

fungen
Globale Suche in allen Feldern, Suchkdrzel RI
Ansichten im Programmnavigator: Liste, Akte, Baum

Zuordnung und Auswertung nach Adresse, Projekt und Vorgang ber Primarverkntip-

® Ansichten im Verknlpfungsnavigator zugehoriger Datensatze: Verkniipfungsliste

Risiken bearbeiten

Folgende Angaben erfassen Sie im Register Allgemein zu einem Risiko.

! Risiko neu anlegen... = m} X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Suche Extras 2

[} Speichern&SchlieBen B & & & @ L]
9 Aktion ~ B Kurznotiz 2 Senden ~ &8 Verknupfen mit -~ &} Neue Verkntpfung ~ Bericht...

PSR saum  Journal  Akte

(D) Die gewshlten verknupfungen wurden eingetragen.

Stichwort [ |
Indikatoren Projektiibergreifende Planungsansicht MaBnahmen ‘Auslagarung von Projekipaketen \ Q 2

Verantnarticher [pemdreer | &

Wahrscheinlichkeit Mittel v Auswirkung Hoch ~

Tve Ressourcenverfigharkeit v Status offen ~
(ibergeardnet S NOMOSYS, Gundula Morsey €~ [E] Software-Entwiddung fiir NOMOSYS ~ “L & 2.2 Individual-Anpassungen Software * | £
MNotizen # Bearbeiten I8 Zeitstempel
----- F1, 17.02.2023 11:29 {Bernd Maier) -----

Aufgrund hoher Auslastung durch andere Projekte kinnte es zu Ressourcenengpassen kommen. Die Termine sind unbedingt einzuhalten.

Feld Beschreibung
Stichwort

bearbeiten.
Indikatoren

des Risikos ermessen lasst.

Sie kdnnen das Stichwort wie bei allen Datensatzen frei

Erfassen Sie hier die Anzeichen, an denen sich das AusmaR
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MaBnahmen

Verantwortlicher

Wahrscheinlichkeit

Auswirkung
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Beschreibung

Hier sehen und bearbeiten Sie die Liste der GegenmaB-
nahmen, die Sie als Aufgaben zum Risiko erfassen. Alle mit
einem Risiko verknulpften Aufgaben werden ungeachtet der
Verknipfungsart als GegenmaBBnahmen behandelt.

= Mit der Schaltflache Aktion in der unteren Symbolleiste
des Datensatzfensters legen Sie eine neue Aufgabe, also
eine GegenmaBnahme, zum Risiko an.

Q Mit der Schaltflache wahlen Sie Aufgaben im Fenster
Suche.

Mit der Schaltflache 6ffnen Sie alle zum Risiko erfassten
GegenmalBnahmen in einer Listenansicht. Eine Liste aller zum
Risiko erfassten GegenmalBnahmen sehen Sie im Datensatz-
fenster des Risikos auBerdem im Register Akte.

(& Mit der Schaltflache l6schen Sie die Verkntipfungen zu
allen angezeigten GegenmaBnahmen. Verkniipfungen zu
einzelnen GegenmaBnahmen entfernen Sie im Register Akte.

Hier geben Sie den Verantwortlichen fir das Risiko an.
Hier geben Sie an, wie wahrscheinlich das Eintreten des

Risikos ist.

In der Grundeinstellung sind folgende Eingabehilfen
verflgbar.

Hoch

Mittel

Niedrig
Hier geben Sie an, wie schwerwiegend das Eintreten des
Risikos ware.

In der Grundeinstellung sind folgende Eingabehilfen
verflgbar.

Hoch
Mittel
Niedrig
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Typ
Status

Ubergeordnet

Notizen

6.6 Ziele

Projektplanung | Project

Beschreibung

Uber die Felder Typ und Status klassifizieren Sie das Risiko.

Fur das Feld Typ sind in der Grundeinstellung folgende
Eingabehilfen verfliigbar.

Technisch

Personell

Hohere Gewalt
Ressourcenverfligbarkeit

Fur das Feld Status sind in der Grundeinstellung folgende
Eingabehilfen verfligbar. Diese hangen nicht vom Typ ab,
und gelten somit flr alle Typen.

Offen
Geschlossen

Dieses Feld zeigt die Primarverknipfungen des Datensatzes
zu genau einer Adresse, einem Projekt und einem Vorgang
an.

Mit den zugehorigen Funktionen kénnen Sie die Primarver-
kntpfungen andern.

In Reports kénnen Sie nach den Primarverknipfungen, also
nach Adresse, Projekt und Vorgang, gruppieren und filtern.

Hier kdnnen Sie zusatzliche Informationen eingeben.

7 Mit der Schaltflache Bearbeiten 6ffnen Sie einen Editor
mit zusatzlichen Funktionen zur Formatierung.

& Mit der Schaltfliche Zeitstempel fiigen Sie einen Stempel
mit Datum, Uhrzeit und Ihrem Benutzernamen oben ein.

Ziele sind in CAS genesisWorld ein eigener Datensatz-Typ.

Sie kdnnen Ziele zu Adressen, Projekten und Vorgangen anlegen.

Folgende Standard-Funktionen sind flr Ziele verflgbar.

Eigenes Datensatzfenster mit den Registern Allgemein, Baum, Journal und Akte

Kennzeichnung Uber die Felder Typ und Status

Zuordnung und Auswertung nach Adresse, Projekt und Vorgang iber Primarverkntip-

fungen
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Globale Suche in allen Feldern, Suchkiirzel ZI
Ansichten im Programmnavigator: Liste, Akte, Baum
Ansichten im Verknlpfungsnavigator zugehoriger Datensatze: Verknipfungsliste

Ziele bearbeiten

Folgende Angaben erfassen Sie im Register Allgemein zu einem Ziel.

@ 10 neue Kunden im Industriebereich bearbeiten... — O x
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfigen Suche Extras 2

[ Speichern&SchlieBen B8 & 1T L @ (2]
=° Aktion = [ Kurznotiz [ Senden = &2 Verkniipfen mit = & Neue Verkniipfung ~ Bericht...

Allgemein ~ Baum  Journal  Akte

Erzeugt von Peter Grundmann; Zuletzt geandert am 17.02.2023 11:40:57 von Robert Glaser

Stichwort [10 neue Kunden im Tndustriebereich |
Beschrebung |Gewunnung von 10 neuen Industriekunden bis Ende Februar 2024 \
Zielwert [10 | Einheit zahl v
Erreichung B | Erreichuna in % C' ]

Vereinbart am |Mnntag, 16. Januar 2023 | Verantworticher |Rnhert Glaser F
Vereinbart fir |Dnr\nerstag, 29, Februar 2024 |

v Akgquisitionszic] v Status v
Ubergeordnet & cas Software AG, Robert Glaser  {r B - - 7
Notizen # Bearbeiten A2 Zeitstempel
Feld Beschreibung

Stichwort Sie kdnnen das Stichwort wie bei allen Datensatzen frei

bearbeiten.

Beschreibung Nutzen Sie die Beschreibung gegebenenfalls zur Erganzung
des Stichworts.

Zielwert Geben Sie hier den Soll-Wert, also das zu erreichende Ziel
an.
Erreichung Geben Sie hier den Ist-Wert, also den aktuellen Stand der

Zielerreichung an.

70



Projektplanung | Project

Feld Beschreibung

Einheit Geben Sie hier die Einheit an, mit der Sie das Ziel bemessen.

In der Grundeinstellung sind folgende Eingabehilfen
verflgbar.

Dauer

Wahrung

Prozent

Zahl
Wenn Sie Dauer wahlen, werden die Felder Zielwert und
Erreichung als Dauer angezeigt, und Sie kdnnen eine Dauer

eingeben. Flr alle anderen Einheiten sowie fir eigene
Einheiten erfolgen Anzeige und Bearbeitung als Zahl.

Erreichung in % Dieses Feld wird bei Eingabe in das Feld Erreichung automa-
tisch aktualisiert und zeigt dann den Anteil des Werts Errei-
chung am Wert Zielwert.

Sie kdnnen dieses Feld auch direkt bearbeiten. Dabei wird
das Feld Erreichung nicht automatisch aktualisiert.

Vereinbart am Geben Sie hier an, wann das Ziel gesetzt wurde.

Vereinbart fiir Geben Sie hier an, bis wann das Ziel erreicht werden soll.

Verantwortlicher Geben Sie hier den Verantwortlichen fir die Zielerreichung
an.

Typ Uber die Felder Typ und Status klassifizieren Sie das Ziel.

Status Fir das Feld Typ sind in der Grundeinstellung folgende

Eingabehilfen verfiigbar.
Projektziel
Geschaftsziel
Personliches Ziel
Internes Ziel
Akquisitionsziel

Fur das Feld Status sind fir Ziele in der Grundeinstellung
keine Eingabehilfen verfugbar.
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Feld

Ubergeordnet

Notizen
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Beschreibung

Dieses Feld zeigt die Primarverknipfungen des Datensatzes
zu genau einer Adresse, einem Projekt und einem Vorgang
an.

Mit den zugehdrigen Funktionen kénnen Sie die Primarver-
kntipfungen andern.

In Reports kdnnen Sie nach den Primarverknipfungen, also
nach Adresse, Projekt und Vorgang, gruppieren und filtern.

Hier kdnnen Sie zusatzliche Informationen eingeben.

7 Mit der Schaltflache Bearbeiten 6ffnen Sie einen Editor
mit zusatzlichen Funktionen zur Formatierung.

& Mit der Schaltfliche Zeitstempel fiigen Sie einen Stempel
mit Datum, Uhrzeit und lhrem Benutzernamen oben ein.
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7 Ressourcenplanung

Zur Ressourcenplanung ist in CAS genesisWorld der Datensatz-Typ Ressourcenplan
verflgbar.

Eine detaillierte Planung mit manueller Verteilung pro Woche oder Monat ist nur in CAS
genesisWorld Web maglich.

Details hierzu finden Sie unter "Automatische und manuelle Ressourcenplanung”,
Seite 74.

Fertigstellungsgrade und das AbschlieBen von Vorgdangen werden nur im Desktop-Client
unterstitzt.

Alle weiteren hier aufgeflihrten Informationen gelten sowohl fiir den Desktop-Client, als
auch fir CAS genesisWorld Web.

Ein Ressourcenplan weist einem Benutzer Aufwand in einem Vorgang zu. Den
geplanten Aufwand tragen Sie als extern abzurechnendes Zeitbudget im Ressour-
cenplan ein. Dieses wird dann automatisch in die Felder Rest geplant und Geplanter
Aufwand Ubernommen.

Aufwande geben Sie in Personentagen an, abgekirzt PT. In der Grundeinstellung
dauert ein Personentag 8 Stunden. Ihr Administrator kann dies im Bereich Zeiterfas-
sung der Management Konsole anpassen.

In der Baumansicht im Desktop-Client sowie in der Ansicht Projektplanung und der
App Ressourcenplanung in CAS genesisWorld Web planen Sie Projekte oder Teams
auf einer Zeitachse.

Bei buchungsrelevanten Zeiterfassungen von Teammitgliedern zu einem Vorgang
mit zugehorigem Ressourcenplan wird der Ist-Aufwand der Zeiterfasung vom Rest
geplant und der Wert-Aufwand vom Rest-Zeitbudget des Ressourcenplans abge-
zogen.

Die Buchungsrelevanz von Zeiterfassungen sowie die automatische Ubernahme des
Ist-Aufwands als Wert-Aufwand hangen vom Typ der Zeiterfassung ab. Dies legt Ihr
Administrator in der Management Konsole fest.

Im Desktop-Client kdnnen Sie fiir Vorgange in zugehorigen Zeiterfassungen, im
Vorgang selbst und in der Baumansicht einen Fertigstellungsgrad sowie einen Status
angeben, und Vorgange Uber diese Felder auch abschlieBen.

Dabei wird gegebenenfalls das Feld Rest geplant aller zugehdrigen Ressourcenplane
auf Null gesetzt sowie Uibriges Rest-Zeitbudget zum Wert-Aufwand der letzten Zeiter-
fassung addiert, wenn dies flr den Typ der Zeiterfassung eingestellt ist.
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Hinweis

Zum Anlegen, Offnen und Andern von Ressourcenplanen, und damit auch fiir die
Ressourcenplanung in der Baumansicht im Desktop-Client oder in der App Ressour-
cenplanung in CAS genesisWorld Web, bendtigen Sie das weitere Recht Ressourcen-
planung.

Anwender ohne dieses Recht kdnnen Zeit auf eigene Ressourcenplane erfassen. Daflir
bendtigen diese aber zusatzlich Schreibrechte auf die Ressourcenplan-Felder Gesamt-
aufwand geplant, Rest geplant, Ist, Rest Zeitbudget, und Wert.

Fragen Sie gegebenenfalls Ihren Administrator.

7.1 Automatische und manuelle Ressourcenplanung

In der Management Konsole kénnen Sie unter Project > Ressourcenplanung zwischen
automatischer und manueller Ressourcenplanung umschalten.

Die manuelle Ressourcenplanung pro Woche oder Monat wird nur in CAS genesisWorld
Web, in der App Ressourcenplanung sowie in der Ansicht Projektplanung, unterstuitzt.

Nach dem Anlegen eines Ressourcenplans wird der zugehdrige Gesamtaufwand, den
Sie als Zeitbudget angegeben haben, zunachst in jedem Fall unter Berlicksichtigung
der Arbeitszeit gleichméaBig auf die Wochen wahrend der Restdauer des Vorgangs
verteilt. Verkirzt sich die Dauer, steigt der Aufwand pro Woche; verlangert sich die
Dauer, sinkt er.

Wenn Sie in der App Ressourcenplanung oder in der Ansicht Projektplanung in

CAS genesisWorld Web manuell Aufwande fir bestimmte Wochen oder Monate
eingeben, tritt die manuelle Planung an die Stelle der automatischen. Anderungen der
Vorgangsdauer wirken sich dann bei diesem Vorgang nicht mehr auf die Verteilung
der Aufwande aus.

In der Detailansicht einer Planung, also eines Ressourcenplans zu einem Vorgang,
finden Sie eine Schaltflache, mit der Sie die manuelle Verteilung zuriicksetzen. Dabei
bleibt die Summe des eingegebenen Restaufwands bestehen. Dieser Aufwand wird
aber wieder automatisch gleichmaBig auf die Restdauer des Vorgangs verteilt.

7.2  Ressourcenplane

Ressourcenplane sind in CAS genesisWorld ein eigener Datensatz-Typ.

Sie legen Ressourcenpldne zu Vorgangen an, wobei jeder Benutzer maximal einen
Ressourcenplan in einem Vorgang haben darf. Die Primarverknipfung mit einem Vorgang
ist Pflicht.

Folgende Standard-Funktionen sind fiir Ressourcenplane verfligbar.

Eigenes Datensatzfenster mit den Registern Allgemein, Journal und Akte

Zuordnung und Auswertung nach Adresse, Projekt und Vorgang Gber Primarverkntip-
fungen
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® Ansichten im Verknlpfungsnavigator zugehoriger Datensatze: Verkniipfungsliste

Ressourcenplane bearbeiten

Folgende Angaben erfassen Sie im Register Allgemein zu einem Risiko.

-] Software-Entwicklung far NOMOSYS | 2.3 Funktionstests bearbeiten... - O X
Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Suche Extras 2
[} Speichern&Schliefien 5 a8 o 9
= Aktion + [ Kurznotiz M Senden ~ &R Verknipfen mit = ¢ Neue Verkniipfung = [l Bericht..
EUGEGELE Journal  Akte
Erzeugt von Peter Grundmann am 17.02.2023 12:45:42; Zuletzt gedndert am 17.02.2023 12:48:55 (1, 1,
Stichwort \s:xftmre—zmicklung filr NOMOSYS | 2.3 Funktionstests |
Benutzer \PEEV Grundmann | & Vorgang von 13.02.2023 bis 25.02.2023 (10 Tage 0:00) - Auslastung: 52 %
Gesamtaufivand geplant 10 PT 0 5td 00 Min Zeitbudget [107T 05t 00 Min |
Rest geplant ‘5 PT 4 Std 00 Min | Rest-Zeitbudget 5PT 4 5td 00 Min
Ist 4PT 45td 00 Min Wert 4PT 45td 00 Min
% gebucht [ | Status v
Geplanter Aufwand \m PT 0 5td 00 Min | Abweichung Aufwand 0PT 0 5td 00 Min
Rest Mitarbeiterschatzung ‘2 PT 45td 00 Min | - A8 Zeitstempel
Begrindung —---Fr, 17.02,2023 12:03 (Peter Grundmann) -

Guter Fortschritt, wenig Fehler, voraussichtiich drei Tage friher fertig.
Ubergeardnet NOMOSYS, Gunduls Morsey  § “1p [E) SoftwareEntwickiung fir ... = b & 2.3 Funkfionstests ~ -7
Notizen o Bearbeiten I8 Zeitstempel

Feld

Stichwort

Benutzer

Beschreibung

Bei Ressourcenplanen werden ins Stichwort automatisch
das zugehorige Projekt und der Vorgang eingetragen. Sie
kdnnen das Stichwort eines Ressourcenplans nicht bear-
beiten.

Hier geben Sie den Benutzer oder die Ressource an. Pro

Vorgang darf ein Benutzer oder eine Ressource hochstens
einen Ressourcenplan haben.
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Vorgang von / bis

Auslastung

Gesamtaufwand
geplant
Zeitbudget

Rest geplant

Rest-Zeitbudget
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Beschreibung

Neben der Dauer des Vorgangs wird die verbleibende
Auslastung des Benutzers durch den aktuellen Ressourcen-
plan angezeigt. Weitere Ressourcenplane des Benutzers
werden nicht bertcksichtigt.

Zur Berechnung der Auslastung wird der Wert Rest geplant
durch die Summe der wahrend der restlichen Vorgangs-
dauer eingetragenen Arbeitszeit geteilt.

Rest geplant + Ist des Ressourcenplans.

Mit dem Kunden vereinbarter Aufwand, der extern abge-
rechnet wird.

Geplanter Restaufwand.

Bei automatischer Planung sowie bei Ressourcenplanen
ohne Detailplanung kdnnen Sie den Wert Rest geplant
direkt bearbeiten.

In diesen Fallen wird das Feld auBerdem bei Anderung des
Zeitbudgets mit der Differenz Zeitbudget - Ist aktualisiert,
sofern Zeitbudget > Ist, sonst wird 0 eingetragen.

Der Ist-Aufwand jeder buchungsrelevanten Zeiterfassung
wird automatisch vom Wert Rest geplant des zugehdrigen
Ressourcenplans abgezogen.

Bei vorhandener manueller Detailplanung geschieht dies
indirekt Uber den Planwert flr die zugehdrige Woche oder
den Monat. Dabei wird maximal der Aufwand des jeweiligen
Planwerts abgezogen.

Bei automatischer Planung kénnen Sie den Wert Rest
geplant auch in der Baumansicht andern.

Details hierzu finden Sie unter "Ressourcenplanung in der
Baumansicht", Seite 82.

Zeitbudget - Wert des Ressourcenplans.
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Ist
Wert

% gebucht

Status

Geplanter Aufwand
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Beschreibung

Die Felder Ist und Wert des Ressourcenplans zeigen jeweils
die Summe des zugehdrigen Zeiterfassungsfelds aller
buchungsrelevanten Zeiterfassungen zum Ressourcenplan.

Ausschlaggebend sind dabei Benutzer und Primarvorgang
der Zeiterfassung sowie der Typ fir die Buchungsrelevanz.

Die flexible Vorgangstiefe wird hier nicht unterstiitzt. Zeit-
erfassungen fur Untervorgange zum Primérvorgang des
Ressourcenplans werden nicht auf diesen gebucht.

Ist / Zeitbudget des Ressourcenplans fiir Zeitbudget > 0,
sonst 0.

Ressourcenpléane werden mit dem Status des zugehdrigen
Vorgangs angelegt.

Sie kdnnen einzelnen Ressourcenpldnen einen abwei-
chenden Status zuweisen. Alle Status-Optionen zum Typ des
zugehorigen Vorgangs stehen zur Auswahl.

Wenn Sie den Status des Vorgangs andern, wird der neue
Status automatisch in alle zugehdrigen Ressourcenplane
Ubernommen.

Wenn es sich um einen Abschluss-Status handelt, erscheint
auBerdem die Frage, ob der Wert Rest geplant der Ressour-
cenplane auf Null gesetzt und gegebenfalls tbriges Rest-
Zeitbudget zum Wert-Aufwand der letzten zugehdrigen
Zeiterfassung addiert werden soll.

Wenn Sie einem Ressourcenplan direkt einen Abschluss-
Status zuweisen, hat dies keine weitere Auswirkung.

Dies ist der urspringlich geplante Aufwand.

Bei der Neuanlage eines Ressourcenplans wird der Wert Rest
geplant automatisch in dieses Feld Gbernommen, wobei
gegenenenfalls fir den Benutzer und Vorgang des Ressour-
cenplans bereits erfasster buchungsrelevanter Ist-Aufwand
addiert wird.
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Feld Beschreibung

Abweichung Aufwand | Geplanter Aufwand - Gesamtaufwand geplant des Ressour-
cenplans.

Die Differenz ergibt sich aus Zeiterfassungen, die den fir die
zugehorige Woche oder den Monat eingegebenen Planwert
Ubersteigen und/oder aus der Freigabe von zusatzlichem
Restaufwand.

Rest Mitarbeiterschat- | Im Datensatzfenster der Zeiterfassung kann ein als

zung Ressource eingeplanter Mitarbeiter eine vom geplanten
Restaufwand abweichende Schatzung mit Begriindung
angeben. Ist diese Funktion aktiviert, so werden die Felder
Rest Mitarbeiterschatzung und Begriindung im Ressour-
cenplan angezeigt. Wenn keine Schatzung abgegeben
wurde, ist das Feld Rest Mitarbeiterschatzung leer.

Begriindung

+/ Mit der Schaltfliche Schitzung freigeben iibernehmen
Sie den Wert Rest Mitarbeiterschatzung in das Feld Rest
geplant. Die Inhalte der Felder Rest Mitarbeiterschatzung
und Begriindung werden dabei geldscht.

Ubergeordnet Dieses Feld zeigt die Primarverknipfungen des Datensatzes
zu genau einer Adresse, einem Projekt und einem Vorgang
an.

Mit den zugehdrigen Funktionen kénnen Sie die Primarver-
knipfungen andern.

In Reports kénnen Sie nach den Primarverknipfungen, also
nach Adresse, Projekt und Vorgang, gruppieren und filtern.

Notizen Hier kdnnen Sie zusatzliche Informationen eingeben.

7 Mit der Schaltflaiche Bearbeiten 6ffnen Sie einen Editor
mit zusatzlichen Funktionen zur Formatierung.

& Mit der Schaltflaiche Zeitstempel fliigen Sie einen Stempel
mit Datum, Uhrzeit und Ihrem Benutzernamen oben ein.

7.3 Ressourcen und Positionen

Im Register Ressourcen und Positionen des Vorgangs sehen Sie den Fertigstellungsgrad
sowie zugehdrige Ressourcenpldne und Positionen.
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2.2 Individual-Anpassungen Software bearbeiten..
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Suche Extras 2
B & & @

T v QWorkflow [ Dokument anlegen ~

[E2 Speichern&SchlieBen

e Aktion ~

2.2 Individual-Anpassungen Software (30.01.2023, 11.02.2023)

Fertigstelung in %

s v

Ressourcen:

[ Hinzufigen X Lo

B Kurznotiz

H Senden -

en | S Aktualisieren

& Verknipfen mit ~

saum  Vorganger [l Zeiterfassungen  Spesen  Fremdieistungen Joumnal  Akte

& Neue Verknapfun

g~ B Bericht... -

Wert  %gebucht Gesar

mtoufwand geplant  Restgeplant  Rest Mitarbeiterschatzung - Begrindung

<

5PT, 05td, 00 Mn 3 5PT, 05td, 00Mn 100,00 SPT,05td,00Min  0Std, 00Min 25td, 30Min  14.02.2023(D) | 13:35:02 | Frank Shreeve:
SPT,05td,00Mn  05td, 00Min 3P, 65td, 15Mn  SPT, 05, 00Mn 75,63 3PT,65td, 15Mn  0Std, 00Min 05td, 00 Min

< >

Summe 10PT,05td,00Mn  05td, 00Min  BPT, 65td, 15Mn 10 PT, 0Std, 00Mn 0,00 8PT, 65td, 15Min  0Std, 00Mn 25td, 30 Min

Positionen:

S Aktualisieren

Datum Beschrebung Produkt Produktnummer  Status Menge  Mengeneinheit Preis  Rebattrelativ (%) Rebatt  Dedungsbeitag A
03.02.2023 2 Softrare Software 10200034 In Bearbeitung 5000 Tage 1200,00€ 000 oo0€ 2000,00€
09.02.2023 P Softnare Software 10200034 In Bearbeitung 5000 Tege 1200,00€ 000 oo0€ 2.000,00€

< >

Summe 10,000 4000,00€ &

< >

Zur Anzeige von Fertigstellungsgrad und Ressourcenplanen werden Leserechte auf
Ressourcenplane bendtigt.

Zur Anzeige von Positionen werden Leserechte auf Positionen benétigt.

Fir Anwender, die weder auf Ressourcenpldne, noch auf Positionen Leserechte haben,
wird das Register Ressourcen und Positionen in Vorgangen nicht angezeigt.

Fertigstellungsgrad und Abschluss von Vorgangen

Sie weisen Vorgangen Fertigstellungsgrade von 0% bis 100% in 25er Schritten zu.

Der Fertigstellungsgrad ist mit dem Status gekoppelt. Bei Zuweisung eines Abschluss-
Status wird der Fertigstellungsgrad auf 100% gesetzt und umgekehrt.

Dabei werden gegebenenfalls alle noch offenen Ressourcenpléne auf Null gesetzt und
restliches Zeitbudget auf die jeweils letzte zugehdrige Zeiterfassung gebucht, wie nach-

folgend beschrieben.

Vorgehensweise

1. Setzen Sie den Fertigstellungsgrad auf 100% oder weisen einen Abschluss-Status zu.

2. Speichern Sie den Vorgang.

Bestatigen Sie, dass der lbrige Restaufwand, also Rest geplant, fir alle Ressourcen-

plane zum Vorgang geldscht werden soll.

v Der Vorgang und alle zugehdrigen Ressourcenplane werden abgeschlossen.

Beim Abschluss Gber den Status wird der Fertigstellungsgrad des Vorgangs auf 100%

gesetzt.
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Beim Abschluss Uber den Fertigstellungsgrad wird der erste verfligbare Abschluss-
Status im Vorgang gesetzt.

Alle zugehorigen Ressourcenplane erhalten ebenfalls den verwendeten Abschluss-
status. Der Wert Rest geplant wird jeweils auf Null gesetzt.

Mit der Einstellung Beim AbschlieBen eines Vorgangs restliches Zeitbudget extern
berechnen wird fir jeden Ressourcenplan, auf den bereits Zeit erfasst wurde, das
Ubrige Rest-Zeitbudget zum Wert der letzten zugehorigen buchungsrelevanten Zeit-
erfassung addiert.

Dies geschieht unabhangig von der fir den Typ der Zeiterfassung gewahlten Einstel-
lung Aufwand extern berechnen (automatisch Ist als Wert tibernehmen, solange
Rest-Zeitbudget librig ist).

Die Einstellungen nimmt Ihr Administrator in der Management Konsole unter Project

> Ressourcenplanung vor.

Ressourcen

Diese Liste zeigt alle Ressourcenpldane zum Vorgang an. Sie kdnnen hier auBerdem neue
Ressourcenplane zum Vorgang anlegen, die angezeigten Ressourcenplane [6schen, teilen
sowie Schatzungen freigeben.

Schaltflache/Funk- | Beschreibung

tion
Offnen Mit einem Doppelklick auf einen Eintrag 6ffnen Sie
diesen im zugehdrigen Datensatzfenster.
0 Hinzufiigen Mit der Schaltflache legen Sie einen neuen Ressourcen-

plan zum Vorgang an.
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Schaltflache/Funk- | Beschreibung

tion

X Loschen Mit der Schaltflache 16schen Sie gewahlte Ressourcen-
plane.

Vor dem Ldschen werden Sie zur Bestatigung aufgefor-
dert.

Zugehdrige Zeiterfassungen werden dabei nicht
geldscht.

Beim Ldschen eines Vorgangs werden auch zugehdrige
Ressourcenplane gel6scht.

Beim Wiederherstellen eines geldschten Vorgangs aus
dem Papierkorb werden auch zugehdérige Ressourcen-
plane wiederhergestellt, wenn diese zusammen mit dem
Vorgang geldscht wurden.

Teilen Hier teilen Sie den gewahlten Ressourcenplan, um einen
Teil des Aufwands einem anderen Benutzer zu Uber-
tragen.

Das Fenster Ressource teilen 6ffnet sich.

Vorgehensweise

1. Geben Sie unter Rest geplant neu den zu Ubertra-
genden Aufwand an.

2. Geben Sie unter Benutzername neu den neuen
Benutzer an.

3. Bestatigen Sie mit OK.

v Fir den gewahlten Benutzer wird ein neuer
Ressourcenplan angelegt.
Der zu Ubertragende Aufwand wird vom Wert Rest
geplant des alten Ressourcenplans abgezogen und
als Rest geplant des neuen Ressourcenplans einge-
tragen.

Ubriges Rest-Zeitbudget wird anteilig tibertragen.
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Schaltflache/Funk-

tion

Restauf-
wand-Schatzung
freigeben

Aktualisieren

®

Positionen

Ressourcenplanung | Project

Beschreibung

Hier Uberschreiben Sie in jedem gewahlten Ressourcen-
plan das Feld Rest geplant mit dem Wert Rest Mitar-
beiterschatzung.

Die Felder Rest Mitarbeiterschatzung und Begriindung
werden dabei geldscht.

Hier Gbernehmen Sie Anderungen, die an den ange-
zeigten Datensatzen durchgefihrt wurden, wahrend die
Liste gedffnet war.

Diese Liste zeigt alle Positionen zum Vorgang an.

Schaltflache/Funk-

tion

Offnen

Aktualisieren

®

Beschreibung

Mit einem Doppelklick auf einen Eintrag 6ffnen Sie
diesen im zugehorigen Datensatzfenster.

Hier ibernehmen Sie Anderungen, die an den ange-
zeigten Datensatzen durchgefihrt wurden, wahrend die
Liste gedffnet war.

7.4  Ressourcenplanung in der Baumansicht

Zusatzlich zur Gantt-Ansicht kdnnen Sie die Ressourcenplanung einblenden.

Hinweis

In der Baumansicht wird nur die automatische Ressourcenplanung unterstitzt. Wenn
die manuelle Ressourcenplanung aktiv ist, ist die Ressourcenplanung in der Bauman-
sicht daher nicht verfiigbar.

Fragen Sie gegebenenfalls Ihren Administrator.
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¥ Software-Entwicklung fiir NOMOSYS bearbeiten. = [m] X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Suche Extras 2
[} Speichern&SchlieBen 5 e & 17 L @ ]
@ v [ Workflow G Stundensitze [B Dokument anlegen -~ ° Aktion » [& Kurznotiz [ Senden - & Verkndpfen mit - &} Neue Verknipfung ~
Aligemein  Details Auftrag  Zeiterfassungen  Spesen  Fremdleistungen  Journal
Software-Entwickiung fiir NOMOSYS (Peter Grundmann, Robert Glaser)
Y Y N e —
« [11.022023 B~ R
= LiR|DES Februar 2023 [ Mérz 2023
Wochen v | Zoom: 65% - | ] ] s ] o ] G [ W
~-[@ Software-Entwicklung fir NOMOSYS Software-Entwickiung far NOMOSYS |
# 1 Auftragserteilung | | | | |
v -@ 2 Dienstleistungen 2Di |
i@ 2.1 Konzeption der Anpassungen
~ @ 2.2 Individual-Anpassungen Software —
H [B Frank Shreeve, 0 Std, 00 Min
i [ Antonio Matarazze, 0 Std, 00 Min
~ @ 2.3 Funktionstests @R3
i e[ Peter Grundmann, 5 PT, 4 Std, 00 Min [8 |7 std, 20 Min [l [4 Pr, 4 5td, 20 Min
@ 2.4 Fertigstellung *
v @ 25 Installation @ [25 Installation |——
H Peter Grundmann, 5 PT, 0 Std, 00 Min [ [5PT. 0 5td, 00 Min
~ @ 26 Individual-Schulungen |26 Individual
[ Schulungsraum, 2 PT, 0 Std, 00 Min 1°PT, 0 5td, 00 Min 17T, 0 5td, 00 Min
[B] Robert Glaser, 4 PT, 0 Std, 00 Min PT. 0.Std. 00 Min PT. 05td, 00 Min
_ 4 PT, 2 §td, 00 Min |4 PT, 2 Std, 00 Min
‘o[ Rot [ [1 5td, 31 Min 817 5td, 37 Min B |7 5td, 37 Min [8 |7 5td, 37 Min B 7 std, 37 Min
B opet [8 |1 std, 34 Min [81|7 std, 51 min [& |7 std, 51 Min [8) |7 5td, 51 Min [8) 7 std, 51 Min
@ 4bexs Abbrechen |
& 5 Projektabschiuss *
~ B, Weitere in der Auslastung beriicksichtigte Datensitze
X Familientreffen in Italien, Antonio Matarazzo
X Urlaub Robert Glaser, Robert Glaser | %, [Urlaub Robert
< >
& Antonio Matarazzo 32 T, 0 Std, 00 Min 1 PT, 2 5td, 00 Min 6 PT, 2 5td, 00 Min| & T, 2 5td, 00 Min 6 PT, 2 5td, 00 Min 4FT, 0 5td, 00 Min
& Frank Shreeve 32 PT, 0 Std, 00 Min 1 PT, 2 5td, 00 Min 6 PT, 2 5td, 00 Min 6 PT, 2 5td, 00 Min 6 PT, 2 5td, 00 Min 4PT, 05td, 00 Min
& Peter Grundmann 34T, 4 Std, 30 Min 1 PT, 3 5td, 35 Min 6PT, 7 5td, 19 Min 7T, 15td, 59 Min
& Robert Glaser 38 PT, 0 Std, 30 Min 6 5td, 51 Min 4PT, 2 5td, 18 Min
L) 2T, 0 5td, 00 Min 1 PT, 0 5td, 00 Min
& Ssumme 138 PT, 5 Std, 00 Min 4FT,65td, 27 Min| 2B, 35td, 18Min|  24PT,35td,38Min|  26PT,55td,38Min| 24T, 15td, 38 Min

Mit der Schaltflache rechts in der Symbolleiste der Baumansicht blenden Sie die Ressour-
cenplanung ein oder aus. Die Schaltflache ist verfiigbar, wenn das Gantt-Diagramm ange-
zeigt wird.

Im Modus zur Ressourcenplanung sind folgende zusatzlichen Funktionen in der
Symbolleiste der Gantt-Ansicht verflgbar.

Aktivitatsliste und Team

Schaltflache/Funk- | Beschreibung
tion
Liste ein/aus Hier blenden Sie die Liste der Aktivitdten und Ressour-
cenplane ein oder aus.

Klicken Sie in eine Zelle der Aufwands-Ubersicht unter
dem Gantt-Diagramm, um die zugehdrigen Datensatze
in der Liste anzuzeigen.
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Aktivitatsliste und Team
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Schaltflache/Funk- | Beschreibung

tion

& Teilnehmer wahlen | Hier figen Sie Benutzer und Ressourcen hinzu.

Alternativ 6ffnen Sie die Teamauswahl Uber das
Kontextmeni der Benutzerliste unten links.

In den Voreinstellungen der Ansicht kdnnen Sie die
Teamauswahl vorbelegen.

Wenn nur Alle (6ffentlich) gewahlt ist, werden beim
Einblenden der Ressourcenplanung automatisch die
Teilnehmer aller angezeigten Ressourcenplane gewahlt.

Aufwand pro Datensatz und Gesamtauslastung

Funktion

Aufwand im Gantt-
Diagramm

Gesamt-Auslastung

Beschreibung

Das Gantt-Diagramm zeigt zu jedem Ressourcenplan den
Aufwand pro Zeiteinheit, z. B. pro Monat.

Bei Ressourcenplanen zu Vorgangen, die tber mehrere
Monate gehen, wird der Aufwand anteilig an der Arbeitszeit
des Teilnehmers auf die einzelnen Monate verteilt.

Unter der Baumansicht sehen Sie die Gesamtauslastung
oder Verfligbarkeit der angezeigten Mitarbeiter und
Ressourcen im Anzeigezeitraum.

In den Einstellungen der Baumansicht konfigurieren Sie die
Berechnung und Anzeige der Auslastung, siehe unten.

Alle Aktivitaten im Anzeigezeitraum, die Sie in den Einstel-
lungen gewahlt haben, werden bertcksichtigt, auch wenn
diese nicht in der Baumansicht angezeigt werden.
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Benutzer und Ressourcen einplanen

Funktion Beschreibung

Restaufwand @ndern Klicken Sie auf einen in der Baumansicht gewdhlten Ressour-
cenplan, um den Restaufwand zu andern.

Vorgehensweise

1. Wahlen Sie per Klick auf den zugehdrigen Baumknoten
den gewlinschten Eintrag der Baumansicht.

2. Klicken Sie den Eintrag noch einmal an, um den Wert
Rest geplant zu andern.

3. Geben Sie den gewlinschten Wert ein und bestatigen
Sie mit OK.

v Der neue Restaufwand wird zugewiesen, und die Ansicht
wird aktualisiert.
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Benutzer und Ressourcen einplanen

Funktion

Benutzer oder
Ressource fir einen
Vorgang einplanen

Beschreibung

Durch Ziehen und Ablegen ordnen Sie einen Benutzer oder
eine Ressource uber einen Ressourcenplan einem Vorgang

ZU.

Vorgehensweise

1.

Klicken Sie in der Benutzerliste unten links auf den
Namen des gewtinschten Benutzer oder der Ressource
und halten Sie die Maustaste gedruckt.

Ziehen Sie den Benutzer bei gedriickter Maustaste auf
den zugehdrigen Vorgang und lassen Sie die Maustaste
los.

Sie werden zur Eingabe des einzuplanenden Zeitbud-
gets aufgefordert.

Geben Sie den gewlinschten Wert ein und bestatigen
Sie mit OK.

Der neue Ressourcenlan wird angelegt, und die Ansicht
wird aktualisiert.

Das Zeitbudget wird auch als Rest geplant des Ressour-
cenplans Gbernommen.

Der neue Ressourcenplan wird unter dem Vorgang

angezeigt.
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Benutzer und Ressourcen einplanen

Funktion

Aufwand teilen

Beschreibung

Durch Ziehen und Ablegen eines Benutzers oder einer
Ressource auf einen Ressourcenplan in der Baumansicht
delegieren Sie den zugewiesenen Aufwand teilweise oder
ganz.

Vorgehensweise

1.

Klicken Sie in der Benutzerliste unten links auf den
Namen des gewtinschten Benutzer oder der Ressource
und halten Sie die Maustaste gedruckt.

Ziehen Sie den Benutzer bei gedriickter Maustaste auf
den zuzuweisenden Ressourcenplan und lassen Sie die
Maustaste los.

Sie werden aufgefordert, den Aufwand anzugeben, der
dem Benutzer als Rest geplant zugeordnet werden soll.
Ubriges Rest-Zeitbudget wird anteilig (ibertragen.
Geben Sie den gewlinschten Wert ein und bestatigen
Sie mit OK.

Der neue Ressourcenlan wird angelegt, und die Ansicht
wird aktualisiert.

Die Werte Zeitbudget und Rest geplant im alten
Ressourcenplan werden angepasst.

Der neue Ressourcenplan wird unter dem Vorgang
angezeigt.

Wenn Sie den Aufwand ganz zum neuen Benutzer Gber-
nehmen und der vorige Benutzer noch keinen Aufwand
im Ressourcenplan erfasst hat, wird der Benutzer statt-
dessen im bestehenden Ressourcenplan ersetzt. In

diesem Fall wird kein neuer Ressourcenplan angelegt.
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Voreinstellungen fur die Ressourcenplanung

In den Einstellungen der Baumansicht bestimmen Sie, ob die Ressourcenplanung beim
Offnen der Ansicht eingeblendet wird.

Wahlen Sie dazu oben links Gantt anzeigen und Ressourcenplan anzeigen.

@ Einstellungen... - O X
Allgemeine Einstellungen
[INetizen einblenden Aufklappen bis | Adresse ~
[ Gantt einblenden & [[] Ganzen Baum chrenelegisch sertieren
[ Ressourcenplan einblenden |||
Datensatz-Typ Verfgbare Felder Gewahlte Felder
T | Abteilung Al [= [Firma
& Projekt Abteilung intern Name
i Vorgang Adresse deaktiviert | Vomame
Dokurnent AlM-Alias (veraltet)
Aufgabe Anrede
Termin Anzahl Mitarbeiter
E-Mail Austrittsdatum
Telefonat Bankleitzahl
Ziel Besteuerung
Risika Bevorzugte Kontaktart
Spesen Bevorzugte Sprache
Position BIC
Beleg Branche
Zeiterfassung Briefanrede
1 Ressourcenplan EBID-Info
Fremdleistung EBID-Mummer ~
Verkaufschance
Kampagne Sortierung T|L
Fragebogen
Firma, Name, Vorname
Aktives Profil speichern... Gespeichertes Profil laden...
Abbrechen

In der Baumansicht wird nur die automatische Ressourcenplanung unterstitzt. Wenn
die manuelle Ressourcenplanung aktiv ist, ist die Ressourcenplanung in der Bauman-
sicht daher nicht verfigbar.

In die Berechnung der Auslastung flieBen nur Datensatze ein, auf die der angemel-
dete Benutzer Leserechte hat. AuBerdem werden Leserechte auf die Felder Beginn und
Ende der Datensatze benétigt.

Fragen Sie gegebenenfalls Ihren Administrator.

Neben den Optionen fir die Gantt-Ansicht und die Ressourcenplanung unter Daten-
satz-Typ muss unten links der Eintrag Ressourcenplan gewahlt sein, damit Ressour-
cenplane in der Ansicht angezeigt werden.

& Mit der Schaltfliche 6ffnen Sie das Fenster Einstellungen der Ressourcenplanung.
Hier bearbeiten Sie die Voreinstellungen der Auslastungsansicht unter dem Gantt-
Diagramm.

& Mit der Schaltflache 6ffnen Sie die Voreinstellung fir die Teamauswahl. Wenn hier nur
Alle (6ffentlich) gewahlt ist, werden beim Einblenden der Ressourcenplanung automa-
tisch die Teilnehmer aller angezeigten Ressourcenpldane gewahlt. Anderenfalls werden nur
die hier gewahlten Benutzer und Ressourcen angezeigt.

Folgende Einstellungen sind im Fenster Einstellungen der Ressourcenplanung verfiigbar.
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Einstellungen der Ressourcenplanung..
Zur Auslastung zdhlen
@ Termine zur Auslastung zdhlen

[ Aufgaben zur Auslastung zdhlen
Vorgdnge zur Auslastung zdhlen

Mur wihrend der Arbeitszeit

& Projekte zur Auslastung zéhlen
Nur wihrend der Arbeitszeit

Urlaub zur Auslastung zghlen

Auslastung nach Aktivitdten

Aus Resseurcenpldnen berechnen

@ Auslastung in Stunden Summenspalte anzeigen
Auslastung in Prozent [] Aktivitsten als Liste anzeigen

O Verfugbarkeit in Stunden [] Arbeitszeit anzeigen

Anzahl der Aktivititen [JRessourcenplane mit Projektwahrscheinlichkeit gewichten

v
v

Nl Berdcksichtigte Datensdtze zusétzlich im Baum anzeigen

v

W Bericksichtigte Datensitze zusdtzlich im Baum anzeigen

Abbrechen

Zur Auslastung zahlen

Funktion

Datensatz-Typen
wahlen

Filter setzen

Aus Ressourcenplanen
berechnen

Nur wahrend der
Arbeitszeit

Beschreibung

Hier legen Sie fest, ob Termine, Aufgaben, Vorgange,
Projekte und Urlaub jeweils zur Auslastung gezahlt werden.

¥ Hinterlegen Sie Filterbedingungen fiir einen Daten-
satz-Typ, um die bei der Berechnung der Auslastung bertck-
sichtigten Aktivitaten einzugrenzen.

Wahlen Sie bei Vorgangen diese Einstellung, um anstelle der
Vorgangsdauer den geplanten Restaufwand aus zugeho-
rigen Ressourcenplanen zur Auslastung zu zahlen.

In der Grundeinstellung ist diese Option gewahlt.

Wahlen Sie bei Vorgangen und/oder Projekten diese Einstel-
lung, um bei mehrtagigen Aktivitaten nur die Schnittmenge
der Datensatzdauer mit der Arbeitszeit des jeweiligen Teil-
nehmers zur Auslastung zu zahlen.

Bei Vorgdngen ist diese Option nur verfligbar, wenn Aus
Ressourcenpldanen berechnen nicht gewahlt ist, also wenn
die Vorgangsdauer bertcksichtigt wird. In diesem Fall wird
die Einstellung Dauer ohne im Register Allgemein des
Vorgangs bertcksichtigt.

Urlaub zahlt grundsatzlich fur jeden Urlaubstag mit 1 PT zur
Auslastung.
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Zur Auslastung zahlen

Funktion

Beriicksichtigte Daten-
satze zusatzlich im
Baum anzeigen

Ressourcenplanung | Project

Beschreibung

% Mit der jeweiligen Schaltfliche blenden Sie Datensétze,
die in die Berechnung der Auslastung einflieBen, aber nicht
Teil der Baumstruktur sind, unten in der Baumansicht und im
Gantt-Diagramm ein.

Auslastung nach Aktivitaten

Funktion

Darstellung der Auslas-
tung

Summenspalte
anzeigen

Aktivitaten als Liste
anzeigen

Arbeitszeit anzeigen

Beschreibung

Mit den Schaltflachen in der linken Spalte wahlen Sie den
Darstellungsmodus der Auslastung.

@ Auslastung in Stunden

Auslastung in Prozent anteilig an der Arbeitszeit

© Verfugbarkeit in Stunden, also tbrige Arbeitszeit
Anzahl der Aktivitaten

Die Summenspalte steht ganz links und fasst pro Benutzer

die Auslastung nach Aktivitaten im ganzen Anzeigezeitraum
zusammen.

Hier legen Sie fest, ob die Aktivitatsliste beim Einblenden der
Ressourcenplanung angezeigt werden soll.

In der Ansicht blenden Sie die Liste tUber die zugehorige
Schaltflache rechts in der unteren Symbolleiste ein oder aus.

Mit dieser Einstellung wird im Modus Auslastung in
Stunden auch die eingetragene Arbeitszeit der Ressourcen
in Personentagen und Stunden angezeigt.

7.5  Projektibergreifende Ressourcenplanung

Erstellen Sie zur projektiibergreifenden Ressourcenplanung Baumansichten im Navigator.

Hinweis

In der Baumansicht wird nur die automatische Ressourcenplanung unterstitzt. Wenn
die manuelle Ressourcenplanung aktiv ist, ist die Ressourcenplanung in der Bauman-
sicht daher nicht verfigbar.

Fragen Sie gegebenenfalls Ihren Administrator.
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@ B - Suche. k3
Datei Bearbeten Ansicht Enfugen Suche Exas 7

@ New - 2 E-Mailschveiben 58 Adress-Assistent QL Globsle Suche - °

o1

Die Funktionen und Einstellungen sind hierbei dieselben, wie bei der Ressourcenplanung
fur ein einzelnes Projekt. Details finden Sie unter "Ressourcenplanung in der Bauman-
sicht", Seite 82.

Baumansicht fir Ressourcenplane anlegen
FolgendermaBen fligen Sie einen Ressourcenplanbaum in lhrem Programmnavigator ein.
Dieser zeigt alle Projekte und Vorgange mit offenenen Ressourcenpldnen an.

Wenn Sie Ressourcen fiir Projekte und Vorgange einplanen mdchten, zu denen es noch
keine Ressourcenplane gibt, legen Sie stattdessen eine Baumansicht fur Projekte oder
Vorgéange an und wahlen Ressourcenpldne zur Anzeige aus. Uber Filterbedingungen
stellen Sie sicher, dass die Ansicht nur relevante Projekte und Vorgange anzeigt.

Vorgehensweise

1. Offnen Sie mit einem Rechtsklick auf den gewiinschten Ort das Kontextmenii und
wahlen Neue Ansicht erstellen.

Der Ansichtsassistent offnet sich.

Wahlen Sie Baumansicht und klicken auf Weiter.

v
2

3. Wiahlen Sie Ressourcenplan und klicken auf Weiter.

4. Geben Sie den gewtlinschten Namen der Ansicht ein und klicken auf Weiter.
5

Wabhlen Sie links unten mindestens folgende Datensatz-Typen.
® Adressen

® Projekte
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11.
12.

13.

7.6
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Vorgange
Ressourcenplane

Wabhlen Sie links oben Gantt einblenden und legen Sie gegebenenfalls die
gewunschten Einstellungen fest.

Details zu den Einstellungen finden Sie unten im Abschnitt "Gantt-Diagramm in der
Baumansicht", Seite 57.

Wabhlen Sie links oben Ressourcenplan einblenden und legen Sie gegebenenfalls die
gewunschten Einstellungen fest.

Details zu den Einstellungen finden Sie unten im Abschnitt "Ressourcenplanung in
der Baumansicht".

Wihlen Sie rechts oben unter Aufklappen bis den Eintrag Komplett, um beim Offnen
der Ansicht direkt alle Ressourcenplane anzuzeigen.

Klicken Sie auf Weiter.

. Geben Sie die gewlinschten Filterbedingungen ein, um beispielsweise nur Ressour-

cenplane mit Status = Abgeschlossen, oder mit Rest geplant > 0 anzuzeigen.
Klicken Sie auf Weiter.

Wahlen Sie tUber die Teameinstellungen die gewtinschten Teilnehmer der anzuzei-
genden Ressourcenplane.

Klicken Sie auf Fertigstellen.

Die neue Baumansicht wird an der zuvor gewahlten Position eingefiigt.

Damit die Ansicht beim nachsten Start wiederhergestellt wird, miissen Sie den Navi-
gator noch speichern. Wahlen Sie dazu den passenden Eintrag im Kontextmen(, oder

bestatigen Sie das Speichern des Navigators beim Beenden von CAS genesisWorld.

Fertigstellungsgrad im Gantt-Diagramm

Im Gantt-Diagramm wird der Fertigstellungsgrad als griiner Fillbalken im Vorgang ange-
zeigt. FolgendermaBen andern Sie den Fertigstellungsgrad mit der Maus.

Vorgehensweise

1.

Bewegen Sie den Mauszeiger Uber den rechten Rand des griinen Fullbalkens, bis der
Mauszeiger als Pfeil mit Prozentzeichen angezeigt wird. Bei Vorgangen ohne griinen

Fullbalken bewegen Sie den Mauszeiger iber den inneren linken Rand des Vorgangs.
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Driicken Sie die Maustaste und halten diese gedriickt, bis die Einblendung Fertigstel-
lungsgrad erscheint.

Halten Sie die Maustaste weiter gedrickt und andern den Fertigstellungsgrad, indem
Sie den Mauszeiger bei gedriickter Maustaste nach links oder rechts bewegen.
Lassen Sie die Maustaste los, um den gewahlten Fertigstellungsgrad im Vorgang

einzutragen.

Vorgang abschlieBBen

Der Fertigstellungsgrad ist mit dem Status gekoppelt. Bei Zuweisung eines Abschluss-
Status wird der Fertigstellungsgrad auf 100% gesetzt und umgekehrt.

Dabei werden gegebenenfalls alle noch offenen Ressourcenpldne auf Null gesetzt und
restliches Zeitbudget auf die jeweils letzte zugehdrige Zeiterfassung gebucht, wie nach-
folgend beschrieben.

Vorgehensweise

Setzen Sie den Fertigstellungsgrad auf 100% oder weisen einen Abschluss-Status zu.
Bestatigen Sie, dass der Ubrige Restaufwand, also Rest geplant, fur alle Ressourcen-
plane zum Vorgang geldscht werden soll.

Der Vorgang und alle zugehdrigen Ressourcenplane werden abgeschlossen.

Beim Abschluss Gber den Status wird der Fertigstellungsgrad des Vorgangs auf 100%
gesetzt.

Beim Abschluss Uber den Fertigstellungsgrad wird der erste verfligbare Abschluss-
Status im Vorgang gesetzt.

Alle zugehorigen Ressourcenplane erhalten ebenfalls den verwendeten Abschluss-
status. Der Wert Rest geplant wird jeweils auf Null gesetzt.

Mit der Einstellung Beim AbschlieBen eines Vorgangs restliches Zeitbudget extern
berechnen wird fir jeden Ressourcenplan, auf den bereits Zeit erfasst wurde, das
Ubrige Rest-Zeitbudget zum Wert der letzten zugehdrigen buchungsrelevanten Zeit-
erfassung addiert.

Dies geschieht unabhangig von der fiir den Typ der Zeiterfassung gewahlten Einstel-
lung Aufwand extern berechnen (automatisch Ist als Wert Gibbernehmen, solange
Rest-Zeitbudget ubrig ist).
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Die Einstellungen nimmt Ihr Administrator in der Management Konsole unter Project

> Ressourcenplanung vor.
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8 Projekt- und Vorgangsvorlagen verwenden

Projekt- und Vorgangsvorlagen enthalten eine Baumstruktur zugehdriger Datensatze
wie Vorgange, Aufgaben und Termine. Vorgange dienen dabei der Gruppierung weiterer
Datensatze in mehreren Ebenen.

Beim Anlegen eines Projekts oder Vorgangs kénnen Sie aus bestehenden Vorlagen
wahlen oder eine neue Vorlage anlegen.

Sie kdnnen das Projekt oder den Vorgang immer auch ohne eine Vorlage anlegen,
oder die Vorlagenauswabhl flr Projekte oder Vorgange komplett deaktivieren. In diesem
Fall kdnnen Sie die Auswahl in lhren Einstellungen unter Allgemein > Ausgeschaltete
Meldungen wieder einschalten.

Die folgenden Abschnitte beschreiben die Funktionen fiir Projekt- und Vorgangsvorlagen.

8.1  Projektvorlagen verwenden
Beim Erstellen eines Projekts 6ffnet sich zunachst die Auswahl der Vorlagen.

Projekt aus Yorlage erstellen..

B x & ODBE 7 xDO&
~ @ Alle Vorlagen h h h
----- B Marketing Io Io Eo

.3 Vertrieb Einfihrung von CAS  Einfihrungsprojekt Workshop /
genesisWorld bei [... bei [Adresse:Firma] Schulung

[T Projekte immer ohne Vorlage erstellen Weiter mit Auswahl  Weiter ochne Vorlage Abbrechen

Fir Projekt- und Vorgangsvorlagen gibt es eigene Zugriffsrechte. Fragen Sie gegebenen-
falls lhren Administrator, wenn Sie keinen Zugriff auf eine benétigte Vorlage haben.

Vorlage wahlen

Funktion Beschreibung

Ordner wahlen Unter Alle Vorlagen sehen Sie alle Vorlagen, auf die Sie
Zugriff haben.
Wahlen Sie einen Ordner, um nur die enthaltenen Vorlagen
anzuzeigen.
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Vorlage wahlen

Funktion

Ansicht andern

Weiter mit Auswahl

Weiter ohne Vorlage

Projekte immer ohne
Vorlage erstellen

Abbrechen

Projekt- und Vorgangsvorlagen verwenden | Project

Beschreibung

Wenn Sie Zugriff auf viele Vorlagen haben, kdnnen Sie zu
einer Ubersichtlicheren Ansicht wechseln.

Vorgehensweise

1. Offnen Sie per Rechtsklick auf die Liste der Vorlagen das
Kontextmendu.
Offnen Sie das Untermenii Ansicht.
Wabhlen Sie hier die gewiinschte Ansichtsart, GroBe

Symbole oder Kleine Symbole.

Hier erstellen Sie ein Projekt aus der gewahlten Vorlage.

Hier erstellen Sie ein Projekt ohne Vorlage.

Sie kdnnen spéter eine Vorlage hinzufligen.

Details hierzu finden Sie unter "Workflow fortsetzen",
Seite 111.

Hier schalten Sie die Vorlagenauswahl aus.

Sie konnen diese in Ihren Einstellungen unter Allgemein >

Ausgeschaltete Meldungen wieder einschalten.

Hier schlieBen Sie die Vorlagenauswahl, ohne ein Projekt zu
erstellen.

Vorlagen erstellen und bearbeiten

Schaltflache

0 Neue Vorlage

erstellen

Funktion

Hier erstellen Sie eine neue Vorlage im Vorlagen-Editor.

Details hierzu finden Sie unter "Vorlage bearbeiten”,
Seite 100.
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Schaltflache

Projekt als Vorlage
importieren

Vorlage bearbeiten

Vorlage l6schen

Vorlage duplizieren

Zugriffsrechte fir
Vorlage andern

Schaltflache/Funk-

tion
Ordner erstellen

Vorlage in Ordner
verschieben

Vorlage von Ordner
I6sen
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Vorlagen erstellen und bearbeiten

Funktion

Hier 6ffnen Sie eine Liste zur Auswahl des zu importie-
renden Projekts. Das gewahlte Projekt wird mit seiner
Baumstruktur im Vorlagen-Editor geladen.

Details hierzu finden Sie unter "Vorlage bearbeiten”,
Seite 100.

Hier 6ffnen Sie die gewahlte Vorlage im Vorlagen-Editor.

Mit OK im Vorlagen-Editor werden Anderungen
gespeichert, und Sie gelangen zurtick zur Auswahl der
Vorlagen.

Details hierzu finden Sie unter "Vorlage bearbeiten”,
Seite 100.

Hier I6schen Sie die gewahlte Vorlage. Die Funktion
Workflow fortsetzen ist dann fiir zugehorige Projekte
nicht mehr verfigbar. Sie kdnnen einem Projekt aber
Uber die Funktion eine neue Vorlage zuweisen.

Details hierzu finden Sie unter "Workflow fortsetzen",
Seite 111.

Hier erstellen Sie eine Kopie der gewahlten Vorlage.

Neue Vorlagen gehdren zunachst dem Benutzer, der sie
angelegt hat. Hier 6ffnen Sie das Fenster Team wahlen,
um die Zugriffsrechte auf die Vorlage einzustellen.

Vorlagen in Ordnern organisieren

Beschreibung

Hier erstellen Sie einen neuen Ordner fr Vorlagen.

Um eine Vorlage zu verschieben, ziehen Sie diese bei
gedrickter Maustaste in den gewtinschten Ordner.

Um eine Vorlage von einem Ordner zu |6sen, ziehen Sie

die Vorlage bei gedriickter Maustaste auf den Eintrag
Alle Vorlagen.
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Vorlagen in Ordnern organisieren

2,
&

8.2

Schaltflache/Funk-

tion

Ordner umbe-
nennen

Ordner l6schen

Zugriffsrechte fur
Ordner @ndern

Beschreibung

Um einen Ordner umzubenennen, klicken Sie ihn
zweimal nacheinander an.

Hier [6schen Sie den gewahlten Ordner mit allen darin
enthaltenen Ordnern und zugehdrigen Projekt- und
Vorgangsvorlagen.

Hinweis
Projekt- und Vorgangsvorlagen verwenden dieselben
Ordner.

Da in der Vorlagenauswabhl fiir Projekte die Vorgangs-
vorlagen nicht angezeigt werden und umgekehrt,
werden beim Léschen eines Ordners gegebenen-
falls auch Vorlagen geldscht, die Sie in der aktuellen

Ansicht nicht sehen kdnnen.

Neue Ordner sind zunachst offentlich. Hier 6ffnen Sie
das Fenster Team wahlen, um die Zugriffsrechte auf den
Ordner und alle Unterordner einzustellen.

Dieses Recht bestimmt nur, wer die Ordnerstruktur
sehen darf. Auf die enthaltenen Vorlagen werden
getrennte Rechte vergeben.

Vorgangsvorlagen verwenden

Fir Vorgangsvorlagen sind dieselben Funktionen verfligbar wie fiir Projektvorlagen.
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Vorgang aus Vorlage erstellen...

Projekt- und Vorgangsvorlagen verwenden | Project

B x & 0@ /s xoOé&

v @ AlleVorlagen
-3 Marketing » ] 0
..F Vertrieb Individual-5chulung Workshop

En

] Vorgange immer ohne Vorlage erstellen

Weiter mit Auswahl  Weiter ohne Vorlage Abbrechen

Projekt- und Vorgangsvorlagen

Funktion

Vorgangsvorlagen in
Projekten

Vorgangsvorlagen ohne
Projekte

Vorlagenauswahl
ausschalten

Workflow fortsetzen

Beschreibung

Sie kdnnen Vorgangsvorlagen in verschiedenen Projekten
verwenden. Bei einer Anderung des Prozesses miissen Sie
statt mehrerer Projektvorlagen nur eine Vorgangsvorlage
anpassen.

Sie kdnnen Vorgange aus Vorlagen auch ohne zugehoriges
Projekt verwenden.

Die Vorlagenauswabhl fiir Vorgange kdnnen Sie unabhangig
von der Vorlagenauswabhl fiir Projekte ausschalten.

In der Symbolleiste des Datensatzfensters flir Vorgange ist
wie fur Projekte die Schaltflaiche Workflow verflgbar. Hier
erweitern Sie einen aus einer Vorlage erstellten Vorgang
oder fligen nachtrdglich eine Vorlage hinzu.
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Besonderheiten bei Vorgangsvorlagen

Funktion Beschreibung

Vorlagenordner fiir Hinweis
Projekte und Vorgange
Projekt- und Vorgangsvorlagen verwenden dieselben

Ordner.

Da in der Vorlagenauswahl fur Projekte die Vorgangsvor-
lagen nicht angezeigt werden und umgekehrt, werden
beim L&schen eines Ordners gegebenenfalls auch
Vorlagen geldscht, die Sie in der aktuellen Ansicht nicht
sehen kénnen.

Vorgang ist Bezugs- Bei der Eingabe von Zeitbezligen ist der oberste Vorgang

punkt aller Zeitbeziige = Bezugspunkt flr alle brigen Datensatze. Sie beginnen also
mit der Eingabe der Vorgangsdauer. Alle Gbrigen Datensatze
beziehen sich entweder auf den Vorgang oder auf andere
dem Vorgang zugeordnete Datensatze.

8.3  Vorlage bearbeiten
Sie erstellen und bearbeiten Projekt- und Vorgangsvorlagen Im Vorlagen-Editor.

Der Vorlagen-Editor 6ffnet sich auch bei der Neuanlage eines Projekts oder Vorgangs
aus jeder Vorlage, bei der Vorlage direkt anlegen nicht gewahlt ist, sowie beim Erweitern
eines Projekts oder Vorgangs mit der Funktion Workflow fortsetzen.
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1% Projekt erstellen - a X

eHeCLERBEAE Aligemein  Weitere

Q x = E v Stichwort Einfilhrungsprojekt bei [Adresse:Firma]

gsprojekt bei [AdresserFirmal
utragserteilung Projektende 2 Monat(s), 14 Tag(<) nach Beginn von *Einfahrungsprojekt bei [AdresseFirma]
@ Kickoff

v..@H 2D
v @

& her *ROLI ] =2 #ROLE=Leiter Entwicklung

: zept erstellen 1= Kategorie
‘B & Konzept
LBET 1] [Vorgang Stichwort]
v @[ 22 Entwicklung
: Entwicklung
[ProjektiStichwort] | [Vorgang:Stichwort]
<t

n erstellen
e Produktverkaut v Status  Akquise v

:Stichwort] | [Vorgang:Stichwort] Notizen
n

£ © [ Installationstermin vereinbaren
@ [ Installationstermin
LB & [ProjektStichwort] | [Vor

~ i@ [ 2.6 Schulung

(D) Vorlage direkt anlegen () Vorganger-/Nachfolger-Verknipfungen anlegen oK Abbrechen

Funktion Beschreibung

Vorlage direkt anlegen | Mit dieser Einstellung werden Projekte oder Vorgange bei
Auswahl der aktuell gedffneten Vorlage in Zukunft direkt
angelegt, ohne zuerst den Vorlagen-Editor zu 6ffnen.

Uber die Vorlagenauswahl kénnen Sie die Vorlage weiterhin
bearbeiten.

Vorganger-/Nach- Mit dieser Einstellung werden Zeitbeziige zwischen
folger-Verkniipfungen | Vorgangen als Vorganger-/Nachfolger-Verknipfungen
anlegen angelegt.

Details zu diesen Verkniipfungen finden Sie unter
"Vorganger und Nachfolger", Seite 61.

OK Hier bestatigen Sie den aktuellen Vorgang, je nachdem,
welcher Fenstertitel angezeigt wird:

Projekt oder Vorgang erstellen: Das Projekt oder der
Vorgang wird aus der Vorlage erstellt.

Workflow fortsetzen: Das Projekt oder der Vorgang wird
um die zusatzlich ausgewahlten Schritte erweitert.

Vorlage bearbeiten: Anderungen an der Vorlage werden
gespeichert, und Sie gelangen zuriick zur Vorlagenaus-
wahl.
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Funktion Beschreibung

Abbrechen Hier brechen Sie das Erstellen oder Erweitern des Projekts
oder Vorgangs oder die Bearbeitung der Vorlage ab, ohne
Ihre Anderungen zu (ibernehmen.

8.3.1 Funktionen in der Baumansicht

Folgende Funktionen sind in der Baumansicht und der zugehérigen Symbolleiste

verflgbar.

Datensatze einfligen

Schaltflache

© Vorgang anlegen
Aufgabe anlegen
e Termin anlegen

¢ Telefonat anlegen
B Dokument anlegen

Beschreibung

Hier fligen Sie einen Vorgang ins Projekt oder in einen
anderen Vorgang ein.

Hier fligen Sie eine Aufgabe ins Projekt oder in einen
Vorgang ein.

Hier figen Sie einen Termin ins Projekt oder in einen
Vorgang ein.

Exchange sync

Wenn Sie das Modul Exchange sync einsetzen,
kdnnen Sie keine Termine in Projekt- und Vorgangs-
vorlagen einfligen.

Hier figen Sie ein geplantes Telefonat ins Projekt oder
in einen Vorgang ein.

Hier figen Sie ein Dokument aus einer Dokumentenvor-
lage ins Projekt oder in einen Vorgang ein.

Wabhlen Sie dazu die gewlinschte Vorlage und besta-
tigen mit OK.

Mit Vorlage bearbeiten im Datensatz-Editor rechts
offnen Sie das Datensatzfenster der Dokumentenvor-
lage.
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Datensatze einfligen

Schaltflache

Positionsgruppe
anlegen

Position anlegen

Ressourcenplan
anlegen
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Beschreibung

Hier flgen Sie eine Positionsgruppe ins Projekt oder
einen Vorgang ein.

Untergruppen flr Positionen werden in Projekt- und
Vorgangsvorlagen nicht unterstitzt.

Hier figen Sie eine Position ins Projekt, einen Vorgang
oder eine Positionsgruppe ein.

Positionen Gbernehmen die Wahrung des ausgewahlten
Produkts. Wenn Sie kein Produkt wahlen, Gbernimmt die
Position die Basiswahrung.

Beim Hinzufligen oder Fortsetzen eines Workflows zu
einem Projekt, in dem bereits Positionen mit einheit-
licher Wahrung vorhanden sind, wird stattdessen die
Projektwahrung Gibernommen.

Hinweis

Bei Auswahl eines Produkts mit Preisen fiir verschie-
dene Wahrungen werden immer die Basiswahrung
und der zugehdorige Preis ibernommen, auch wenn
das Projekt eine andere Wahrung hat und fir diese im

Produkt ein Preis vorhanden ist.

Hier figen Sie einen Ressourcenplan in einen Vorgang
ein.

Mit der Schaltflache Benutzer im Datensatz-Editor
rechts tragen Sie einen Benutzer, eine Ressource oder
eine Rolle ein.

Details hierzu finden Sie unter "Funktionen im Daten-
satz-Editor", Seite 106.
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Datensatze spater anlegen

Funktion

Datensatze von der
Erstellung ausschlieBen

Workflow fortsetzen

Automatisches Anlegen
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Beschreibung

U Im K&stchen neben jedem Datensatz bestimmen Sie,
ob der Datensatz direkt zusammen mit dem Projekt oder
Vorgang erstellt wird.

Datensatze, die Sie zunachst von der Erstellung ausschlie3en,
kdnnen Sie spater mit den Funktionen Workflow fortsetzen
oder Automatische Anlegen hinzufugen.

Mit der Schaltflache Workflow in der Symbolleiste des
Datensatzfensters eines Projekts oder Vorgangs kdnnen Sie
weitere Datensatze hinzufligen

Details hierzu finden Sie unter "Workflow fortsetzen",
Seite 111.

Im Register Automatisches Anlegen des Datensatz-Editors
rechts wahlen Sie Status-Optionen, bei deren Zuweisung
zum Projekt oder Vorgang der links gewahlte Datensatz
automatisch angelegt wird.

Details hierzu finden Sie unter "Funktionen im Daten-
satz-Editor", Seite 106.

Projekt- oder Vorgangsstruktur bearbeiten

Funktion

Zuordnung dndern

Reihenfolge d@ndern

Zuordnung und Reihen-
folge von Vorgéangen

Beschreibung

Ziehen Sie einen Datensatz auf das Projekt oder auf einen
anderen Vorgang, um die Zuordnung zu andern.

Ziehen Sie eine Aufgabe, einen Termin, ein Telefonat oder
ein Dokument zu einem anderen Datensatz eines dieser vier
Datensatz-Typen, um den bewegten Datensatz nach dem
anderen einzufligen.

Wenn Sie einen Vorgang auf einen anderen bewegen, 6ffnet
sich ein Mend. Hier wahlen Sie, ob Sie den verschobenen
Vorgang vor, nach oder als Teilvorgang in den Zielvorgang
einfliigen mochten.
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Weitere Funktionen

Funktion Beschreibung
Q Positionen liber- Hier Gbernehmen Sie Positionen aus einem Projekt in
nehmen eine Projektvorlage.

Wihlen Sie das Projekt in der Suche aus. Ubernehmen
Sie dann die Positionen mit Ubernehmen & SchlieBen.

X Léschen Mit Klick auf Loschen in der Symbolleiste, mit der [Entf]-
Taste oder Uber das Kontextmeni 16schen Sie den
gewahlten Datensatz aus der Vorlage.

Vor dem Ldschen werden Sie zur Bestatigung aufgefor-
dert.

Wie alle Anderungen wird das Léschen erst beim Spei-
chern der Vorlage Gbernommen.

Baum aufklappen Hier klappen Sie alle Zweige auf.
= Baum zuklappen Hier klappen Sie alle Zweige zu.
Anderungen an der | Bei der Neuanlage oder Bearbeitung einer Vorlage wird

Vorlage speichern | diese beim Klick auf OK gespeichert.

Bei der Neuanlage eines Projekts oder Vorgangs aus
einer Vorlage werden Anderungen nicht automatisch
gespeichert. In diesem Fall speichern Sie Anderungen
mit der Schaltfliche Anderungen an der Vorlage spei-

chern.
=3 Gantt-Diagramm Hier blenden Sie rechts ein Gantt-Diagramm anstelle
ein- oder des Datensatz-Editors ein.

ausblenden Als Projektstart wird das aktuelle Datum angezeigt, so

als sei das Projekt gerade erstellt worden.

Alle anderen Datensatze werden gemal3 der zugeho-
rigen Zeitbezilige angezeigt.

Eine Anpassung der Zeitbeziige im Gantt-Diagramm ist
nicht moglich.

Details zur Eingabe von Zeitbezligen finden Sie unter
"Funktionen im Datensatz-Editor", Seite 106.
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Funktion

Vv Zeitbezlige uber-
prifen
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Beschreibung

Hier prifen Sie die Konsistenz eingegebener Zeitbe-
zlige. Alle Inkonsistenzen werden angezeigt.

Details zur Eingabe von Zeitbezligen finden Sie unter
"Funktionen im Datensatz-Editor", Seite 106.

8.3.2 Funktionen im Datensatz-Editor

In der Grundeinstellung wird rechts der Datensatz-Editor angezeigt.

Uber die Register Allgemein und Weitere greifen Sie auf alle vorbelegbaren Felder zu.

Folgende besondere Funktionen sind im Datensatz-Editor verfligbar.

Hinweis

Eingabehilfen vom Typ Auswahlbaum werden im Feld Kategorie nicht voll unterstutzt.
Fur solche Eingabehilfen sind dort nur Eintrage der ersten Ebene verfugbar.

Funktionen fur Teilnehmer

Funktion

Teilnehmer tber-
nehmen

Rollen als Platzhalter
verwenden

Beschreibung

Hier Gbernehmen Sie bei Vorgangen, Aufgaben, Terminen,
Dokumenten und Telefonaten die Teilnehmer und
Ressourcen sowie das maximale Fremdzugriffsrecht des
Ubergeordneten Datensatzes.

Uber die Schaltfliche Teilnehmer 6ffnen Sie die Auswahl der
Teilnehmer.

Neben Benutzern und Ressourcen sind hier Rollen verfligbar,
die beim Anlegen der Datensatze durch Benutzer und
Ressourcen ersetzt werden.

Uber die linke Liste legen Sie Rollen an, I6schen bestehende
oder benennen diese um.

Uber die Schaltfliche Rechte schrianken Sie den Zugriff des
in der Rolle eingesetzten Benutzers am Datensatz ein.

Das Meni Fremdzugriff ist mit dem Menli Maximales
Fremdzugriffsrecht synchron. Hier schranken Sie das Fremd-
zugriffsrecht anderer Benutzer auf Datensatze des spateren
Teilnehmers ein.
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Funktionen fiir Zeitbeziige

Funktion

Projektdauer festlegen
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Beschreibung

Bei der Erstellung eines Projekts aus einer Vorlage wird der
aktuelle Zeitpunkt als Beginn des Projekts tbernommen.

Per Klick auf Projektende legen Sie fest, ob das Ende beim
Anlegen abgefragt oder automatisch relativ zum Start fest-
gelegt wird.

Zeitbezug eingeben..

(O Datum bei Neuanlage abfragen

Montag, 13. Februar 2023
(®) Daturn relativ zu einern Zeitpunkt in Tagen, Monaten und Jahren eintragen
Tage []Wochenenden und Feiertage auslassen
|2 | Monate |CI | Jahre
nach Aktuelles Datum
Beginn Einfihrungsprojekt bei [Adre

Abbrechen

Wahlen Sie Datum bei Neuanlage abfragen, wenn das
Projektende bei der Neuanlage eines Projekts aus der
Vorlage vom Anwender abgefragt werden soll. Unter Vorbe-
legung kdnnen Sie zusatzlich einen Standardwert angeben.

Wahlen Sie Datum relativ zu einem Zeitpunkt in Tagen,
Monaten und Jahren eintragen, um anstelle des Enddatums
die Projektdauer anzugeben. Die Option Wochenenden und
Feiertage auslassen wirkt sich nur auf die Angabe Tage aus.
Die Optionen fiir andere Bezugspunkte sind bei der Eingabe
des Projektendes gesperrt, da Sie hier nur auf den Projekt-
beginn verweisen kdnnen.

Beginn und Ende kdnnen beim Anlegen im Datensatzfenster
des Projekts geandert werden.
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Funktionen fiir Zeitbeziige

Funktion Beschreibung

Beginn und Ende Beim Speichern des Projekts werden alle anderen Datensatze

anderer Datensatze angelegt. Zugehodrige Datums-Angaben geben Sie entweder

festlegen beim Anlegen des Projekts aus der Vorlage als feste Termine
an oder hinterlegen Sie relativ zum Beginn oder Ende des
Projekts.

Waéhlen Sie einen Datensatz in der Baumansicht aus. Klicken
Sie dann im Datensatz-Editor auf die Schaltflache mit dem
festzulegenden Datum.

Es offnet sich das Fenster Zeitbezug eingeben.

Zeitbezug eingeben..

(O Datum bei Neuanlage abfragen
Montag, 13. Februar 2023
(®) Daturn relativ zu einern Zeitpunkt in Tagen, Monaten und Jahren eintragen

D Tage Wochenenden und Feiertage auslassen

|CI | Monate |CI Jahre

nach w (7) Aktuelles Datum

® Beginn Einfihrungsprojekt bei [Adre

Wahlen Sie Datum bei Neuanlage abfragen, wenn das
Datum bei der Neuanlage eines Projekts aus der Vorlage
vom Anwender abgefragt werden soll. Unter Vorbelegung
kdnnen Sie zusatzlich einen Standardwert angeben.

Wabhlen Sie Datum relativ zu einem Zeitpunkt in Tagen,
Monaten und Jahren eintragen, um das Datum relativ zu
einem Bezugspunkt anzugeben. Wie bei der Eingabe des
Projektendes wirkt sich die Option Wochenenden und
Feiertage auslassen nur auf die Tage aus. Wahlen Sie dann
den gewiinschten Bezugspunkt.

Mit Aktuelles Datum verweisen Sie bei Datensatzen, die

Sie zunachst von der Erstellung ausschlieBen, um diese
spater mit Automatisches Anlegen nach Status oder Work-
flow fortsetzen hinzuzufligen, auf das jeweilige Datum der
Neuanlage.

Weiterhin stehen Beginn und Ende des Projekts sowie

aller zugehorigen Datensatze zur Auswahl, fiir die nicht
bereits ein Zeitbezug auf den aktuellen Datensatz einge-
geben wurde. Bei der Eingabe eines Enddatums kdnnen Sie
auBerdem wie beim Projektende auf den Beginn des Daten-

satzes selbst verweisen.
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Funktion

Alarmzeit festlegen

Variablen in Textfeldern

Funktion

Verweise auf liberge-
ordnete Felder in Stich-
wort und Notizen

Rollen in Textfeldern
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Beschreibung

Bei Vorgdngen, Aufgaben, Terminen und Telefonaten geben
Sie die Alarmzeit relativ zum Beginn oder Ende des Daten-
satzes an.

Beschreibung

Sie kdnnen Verweise auf alle Felder aller tibergeord-
neten Datenséatze in den Feldern Stichwort und Notizen
verwenden.

Die Verweise werden bei der Neuanlage ersetzt, sofern die
bendtigten Verknipfungen (z.B. Primaradresse im Projekt)
vorhanden sind.

Die Verweise missen die Form ,[Datensatz:Feld]” haben.
Beispielsweise wird ,[Adresse:Firma]” durch den Firmen-
namen der Primaradresse ersetzt.

In der Teilnehmerauswahl erzeugte Rollen lassen sich

in Textfelder einbinden, um beispielsweise den jeweils
gewahlten Projektmanager automatisch im Feld Verantwort-
licher einzutragen.

Die Verweise miissen die Form #Role#[Name] haben.

Beispielsweise wird #Role#Projektmanager durch den
Namen des Benutzers ersetzt, der fir die Rolle Projektma-
nager gewahlt wird.
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Automatisches Anlegen nach Status

Funktion

Automatisches Anlegen

Mit allen untergeord-
neten Datensatzen
anlegen

Beschreibung

Zunachst von der Erstellung ausgeschlossene Daten-
satze konnen automatisch angelegt werden, wenn das
Projekt oder der Vorgang mit einem dafiir vorgesehenen
Status gespeichert wird. Sind Rollen vorgesehen, wird der
Anwender zuvor aufgefordert, Teilnehmer und Ressourcen
zu wahlen.

Wenn Sie dem Projekt oder Vorgang im Datensatz-Editor
einen Typ zugewiesen haben, stehen die zugehdrigen
Status-Optionen bei anderen Datensatzen im Register Auto-
matisches Anlegen zur Auswahl. Hier wahlen Sie die Status-
Optionen, bei deren Auswahl im Projekt oder Vorgang der
gewahlte Datensatz automatisch angelegt werden soll.

Wabhlen Sie diese Option, wenn bei der automatischen
Neuanlage eines Vorgangs auch alle untergeordneten
Datensatze angelegt werden sollen.

8.4  Projekt oder Vorgang im Datensatzfenster bearbeiten

Nachdem Sie die Vorlage gegebenenfalls angepasst und Benutzer und Ressourcen fir
verwendete Rollen gewahlt haben, 6ffnet sich das Datensatzfenster des neuen Projekts

oder Vorgangs.
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© Projekt neu anlegen... - O x

Datei  Bearbeiten Ansicht Einfigen Suche Extras ?

[} Speichern&SchlieBen B < & & @ 7]
@ v [ Workflow Tk Stundensitze [ Dokument anlegen - = Aktion -~ [ Kurznotiz [ Senden ~

LU Details  Baum  Auftrag  Zeiterfassungen  Fremdleistungen  Journal — Akte

Stichwort [Einfiihrungsprojekt bei NOMOSYS |
Beginn ‘Montag. 11, September 2023 | Mummer |Pr128 | 13
Ende ‘Samstag, 25. November 2023 | Verantwarticher |Bernd Meier w |
Stellvertreter [Antonia Matarazzo ~]
Typ Produktverkauf ~ Status Akguise ~
Kategorie #  Schlagworte NOMOSYS, Anselm Bauer Gesamistatus ()
@
Teinehmer : Antonio Matarazzo X : Bernd Meier X : Frank Shreeve x : Markus Klass X &
@ [ persénlich - -
|, Peter Grundmann X | ' ' Robert Glaser x
Obergeordnet | & NOMOSYS, Anselm Bauer -z

Notizen # Bearbeiten 8 Zeitstempel

Das aktuelle Datum wird automatisch als Beginn eingetragen. Das Ende ist durch die

in der Vorlage eingegebene Dauer festgelegt und lasst sich erst nach dem Speichern
bearbeiten. Wenn Sie vor dem Speichern den Beginn andern, wird das Ende relativ zum
Beginn verschoben.

Vorgehensweise

1. Passen Sie gegebenenfalls den Beginn an.

2. Falls gewilinscht, machen Sie weitere Angaben zum Projekt oder Vorgang.
3. Speichern Sie den Datensatz mit Speichern oder Speichern&SchlieBen.
v

Alle weiteren in der Vorlage vorgesehenen Datensatze werden angelegt.

8.5  Workflow fortsetzen

Mit der Schaltflache Workflow in der Symbolleiste des zugehorigen Datensatzfensters
erweitern Sie ein Projekt oder einen Vorgang im Vorlagen-Editor. Daflir muss die verwen-
dete Projekt- oder Vorgangsvorlage noch existieren. Bei Projekten und Vorgangen, die
nicht aus einer Vorlage erstellt wurden, oder deren Vorlage in der Zwischenzeit gel6scht
wurde, offnet sich zunachst die Vorlagenauswahl.

Der Vorlagen-Editor 6ffnet sich jeweils im Modus Workflow fortsetzen.
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Bereits angelegte Datensatze lassen sich hier nicht mehr bearbeiten.

Alle Datensatze, die noch nicht angelegt oder zwischenzeitlich geldscht wurden,
stehen zur Neuanlage zur Auswahl.

Datensatze, die unter einem Vorgang stehen, kdnnen nicht ohne den zugehdrigen
Vorgang angelegt werden. Dasselbe gilt fir Positionen in Positionsgruppen.

Alle Funktionen des Vorlagen-Editors sind in dieser Ansicht voll verfligbar. An der
Vorlage vorgenommene Anderungen lassen sich aber nicht speichern.

Vorgehensweise

1.

Wahlen Sie die anzulegenden Datensatze durch Klick in die zugehorigen Kastchen
aus.

Bestatigen Sie die Erweiterung des Projekts oder Vorgangs mit OK.

Wabhlen Sie gegebenenfalls Teilnehmer und Ressourcen fiir verwendete Rollen und
bestatigen mit OK.

Die gewahlten Datensatze werden angelegt.
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Zeiterfassungen

Zeiterfassungen sind in CAS genesisWorld ein eigener Datensatz-Typ.

Folgende Standard-Funktionen sind fir Zeiterfassungen verfligbar.

Eigenes Datensatzfenster mit den Registern Allgemein, Baum, Journal und Akte
Kennzeichnung Uber die Felder Typ und Status

Zuordnung und Auswertung nach Adresse, Projekt und Vorgang ber Primarverkntip-
fungen

Globale Suche in allen Feldern, Suchkdrzel ZE
Ansichten im Programmnavigator: Liste, Akte, Kalender

Ansichten im Verknlpfungsnavigator zugehoriger Datensatze: Verknipfungsliste,
Kalender

9.1  Zeiterfassungen anlegen

Sie kdnnen Zeiterfassungen zu Adressen, Aufgaben, Dokumenten, E-Mails, Projekten,
Telefonaten, Terminen, Urlaub, Verkaufschancen und Vorgangen anlegen.

® Mit der Schaltflache in der Symbolleiste des zugehérigen Datensatzfensters oder einer
Listenansicht legen Sie eine neue Zeiterfassung zu einem Datensatz an.

Automatische Zeiterfassung

Uber das Menii der Zeiterfassungsschaltfliache in der Symbolleiste starten Sie eine auto-
matische Zeiterfassung.

Vorgehensweise

1.

RN

Offnen Sie den Datensatz, zu dem Sie Zeit erfassen méchten, oder markieren Sie ihn
in einer Listenansicht.

¥ Klicken Sie auf den kleinen Pfeil neben der Schaltflaiche Zeiterfassung anlegen.
Das zugehorige MenU 6ffnet sich.

& Wahlen Sie Zeiterfassung starten.

Das Datensatzfenster flir eine neue Zeiterfassung offnet sich.

Die Felder Bis und Ist werden automatisch aktualisiert.

Ein griines Ampelmannchen im Infobereich neben der Systemuhr unten rechts zeigt

an, dass die Zeiterfassung lauft.
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4. T Mit der Schaltfliche Zeiterfassung stoppen rechts neben dem Feld Bis stoppen

Sie den Zahler. Sie kdnnen die Zeiterfassung bearbeiten und speichern. Wenn Sie das

Fenster schlieBen, wird die Zeiterfassung verworfen.

Zeiterfassungskalender

Alternativ legen Sie Zeiterfassungen in der zugehdrigen Kalenderansicht an.

Details hierzu finden Sie unter "Kalender fur Zeiterfassung"”, Seite 123.

9.2

Zeiterfassung bearbeiten

Sie erstellen und bearbeiten Zeiterfassungen in einem eigenen Datensatz-Fenster.

[0} Zeiterfassung neu anlegen...

Datei  Bearbeiten Ansicht
[} Speichern&SchlieBen

= Aktion ~ [ Kurznotiz [ Senden

Allgemein  :ENT]
Stichwort

Benutzer

Typ

Ist

Intern abgerechnet von

Intern abgerechnet am

Ubergeordnet

Interner Text

Einfligen
B *x & @

Suche Extras 7

&R Verknipfen mit -

Journal  Akte

& Neue Verkniipfung - Bericht...

X

[angebot cP-3.1 fisr noMOSYS|

|Peter Grundmann ‘ 2
Akquise ~

o

o

[oPTastd z00n |

| | &

&) HOMOSYS, Gundula Marssy € 1y [B

—

Status

Startdatum |Muntag, 16. Oktober 2023

Mantag, 16, Oktober 2023

Wert [oPT 05t 00 Min

Extern abgerechnet von |

Extern abgerechnet am |

Externer Text

(]

Feld

Stichwort

Benutzer

Beschreibung

Das Stichwort wird zundchst vom zugehdrigen Datensatz
Ubernommen. Wie bei allen anderen Datensatzen kénnen
Sie es beliebig andern.

Jede Zeiterfassung hat genau einen Teilnehmer. Bei der
Neuanlage werden zunéachst Sie selbst eingetragen.

Solange Sie die Zeiterfassung noch nicht gespeichert haben,
kdnnen Sie den Teilnehmer mit der Schaltflache andern.
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Feld Beschreibung

Typ Der Typ gibt die Tatigkeit an und bestimmt den internen und
externen Stundensatz.

Bei Zeiterfassungen zu Vorgangen mit Ressourcenplan
hangt es vom Typ ab, ob Aufwand auf den Ressourcenplan
gebucht wird oder nicht, und ob der erfasste Ist-Aufwand
automatisch als Wert-Aufwand Gibernommen wird.

Beim Anlegen einer Zeiterfassung wird der Typ des zugehd-
rigen Datensatzes Ubernommen, wenn es einen gleichna-
migen Zeiterfassungstyp gibt.

Sie kdnnen den Typ dndern, solange die Zeiterfassung nicht
abgerechnet ist.

Status Mit dem Status bilden Sie Freigabe- oder Abrechnungspro-
zesse ab.
Startdatum Sie kénnen das Startdatum andern, solange die Zeiterfas-

sung noch nicht intern abgerechnet wurde.
Enddatum Das Enddatum wird automatisch angepasst und kann nicht
bearbeitet werden.

Es wird bei Zeiterfassungen Uber zwei Kalendertage
(beispielsweise von 18:00 Uhr bis 02:00 Uhr) auf den
Folgetag gesetzt.
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Beschreibung

Der intern abzurechnende Ist-Aufwand ergibt sich aus der
Dauer der Zeiterfassung, die Sie tUber das Datum und die
Felder Von und Bis angeben.

In der Management Konsole legen Sie die Granularitat der
Zeiterfassung zwischen 1 Sekunde und 1 Stunde fest. Dies
ist die Genauigkeit der Felder Von, Bis und Ist und damit der
minimale Ist-Aufwand.

Der maximale Ist-Aufwand betragt 24 Stunden minus die
Granularitat, wobei sich eine Zeiterfassung tiber maximal
zwei Kalendertage erstreckt.

Zeiterfassungen unterhalb der Granularitat werden auto-
matisch auf das Minimum gesetzt. Beispielsweise wird bei
einer Granularitat von 1 Minute eine Eingabe von 1 Sekunde
immer auf 1 Minute gesetzt. Ab der Granularitat wird kauf-
mannisch gerundet. Beispielsweise wird bei einer Granula-
ritdt von 1 Minute eine Erfassung von 0:01:30 auf 2 Minuten
aufgerundet.

Zeiterfassungen zu Terminen, Telefonaten und Urlaubs-
eintrdgen Ubernehmen Beginn und Ende des zugehdrigen
Datensatzes.

Bei der Zeiterfassung im Kalender wird der markierte Zeit-
raum Ubernommen.

Ansonsten wird das Ende lhrer letzten Zeiterfassung als
Beginn und die aktuelle Uhrzeit als Ende eingetragen. Die
erste Zeiterfassung des Tages Gibernimmt den Beginn lhrer
Arbeitszeit.

Die Arbeitszeit wird aus den Einstellungen unter Zeiterfas-
sung > Arbeitszeit in der Management Konsole ausgelesen.
Bei Benutzern, fur die dort keine Arbeitszeit hinterlegt ist,
wird die in den Benutzer-Einstellungen im Register Kalender
hinterlegte Arbeitszeit bertcksichtigt.

In der Grundeinstellung sind 8 Stunden ein Personentag,
Abkirzung PT. Unter Zeiterfassung > Allgemein legen Sie
die Dauer eines Personentags fest.

Wenn beim Versuch, eine Zeiterfassung zu speichern, Uber-
schneidungen mit anderen Zeiterfassungen festgestellt
werden, wird eine Liste der Uberschneidenden Zeiterfas-
sungen angezeigt. Sie kdnnen die Priifung in der Manage-
ment Konsole unter Zeiterfassung > Allgemein ausschalten.
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Wert

Intern abgerechnet von
Intern abgerechnet am
Extern abgerechnet von

Extern abgerechnet am

Ubergeordnet

Interner Text

Zeiterfassungen | Project

Beschreibung

Neben dem Ist-Aufwand hat jede Zeiterfassung einen extern
abzurechnenden Wert-Aufwand.

Dieser ist zunachst Null, kann vom Ist-Aufwand abweichen
oder von diesem Gbernommen werden.

Der Wert-Aufwand ist nicht auf 24 Stunden begrenzt.

= Mit der Schaltflache GUbernehmen Sie den Ist-Aufwand als
Wert-Aufwand.

Bei Zeiterfassungen zu Vorgangen mit Ressourcenplan
kdnnen Sie abhédngig vom Typ einstellen, ob der erfasste Ist-
Aufwand automatisch als Wert-Aufwand Gbernommen wird,
solange Rest-Zeitbudget Ubrig ist.

Mit der jeweiligen Schaltflache kénnen Sie den Datensatz
hier intern oder extern abrechnen.

Dabei werden jeweils das Datum, die Uhrzeit und lhr Benut-
zername in die zugehorigen Felder eingetragen.

Bei der internen Abrechnung werden Interner Stundensatz
und Ist-Kosten, bei der externen Abrechnung Externer Stun-
densatz und Ist-Umsatz eingetragen.

Details zur Abrechnung finden Sie unter "Zeiterfassungen
abrechnen”, Seite 131.

Das Feld zeigt wie bei anderen Datensatzen die Primarver-
knipfungen der Zeiterfassung an. Diese kdnnen Sie mit den
zugehorigen Funktionen andern.

In Reports konnen Sie Zeiterfassungen nach den Primarver-
kntpfungen, also nach Adresse, Projekt und Vorgang, grup-
pieren und filtern.

Erfassen Sie hier gegebenenfalls eine interne Bemerkungen
zur Zeiterfassung.

< Mit der Schaltflache ibernehmen Sie den externen Text in
das Feld.
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Externer Text

9.2.1 Vorgang

Zeiterfassungen | Project

Beschreibung
Erfassen Sie hier gegebenenfalls eine externe Bemerkungen
zur Zeiterfassung.

= Mit der Schaltflache Gbernehmen Sie den internen Text in
das Feld.

Bei der Zeiterfassung auf einen Ressourcenplan wird der Bereich Vorgang angezeigt.

Die dort aufgefiihrten Werte Rest geplant, Rest-Zeitbudget, Ist, Wert und Rest Mitarbei-
terschatzung stammen aus dem Ressourcenplan.

Die Felder berticksichtigen jeweils auch die aktuelle Zeiterfassung, auch wenn Sie diese
noch nicht gespeichert haben.

{3 Zeiterfassung neu anlegen... = m} X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Suche Extras 7

[E} Speichern&SchlieBen B *x & @ (]
=% Aktion + [ Kurznotiz [ Senden ~ (& Verknipfen mit ~ ¢} Neue Verknipfung ~ Bericht...

PEEl faum  Journal  Akte

Stichwort \3\.1 Individual-Anpassungen Software |
Benutzer ‘Am:onio Matarazzo | 2

Tvp Programmierung v Status

Von 08:00:00 | (D Startdatum |Mamag, 16. Oktober 2023 |
Bis 13:00:00 | (© Montag, 16. Oktober 2023

It [oPT 55100 Min Wert [oPT sstd00min | =
Vorgang

Fertigstelung in % 75 v Status In Bearbeitung

Rest geplant [opPTostH 00 M | Rest-Zeitbudget 0PT 0 5td 00 Min Buchungsrelevant

Ist \5 PT 0 Std 00 Min | Wert 5PT 0 Std 00 Min Nach Aufwand

Rest Mitarbeiterschitzung |0 PT 2 5td 30 Min

Intern abgerechnet von [ | & Extern abgerechnet von [ | &
Intern abgerechnet am \ 1 | Extern abgerechnet am | T |
Ubergeordnet | & nomosys, GunduiaMorsey € 1 [B) Software-Entwiddung firNOL.. * ~1b @ 3.1Indvidual-Anpassungen... = < |
Interner Text < Externer Text -
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Fertigstellungsgrad
Status

Buchungsrelevant

Nach Aufwand

Rest geplant
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Beschreibung

Hier sehen und bearbeiten Sie Fertigstellungsgrad und
Status des Vorgangs.

Die eingestellten Werte werden beim Speichern der Zeit-
erfassung in den Vorgang Gbernommen. Dabei wird dieser
gegebenenfalls abgeschlossen.

Setzen Sie den Fertigstellungsgrad auf 100% oder wahlen
Sie einen Abschluss-Status, um den Vorgang beim Speichern
der Zeiterfassung abzuschlie3en.

Details hierzu finden Sie unter "Ressourcen und Positionen",
Seite 78.

Hier sehen Sie, ob die Zeiterfassung auf den Ressourcenplan
gebucht wird.

Dies hangt vom Typ der Zeiterfassung ab.

Details hierzu finden Sie unter "Ressourcenplanung”,
Seite 73.

Hier sehen Sie, ob im Primarvorgang der Zeiterfassung
Wertstellung nach Aufwand gewahlt ist.

Es wird dann unabhangig vom Zeitbudget der Ist-Aufwand
immer ins Feld Wert tUbertragen, wenn dies fir den Typ der
Zeiterfassung so eingestellt ist.

Details hierzu finden Sie unter "Zeiterfassungs-Details in
Projekten und Vorgangen", Seite 140.

AuBerdem entfallt die Uberbuchungspriifung.

Hier sehen Sie die Summe des aktuell geplanten Restauf-
wands. Dieser verringert sich durch buchungsrelevante Zeit-
erfassungen im Planungszeitraum.

Buchungsrelevante Zeiterfassungen verringern zunachst den
Restaufwand in der zugehorigen Woche.

Bei automatischer oder monatlicher Planung verringern
buchungsrelevante Zeiterfassungen, die den Aufwand in der
zugehorigen Woche Ubersteigen, den Restaufwand in den
Ubrigen Wochen wahrend der Restdauer des Vorgangs bei
automatischer Planung oder des Monats bei monatlicher
Planung.
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Feld Beschreibung

Ist Hier sehen Sie die Summe des Ist-Aufwands aller Zeiter-
fassungen des gewahlten Benutzers im Ressourcenplan,
einschlieBlich der aktuellen Zeiterfassung.

Rest-Zeitbudget Hier sehen Sie das Zeitbudget fiir den gewahlten Benutzer
im Ressourcenplan, abzlglich des bereits erfassten Wert-
Aufwands.

Dies schliet den Wert-Aufwand der aktuellen Zeiterfassung
mit ein.

Wert Hier sehen Sie die Summe des Wert-Aufwands aller Zeit-
erfassungen des gewahlten Benutzers im Ressourcenplan,
einschlieBlich der aktuellen Zeiterfassung.

Rest Mitarbeiterschat- | hier geben Sie eine Schatzung des Restaufwands an. Zusatz-
zung lich ist eine Begriindung erforderlich, um die Schatzung
einzutragen.

Beim Klick auf OK werden Schatzung und Begriindung im
Ressourcenplan gespeichert. Eine weitere Schatzung ist erst
maoglich, wenn die bestehende angenommen wurde.

Die Schatzung ist nur méglich, wenn Sie sie in der Manage-
ment Konsole unter Project > Ressourcenplanung >
Buchung von Zeiterfassungen aktiviert haben.

9.2.2 Uberbuchungspriifung

Wenn Sie die Uberbuchungspriifung aktiviert haben, greift diese beim Speichern einer
Zeiterfassung.

Bei unzulassiger Uberbuchung lasst sich eine neue oder gednderte Zeiterfassung nicht
speichen.

Das ist der Fall, wenn die Summe des Ist-Aufwands des Ressourcenplans, einschlieBlich
der aktuellen Zeiterfassung, dessen Zeitbudget Ubersteigt und kein zusatzlicher Restauf-
wand freigegeben wurde.

In der Management Konsole schalten Sie die Priifung ein oder aus und legen den zulas-
sigen Uberbuchungsgrad in Prozent fest. Beispielsweise greift die Priifung mit einem
Wert von 50% bei 1 PT Zeitbudget erst, wenn der Ist-Aufwand zugehdriger Zeiterfas-
sungen 1,5 PT Ubersteigt.

Dies legen Sie unter Project > Ressourcenplanung > Buchung von Zeiterfassungen fest.

Details hierzu finden Sie unter "Buchung von Zeiterfassungen", Seite 254.
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Zusatzlicher Ist-Aufwand einer neuen oder geanderten Zeiterfassung in Hohe des vor der
Anderung freigegebenen geplanten Restaufwands Rest geplant des Ressourcenplan ist
immer zulassig.

Mit Wertstellung nach Aufwand im zugehdrigen Vorgang entfallt die Prifung.

Details hierzu finden Sie unter "Zeiterfassungs-Details in Projekten und Vorgangen",
Seite 140.

9.2.3 Zeiterfassung nach Dauer

In der App Projektzeiterfassung in CAS genesisWorld Web legen Sie mit dem gleichna-
migen weiteren Recht Zeiterfassungen nach Dauer zu Projektvorgangen an.

Details hierzu finden Sie in der Online-Hilfe zu CAS genesisWorld Web unter Apps >
Erweiterungen > Projektmanagement > Projektzeiterfassung.

Solche Zeiterfassungen haben statt Start- und End-Zeitpunkt nur eine Dauer, die im Feld
Ist gespeichert wird, und ein Datum, das im Feld Beginn gespeichert wird.

Die Zeiterfassungen werden mit entsprechenden Rechten im Desktop-Client angezeigt,
etwa in der Suche und in Reports.

[} Software-Entwicklung far NOMOSYS | 3.1 Individual-Anpassungen Software bearbeiten... --- Testsystem --- - m} X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Suche Extras 2

B} Speichern&SchlieBen x & T L @ a
e Aktion - B Kurznotiz 1 Senden ~ & Verknipfen mit ~ &} Neue Verknipfung ~ Bericht...

CUCEGEI Baum  Journal  Akte

Erzeugt von Antonio Matarazze am 16.10.2023 13:18:55

Stichwort ‘SoﬁwarE—Entwicklnng fiir NOMOSYS | 3.1 Individual-Anpassungen Software |
Benutzer [Antonia Matarazzo | &
Tvp Programmierung Status ~
Erfassung nach Dauer Datum |Mnmag, 16. Oktober 2023 |
Dauer 0PT 2 5td 30 Min Wert [oPTostd0bin | =
Vorgang
Fertigstelung in % 100 v Status In Bearbeitung ~
Rest geplant [opPTosH 00 | Rest-Zeitbudget 0PT 0 5td 00 Min Buchungsrelevant
Ist [sPT 25t 30Min | Wert 5PT 0 5td 00 Min Nach Aufwand

Rest Mitarbeiterschatzung |O PT 0 5td 00 Min |
Intern abgerechnet von \ | L5 Extern abgerechnet von | | &
Intern abgerechnet am \ | Extern abgerechnet am | |
Ubergeordnet & NoMOSYS, Gundula Morsey € 19 [il Software-Entwickiung fir NO... = “L9 @& 3.1Individual-Anpassungen... - W4
Interner Text < Externer Text -

Mit dem weiteren Recht Projektzeiterfassung haben Sie hier Zugriff auf folgende Felder
und Funktionen.

® Stichwort, bei Zeiterfassungen nach Dauer von Projekt und Vorgang ibernommen
@ Status
® Dauer = Ist, Wert
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® Vorgangsfelder Fertigstellung in % und Status

® Interne und externe Abrechnung

® Interner und externer Text

Benutzer, Typ, Datum und die unter Ubergeordnet angezeigten Primarverkniipfungen
sind bei Zeiterfassungen nach Dauer immer gesperrt.

Ohne das weitere Recht Projektzeiterfassung sind alle Felder und Funktionen gesperrt.

9.2.4 Terminerfassung

Jeder Anwender kann die Erfassung einer An- und Ruckfahrt und einer Pause zu Terminen

einschalten.

Details hierzu finden Sie unter "Einstellungen fir Zeiterfassungen”, Seite 141.

{3 Zeiterfassung neu anlegen... = O X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Suche Extras 2
B} Speichern&SchlieBen B *x @ @ e
9 Aktion = B Kurznotiz [ Senden » & Verknipfen mit » ¢} Neue Verknipfung + Bericht...
UG Baum  Journal  Akte
Stichwort [Installation bei NOMOSYS |
Benutzer ‘Paber Grundmann ‘ &
Typ Service ~ Status ~
Anfahrt
Typ Fahrtzeit ~ Status ~
Von [o7:30:00 Ist [oPTosta 30 Min |
Bis 08:00:00 Wert [oPT o std 30 Min | =
Von ® Startdatum [ Mittwach, 18. Oktober 2023 |
Bis ®© Enddatum Mittwoch, 18. Oktober 2023
It [1PT o5t 00 Min Wert [1PTostd 0o min | =

[ Pause Von 0] His [13:00:00 | @

Riickfahrt
Tvp Fahrtzeit - Status ~
Von 17:00:00 Ist [oPT 05t 30 Min |
Bis 17:30:00 Wert |D PT 0 Std 30 Min ‘ -
Vorgang
Fertigstellung in % 0 ~ Status Geplant ~
Rest geplant \‘H’TU Std 00 Min \ Rest-Zeitbudget 4PT 05td 00 Min Buchungsrelevant
Ist ‘1P'rn 5td 00 Min ‘ Wert 1PT 0 5td 00 Min Nach Aufwand

Rest Mitarbeiterschitzung [oPT05ta 00 Min |
Obergeordnet | & nomosys, GunduaMorssy € 1y [B Software-Entwidkung fir NO... ~ -3 @ 33Instalstion ~ -7
Interner Text 4 ExternerText -
Installation beim Kunden 1 vor Ort]

Wahlen Sie hierzu die jeweils zugehorige Option im Datensatzfenster aus.

122



Zeiterfassungen | Project

Vorgehensweise

1. Geben Sie zur Erfassung der Anfahrt deren Beginn oder Dauer an.

2. Geben Sie zur Erfassung der Rickfahrt deren Ende oder Dauer an.
Wenn die An- oder Riickfahrt extern abgerechnet werden soll, geben Sie den extern
abzurechnenden Zeitraum ins Feld Wert ein oder Gibernehmen Sie mit Klick auf die
Schaltflache Dauer libernehmen die Dauer.

4. Geben Sie zur Erfassung der Pause deren Beginn und Ende an. In der Grundeinstel-
lung dauert die Pause von 12:30 Uhr bis 13:30 Uhr.

5. Prifen Sie Ihre Angaben und speichern Sie die Zeiterfassung.

v Zu An- und Ruckfahrt werden beim Speichern eigene Zeiterfassungen angelegt. Falls
verflgbar, erhalten diese den Typ Fahrtzeit.
Wenn Sie eine Pause angeben, wird je eine Zeiterfassung vor und nach dieser ange-
legt. Wert-Aufwand, der den Ist-Aufwand der ersten Zeiterfassung tbersteigt, wird
auf die zweite Zeiterfassung gebucht.
Die Felder Interner Text und Externer Text sowie mit Form Designer platzierte Felder

werden zu allen so angelegten Zeiterfassungen Ubertragen.

9.3  Kalender flr Zeiterfassung

Im Desktop-Client ist der Kalender fiir die Zeiterfassung als Ansicht im Programmnavi-
gator und in der Akte sowie im Register Zeiterfassungen der meisten Datensatz-Fenster
verflgbar.

In Ihren Benutzer-Einstellungen unter Modules and Solutions legen Sie fest, ob das
Register Zeiterfassungen in Datensatzfenstern angezeigt wird und steuern die Voreinstel-
lungen der Ansicht.

Details hierzu finden Sie unter "Einstellungen fiir Zeiterfassungen”, Seite 141.

Mit der Einstellung ist das Register Zeiterfassungen fir folgende Datensatz-Typen
verflgbar:

Adressen
Projekte
Vorgange
Aufgaben
Termine
Dokumente
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Farben
Zeiten Beschreibung

Freizeit und Arbeitszeit | Freizeit und Arbeitszeit werden mit denselben Farben
angezeigt, wie in der Kalenderansicht fur Termine, Urlaub,
Vorgange und Telefonate.

Sie kdnnen die Farben in den Einstellungen unter Kalender
> Farben andern.

Weitere Farbeinstellungen des Standardkalenders werden
nicht Gbernommen.

Es werden bevorzugt historisierte Arbeitszeiten verwendet,
die Sie in der Management Konsole unter Zeiterfassung

> Arbeitszeit. Benutzer, fir die dort nichts hinterlegt ist,
verwenden die Arbeitszeit, die in den Einstellungen unter
Kalender hinterlegt ist.
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Farben

Zeiten

Zeiterfassungen

Einstellungen und Statistik

Einstellung/Anzeige

Startdatum

Zeiterfassungen | Project

Beschreibung

Die Farbe der Zeiterfassungen zeigt die Verkniipfung:

Gelb: Verknlpfte Zeiterfassung
Blau: Unverknlpfte Zeiterfassung

Rot: Zeiterfassung zum aktuellen Datensatz, wenn der
Kalender im Register Zeiterfassung eines Datensatzes
angezeigt wird

Hinweis

Sie kdnnen den zugehorigen Datensatz einer Zeiterfas-
sung nicht nachtraglich andern, wenn dieser unterhalb
der Vorgangsebene steht. Zum Beispiel bleibt eine Zeiter-
fassung, die Sie zu einem Termin angelegt haben, diesem
auch dann zugeordnet, wenn sich die Primarverknipfung
der Zeiterfassung andert oder eine allgemeine Verknuip-
fung von der Zeiterfassung zu einem anderen Datensatz
angelegt wird.

Zeiterfassungen, die zu einer Adresse, einem Projekt
oder einem Vorgang angelegt wurden, sowie Zeiterfas-
sungen, die nicht zu einem anderen Datensatz angelegt
wurden, kénnen Sie durch Anderung der Primarverkniip-
fungen einer Adresse, einem Projekt oder einem Vorgang
zuordnen.

Beschreibung
Im Kalenderblatt oben rechts wahlen Sie das Startdatum der

Ansicht. Je nach Einstellung wird der gewahlte Tag oder die
zugehodrige Woche angezeigt.
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Einstellungen und Statistik

Einstellung/Anzeige

Statistik

Benutzerauswahl

Zeiterfassungen | Project

Beschreibung

Die Statistik zeigt Informationen zu lhrer Arbeitszeit und zur
Zeiterfassung im Anzeigezeitraum und im aktuellen Monat
an:

Arbeitszeit im angezeigten Zeitraum und im zugehdrigen
Monat

Erfasste Zeit im angezeigten Zeitraum und im zugeho-
rigen Monat

Anzahl der Zeiterfassungen im angezeigten Zeitraum
insgesamt und ohne zugehdrigen Datensatz

Hinweis

In die Summen der erfassten Zeit flieBen auch Zeiterfas-
sungen nach Dauer ein, die Uber die App Projektzeiterfas-
sung in CAS genesisWorld Web angelegt wurden.

Solche Zeiterfassungen haben statt Start- und End-Zeit-
punkt nur ein Datum und eine Dauer.

Details hierzu finden Sie unter "Zeiterfassung nach Dauer”,
Seite 121.

Die Zeiterfassungen selbst werden nicht im Kalender ange-
zeigt und auch nicht zur Anzahl der Zeiterfassungen in der
Statistik gezahlt.

Hier zeigen Sie die Kalender anderer Benutzer an.

X Mit der Schaltfache Fremdansicht beenden setzen Sie die
Benutzerauswahl zuriick, so dass wieder |hre eigenenen Zeit-
erfassungen angezeigt werden.
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Zeiterfassungen anlegen und bearbeiten

Schaltflache/Funk- | Beschreibung
tion

D Neue Zeiterfassung @ Hier legen Sie eine Zeiterfassung im markierten Zeit-
anlegen raum an.

Alternativ legen Sie Zeiterfassungen Uber das Kontext-
menu an:

Mit Neue Zeiterfassung aus Historie anlegen 6ffnen
Sie ein UntermenU mit den Datensatzen, zu denen
Sie zuletzt Zeit erfasst haben. Wahlen Sie einen
Eintrag, um die Primarverknipfungen und der Typ
der zugehdrigen Zeiterfassung zu Gibernehmen.

Mit Neue Zeiterfassung zu Ressourcenplan anlegen
offnen Sie ein Untermeni der aktuellen Vorgange, in
denen Sie einen Ressourcenplan mit Gbrigem Rest-
aufwand haben. Wahlen Sie einen Eintrag, um Zeit
darauf zu erfassen.

Wenn Sie einen Zeitraum markieren, in dem Zeit-
erfassungen und Licken sich abwechseln, und

dann eine Zeiterfassung aus der Historie oder zu
einem Ressourcenplan anlegen, wird jede Liicke im
markierten Zeitraum durch eine entsprechende Zeit-
erfassung ersetzt.

Dieses Verhalten greift auch bei ausgeschalteter
Uberschneidungspriifung.

Mit Neue Zeiterfassung zum zugehoérigen Datensatz
anlegen legen Sie eine neue Zeiterfassung zum aktu-
ellen Datensatz an, wenn der Kalender im Register
Zeiterfassung eines Datensatzes angezeigt wird.
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Zeiterfassungen anlegen und bearbeiten

Schaltflache/Funk-
tion

Verkniipfung
andern

Zeiterfassung
verschieben

Dauer einer Zeiter-
fassung andern

Beschreibung

Sie kdnnen Zeiterfassungen Uber die Historie umver-
knipfen.

Vorgehensweise

1. Offnen Sie mit einem Rechtsklick auf eine Zeiterfas-
sung das Kontextmend.
Offnen Sie das Untermenii Verkniipfung dndern.
Wahlen Sie den gewlnschten Eintrag aus der
Historie.

v Eine neue Zeiterfassung mit den Primarverknip-
fungen und dem Typ des gewabhlten Eintrags wird
angelegt. Die neue Zeiterfassung ibernimmt das

Stichwort der Primarverknlpfung.

Vorgehensweise

1. Klicken Sie den Beginn der Zeiterfassung an und
halten die Maustaste gedruickt.

2. Bewegen Sie den Mauszeiger bei gedrickter Maus-
taste zum gewtinschten Beginn.

3. Lassen Sie die Maustaste los.

Vorgehensweise

1. Klicken Sie das Ende der Zeiterfassung an und
halten die Maustaste gedrtickt.

2. Bewegen Sie den Mauszeiger bei gedrickter Maus-
taste zum gewiinschten Ende.

3. Lassen Sie die Maustaste los.
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Zeiterfassungen anlegen und bearbeiten

N

Schaltflache/Funk-
tion

Zugehorigen
Datensatz 6ffnen

Zeiterfassung
offnen

Zeiterfassung

I6schen

Termine erfassen

Telefonate erfassen

Beschreibung

Mit diesem Eintrag des Kontextmenus 6ffnen Sie den
Datensatz, zu dem die Zeiterfassung angelegt wurde.

Bei Zeiterfassungen, die zu einer Adresse, einem Projekt
oder einem Vorgang angelegt wurden, wird die aktuelle
Primarverknipfung der Zeiterfassung gedffnet.

Hier 6ffnen Sie die gewahlte Zeiterfassung. Alternativ
6ffnen Sie Zeiterfassungen mit einem Doppelklick oder
uber das Kontextmend.

Hier 16schen Sie die gewahlte Zeiterfassung. Alternativ
|6schen Sie Zeiterfassungen Uber das Kontextmenda. Vor
dem Loschen der Zeiterfassung werden Sie zur Bestati-
gung aufgefordert.

Hier erfassen Sie Zeit zu allen Telefonaten im Anzei-
gezeitraum. Wenn es einen gleichnamigen Zeiterfas-
sungstyp gibt, wird der Typ des Telefonats jeweils als
Typ der Zeiterfassung Gibernommen.

Hier erfassen Sie Zeit zu allen Terminen im Anzeigezeit-
raum. Wenn es einen gleichnamigen Zeiterfassungstyp
gibt, wird der Typ des Termins jeweils als Typ der Zeiter-
fassung ibernommen.
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Zeiterfassungen anlegen und bearbeiten

Schaltflache/Funk- | Beschreibung
tion

X Urlaub erfassen Hier erfassen Sie Zeit zu Urlaub im Anzeigezeitraum. Fir
jeden Urlaubstag werden Zeiterfassungen wahrend der
Arbeitszeit angelegt.

Wenn der Urlaub bereits begonnen hat oder am
nachsten Werktag beginnt, ist diese Funktion auch dann
verfligbar, wenn der Urlaub ganz oder teilweise weiter in
der Zukunft liegt, als Zeiterfassungen angelegt werden
dirfen.

Details hierzu finden Sie unter ,Zeitfenster fliir das
Anlegen und Bearbeiten von Zeiterfassungen” im
Abschnitt "Allgemein”, Seite 285.

Hinweis

In der Management Konsole unter Zeiterfassung >
Kalender wéahlen Sie die zu erfassenden Termin-, Tele-
fonat- und Urlaubstypen.

Details hierzu finden Sie unter "Kalender", Seite 289.

Wenn Sie Urlaubserfassungen in Auswertungen nach
Projekt gruppieren méchten, wahlen Sie dort auch
Projekte zur Urlaubserfassung. Wenn ein Teilnehmer
eines solchen Projekts tber die Schaltflache Urlaub
erfassen im Kalender Urlaub erfasst, werden die
Urlaubserfassungen dem Projekt automatisch zuge-
ordnet.

=) Drucken Hier drucken Sie die angezeigte Seite des Kalenders.

Die Option Drucken im Menu Datei wird hier nicht
unterstutzt.

S Ansicht aktuali- Hier Gbernehmen Sie Anderungen, die an Zeiterfas-
sieren sungen vorgenommen wurden, wahrend die Ansicht
geoffnet war.

9.3.1 Ansicht anlegen

FolgendermaBen fligen Sie die Ansicht Kalender fiir Zeiterfassung im Programmnavi-
gator ein.
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Vorgehensweise

Offnen Sie mit einem Rechtsklick auf den gewiinschten Ort das Kontextmenii.
Wahlen Sie Neue Ansicht erstellen.

Der Ansichtsassistent offnet sich.

Wahlen Sie Kalender fiir Zeiterfassung und klicken Sie auf Weiter.

= G Y

Wahlen Sie das gewlinschte Startdatum der Ansicht, die aktuelle Woche, die

Vorwoche oder ein bestimmtes Datum. Wenn Sie ein bestimmtes Datum wahlen,

kdnnen Sie zusatzlich einstellen, dass der aktuelle Monat und/oder das aktuelle Jahr

eingesetzt werden.

5. Wabhlen Sie unter Darstellungsart den Zeitraum, Tag oder Woche, und die Detail-
stufe, Stunden, halbe Stunden, Viertelstunden oder 5 Minuten.

6. Wahlen Sie unter Benutzer gegebenenfalls den gewlinschten Benutzer. Mit der

Grundeinstellung Angemeldeter Benutzer wird jeweils der Kalender des angemel-

deten Benutzers angezeigt.

7. Klicken Sie zuletzt auf Fertigstellen, um die Erstellung abzuschlieBen.

Die Ansicht ist auch im Navigator der Akte verfligbar, allerdings ohne eigene Einstel-
lungen. In der Akte werden stattdessen die Einstellungen des Benutzers verwendet.

Details hierzu finden Sie unter "Einstellungen fir Zeiterfassungen”, Seite 141.

9.4  Zeiterfassungen abrechnen

Im Datensatzfenster der Zeiterfassung sowie im Kontextmenu der Liste rechnen Sie Zeit-
erfassungen intern oder extern ab oder machen die Abrechnung riickgangig.

Interne Abrechnung

Bei der internen Abrechnung werden die durch die Zeiterfassung entstehenden Kosten
entsprechend dem zum Zeitpunkt der Abrechnung giltigen internen Stundensatz einge-
tragen.

Bei intern abgerechneten Zeiterfassungen kénnen die Felder Typ, Von, Bis, Ist und Start-
datum, auf denen die interne Abrechnung basiert, nicht mehr gedndert werden. Ohne
Leserechte auf die Felder Intern abgerechnet von/am ist die Bearbeitung dieser Felder
ebenfalls gesperrt.

Bei der internen Abrechnung werden folgende Informationen in die zugehdrigen Felder
der Zeiterfassung geschrieben.
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Feld

Intern abgerechnet von
Intern abgerechnet am

Interner Stundensatz

Ist-Kosten

Externe Abrechnung

Zeiterfassungen | Project

Beschreibung

Benutzer, der die Zeiterfassung intern abgerechnet hat.
Datum und Uhrzeit der internen Abrechnung.

Der zum Zeitpunkt der internen Abrechnung giiltige interne
Stundensatz fir den Typ und Benutzer der Zeiterfassung .

Der gultige interne Stundensatz, multipliziert mit dem
erfassten Ist-Aufwand in Stunden.
Der Wert wird mit bis zu 4 Nachkommastellen gespeichert.

In Listen und Reportansichten wird der Wert auf 2 Nachom-
mastellen gerundet angezeigt.

Bei der externen Abrechnung wird der durch die Zeiterfassung erbrachte Umsatz entspre-
chend dem zum Zeitpunkt der Abrechnung giiltigen externen Stundensatz eingetragen.

Bei extern abgerechneten Zeiterfassungen konnen die Felder Typ und Wert, auf denen
die externe Abrechnung basiert, nicht mehr gedndert werden. Ohne Leserechte auf die
Felder Extern abgerechnet von/am ist die Bearbeitung dieser Felder ebenfalls gesperrt.

Bei der externen Abrechnung werden folgende Informationen in die zugehérigen Felder
der Zeiterfassung geschrieben.

Feld

Extern abgerechnet von
Extern abgerechnet am

Externer Stundensatz

Ist-Umsatz

Beschreibung

Benutzer, der die Zeiterfassung extern abgerechnet hat.
Datum und Uhrzeit der externen Abrechnung.

Der zum Zeitpunkt der externen Abrechnung giiltige externe
Stundensatz fir den Typ und Benutzer der Zeiterfassung .

Der glltige externe Stundensatz, multipliziert mit dem
erfassten Wert-Aufwand in Stunden.
Der Wert wird mit bis zu 4 Nachkommastellen gespeichert.

In Listen und Reportansichten wird der Wert auf 2 Nachom-
mastellen gerundet angezeigt.
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Abrechung in der Zeiterfassungsliste

i Im Kontextmeni der Zeiterfassungsliste greifen Sie auf das Untermeni Abrechnung
zu.

Hier sind folgende Funktionen zur Vorbereitung und Durchfihrung der Abrechnung von
Zeiterfassungen verfugbar.

Eintrag/Funktion Beschreibung
- Ist als Wert (iber- Hier wird in allen gewahlten Zeiterfassungen das Feld
nehmen Wert mit dem Feldwert aus Ist Gberschrieben.

Der Eintrag ist verfugbar mit Leserecht auf das Feld Ist
und Schreibrecht auf das Feld Wert.

o Wert auf Null Hier wird in allen gewahlten Zeiterfassungen das Feld
setzen Wert auf 0 gesetzt.
Der Eintrag ist verfligbar mit Schreibrecht auf das Feld
Wert.
& Intern abrechnen Hier rechnen Sie alle gewahlten Zeiterfassungen intern

ab, Details siehe oben.

Der Eintrag ist verfligbar mit Leserechten auf alle Zeit-
erfassungsfelder und Schreibrechten auf die Felder
Intern abrechnet am/von, Interner Stundensatz und

Ist-Kosten.
) Intern abrechnen Hier nehmen Sie die interne Abrechnung der gewahlten
zuriicksetzen Zeiterfassungen zurlick. Die zugehorigen Felder werden

geleert, Details siehe oben.

Der Eintrag ist verfligbar mit Schreibrechten auf die
Felder Intern abrechnet am/von, Interner Stundensatz
und Ist-Kosten.

& Extern abrechnen Hier rechnen Sie alle gewdhlten Zeiterfassungen extern
ab, Details siehe oben.

Der Eintrag ist verfiigbar mit Leserechten auf alle Zeit-
erfassungsfelder und Schreibrechten auf die Felder
Extern abrechnet am/von, Externer Stundensatz und
Ist-Umsatz.
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Eintrag/Funktion

Extern abrechnen
zurlicksetzen
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Beschreibung

Hier nehmen Sie die externe Abrechnung der gewahlten
Zeiterfassungen zurtick. Die zugehorigen Felder werden
geleert, Details siehe oben.

Der Eintrag ist verfiigbar mit Schreibrechten auf die
Felder Extern abrechnet am/von, Externer Stundensatz
und Ist-Umsatz.

Abrechung im Datensatzfenster der Zeiterfassung

Im unteren Drittel des Datensatzfensters einer Zeiterfassung sehen Sie die Felder Intern
abgerechnet von/am und Extern abgerechnet von/am.

Hier konnen Sie die Zeiterfassung intern oder extern abrechnen sowie die interne oder
externe Abrechnung zuriicknehmen.

&

Schaltflache/Funk-

tion

Intern abrechnen

Extern abrechnen

Beschreibung

Hier rechnen Sie die Zeiterfassung intern ab oder
nehmen die interne Abrechnung zuriick, wobei die
zugehorigen Felder geleert werden, Details siehe oben.

Die Schaltflache ist verfligbar mit Leserechten auf alle
Zeiterfassungsfelder und Schreibrechten auf die Felder
Intern abrechnet am/von, Interner Stundensatz und
Ist-Kosten.

Hier rechnen Sie die Zeiterfassung extern ab oder
nehmen die externe Abrechnung zurtick, wobei die
zugehorigen Felder geleert werden, Details siehe oben.

Die Schaltflache ist verfligbar mit Leserechten auf alle
Zeiterfassungsfelder und Schreibrechten auf die Felder
Extern abrechnet am/von, Externer Stundensatz und
Ist-Umsatz.

Abrechung in der Reportansicht

Im Register Abrechnung der Eigenschaften einer Reportansicht schalten Sie Abrech-
nungsfunktionen in der Ansicht ein:

Schaltflache zum internen Abrechnen von Zeiterfassungen anzeigen

Schaltflache zum externen Abrechnen von Zeiterfassungen anzeigen
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Diese sind dann direkt in der Reportansicht im Menl Abrechnung fiir gewahlte Zeiterfas-
sungen verfligbar. Es gelten dieselben Einschrankungen, wie oben fir die Abrechnung in
der Listenansicht beschrieben.

Details zu weiteren Funktionen im Meni Abrechnung finden Sie unter "Projektabrech-
nung", Seite 185.

AuBerdem ist im Kontextmen der integrierten Listenansicht fiir Zeiterfassungen das
oben beschriebene Meniu Abrechnung verfligbar.

Hinweis

Bei Auswahl eines der Zeiterfassungsfelder Interner Stundensatz, Externer Stunden-
satz, Ist-Kosten oder Ist-Umsatz werden diese in der Reportansicht fiir alle Zeiterfas-
sungen automatisch ermittelt, bei denen die Felder leer sind, weil die Zeiterfassungen
noch nicht abgerechnet wurden. Diese Werte werden mit einer Genauigkeit von 4
Nachkommastellen berechnet und auf 2 Nachkommastellen gerundet angezeigt. Bei
der Abrechnung werden die Werte mit einer Genauigkeit von 4 Nachkommastellen
gespeichert. Beim Export und bei der Ubergabe nach Crystal Reports werden die auto-
matisch ermittelten Werte Uibergeben.

Datum der externen Abrechnung festlegen

Mit der Einstellung Extern abrechnen unter Zeiterfassung > Allgemein in der Manage-
ment Konsole legen Sie fest, ob das Datum der externen Abrechnung bearbeitbar ist.

Sie kdnnen dann das Feld Extern abgerechnet am im Datensatzfenster bearbeiten und
werden bei der Abrechnung Uber die Liste zur Angabe eines Abrechnungsdatums aufge-
fordert.

Bei der Abrechnung in der Reportansicht wird auch mit dieser Einstellung automatisch
das aktuelle Datum eingetragen.

9.5  Stundensatze fir Adressen und Projekte

G In den Symbolleisten der Datensatzfenster fiir Adressen und Projekte ist die Schalt-
flache Stundensatze verflgbar. Hier legen Sie Stundensatze auf Kunden- oder Projekt-
ebene fest. Fir Firmen und zugehdrige Kontaktpersonen kdnnen Sie verschiedene Stun-
densatze hinterlegen.

Globale Stundensatze hinterlegen Sie im Bereich Zeiterfassung der Management Konsole
unter Stundensatze. Dort legen Sie auch fest, ob interne Stundensatze zu Adressen und
Projekten eingegeben werden kdnnen. In der Grundeinstellung werden hier nur externe
Stundensatze unterstitzt.

Details hierzu finden Sie unter "Stundensatze", Seite 291.
Hinweis

Fur die Eingabe von Stundensatzen zu Adressen und Projekten wird das weitere Recht
Zeiterfassung: Stundensatze bendtigt. Fragen Sie gegebenenfalls Ihren Administrator.

135



Zeiterfassungen | Project

Stundensatze zu einer Adresse haben Vorrang vor globalen Stundensatzen.
Stundensatze zu einem Projekt haben Vorrang vor Stundensatzen zu einer Adresse.
Mit OK speichern Sie alle Anderungen. Mit Abbrechen verwerfen Sie alle Anderungen.

Wenn Sie Stundensatze einer Firma dndern, werden Sie gefragt, ob Sie die Anderungen
auch zu zugehorigen Kontaktpersonen tibertragen mdchten. Bei Bestatigung werden die
Stundensatze der Kontaktpersonen mit denen der Firma Uberschrieben.

& Stundensdtze bearbeiten... - a X
- &
Interm  Extern

Interne Stundensatze (Kosten)

alle  Administratior Akquise Beratung Dokumentatior Fahrizeil Konzeptior Marketing Programmierung Projekimanagemeni Schulung Service Suppor! Urlauk
Alle 120|
Antonio Matarazze 50 50 100 100 50 100 50 120 50 50 0 5 50

Michael Grin 50 50 100 100 50 100 50 120 50 50 50 50 50
Peter Grundmann 50 50 100 100 50 100 50 120 50 50 50 50 50
Robert Glaser 70 70 100 100 70 100 70 120 70 70 70 0 70

Abbrechen
Funktionen fir Stundensatze
Schaltflache/Funk- | Beschreibung
tion
Eingabe interner In der Grundeinstellung kénnen zu Adressen und
Stundensitze zu Projekten nur abweichende externe Stundensatze
Adressen und eingegeben werden.

Projekten erlauben In der Management Konsole legen Sie unter Zeiter-

fassung > Stundensatze fest, ob auch abweichende
interne Stundensatze zu Adressen und Projekten
moglich sind.

136



Funktionen fur Stundensatze

e

Schaltflache/Funk-

tion

Stundensatze uber-
tragen

Teilnehmer wahlen
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Beschreibung

Die Schaltflache ist verfligbar, wenn abweichende
interne Stundensatze aktiv sind.

Hier Uberschreiben Sie die angezeigten Stundensatze,
Intern oder Extern, mit den Stundensatzen der anderen,
aktuell nicht angezeigten Ansicht.

Dabei werden gegebenenfalls auch Felder geleert, die in
der anderen Ansicht leer sind.

Nach Bestitigung werden die Anderungen in der
Ansicht angezeigt.

Die Anderungen werden erst beim Speichern in die
Datenbank Gibernommen.

Klicken Sie auf Abbrechen, um die Ansicht zu schlieBen,
ohne zu speichern, und die Anderungen zurlckzu-
nehmen.

Hier wahlen Sie die anzuzeigenden Benutzer und
Ressourcen.

Benutzer und Ressourcen, fiir die bereits interne oder
externe Stundensatze zur Adresse oder zum Projekt
hinterlegt sind, werden beim Offnen der Ansicht auto-
matisch ausgewahlt.

Bei Stundensatzen zu Projekten werden auBerdem alle
Projektteilnehmer ausgewahilt.

Beim Entfernen eines Benutzers oder einer Ressource
mit in schwarz angezeigten Eingaben in der aktuellen
Ansicht, also Stundensatzen zur Adresse oder zum
Projekt, werden diese Stundensatze nach Bestatigung
geldscht.
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Schaltflache/Funk-

tion

Intern und Extern

Stunden-
satz-Tabelle
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Beschreibung

Wenn abweichende interne Stundensatze aktiv sind,
werden zwei Register Intern und Extern angezeigt, siehe
oben.

Anderenfalls geben Sie hier nur externe Stundensatze
ein.

Der Aufbau der Register Intern und Extern ist identisch.

Im Register Intern legen Sie interne Stundensatze fest.
Bei der internen Abrechnung wird der interne Stunden-
satz fur Benutzer/Ressource und Zeiterfassungstyp, also
Tatigkeit, ermittelt und mit dem Ist -Aufwand multipli-
ziert, um die Ist-Kosten zu berechnen.

Im Register Extern legen Sie externe Stundensatze fest.
Bei der externen Abrechnung wird der externe Stunden-
satz fur Benutzer/Ressource und Zeiterfassungstyp, also
Tatigkeit, ermittelt und mit dem Wert multipliziert, um
den Ist-Umsatz zu berechnen.

Stundensatze in weillen Feldern gelten fir genau einen
Benutzer oder eine Ressource sowie flr einen Zeiter-
fassungstyp, also eine Tatigkeitsart. Stundensatze in
gelben Feldern gelten fiir Benutzer, Ressourcen und
Tatigkeiten, fir die kein anderer Stundensatz ange-
geben wurde.

Globale Stundensatze werden rot angezeigt. Sie sind
weiterhin fur alle Benutzer und Tatigkeiten gdltig, fir
die Sie keine abweichenden Stundensatze angeben.

Stundensatze zur Adresse werden bei der Eingabe von
Stundensatzen zu einem Projekt blau angezeigt. Sie
sind in allen Projekten zur Adresse fir alle Benutzer und
Tatigkeiten gliltig, fir die Sie keine abweichenden Stun-
densatze angeben.
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Stundensatze eingeben

Einstellung

Allgemeiner Stunden-
satz

Stundensatze
fir Benutzer und
Ressourcen

Stundensatze fiir Zeiter-
fassungstypen
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Beschreibung

Tragen Sie den allgemeinen Stundensatz ins erste Feld der
Tabelle oben links ein.

Er gilt fur alle Tabellenfelder, und damit fir alle Benutzer,
Ressourcen und Zeiterfassungstypen, also Tatigkeiten, fir
die Sie keinen anderen Stundensatz angeben. In allen diesen
Feldern erscheint der allgemeine Stundensatz in kursiver
Schrift.

Tragen Sie Stundensatze fur Benutzer und Ressourcen in die
erste Spalte ein.

Diese gelten jeweils fur alle Tabellenfelder der zugehorigen
Zeile und damit fur alle Zeiterfassungstypen, also Tatig-
keiten, fur die Sie keinen anderen Stundensatz angeben. In
allen diesen Feldern erscheint der Stundensatz in kursiver
Schrift.

Interne Stundensatze fur Benutzer und Ressourcen haben
Vorrang vor internen Stundensatzen fiir Zeiterfassungs-
typen, also Tatigkeiten.

Externe Stundensatze fiir Benutzer und Ressourcen gelten
nur fir Zeiterfassungstypen, also Tatigkeiten, fiir die kein
anderer Stundensatz angegeben wurde.

Tragen Sie Stundensatze fiur Zeiterfassungstypen, also fiir
Tatigkeiten, in die erste Zeile ein.

Diese gelten jeweils fur alle Tabellenfelder der zugehorigen
Spalte und damit fir alle Benutzer und Ressourcen, fir die
Sie keinen anderen Stundensatz angeben. In allen diesen
Feldern erscheint der Stundensatz in kursiver Schrift.

Interne Stundensatze fir Zeiterfassungstypen gelten nur
fur Benutzer und Ressourcen, fur die kein anderer Stun-
densatz angegeben wurde.

Externe Stundensatze fiir Zeiterfassungstypen haben
Vorrang vor externen Stundensatzen fur Benutzer und
Ressourcen.
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Stundensatze eingeben

Einstellung Beschreibung

Stundensatze fiir Tragen Sie Stundensatze fur einen bestimmten Benutzer
Benutzer, Ressourcen oder eine bestimmte Ressource und einen bestimmten Zeit-
und Zeiterfassungs- erfassungstyp, also eine bestimmte Tatigkeit, in das weiBe
typen Tabellenfeld, an dem sich die Zeile des Benutzers oder der

Ressource und die Spalte des Zeiterfassungstyps schneiden.

Solche Stundensatze haben Vorrang vor allen anderen Stun-
densatze.

9.6  Zeiterfassungs-Details in Projekten und Vorgangen

Im Register Details des Datensatzfensters flir Projekte kdnnen Sie das Projekt fir die Zeit-
erfassung sperren. Details hierzu finden Sie unter "Projekt-Details", Seite 50.

Im Register Details des Datensatzfensters flr Vorgange kdnnen Sie den Vorgang fir Zeit-
erfassungen sperren.

AuBerdem kdnnen Sie hier die Begrenzung des Auftragswerts durch das Zeitbudget fir
den Vorgang ausschalten.

Feld Beschreibung
Fir Zeiterfassung Wenn diese Einstellung in einem Projekt oder Vorgang
sperren gewahlt ist, kdnnen keine Zeiterfassungen mehr zum Projekt

oder Vorgang angelegt werden.

AuBerdem kann das Feld Ist in bestehenden Zeiterfassungen
zu gesperrten Projekten oder Vorgangen nicht mehr gean-
dert werden.

Hinweis

Die flexible Vorgangstiefe wird hier nicht beriicksichtigt.
Teilvorgange gesperrter Vorgange werden nicht automa-
tisch ebenfalls gesperrt.
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Feld Beschreibung
Wertstellung nach Wenn diese Einstellung in einem Vorgang gewahlt ist, dann
Aufwand wird bei jeder Zeiterfassung auf einen Ressourcenplan zum

Vorgang der Wert Ist in das Feld Wert Ubertragen, sofern
die Option Aufwand extern berechnen (automatisch Ist als
Wert Gbernehmen, solange Rest-Zeitbudget librig ist) fiir
den Typ der Zeiterfassung gewahlt ist.

AuBerdem entfillt die Uberbuchungspriifung.

9.7  Einstellungen fir Zeiterfassungen

In Ihren Einstellungen konfigurieren Sie den Zeiterfassungskalender in Datensatzfenstern
und die Terminerfassung.

Wihlen Sie zum Offnen der Einstellungen den zugehérigen Eintrag im Menii Extras des
Hauptfensters, des Fensters Suche oder eines Datensatzfensters, oder drlicken Sie die
Taste [F12].

Die Einstellungen fir Zeiterfassungen finden Sie im Register Modules and Solutions.

Die Einstellungen fiir den Zeiterfassungskalender gelten fiir das Register Zeiterfassungen
und die Ansicht Kalender fiir Zeiterfassung in der Akte.

% Einstellungen *®

Adressen  Allgemein  Arbeitsumgebung  Dokumente  E-Mal Kalender Listen Mobile sync  Modules and Solutions  Regeln  Suche  Telefonie

Einstellungen der ...

Zeiterfassungen
Zeiterfassungskalender in Datensatzfenstern

Startdatum

(® Heutiges Datum Register ‘Zeiterfassungen’ zu Datensatzen anzeigen
OVorwoche [ Anfahrt und Rickfahrt bei Terminerfassung anzeigen
() Dieses Datum Montag, 27. Februar 2023

mit aktuellerm Monat

mit aktuellem Jahr
Darstellungsart
Zeitraum OTag ® Woche
Detailstufe Halbe Stunden ~

Benutzer
(® Angemeldeter Benutzer

(O Dieser Benutzer | ADMINISTRATOR

(7] Abbrechen Ubernehmen
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Einstellung

Startdatum

Darstellungsart

Benutzer

Register 'Zeiterfas-
sungen' zu Datensatzen
anzeigen

Anfahrt und Riickfahrt
bei Terminerfassung
anzeigen

Zeiterfassungen | Project

Beschreibung

Hier wahlen Sie das gewuinschte Startdatum der Ansicht, die
aktuelle Woche, die Vorwoche oder ein bestimmtes Datum.

Wenn Sie ein bestimmtes Datum wahlen, konnen Sie zusatz-
lich einstellen, dass der aktuelle Monat und/oder das aktu-
elle Jahr eingesetzt werden.

Hier wahlen Sie den Zeitraum, Tag oder Woche, und die
Detailstufe, Stunden, halbe Stunden, Viertelstunden oder 5
Minuten.

Hier wahlen Sie gegebenenfalls den gewlinschten Benutzer.

Mit der Grundeinstellung Angemeldeter Benutzer wird lhr
eigener Zeiterfassungskalender angezeigt.

Mit dieser Einstellung wird das Register Zeiterfassungen fir
folgende Datensatz-Typen angezeigt:

Adressen

Projekte

Vorgange

Aufgaben

Termine

Dokumente

Telefonate

Urlaub
Ihr Administrator kann das Register fur bestimmte Daten-
satz-Typen und Eintrage im Feld Typ ausblenden.

Hier legen Sie fest, ob bei der Zeiterfassung zu einem Termin
die Bereiche zur Erfassung von Anfahrt, Riickfahrt und Pause
angezeigt werden.
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10  Spesen

Spesen sind in CAS genesisWorld ein eigener Datensatz-Typ.
Folgende Standard-Funktionen sind flir Spesen verfligbar.

® Eigenes Datensatzfenster mit den Registern Allgemein, Baum, Journal und Akte

® Kennzeichnung Uber die Felder Typ und Status mit Unterscheidung von Spesenarten
Uber den Typ

Wahrung mit Moglichkeit zur Konvertierung Giber das Menu Extras

Zuordnung und Auswertung nach Adresse, Projekt und Vorgang Uber Primarverknip-
fungen

Globale Suche in allen Feldern, Suchkirzel SP
Ansichten im Programmnavigator: Liste, Akte
Ansichten im Verknipfungsnavigator zugehoriger Datensatze: Verknipfungsliste

10.1 Register Spesen in Adresse, Projekt, Vorgang und Termin

Sie erfassen Spesen zu Adressen, Projekten, Vorgangen und Terminen jeweils im Register
Spesen des zugehdrigen Datensatzfensters.

Hier sehen Sie auch alle bereits direkt zum Datensatz erfassten Spesen.

Bei gleicher Wahrung sehen Sie hier auch die Summe der Kosten und des Umsatzes der
Spesen.

@ Installation bei NOMOSYS besrbeiten... - 0o X
Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Suche Extras 2
[} Speichern&SchlieBen B 8 & ® (]

@ v [ B Dokumentanlegen - = Aktion ~ [ Kurznotiz [ Senden » R Verknipfen mit » &} Neue Verknupfung - Bericht...

Allgemein  Details  Wiederholungen  Zefterfassungen [EREESUM Fragebsgen Journal  Akte

Fir folgende Teinehmer wurden Uberschneidungen festgestelt: Peter Grundmann, Robert Glaser (08:00:00, 17:00:00)

Summe Kosten (EUR) 313,25 Summe Umsatz (EUR) | 314,45

S Aktuslisieren | [ Neue Tagesspesen & Neue km-Abrechnung @1 Neuer Spesenbeleg [ Neue Pauschale

Spaftenképfe in diesen Bereich ziehen, um zu gruppieren

Beginn ~ Benutzer Stichwort Typ Nettokosten Mehrwertsteuersatz Umsatz
07.12.2023 00:00:00 Peter Grundmann Hotel zum Termin Installation bei NOMOSYS. Hotel 126,05 19,00 126,05
07.12.2023 00:00:00  Peter Grundmann Fahrtkosten zum Termin Installation bei NOMOSYS  Fahrtkosten 89,40 90,00
07.12.2023 08:00:00  Peter Grundmann Tagesspesen zum Termin Installation bei NOMOSYS  Tagesspesen 8,40 8,40
09.12.2023 00:00:00  Peter Grundmann Ruckfahrt vom Termin Installation bei NOMOSYS Fahrtkosten 89,40 90,00
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®

8b

Schaltflache/Funk-

tion

Ansicht aktuali-
sieren

Neue Tagesspesen

Neue Kilo-
meter-Abrechnung

Neuer Spesenbeleg

Neue Pauschale

Spesen | Project

Beschreibung

Hier Gbernehmen Sie Anderungen, die an angezeigten
Spesen vorgenommen wurden, wahrend die Ansicht
geoffnet war.

Hier legen Sie eine neue Spesenerfassung vom Typ
Tagesspesen zur Adresse, zum Projekt, zum Vorgang
oder zum Termin an.

Details hierzu finden Sie unter "Tagesspesen bear-
beiten".

Hier legen Sie eine neue Spesenerfassung vom Typ
Fahrtkosten zur Adresse, zum Projekt, zum Vorgang
oder zum Termin an.

Details hierzu finden Sie unter "Fahrtkosten bearbeiten".
Hier legen Sie eine neue Spesenerfassung ohne Typ zur
Adresse, zum Projekt, zum Vorgang oder zum Termin an.

Uber den Typ unterscheiden Sie dann die Belegart wie
Bahn oder Hotel.

Details zu Spesenbelegen finden Sie unter "Spesenbeleg
bearbeiten".

Hier legen Sie eine neue Spesenerfassung vom Typ
Pauschale zur Adresse, zum Projekt, zum Vorgang oder
zum Termin an.

Details hierzu finden Sie unter "Spesenpauschale bear-
beiten”.

10.2 Tagesspesen bearbeiten

Wenn der Typ flr Tagesspesen gewahlt ist, sind im Datensatz-Fenster fir Spesen die
zugehorigen Felder und Funktionen verfligbar.
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] Spesen neu anlegen...

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen
[} Speichern&Schliefien [E

=2 Aktion + B Kurzn

Allgemein

Stichwort
Benutzer

Datum

Tvp

Startdatum

Enddatum

Land

Frihstiick Anreisetag
Mittagessen Anreisetag
Abendessen Anreisetag
Frihstiick Zwischentage
Mittagessen Zwischentage
Abendessen Zwischentage
Verpflegungspauschale
MNettokasten {EUR)

Intern abgerechnet von

Intern abgerechnet am

Ubergeordnet

Notizen

O X
Suche Extras 2
8 © 9
otiz [ Senden = &R Verknipfen mit ~ ¢4 Neue Verkniipfung - Bericht...

"Iag&sp&en zum Termin Installation bei NOMOSYS |
[Peter Grundmann MHummer [10021 | 12
[o7.12.2023 Manuel berechnen O
Tagesspesen Status |Vorgelegt |
[07.12.2023 Beginn os:00 | @
[o.12.2023 Ende [12:00 | @
| peutschiand Ubernachtung

Frihstiick Abreisetag

Mittagessen Abreisetag 0
Abendessen Abreisstag |
[t | Anzahl Frihstiick 2 |
[t | Anzahl Mittagessen [ |
[t | Anzahl Abendessen 2 |
‘56,00 |
a0 I Umsatz (EUR) a0 |
I | &  Extern sbgerechnetvon I | &
\ T | Extern abgerechnet am \ |
\,@ NOMOSYS, Gundula Morsey € % [B) Software-Entwickiung fur ... ~ ~ & 3.3 Installaton ~ '| Vs

A2 Zeitstempel

Spesen | Project

145



Spesen | Project

Hinweise

In der Grundeinstellung werden Tagesspesen nach der deutschen Regelung fiir Dienst-
reisen in Deutschland und fiur Dienstreisen von Deutschland aus ins Ausland automa-
tisch berechnet.

Die folgenden Hinweise und Details zur Berechnung von Tagesspesen beziehen sich
auf die automatische Berechnung nach den in Deutschland gultigen Satzen fir Land
und Datum der Tagesspesen.

Die Berechnung umfasst nur Verpflegungsmehraufwendungen. Ubernachtungen
werden nicht berechnet. Die Berechnungssatze unterliegen Anderungen durch das
Bundesfinanzministerium und sind nicht verbindlich. Weiteres zur Berechnung von
Tagesspesen in Deutschland finden Sie unter ,Verpflegungsmehraufwendungen” auf
der Seite des Bundesfinanzministeriums.

Anderungen der Tagesspesensitze werden in der Regel kurz vor dem Jahreswechsel
veroffentlicht. Wir stellen diese zeitnah Uber ein Software-Update sowie online zur
Verfligung. Ihr Administrator muss die neuen Tagesspesensatze in der Management
Konsole unter Project > Spesen tibernehmen, damit Tagesspesen fir das neue Jahr
angelegt werden kdnnen.

An dieser Stelle kann Thr Administrator auch auf eine manuelle Eingabe der Felder
Verpflegungspauschale, Nettokosten und Umsatz umschalten. In diesem Fall sind
diese Felder sowie das Feld Ubernachtung bearbeitbar.

Form & Database Designer

Mit dem Modul Form & Database Designer ist auch eine Berechnung der Felder
Verpflegungspauschale, Nettokosten und Umsatz Giber Formeln maoglich.

Fragen Sie gegebenenfalls Ihren Administrator.

Feld Beschreibung

Stichwort Beim Anlegen von Tagesspesen, Fahrtkosten oder Spesen-
pauschalen werden der Typ und der zugehérige Datensatz
hier eingetragen.

Danach kénnen Sie das Stichwort wie bei allen Datensatzen
frei bearbeiten.

Benutzer Jede Spesenerfassung hat genau einen Teilnehmer.
Zunachst wird der anlegende Benutzer eingetragen.

Falls gewunscht, andern Sie hier den Benutzer.
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Feld

Nummer

Datum

Manuell berechnen

Typ

Status

Spesen | Project

Beschreibung

Je nach Einstellung wird gegebenenfalls automatisch eine
Nummer erzeugt.

Dies sowie den Aufbau der Nummer legt Ihr Administrator
fest.

Tagesspesen haben, anders als andere Spesen, ein Start-
und Enddatum.

Das Feld Datum wird zusatzlich angezeigt und entspricht
dem Startdatum.

Dieses Kastchen ist verfligbar, wenn Ihr Administrator im
Bereich Project der Management Konsole die manuelle
Eingabe von Tagesspesen fir einzelne Datensatze freige-
schaltet hat.

Bei Auswahl von Manuell berechnen kdnnen Sie die Felder
Ubernachtung, Verpflegungspauschale, Nettokosten und
Umsatz manuell andern.

Wenn Sie den Haken wieder entfernen, werden die Felder
erneut automatisch berechnet.

Tagesspesen werden automatisch mit dem zugehérigen Typ
angelegt, in der Grundeinstellung Tagesspesen.

Dadurch werden die Felder und Funktionen fiir Tagesspesen
angezeigt.

Ihr Administrator kann den Typ fir Tagesspesen in der
Management Konsole andern.

Uber den Status kénnen Sie Freigabe- oder Abrechnungs-
prozesse abbilden.
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Feld

Startdatum
Beginn
Enddatum
Ende

Land

Ubernachtung

Spesen | Project

Beschreibung

Uber diese vier Felder geben Sie die Dauer der Dienstreise
an.

In Listen und anderen Ansichten werden Datum und Uhrzeit
jeweils in den Feldern Startdatum und Enddatum zusam-
mengefasst.

Wenn Sie Tagesspesen zu einem Termin erfassen, werden
Beginn und Ende vom Termin tbernommen. Ansonsten wird
das aktuelle Datum, 0 Uhr, als Beginn und Ende vorbelegt.

Die Dauer der Abwesenheit an den einzelnen Tagen
der Dienstreise ergibt die Verpflegungspauschale, siehe
Hinweise unten.

Das Land bestimmt bei automatischer Berechnung die Satze
fur Tagesspesen.

Bei Tagesspesen fir Dienstreisen ins Ausland, wird das Land,
falls verfligbar, von der Primaradresse ibernommen

Regionen wie Frankreich — Paris werden nicht automa-
tisch ausgewahlt. Bei zugehdrigen Adressen wird nur das
Land eingetragen, beispielsweise Frankreich. Wahlen Sie in
diesem Fall im Feld Land die Region.

Ihr Administrator kann zusatzliche Lander und Regionen
Uber die Eingabehilfen des Felds hinzufligen.

Dienstreisen iber zwei Tage ohne Ubernachtung werden als
eine zusammenhangende Tatigkeit am Kalendertag mit der
groBeren Abwesenheitsdauer betrachtet.

Daher ist bei Tagesspesen Uber zwei Tage das Kastchen
Ubernachtung verfiigbar. Die Option ist zunachst gewéhlt.
Entfernen Sie den Haken, wenn beide Abwesenheitstage als
zusammenhangende Tatigkeit ohne Ubernachtung abge-
rechnet werden sollen.

Bei manueller Berechnung ist dieses Feld immer bearbeitbar.
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Feld

Fruhstlck
Mittagessen

Abendessen

Verpflegungspauschale

Nettokosten

Umsatz

Spesen | Project

Beschreibung

Hier geben Sie fir den Anreisetag, ab zwei Tagen auch fir
den Abreisetag, und bei langerer Dienstreise fiir die Tage
dazwischen, die Anzahl der entsprechenden, vom Arbeit-
geber bezahlten Mahlzeiten an.

Fur jedes Fruhstlick werden 20% des Tagessatzes von der
zu erstattenden Summe abgezogen. Fir jedes Mittag- und
Abendessen werden 40% abgezogen.

Fur jeden Tag wird maximal die zugehdrige Verpflegungs-
pauschale abgezogen, je nach Abwesenheitsdauer fir tber 8
Stunden oder fiir 24 Stunden.

Hier sehen Sie die zu erstattende Summe fiir die gesamte
Abwesenheitsdauer ohne Abziige fiir vom Arbeitgeber
bezahlte Frihstlicke, Mittag- und Abendessen.

Zur Berechnung der Nettokosten wird fiir jeden Kalendertag
im angegebenen Zeitraum der fir den jeweiligen Tagesauf-
wand vom Gesetzgeber vorgesehene Pauschalbetrag ange-
setzt.

Die vom Arbeitgeber bezahlten Frihstlicke, Mittag- und
Abenddessen werden abgezogen.

Anderungen des Gesetzgebers an Tagessatzen und Abziigen
werden nicht automatisch aktualisiert. Ihr Administrator
muss die geanderten Werte jeweils zu Beginn jedes Jahrs im
Bereich Project der Management Konsole eintragen.

Wahlen Sie das Kastchen Extern abrechnen links neben
dem Feld Umsatz, wenn der Datensatz extern abgerechnet
werden soll. Dabei werden die Nettokosten in das Feld
Umsatz Ubertragen.

Bei Anderung der Nettokosten werden diese automatisch
erneut ins Feld Umsatz Gdbernommen.
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Feld Beschreibung

Wahrung Rechts neben dem Feld Nettokosten wahlen Sie die
Wahrung der Spesenerfassung.

Bei neuen Spesen ist zundchst die Basiswahrung des Systems
ausgewahlt.

Sie kdnnen die Wahrung jederzeit andern.

Uber Wihrung dndern im Menii Extras kénnen Sie die
Wahrung mit Angabe eines Wechselkurses umrechnen.

Intern abgerechnet von | Mit der jeweiligen Schaltflache kdnnen Sie den Datensatz

hier intern oder extern abrechnen.
Intern abgerechnet am

Dabei werden jeweils das Datum, die Uhrzeit und lhr Benut-

Extern abgerechnet von L . .
zername in die zugehorigen Felder eingetragen.

Extern abgerechnet am Details zur Abrechnung finden Sie unter "Spesen
abrechnen”, Seite 160.

Ubergeordnet Dieses Feld zeigt die Primarverknipfungen des Datensatzes
zu genau einer Adresse, einem Projekt und einem Vorgang
an.

Mit den zugehdrigen Funktionen k&nnen Sie die Primarver-
kntpfungen andern.

In Reports kénnen Sie nach den Primarverknipfungen, also
nach Adresse, Projekt und Vorgang, gruppieren und filtern.

Notizen Hier kdnnen Sie zusatzliche Informationen eingeben.

7 Mit der Schaltflache Bearbeiten 6ffnen Sie einen Editor
mit zusatzlichen Funktionen zur Formatierung.

&£ Mit der Schaltflaiche Zeitstempel fligen Sie einen Stempel
mit Datum, Uhrzeit und lhrem Benutzernamen oben ein.

10.3 Fahrtkosten bearbeiten

Wenn der Typ fur Fahrtkosten gewahlt ist, sind im Datensatz-Fenster fiir Spesen die zuge-
horigen Felder und Funktionen verfligbar.
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] Spesen neu anlegen... - O X
Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Suche Extras 2
[} Speichern&Schliefien [E 3 @ e
9 Alktion -~ B Kurznotiz ™ Senden = &8 Verkniipfen mit ~ & Meue Verknipfung - Bericht
EULEGEN Baum  Journal  Akte
Stichwort [Fahrtkosten zum Termin Installation bei NOMOSYS |
Benutzer ‘Peb&r Grundmann | & Mummer ‘14022 | 13
Datum [07.12.2023 |
Tvp Fahrtkosten ~ Status Vorgelegt ~
Startort ‘CASJWeg 1-5, 76131 Karlsruhe, D |
Ziglort ‘NDMDSYS, Erdinger Strafie 2, Aschheim | &
Fahrzeug A-BC 1000 ~ | [ Privat Anzahl Kilometer ‘298 | x2
Kiometerstand Start [s8122 | Kiometerstand Ziel 26420 |
Kilometerpreis intern (EUR) ‘0,30 | Kilometerpreis extern (EUR) ‘0,30 |
Abzurechnende km [300 |
Nettokasten (EUR) 59,40 EUR v Umsatz (EUR) \90,00 |
Intern abgerechnet von ‘ | A5 Extern abgerechnet von ‘ | it
Intern abgerechnet am \ | Extern abgerechnet am \ |
Ubergeordnet &P NOMOSYS, Gundula Morsey € 9 [B) Software Entwicklung fiir ... ~ "y @ 3.3 Installation ~ -
Notizen # Bearbeiten AR Zeitstempel

Feld

Stichwort

Benutzer

Nummer

Datum

Beschreibung

Beim Anlegen von Tagesspesen, Fahrtkosten oder Spesen-
pauschalen werden der Typ und der zugehérige Datensatz
hier eingetragen.

Danach kénnen Sie das Stichwort wie bei allen Datensatzen
frei bearbeiten.

Jede Spesenerfassung hat genau einen Teilnehmer.
Zunachst wird der anlegende Benutzer eingetragen.

Falls gewunscht, andern Sie hier den Benutzer.

Je nach Einstellung wird gegebenenfalls automatisch eine
Nummer erzeugt.

Dies sowie den Aufbau der Nummer legt Ihr Administrator

fest.

Wenn Sie Fahrtkosten zu einem Termin erfassen, wird der
Beginn des Termins als Datum Gbernommen. Ansonsten wird
das aktuelle Datum eingetragen.
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Feld

Typ

Status

Startort

Zielort

Fahrzeug

Privat

Anzahl Kilometer
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Beschreibung

Fahrtkosten werden automatisch mit dem zugehdrigen Typ
angelegt, in der Grundeinstellung Fahrtkosten.

Dadurch werden die Felder und Funktionen fur Fahrtkosten
angezeigt.

Ihr Administrator kann den Typ flr Fahrtkosten in der
Management Konsole andern.

Uber den Status kénnen Sie Freigabe- oder Abrechnungs-
prozesse abbilden.

Der Startort wird aus lhren Benutzer-Einstellungen fir die
Routenplanung tbernommen.

Diese Einstellung hinterlegt jeder Benutzer unter Einstel-
lungen > Ausgangsadresse fiir Routenplanung.

Geben Sie zur Anderung des Startorts ,StraBe, Ort, Land”
in dieser Reihenfolge und mit Kommas ein, wenn Sie den
Startort in die Routenplanung Gbernehmen mdchten.

Der Zielort wird aus der Primaradresse Gbernommen.

Mit der Schaltflache 6ffnen Sie die Routenplanung zur
Ermittlung der Route und Entfernung zwischen dem Startort
und der Primaradresse. Sie miissen eine Primaradresse
eintragen, um den Routenservice fir Fahrtkosten zu nutzen.
Klicken Sie auf Route berechnen, um die Route und Entfer-
nung zu bestimmen.

Hier geben Sie den Schlissel fir das verwendete Fahrzeug
an, beispielsweise das Kennzeichen.

Dabei wird der Kilometerstand der letzten Fahrtkosten-Erfas-
sung fur das verwendete Fahrzeug ibernommen.

Wenn Eingabehilfen fiir dieses Feld hinterlegt sind, kann lhr
Administrator im Bereich Project der Management Konsole
Vorbelegungen des Felds pro Benutzer einstellen.

Hier kennzeichnen Sie Privatfahrten zur Unterscheidung von
Dienstreisen.

Hier geben Sie die zurtickgelegte Entfernung an,

x2 Mit der Schaltflache verdoppeln Sie die Kilometer, um die
Rickfahrt im selben Datensatz zu erfassen.
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Kilometerstand Start

Kilometerstand Ziel

Kilometerpreis intern

Kilometerpreis extern

Abzurechnende km

Nettokosten

Umsatz
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Beschreibung

Wenn Sie ein Fahrtenbuch fiihren, geben Sie hier die Kilome-
terstande vor und nach der Fahrt an.

Wenn Sie ein Fahrzeug angegeben haben, zu dem es
mindestens eine Fahrtkosten-Erfassung gibt, wird der Wert
Kilometerstand Ziel aus der letzten Fahrtkosten-Erfassung
ins Feld Kilometerstand Start Ubertragen.

Eine Angabe im Feld Anzahl Kilometer aktualisiert automa-
tisch das Feld Kilometerstand Ziel.

Hier sehen und dndern Sie die Kilometer-Pauschalen fur die
interne und externe Abrechnung der Fahrtkosten.

Sie kdnnen die Pauschalen pro Fahrtkosten-Erfassung
angeben.

Ihr Administrator kann die Vorbelegungen der Felder im
Bereich Project der Management Konsole andern.

Wenn Sie die Fahrtkosten dem Auftraggeber in Rechnung
stellen, kdnnen Sie hier eine abweichende Anzahl der Kilo-
meter fur die externe Abrechnung angeben.

Sie kdnnen dieses Feld im Register Details des Projekts
vorbelegen.

Wenn Sie das Feld leer lassen und die Fahrtkosten extern
berechnen, wird der Wert Anzahl Kilometer auch fir die
externe Abrechnung verwendet.

Zur Berechnung der Nettokosten wird die Anzahl der Kilo-
meter mit dem internen Kilometerpreis multipliziert.

Wabhlen Sie das Kastchen Extern abrechnen links neben
dem Feld Umsatz, wenn der Datensatz extern abgerechnet
werden soll.

Zur Berechnung des Umsatzes bei extern abzurechnenden
Fahrtkosten werden die abzurechnenden Kilometer mit dem
externen Kilometerpreis multipliziert.

Wenn Sie das Feld Abzurechnende km leer lassen, wird der
Wert Anzahl Kilometer auch fiir die externe Abrechnung
verwendet.
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Feld Beschreibung

Wahrung Rechts neben dem Feld Nettokosten wahlen Sie die
Wahrung der Spesenerfassung.

Bei neuen Spesen ist zundchst die Basiswahrung des Systems
ausgewahlt.

Sie kdnnen die Wahrung jederzeit andern.

Uber Wihrung dndern im Menii Extras kénnen Sie die
Wahrung mit Angabe eines Wechselkurses umrechnen.

Intern abgerechnet von | Mit der jeweiligen Schaltflache kdnnen Sie den Datensatz

hier intern oder extern abrechnen.
Intern abgerechnet am

Dabei werden jeweils das Datum, die Uhrzeit und lhr Benut-

Extern abgerechnet von L . .
zername in die zugehorigen Felder eingetragen.

Extern abgerechnet am Details zur Abrechnung finden Sie unter "Spesen
abrechnen”, Seite 160.

Ubergeordnet Dieses Feld zeigt die Primarverknipfungen des Datensatzes
zu genau einer Adresse, einem Projekt und einem Vorgang
an.

Mit den zugehdrigen Funktionen k&nnen Sie die Primarver-
kntpfungen andern.

In Reports kénnen Sie nach den Primarverknipfungen, also
nach Adresse, Projekt und Vorgang, gruppieren und filtern.

Notizen Hier kdnnen Sie zusatzliche Informationen eingeben.

7 Mit der Schaltflache Bearbeiten 6ffnen Sie einen Editor
mit zusatzlichen Funktionen zur Formatierung.

&£ Mit der Schaltflaiche Zeitstempel fligen Sie einen Stempel
mit Datum, Uhrzeit und lhrem Benutzernamen oben ein.

104 Spesenbeleg bearbeiten

Wenn keiner der Typen fiir Tagesspesen, Fahrtkosten oder Pauschalen gewahlt ist, sind im
Datensatz-Fenster fiir Spesen Felder und Funktionen zur Belegerfassung verfligbar.
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MM Spesen neu anlegen... - m} *

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Suche Extras 2

[ Speichern&SchlieBen B & a @ 2]

e Aktion = [ Kurznotiz [ Senden » &R Verkniipfen mit ~ &3 Neue Verkntipfung ~ Bericht...

CULEGEGN Baum  Journal Akte

Stichwort |Hote| zum Termin Installation bei HOMOSYS \

Benutzer [peter Grundmann | & nwmmer [12023 | 12

Datum [07.12.2023 |

Typ Hotel ~ Status Vorgelegt ~

Zahlungsart Kreditkarte ~ Belegdokument Q @ @ L2

Bruttokosten (EUR) [150,00 | Mehrwertsteuersatz 19,00 ~

Nettokosten (ELR) ELR v Umsatz (EUR) [126,05 |

Intern abgerechnet von | | i Extern abgerechnet von | ‘ ity

Intern abgerechnet am | | Extern abgerechnet am | \

Ubergeordnet & NOMOSYS, Gundula Morsey € 14 [E SoftwareEntwicklung fiir ... = " @ 2.3 Installation ~ -

Notizen / Bearbeiten (2 Zeitstempel

Feld Beschreibung

Stichwort Bei Auswahl eines Typs werden dieser und der zugehorige
Datensatz hier eingetragen.
Danach kénnen Sie das Stichwort wie bei allen Datensatzen
frei bearbeiten.

Benutzer Jede Spesenerfassung hat genau einen Teilnehmer.
Zunachst wird der anlegende Benutzer eingetragen.
Falls gewlinscht, andern Sie hier den Benutzer.

Nummer Je nach Einstellung wird gegebenenfalls automatisch eine
Nummer erzeugt.
Dies sowie den Aufbau der Nummer legt Ihr Administrator
fest.

Datum Wenn Sie Spesenbelege zu einem Termin erfassen, wird der

Beginn des Termins als Datum Gbernommen. Ansonsten wird
das aktuelle Datum eingetragen.
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Feld

Typ

Status

Zahlungsart

Belegdokument

Bruttokosten
Nettokosten

Mehrwertsteuersatz

Spesen | Project

Beschreibung

Wenn keiner der Typen fur Tagesspesen, Fahrtkosten oder
Pauschalen gewahlt ist, werden die Felder und Funktionen
fur Spesenbelege angezeigt.

Die Typen Hotel, Taxi, Bahn, Flugzeug, Parken, Nahverkehr,
Mietwagen und Bewirtung sind in der Grundeinstellung fir
Spesenbelege vorgesehen.

Weitere Typen kann |hr Administrator nach Bedarf als Einga-
behilfen in der Management Konsole anlegen.

Uber den Status kénnen Sie Freigabe- oder Abrechnungs-
prozesse abbilden.

Die Zahlungsarten Bar, Kreditkarte und Uberweisung sind in
der Grundeinstellung vorgesehen.

Weitere Zahlungsarten kann lhr Administrator nach Bedarf
als Eingabehilfen in der Management Konsole anlegen.

Hier verknupfen Sie das Belegdokument.

Q Mit der Schaltflaiche wahlen Sie ein Dokument im Fenster
Suche.

& Mit der Schaltflache legen Sie ein neues Dokument an
und verknipfen es mit der Fremdleistung.

B Mit der Schaltflache 6ffnen Sie das verkniipfte Dokument
im Datensatzfenster.

[£& Mit der Schaltflache 16schen Sie die Verknlpfung zum
Dokument.

Mit der Schaltflache 6ffnen Sie die hinterlegte Datei zum
Lesen.

Ubertragen Sie die Brutto- oder Nettokosten vom Beleg in
das jeweils zugehorige Feld. Das jeweils andere Feld wird mit
dem gewahlten Mehrwertsteuersatz berechnet.

Die Mehrwertsteuersatze sind als Eingabehilfe zum zuge-
hérigen Feld hinterlegt. hr Administrator kann diese bei
Bedarf Uber die Eingabehilfen in der Management Konsole
anpassen.
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Feld

Umsatz

Wahrung

Intern abgerechnet von
Intern abgerechnet am
Extern abgerechnet von

Extern abgerechnet am

Ubergeordnet

Notizen

Spesen | Project

Beschreibung

Wahlen Sie das Kastchen Extern abrechnen links neben
dem Feld Umsatz, wenn der Datensatz extern abgerechnet
werden soll. Dabei werden die Nettokosten in das Feld
Umsatz Ubertragen.

Sie kdnnen den Umsatz manuell Gberschreiben.

Bei Anderung eines der Felder Bruttokosten, Nettokosten
oder Mehrwertsteuersatz wird das Feld Umsatz automatisch
mit den neuen Nettokosten Gberschrieben.

Rechts neben dem Feld Nettokosten wahlen Sie die
Wahrung der Spesenerfassung.

Bei neuen Spesen ist zunachst die Basiswahrung des Systems
ausgewahlt.

Sie kdnnen die Wahrung jederzeit andern.

Uber Wahrung dndern im Menii Extras kénnen Sie die
Wahrung mit Angabe eines Wechselkurses umrechnen.
Mit der jeweiligen Schaltflache kénnen Sie den Datensatz
hier intern oder extern abrechnen.

Dabei werden jeweils das Datum, die Uhrzeit und lhr Benut-
zername in die zugehorigen Felder eingetragen.

Details zur Abrechnung finden Sie unter "Spesen
abrechnen", Seite 160.

Dieses Feld zeigt die Primarverknipfungen des Datensatzes
zu genau einer Adresse, einem Projekt und einem Vorgang
an.

Mit den zugehdrigen Funktionen k&nnen Sie die Primarver-
knipfungen andern.

In Reports kénnen Sie nach den Primarverknipfungen, also
nach Adresse, Projekt und Vorgang, gruppieren und filtern.

Hier kdnnen Sie zusatzliche Informationen eingeben.

7 Mit der Schaltflaiche Bearbeiten 6ffnen Sie einen Editor
mit zusatzlichen Funktionen zur Formatierung.

& Mit der Schaltflaiche Zeitstempel fligen Sie einen Stempel
mit Datum, Uhrzeit und lhrem Benutzernamen oben ein.
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10.5 Spesenpauschale bearbeiten

Wenn der Typ fur Pauschalen gewahlt ist, sind im Datensatz-Fenster fiir Spesen die zuge-
horigen Felder und Funktionen verfligbar.

MM Spesen neu anlegen...

[ Speichern&SchlieBen

Stichwort
Benutzer
Datum

Typ
Umsatz

Intern abgerechnet von

Intern abgerechnet am

Ubergeordnet

Notizen

e Aktion ~ [ Kurznotiz [ Senden -

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Suche Extras 2

CULEGEGN Baum  Journal Akte

- O X
B & @ @ (]
& Verkniipfen mit ~ ¢ Neue Verkntipfung ~ Bericht...
|Pauschale zum Termin Tastallation bei NoMOSYS |
[peter Grundmann | & nwmmer [19022 | 12
[07.12.2023 |
Pauschale ~ Status Vorgelegt ~
500,00 EUR ~
| | i Extern abgerechnet von | ‘ ity
[ | Extern abgerechnetam [ |
&8 NOMOSYS, Gundula Morsey € "4 [B SoftwareEntwickuna fiir ... = " @ 3.3 Installation - - 7
# Bearbeiten 8 Zeitstempel

Feld

Stichwort

Benutzer

Nummer

Datum

Beschreibung

Beim Anlegen von Tagesspesen, Fahrtkosten oder Spesen-
pauschalen werden der Typ und der zugehdérige Datensatz
hier eingetragen.

Danach kdnnen Sie das Stichwort wie bei allen Datensatzen
frei bearbeiten.

Jede Spesenerfassung hat genau einen Teilnehmer.
Zunachst wird der anlegende Benutzer eingetragen.

Falls gewlinscht, andern Sie hier den Benutzer.

Je nach Einstellung wird gegebenenfalls automatisch eine
Nummer erzeugt.

Dies sowie den Aufbau der Nummer legt Ihr Administrator

fest.

Wenn Sie Spesenpauschalen zu einem Termin erfassen, wird
der Beginn des Termins als Datum Gbernommen. Ansonsten
wird das aktuelle Datum eingetragen.
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Feld

Typ

Status

Umsatz

Wahrung

Intern abgerechnet von
Intern abgerechnet am
Extern abgerechnet von

Extern abgerechnet am

Ubergeordnet

Spesen | Project

Beschreibung

Spesenpauschalen werden automatisch mit dem zugeho-
rigen Typ angelegt, in der Grundeinstellung Pauschale.

Dadurch werden die Felder und Funktionen fiir Spesenpau-
schalen angezeigt.

Ihr Administrator kann den Typ flir Spesenpauschalen in der
Management Konsole andern.

Uber den Status kénnen Sie Freigabe- oder Abrechnungs-
prozesse abbilden.

Spesenpauschalen tbernehmen die im Register Details des
Projekts festgelegte Pauschale.

Rechts neben dem Feld Umsatz wahlen Sie die Wahrung der
Spesenspauschale.

Bei neuen Spesen ist zunachst die Basiswahrung des Systems
ausgewahlt.

Sie konnen die Wahrung jederzeit andern.

Uber Wahrung dndern im Men( Extras kénnen Sie die
Wahrung mit Angabe eines Wechselkurses umrechnen.
Mit der jeweiligen Schaltflache kénnen Sie den Datensatz
hier intern oder extern abrechnen.

Dabei werden jeweils das Datum, die Uhrzeit und lhr Benut-
zername in die zugehorigen Felder eingetragen.

Details zur Abrechnung finden Sie unter "Spesen
abrechnen”, Seite 160.

Dieses Feld zeigt die Primarverknipfungen des Datensatzes
zu genau einer Adresse, einem Projekt und einem Vorgang
an.

Mit den zugehorigen Funktionen kénnen Sie die Primarver-
kntpfungen andern.

In Reports kénnen Sie nach den Primarverknipfungen, also
nach Adresse, Projekt und Vorgang, gruppieren und filtern.
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Feld Beschreibung

Notizen Hier kdnnen Sie zusatzliche Informationen eingeben.

7 Mit der Schaltflache Bearbeiten 6ffnen Sie einen Editor
mit zusatzlichen Funktionen zur Formatierung.

& Mit der Schaltfliche Zeitstempel fliigen Sie einen Stempel
mit Datum, Uhrzeit und Ihrem Benutzernamen oben ein.

10.6 Einstellungen im Projekt

Im Register Details eines Projekts hinterlegen Sie Einstellungen fir die Abrechnung zuge-
horiger Spesen.

Details hierzu finden Sie unter "Projekt-Details", Seite 50.

10.7 Spesen abrechnen

Im zugehorigen Datensatzfenster sowie im Kontextmenu der Liste rechnen Sie Spesen
intern oder extern ab oder machen die Abrechnung riickgangig.

Bei der Abrechnung werden jeweils der abrechnende Benutzer und der Zeitpunkt in die
zugehorigen Felder eingetragen.

Feld Beschreibung

Intern abgerechnet von | Benutzer, der die Spesenerfassung intern oder extern abge-

Extern abgerechnet von rechnet hat.

Intern abgerechnet am | Datum und Uhrzeit der internen oder externen Abrechnung.

Extern abgerechnet am

Abrechung in der Spesenliste

i Im Kontextmeni der Spesenliste greifen Sie auf das Untermenii Abrechnung zu.

Hier sind folgende Funktionen zur Vorbereitung und Durchfihrung der Abrechnung von
Spesen verfiigbar.
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Eintrag/Funktion

- Kosten als Umsatz
tibernehmen

S0 Umsatz auf Null
setzen

& Intern abrechnen

“ Intern abrechnen
zuriicksetzen

& Extern abrechnen

Spesen | Project

Beschreibung

Hier wird in allen gewahlten Spesenerfassungen der
Haken Extern abrechnen gesetzt und der Umsatz mit
den Nettokosten Uberschrieben.

Der Eintrag ist verfligbar mit Leserecht auf das Feld
Nettokosten und Schreibrechten auf die Felder Extern
abrechnen und Umsatz.

Hier wird in allen gewahlten Spesenerfassungen der
Haken Extern abrechnen entfernt und der Umsatz auf
Null gesetzt.

Der Eintrag ist verfligbar mit Schreibrechten auf die
Felder Extern abrechnen und Umsatz.

Hier rechnen Sie alle gewahlten Spesenerfassungen
intern ab.

Dabei wird Thr Benutzername ins Feld Intern abrechnet
von und der Zeitpunkt ins Feld Intern abgerechnet am
eingetragen.

Der Eintrag ist verfuigbar mit Schreibrechten auf die
Felder Intern abrechnet von und Intern abgerechnet
am.

Hier nehmen Sie die interne Abrechnung der gewahlten
Spesenerfassungen zuriick.

Die Felder Intern abrechnet von und Intern abrechnet
am werden geleert.

Der Eintrag ist verfiigbar mit Schreibrechten auf die
Felder Intern abrechnet von und Intern abgerechnet
am.

Hier rechnen Sie alle gewahlten Spesenerfassungen
extern ab.

Dabei wird Ihr Benutzername ins Feld Extern abrechnet
von und der Zeitpunkt ins Feld Extern abgerechnet am
eingetragen.

Der Eintrag ist verfiigbar mit Schreibrechten auf die
Felder Extern abrechnet von und Extern abgerechnet
am.
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Eintrag/Funktion

Extern abrechnen
zurlicksetzen

Spesen | Project

Beschreibung

Hier nehmen Sie die externe Abrechnung der gewahlten
Spesenerfassungen zurlck.

Die Felder Extern abrechnet von und Extern abrechnet
am werden geleert.

Der Eintrag ist verfiigbar mit Schreibrechten auf die
Felder Extern abrechnet von und Extern abgerechnet
am.

Abrechung im Datensatzfenster fiir Spesen

Im unteren Drittel des Datensatzfensters einer Spesenerfassungen sehen Sie die Felder
Intern abgerechnet von/am und Extern abgerechnet von/am.

Hier kdnnen Sie die Spesenerfassung intern oder extern abrechnen sowie die interne oder
externe Abrechnung zuriicknehmen.

&

Schaltflache/Funk-

tion

Intern abrechnen

Beschreibung

Hier rechnen Sie die Spesenerfassung intern ab oder
nehmen die interne Abrechnung zurtick.

Bei der internen Abrechnung wird lhr Benutzername ins
Feld Intern abrechnet von und der Zeitpunkt ins Feld
Intern abgerechnet am eingetragen.

Beim Zurticknehmen der internen Abrechnung werden
die beiden Felder geleert.

Die Schaltflache ist verfligbar mit Schreibrechten auf die
Felder Intern abrechnet von und Intern abgerechnet
am.
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Schaltflache/Funk-

tion

Extern abrechnen

Spesen | Project

Beschreibung

Hier rechnen Sie die Spesenerfassung extern ab oder
nehmen die externe Abrechnung zurtick.

Bei der externen Abrechnung wird lhr Benutzername ins
Feld Extern abrechnet von und der Zeitpunkt ins Feld
Extern abgerechnet am eingetragen.

Beim Zurticknehmen der externen Abrechnung werden
die beiden Felder geleert.

Die Schaltflache ist verfligbar mit Schreibrechten auf die
Felder Extern abrechnet von und Extern abgerechnet
am.
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11 Fremdleistung

Fremdleistungen | Project

en

Fremdleistungen sind in CAS

genesisWorld ein eigener Datensatz-Typ.

Folgende Standard-Funktionen sind fir Fremdleistungen verflgbar.

Eigenes Datensatzfenster mit den Registern Allgemein, Baum, Journal und Akte
Kennzeichnung Uber die Felder Typ und Status

Wahrung mit Moglichkeit zur Konvertierung iber das Menu Extras

Zuordnung und Auswertung nach Adresse, Projekt und Vorgang tber Primarverknip-

fungen

Globale Suche in allen Feldern, Suchkdirzel FL

Ansichten im Programmnavigator: Liste, Akte
Ansichten im Verknipfungsnavigator zugehoriger Datensatze: Verknipfungsliste

11.1

Sie erfassen Fremdleistungen

Register Fremd

leistungen in Projekt und Vorgang

zu Projekten und Vorgangen jeweils im Register Fremdleis-

tungen des zugehdrigen Datensatzfensters.

Hier sehen Sie auch alle bereits direkt zum Datensatz erfassten Fremdleistungen.

Bei gleicher Wahrung sehen Sie hier auch die Summe der Kosten und des Umsatzes der

Fremdleistungen.

3.3 Installation bearbeiten...

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Suche Extras 2
[B} Speichern&SchlieBen B 8 & @
& v Q workflow [B) Dokument anlegen = 2 Aktion = B

Allgemein  Details  Baum

3.3 Installation (03.06.2024, 07.06.2024)
6.201,68

€ Aktualisieren B Neue Fremdieistung

Summe Kosten (ELR)

Spaltenkspfe in diesen Bereich ziehen, um zu gruppieren

Datum Belegnummer  Stichwort Typ

05.06.2024 78312617

05.06.2024 78312612 Hardwarelieferung

Vorganger  Ressourcen und Positionen  Zefterfassungen  Spesen [SUNEEULLEUN Wiederholungen  Journal

Leistungstriger

Hardwareinstalation  Fremdkosten  Timo Findeisen, s.i.g. Computer

Materiakosten Timo Findeisen, s.i.g. Computer

(]

Kurznotiz [ Senden = & Verkniipfen mit = ¢ Neue Verkniipfung ~ Bericht..

Summe Umsstz (ELR)  [6.201,68

Nettokosten Mehrwertsteuersatz Bruttokosten Umnsatz

2.521,01 19,00 3.000,00  2.521,01

3.680,67 19,00 4.380,00  3.680,67

Schaltflache/Funk-

tion

®

Ansicht aktuali-
sieren

Beschreibung

Hier (ibernehmen Sie Anderungen, die an Fremdleis-
tungen zum Projekt oder Vorgang vorgenommen
wurden, wahrend die Ansicht gedffnet war.
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Schaltflache/Funk-

tion

(p Neue Fremdleis-

tung
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Beschreibung

Hier legen Sie eine neue Fremdleistung zum Projekt
oder Vorgang an.

11.2 Fremdleistung bearbeiten

Sie erstellen und bearbeiten Fremdleistungen in einem eigenen Datensatz-Fenster.

- Hardwareinstallation bearbeiten... = ] X

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Suche Extras 2

[} Speichern&SchlieBen 8 T @ (*]

¢ Aktion -~ [ Kurznotiz [ Senden ~ & Verkniipfen mit ~ & Neue Verkniipfung + Bl Bericht...

EUEGEL Baum  Journal  Akte

Erzeugt von Robert Glaser am 05.06,2024 14:30:23

Stichwort |Hardwareinstallation |

Typ Fremdkosten ~

Datum [05.06.2024 | Leistungstréger @ 2

Belegnummer |73312617 | Belegdokument B 2

Bruttokosten EUR ~ Mehrwertsteuersatz 19,00 ~

Nettokosten (ELR) [2521,01 | Umsatz (EUR) [2521,01 |

Intern abgerechnet von | | i Extern abgerechnet von ‘ | iy

Intern abgerechnet am | Il | Extern abgerechnet am ‘ Il |

Ubergeordnet |§nomos‘rs Gundula Morsey B 19 [B] SoftwareEntwicklung fiir... ~ “1 & 3.3 Installation ~ '| V4

MNotizen # Bearbeiten A8 Zeitstempel

Feld Beschreibung

Stichwort Geben Sie ein aussagekraftiges Stichwort fir die Anzeige in
der Suche und anderen Ansichten ein.

Typ Der Typ der Fremdleistung gibt die Kostenstelle an.
Verfligbar sind in der Grundeinstellung die Typen Fremd-
kosten, Materialkosten, Personalkosten und Reisekosten.
Weitere Typen kann Ihr Administrator nach Bedarf als Einga-
behilfen in der Management Konsole anlegen.

Datum Hier geben Sie das Datum der Fremdleistung an.
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Feld

Leistungstrager

Belegnummer

Belegdokument

Bruttokosten
Nettokosten

Mehrwertsteuersatz

Umsatz

Fremdleistungen | Project

Beschreibung

Hier verkniipfen Sie die Adresse des Leistungstragers.

Q Mit der Schaltflaiche wahlen Sie eine Adresse im Fenster
Suche.

&l Mit der Schaltflache 6ffnen Sie die verknipfte Adresse.

[%& Mit der Schaltflache 16schen Sie die Verknlpfung zur
Adresse.

Hier tragen Sie die Belegnummer ein.

Hier verkniuipfen Sie das Belegdokument.

Q Mit der Schaltflache wahlen Sie ein Dokument im Fenster
Suche.

& Mit der Schaltflache legen Sie ein neues Dokument an
und verknipfen es mit der Fremdleistung.

B Mit der Schaltfliche 6ffnen Sie das verkniipfte Dokument
im Datensatzfenster.

& Mit der Schaltflache 16schen Sie die Verknlipfung zum
Dokument.

Mit der Schaltflache 6ffnen Sie die hinterlegte Datei zum
Lesen.

Ubertragen Sie die Brutto- oder Nettokosten vom Beleg in
das jeweils zugehorige Feld. Das jeweils andere Feld wird mit
dem gewahlten Mehrwertsteuersatz berechnet.

Die Mehrwertsteuersatze sind als Eingabehilfe zum zuge-
horigen Feld hinterlegt. Ihr Administrator kann diese bei
Bedarf Uiber die Eingabehilfen in der Management Konsole
anpassen.

Wahlen Sie das Kastchen Extern abrechnen links neben
dem Feld Umsatz, wenn der Datensatz extern abgerechnet
werden soll. Dabei werden die Nettokosten in das Feld
Umsatz Ubertragen.

Sie kdnnen den Umsatz manuell Gberschreiben.

Bei Anderung eines der Felder Bruttokosten, Nettokosten
oder Mehrwertsteuersatz wird das Feld Umsatz automatisch
mit den neuen Nettokosten Gberschrieben.
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Feld

Wahrung

Intern abgerechnet von
Intern abgerechnet am
Extern abgerechnet von

Extern abgerechnet am

Ubergeordnet

Notizen

Fremdleistungen | Project

Beschreibung

Rechts neben dem Feld Bruttokosten wahlen Sie die
Wahrung der Felder Bruttokosten, Nettokosten und
Umsatz.

Bei neuen Datensatzen ist zunachst die Basiswahrung des
Systems ausgewahlt.

Sie kdnnen die Wahrung jederzeit andern.

Uber Wihrung dndern im Menii Extras kénnen Sie die
Wahrung mit Angabe eines Wechselkurses umrechnen.

Mit der jeweiligen Schaltflache kénnen Sie den Datensatz
hier intern oder extern abrechnen.

Dabei werden jeweils das Datum, die Uhrzeit und lhr Benut-
zername in die zugehorigen Felder eingetragen.

Details zur Abrechnung finden Sie unter "Fremdleistungen
abrechnen”, Seite 167.

Dieses Feld zeigt die Primarverknipfungen des Datensatzes
zu genau einer Adresse, einem Projekt und einem Vorgang
an.

Mit den zugehdrigen Funktionen k&nnen Sie die Primarver-
knipfungen andern.

In Reports kénnen Sie nach den Primarverknipfungen, also
nach Adresse, Projekt und Vorgang, gruppieren und filtern.

Hier kdnnen Sie zusatzliche Informationen eingeben.

7 Mit der Schaltflaiche Bearbeiten 6ffnen Sie einen Editor
mit zusatzlichen Funktionen zur Formatierung.

&£ Mit der Schaltflaiche Zeitstempel fligen Sie einen Stempel
mit Datum, Uhrzeit und Ilhrem Benutzernamen oben ein.

11.3 Fremdleistungen abrechnen

Im Datensatzfenster der Fremdleistung sowie im Kontextmen( der Liste rechnen Sie
Fremdleistungen intern oder extern ab oder machen die Abrechnung riickgangig.

Bei der Abrechnung werden jeweils der abrechnende Benutzer und der Zeitpunkt in die
zugehorigen Felder eingetragen.
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Intern abgerechnet von

Extern abgerechnet von

Intern abgerechnet am

Extern abgerechnet am

Fremdleistungen | Project

Beschreibung

Benutzer, der die Fremdleistung intern oder extern abge-
rechnet hat.

Datum und Uhrzeit der internen oder externen Abrechnung.

Abrechung in der Fremdleistungsliste

i Im Kontextmeni der Fremdleistungsliste greifen Sie auf das Untermenii Abrechnung

ZU.

Hier sind folgende Funktionen zur Vorbereitung und Durchfihrung der Abrechnung von
Fremdleistungen verfigbar.

o

Eintrag/Funktion

Kosten als Umsatz

tibernehmen

Umsatz auf Null
setzen

Intern abrechnen

Beschreibung

Hier wird in allen gewahlten Fremdleistungen der Haken
Extern abrechnen gesetzt und der Umsatz mit den
Nettokosten Uberschrieben.

Der Eintrag ist verfiigbar mit Leserecht auf das Feld
Nettokosten und Schreibrechten auf die Felder Extern
abrechnen und Umsatz.

Hier wird in allen gewahlten Fremdleistungen der Haken
Extern abrechnen entfernt und der Umsatz auf Null
gesetzt.

Der Eintrag ist verfuigbar mit Schreibrechten auf die
Felder Extern abrechnen und Umsatz.

Hier rechnen Sie alle gewahlten Fremdleistungen intern
ab.

Dabei wird Ihr Benutzername ins Feld Intern abrechnet
von und der Zeitpunkt ins Feld Intern abgerechnet am
eingetragen.

Der Eintrag ist verfligbar mit Schreibrechten auf die
Felder Intern abrechnet von und Intern abgerechnet
am.
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Eintrag/Funktion

“ Intern abrechnen
zurlicksetzen

& Extern abrechnen

“« Extern abrechnen
zurlicksetzen

Fremdleistungen | Project

Beschreibung

Hier nehmen Sie die interne Abrechnung der gewahlten
Fremdleistungen zurick.

Die Felder Intern abrechnet von und Intern abrechnet
am werden geleert.

Der Eintrag ist verfiigbar mit Schreibrechten auf die
Felder Intern abrechnet von und Intern abgerechnet
am.

Hier rechnen Sie alle gewahlten Fremdleistungen extern
ab.

Dabei wird Thr Benutzername ins Feld Extern abrechnet
von und der Zeitpunkt ins Feld Extern abgerechnet am
eingetragen.

Der Eintrag ist verfligbar mit Schreibrechten auf die
Felder Extern abrechnet von und Extern abgerechnet
am.

Hier nehmen Sie die externe Abrechnung der gewahlten
Fremdleistungen zurick.

Die Felder Extern abrechnet von und Extern abrechnet
am werden geleert.

Der Eintrag ist verfuigbar mit Schreibrechten auf die
Felder Extern abrechnet von und Extern abgerechnet
am.

Abrechung im Datensatzfenster der Fremdleistung

Im unteren Drittel des Datensatzfensters einer Fremdleistung sehen Sie die Felder Intern
abgerechnet von/am und Extern abgerechnet von/am.

Hier konnen Sie die Fremdleistung intern oder extern abrechnen sowie die interne oder
externe Abrechnung zurlicknehmen.
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&

Schaltflache/Funk-

tion

Intern abrechnen

Extern abrechnen

Fremdleistungen | Project

Beschreibung

Hier rechnen Sie die Fremdleistung intern ab oder
nehmen die interne Abrechnung zurtick.

Bei der internen Abrechnung wird lhr Benutzername ins
Feld Intern abrechnet von und der Zeitpunkt ins Feld
Intern abgerechnet am eingetragen.

Beim Zurticknehmen der internen Abrechnung werden
die beiden Felder geleert.

Die Schaltflache ist verfligbar mit Schreibrechten auf die
Felder Intern abrechnet von und Intern abgerechnet
am.

Hier rechnen Sie die Fremdleistung extern ab oder
nehmen die externe Abrechnung zurtick.

Bei der externen Abrechnung wird lhr Benutzername ins
Feld Extern abrechnet von und der Zeitpunkt ins Feld
Extern abgerechnet am eingetragen.

Beim Zurticknehmen der externen Abrechnung werden
die beiden Felder geleert.

Die Schaltflache ist verfligbar mit Schreibrechten auf die
Felder Extern abrechnet von und Extern abgerechnet
am.
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12 Berichte fur Adressen, Projekte und Vorgange

Uber das Menii Bericht zu Adressen, Projekten und Vorgéngen greifen Sie mit Project auf
spezielle Berichte fir Zeiterfassungen, Spesen, Fremdleistungen und Ressourcenplane zu.

Hinweis
Fir Berichte mit Zeiterfassungen bendtigen Sie das weitere Recht Zeiterfassung:
Auswertung.

Fir Berichte mit Ressourcenplanen bendtigen Sie das weitere Recht Ressourcenpla-
nung.

Ohne die bendtigten Rechte stehen die Berichte nicht zur Auswahl.

Fragen Sie gegebenenfalls Ihren Administrator.

12.1 Bericht 6ffnen

Die Berichte werden mit den bendtigten Rechten automatisch zu Ihren Favoriten hinzu-
gefligt und stehen dadurch im Meni Bericht auf den zugehdrigen Datensatzen zur
Auswahl.

B Softwore-Entwicklung fur NOMOSYS bearbeiten. .- Testsystem - - O X
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfigen Suche Extras 2
B} Speichern&SchlieBen x & & @© ]
T O v B Workflow T Stundensitze [ Dokument anlegen - =% Aktion - [ Kurznotiz [ Senden - &R Verknipfen mit - &} Neue Verknipfung - | B Bericht... -
P8 iufrag  Details Baum  Spesen  Fremdieistngen  Fragebogen saldb=tag i
Fremdleistungen
Spesen
Stichwort  oftware-Entwicklung fiir NOMOSYS P
Begmn Montag, 25, September 2023 Bl Nummer Pris HE=t
Ende Freitag, 27, Oktober 2023 Bl v [Peter Grundmann S
Stellvertreter [Robert Glsser ]
Tve Produktverkauf ~ Status In Bearbeitung ~
Kategorie Verkauf # Schlaguorte NOMOSYS, Gundula Morsey Gesamistates @
[}
L]
&

Hotizen / seapeien (8 geistenpel

Berichte zu Favoriten hinzufligen

Bei nachtraglich erteilten Rechten werden die Berichte nicht automatisch zu lhren Favo-
riten hinzugeflgt.

Wenn die Berichte trotz vorhandener Rechte hier nicht verfligbar sind, kdnnen Sie diese
in der Vorlagenauswabhl selbst zu lhren Favoriten hinzufligen.

Vorgehensweise

1. Klicken Sie auf die Schaltflache Bericht.
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2. Wahlen Sie in der Liste der Vorlagen den gewtinschten Bericht.
3. Offnen Sie per Rechtsklick das zugehérige Kontextmendi.

4. Wabhlen Sie Zu Favoriten hinzufiigen.

v Ab jetzt ist der Bericht direkt im Menu Bericht verfugbar.

12.2 Funktionen fur Berichte

In der Tabellenansicht greifen Sie auf fast alle Funktionen zur Aufbereitung der Daten zu,
die auch mit der Manager-Lizenz fiir das Modul Report verfligbar sind.

@ Zeiterfassungen - O X
B « S @ | ® Ansicht + HI Konfiguration |[E3 Liste | [@ Abrechnung [ Bericht
Filter
@ 1st[-] @ We[5] & istKe[-] & lst-Un[] @ BeginnUahre) « (-] T3 Beginn (Monate) =
> 2023
& B- ) @« B G- E &+ [ st summe Wert (Summe) Ist-Kosten (Summe)  Ist-Umsatz (Summe)
v NOMOSYS 4 PT,1 Std, 47 Min 4 PT, 7 Std, 30 Min 1.689,17 5.357,50
v Software-Entwicklung fur NOMOSYS 4 PT,1 5td, 47 Min 4 PT, 7 Std, 30 Min 1.689,17 5.357,50
¥ 3.1Individual-Anpassungen Software 4 PT, 1 Std, 47 Min 4 PT, 7 Std, 30 Min 1.689,17 5.357,50
Vorgénge Zeiterfassungen Primaradresse  Primarprojekt Primarvorgang Berichtsdaten
Stichwort v Filtern nach.
<9 Aktion - [ Kurznotiz [ Senden - <& Verkntpfen mit - & Neue Verknupfung - B Bericht.. T Karte
A~
Benutzer Stichwart Typ Beginn Ende Ist Wert
Peter d 3.1 Individual Software Programmierung 09.11.2023 08:00:00 09.11.2023 12:00:00 4 Std, 00 Min 4 Std, 00 Min
Peter Grundmann 3.1 Individual-Anpassungen Software Programmierung 07.11.2023 13:00:00 07.11.2023 17:00:00 4 Std, 00 Min 4 Std, 00 Min
Peter Grundmann 3.1 Individual-Anpassungen Software Programmierung 06.11.2023 09:30:00 06.11.2023 12:00:00 2 5td, 30 Min 2 Std, 30 Min
v

Unter anderem werden folgende Funktionen unterstitzt.

Filtern Gber die Schaltflache mit dem Pfeil nach unten auf dem zugehdrigen Feld
Anzeigewerte hinzufiigen und entfernen sowie

Berechnungsfunktion fiir Anzeigewerte, Summe, Durchschnitt, Minimum oder
Maximum Uber das zugehdrige Kontextmeni andern

Gruppierfelder hinzufligen und entfernen
Umgruppieren durch Ziehen und Ablegen

Andern der Sortierung tiber das Kontextmenii eines Gruppierfelds nach Gruppen-
namen oder nach GroBe eines Anzeigewerts

Darstellung als Balken-, Flachen-, Kuchen-, Linien- oder Saulen-Diagramm

Abrechnungsvorbereitung, Abrechnung und kreditorische Gutschriften, siehe "Projek-
tabrechnung", Seite 185.

Export nach Microsoft Excel, Microsoft Access, als XML- oder HTML-Datei
Erzeugen eines Berichts mit Crystal Reports
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Details Uber die verfligbaren Funktionen entnehmen Sie bitte dem Leitfaden fir Report.

Der Leitfaden Report ist sowohl als Online-Hilfe als auch als PDF verfligbar.

Die Online-Hilfe finden Sie hier: Leitfaden Report

Die druckbare Version des Leitfadens finden Sie hier: Leitfaden Report

12.3  Funktionen flr Berichtsvorlagen

Sie kdnnen die hier beschriebenen Berichte eingeschrankt bearbeiten. Dabei kdnnen Sie

zwar die Uber Verknupfungsabfragen ausgewdhlten Datensatz-Typen nicht andern. Sie
konnen aber die meisten Einstellungen der gewahlten Datensatze bearbeiten.

@ Berichtsvorlage bearbeiten

- ] x

Name |Zeiterfass||ngen

Verkniipfungen beriicksichtigen

[} Neu v # Bearbeiten.. X Entfernen

Teilnehmer | Alle (ffentlich) & Fremdzugriff @  |persénlich
& [ |vertraulich
MNotizen # Bearbeiten  [8 Zeitstampel
Datensitze Benutzerdaten Zeiterfassungen Weitere Felder Abrechnung Primarverknipfungen Visualisierung  Crystal Reports
Allgemein Berechnungen
Datensatz-Typ Vorberechnete Werte
Adressen ‘ ‘ s
Felder
7 Berechnete Felder
‘ ‘ g
QOptionen
Ansichtsformat | Standard (Gffentlich) v 3

Abfrage Beriicksichtigen Verknipfungsarten
{3 Zeiterfassungen  Verkniipfungen zusitzlich Primarverkniipfung

[ Report-Visualisierung verwenden
P 9
®) Zuerst Report-Visualisierun (O Zuerst Crystal Reports
P 9 Ty P

Crystal Reports Design verwenden

Design |Tatigka\tsbencht | Design bearbeiten... Anderes Design auswahlen...

Berichtsvorlage speichern Abbrechen

Folgende Einstellungen kdnnen Sie hier vornehmen.

Felder entfernen oder hinzufligen

Verknipfungsmodus Sammelakte bei Adressberichten auf Normal zuriicksetzen, so
dass nur noch direkt verkniipfte Datensatze angezeigt werden.

Weitere Daten wabhlen, z. B. fir Zeiterfassungen und Spesen im Register Benutzer-

daten

Abrechnungsvorbereitung, kreditorische Gutschriften und Abrechnungsfunktionen

aktivieren im Register Abrechnung

Vorauswahl fiir Anzeige- und Gruppierfelder treffen im Register Visualisierung
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Crystal Reports Design wahlen

Einstellungen des Crystal Report Viewers zum Export und zur Archivierung erzeugter
Berichte als CAS genesisWorld Dokumente hinterlegen im Register Crystal Reports

Details Uber die verfligbaren Funktionen entnehmen Sie bitte dem Leitfaden flir Report.

Der Leitfaden Report ist sowohl als Online-Hilfe als auch als PDF verfligbar.

Die Online-Hilfe finden Sie hier: Leitfaden Report

Die druckbare Version des Leitfadens finden Sie hier: Leitfaden Report

Mit einer Manager-Lizenz fur das Modul Report kénnen Sie die Berichte duplizieren.
Die Duplikate kénnen Sie dann frei bearbeiten, also auch durch Léschen oder Hinzu-
fugen von Verknipfungsabfragen die auszuwertenden Datensatz-Typen andern.

12.4 Bericht Fremdleistungen fir Adressen
Dieser Bericht zeigt alle Fremdleistungen zur Adresse.
Hinweis
Der Bericht ist in der Grundeinstellung im Verkniipfungsmodus Sammelakte.

Dadurch werden neben direkt verknlpften Datensatzen firmentbergreifend alle
Datensatze angezeigt, die mit derselben Firma oder einer der Kontaktpersonen
verknUpft sind.

Sie kdnnen diese Einstellung andern.

Details hierzu finden Sie unter "Funktionen fiir Berichtsvorlagen”, Seite 173.
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@ Fremdleistungen — [m] *

=] | @ Ansicht ~ H Kenfiguration | [ Liste | [3 Exportieren ~ [§] Bericht

Filter

Ef Nettokosten (Sumrl:\ B Umnsatz (Sumrrl:\ B Datum (Jahre) « |:\ B Datum (Monate) |:|

v 2023 Gesamt 2023
. . - __ Oktober
@EF-[] Bs~[) @5+ [ BT~ [ Mettokosten (Summe) Umsatz (Summe) Mettokosten (Summe) Umsatz (Summe)
~ NOMOSYS 6.201,68 6.201,68 6.201,68 6.201,68
v Software-Entwicklung fiir NOMOSYS 6.201,68 6.201,68 6.201,68 6.201,68
> 3.3 Installation 6.201,68 6.201,68 6.201,68 6.201,68

Adressen  Fremdleistungen  Belegdokument  Leistung projekt Primdrvorgang  Berichtsdaten

Stichwort ~  Filtern nach...

= Aktion ~ [ Kurznotiz [ Senden - & Verkntipfen mit - ¢ Neue Verkniipfung ~ [@ Bericht.. I Karte

Spattenkdpfe in diesen Bereich ziehen, um zu gruppieren.

Datum Belegnummer  Stichwort Typ Mettokosten Mehrwertsteuersatz  Bruttokosten Umnsatz
24.10.2023 78312617 Hardwareinstalation Frerndkosten 2.521,01 19,00 3.000,00 2.521,01
12.10.2023 78312612 Hardwarelieferung Materialkosten 3.680,67 19,00 4.380,00 3.680,67
Eigenschaft Beschreibung
Anzeigefelder B Nettokosten (Summe)

® Umsatz (Summe)
Gruppierung Zeile Adresse

Projekt

Vorgang
Typ

Gruppierung Spalte Datum (Jahre)

Datum (Monate)

Crystal Reports Design =~ ® Liste mit Zwischensummen fiir Adresse und Projekt

12.5 Bericht Spesen flir Adressen

Dieser Bericht zeigt alle Spesen zur Adresse.
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Hinweis

Der Bericht ist in der Grundeinstellung im Verkniipfungsmodus Sammelakte.

Dadurch werden neben direkt verknlpften Datensatzen firmenibergreifend alle
Datensatze angezeigt, die mit derselben Firma oder einer der Kontaktpersonen

verkniipft sind.
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Sie konnen diese Einstellung andern.

Details hierzu finden Sie unter "Funktionen fiir Berichtsvorlagen”, Seite 173.

@ Spesen

“ © @ | @ Ansicht v H3 Konfiguration | B Liste | B Exportie

Filter

I3 Nettokosten (Sumn[ | C3J Umsatz (Summ|_| (5 Beginn Uahre) =

ren o [ Bericht

[ Beginn (Monate) ~

v 2023
Oktober
@- [ B~ e~ &- [ &
v NOMOSYS 32168 754
~ Software-Entwickl 32168 754
1 Akquise 321,68 754
310 000 000
> 331 000 000
> 4P 000 000
v Terminal Workstation fir NOMOSYS 000 000
> 1Akquise 000 000
Adressen Spesen
Stichwort v Filt h

Gesamt 2023

Dezember

== Aktion [ Kurznotiz I Senden - (R Verkniipfen mit = ¢& Neue Verkntpfung = El Bericht... [ Karte

diesen Bereich ziehen, um zu gruppierel
Baginn v Benutzer Stichwort

15.12,2023 08:30:00 Michael Grun Tagesspesen zum Termin Instalation
15.12.2023 00:00:00 Michael Griin Fahrtkosten zum Termin Instalation
15.12.2023 00:00:00 Markus Kiass Bahn zum Termin Instalation

107801 1.066,01 472,89 319,29 1.872,58
617,70 605,70 472,89 319,29 141227
0,00 0,00 0,00 0,00 21,68
148,20 148,20 000 000 148,20
1200 0,00 166,59 166,59 17859
457,50 457,50 306,30 152,70 763,80
460,31 460,31 0,00 0,00 460,31
460,31 460,31 0,00 0,00 460,31
™ Nettokosten Mehrwertsteuersatz  Bruttokosten Extem abrechnen
Tagesspesen 14,00 14,00
Fahrtkosten 73,50 73,50 v/
Bahn 18,07 19,00 21,50 V|

o

u

Nettokosten (Summe) Umsatz (Summe)  Nettokosten (Summe) Umsatz (Summe) ~ Nettokosten (Summe) Umsatz (Summe) - Nettokosten (Summe) - Umsatz (Summe)

1622
117253
2754
148,20
166,59
61020
5031
45031

meatz

14,00

73,50

18,07

X

Eigenschaft

Anzeigefelder

Gruppierung Zeile

Gruppierung Spalte

Crystal Reports Design

Beschreibung

Nettokosten (Summe)

Umsatz (Summe)

Adresse
Projekt
Vorgang

Typ
Benutzer

Beginn (Jahre)
Beginn (Monate)

Spesenabrechnung fiir Kunden

12.6 Bericht Zeiterfassungen fur Adressen

Dieser Bericht zeigt alle Zeiterfassungen zur Adresse.
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Hinweise

Der Bericht ist in der Grundeinstellung im Verkniipfungsmodus Sammelakte.

Dadurch werden neben direkt verknlpften Datensatzen firmenibergreifend alle

Datensatze angezeigt, die mit derselben Firma oder einer der Kontaktpersonen
verkniipft sind.

Sie konnen diese Einstellung andern.
Details hierzu finden Sie unter "Funktionen fiir Berichtsvorlagen”, Seite 173.

Der Bericht ist nur mit dem weiteren Recht Zeiterfassung: Auswertung verfligbar.
Fragen Sie gegebenenfalls Ihren Administrator.

@ Zeiterfassungen

- O X
B © © & | @ Ansicht ~ D Konfiguration | [ Liste | [ Abrechnung ~ [3 Exportieren ~ [§ Bericht
Filter
W lst (] T Wert([ ] @ lst-Kostel | 3 Ist-Umsai[ | T3 Beginn (Jahre) = T3 Beginn (Monate) =
> 2023
@F-E Bs-E @5- 5 G- 5 &1« [ st (summe) Wert (Summe) T erm s |l Emr
v NOMOSYS 20 PT, 0 Std, 56 Min 15 PT, 3 Std, 28 Min 8.253,33 17.235,92
v Software-Entwicklung far NOMOSYS 19 PT, 1 Std, 11 Min 15 PT, 2 Std, 13 Min 7.84833 17.060,92
> 1 Akquise 3 PT, 3 5td, 41 Min 0 Std, 00 Min 1.583,14 0,00
> 3 Dienstleistungen 2 PT,2 5td, 54 Min 2 PT,2 Std, 54 Min 945,68 245877
> 3.1 Individual-Anpassungen Software 6 PT,2 Std, 05 Min 6 PT,7 Std, 48 Min 2.504,51 747715
> 4 Projektmanagement 6 PT,6 Std, 30 Min 5 PT,7 Std, 30 Min 2.815,00 712500
» Support NOMOSYS 7 Std, 45 Min 1 §td, 15 Min 405,00 175,00
Adressen  Zeiterfassungen projekt P gang Berichtsdaten
Stichwort ~  Filtern nach...
= Aktion ~ [ Kurznotiz [ Senden ~ R Verknipfen mit - &} Neue Verknipfung ~ B Bericht.. [ Karte
fe in diesen Bereich ziehen, um zu gruppieren
~
Benutzer Stichwort Typ Beginn v Ende Ist Wert
Michael Griin Nomosys Jour Fixe Konzeption 23.11.2023 10:00:00 23.11.2023 11:30:00 1 Std, 30 Min 1 Std, 30 Min
Robert Glaser Nomosys Jour Fixe Konzeption 23.11.2023 10:00:00 23.11.2023 11:30:00 1 Std, 30 Min 1 Std, 30 Min
Robert Glaser Bespr. Anpassungsleistungen Konzeption 16.11.2023 15:00:00 16.11.2023 16:30:00 1 std, 30 Min 1 std, 30 Min
v

Eigenschaft Beschreibung

Anzeigefelder Ist (Summe)
Wert (Summe)
Ist-Kosten (Summe)
Ist-Umsatz (Summe)

Gruppierung Zeile Adresse
Projekt
Vorgang
Benutzer
Typ
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Eigenschaft Beschreibung

Gruppierung Spalte ® Beginn (Jahre)
® Beginn (Monate)

Crystal Reports Design | ® Tatigkeitsbericht

12.7 Bericht Soll-Ist-Vergleich fur Projekte

Dieser Bericht zeigt die Summen der Soll-, Rest- und Ist-Aufwande aller Ressourcenplane

zum Projekt.

Hinweis

Der Bericht ist nur mit den weiteren Rechten Zeiterfassung: Auswertung und Ressour-
cenplanung verfligbar. Fragen Sie gegebenenfalls Ihren Administrator.

& Soll-Ist-Vergleich

- [m] X
“ S B | @ Ansicht + [@ Konfiguration |[5 Liste | fil, Abrechnung ~ [3 Expertieren « [#] Bericht
Filter
[ Gesamtaufwan(~| [8 Restgep[ | [ Ist (-] Gruppierung Spalte
- - - _ Ergebnis
BF- ) Bs~E @5~ B 8- [ Gesamtaufwand geplant (Summe) | Rest geplant (Summe) Ist (Summe)
~ NOMOSYS 52 PT,6 5td, 17 Min 39 PT, 3 Std, 41 Min 13 PT, 0 Std, 35 Min
v Software-Entwicklung far NOMOSYS 52 PT,6 Std, 17 Min 39 PT, 5 Std, 41 Min 13 PT, 0 Std, 35 Min
> 3.1 Individual-Anpassungen Software 15 PT, 6 Std, 17 Min 9 PT. 4 Std, 11 Min 6 PT, 2 Std, 05 Min
> 3.3 Installation 5 PT,0 Std, 00 Min 5 PT,0 Std, 00 Min 0 Std, 00 Min
> 3.4 Individual-Schulungen 10 PT, 4 5td, 00 Min 10 PT, 4 Std, 00 Min 0 Std, 00 Min
> 4Projektmanagement 21 PT. 4 5td,00 Min 14 PT,5 Std, 30 Min 6 PT, 6 Std, 30 Min
Projekte Zeiterfassungen Ressourcenplane gang Berichtsdaten
Stichwort ¥ Filtern nach...
e Aktion ~ [Bf Kurznotiz [ Senden - ¢& Verkntipfen mit ~ ¢ Neue Verknipfung ~ Bl Bericht
Spaltenkipfe in diesen Bereich ziehen, um zu gruppieren.
~
Stichwart Benutzer Zettbudget Ist Rest geplant
Software-Entwicklung fur NOMOSYS | Indvidual-Anpassungen Software  Michael Grun 5 PT, 0 Std, 00 Min 2 std, 17 Min 4 PT,5 Std, 43 Min
Software-Entwicklung fur NOMOSYS | Indvidual-Schulungen Peter Grundmann 8 PT, 0 Std, 00 Min 0 Std, 00 Min 8 PT,0 Std, 00 Min
Software-Entwicklung fur NOMOSYS | Instalation Peter Grundmann 5 PT, 0 Std, 00 Min 0 Std, 00 Min 5 PT, 0 Std, 00 Min
v

Rest geplant (Summe)
® |st (Summe)

Gruppierung Zeile ® Adresse
® Projekt
® Vorgang
s

Benutzer
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Eigenschaft Beschreibung
Gruppierung Spalte ® (Keine)
Crystal Reports Design =~ ® Tatigkeitsbericht
12.8 Bericht Fremdleistungen flr Projekte
Dieser Bericht zeigt alle Fremdleistungen zum Projekt.
@ Fremdleistungen - O X

-~ S 3 | @ Ansicht ~ Kenfiguration | B Liste | [# Bericht

Filter

B[ Nettokosten (Sumnr[~| EB Umsatz (Sumrr[~| EE Datum (Jahre) = (-] BB Datum (Monate) = [

w 2023 Gesamt 2023
Oktober
EIF - |:| s |:| @5 |:| BT~ |:| Nettokosten (Summe)  Umsatz (Summe)  Nettokosten (Summe)  Umsatz (Summe)
v NOMOSYS 6.201,68 6.201,68 6.201,68 £.201,68
v Software-Entwicklung far NOMOSYS 6.201,68 6.201,68 6.201,68 6.201,68
» 3.3 Installation 6.201,68 6.201,68 6.201,68 £.201,68

Projekte Fremdleistungen  Adressen Leistungstriger Belegdokument Primaradresse Primarprojekt Primirvorgang  Berichtsdaten

Stichwort ~  Filtern nach...

= Aktion ~ [ Kurznotiz = Senden - & Verkniipfen mit ~ & Neue Verkniipfung ~ Bericht... [ Karte

Spaltenkdpfe in diesen Bereich ziehen, um zu gruppieren.

Datum Belegnummer  Stichwort Typ Mettokosten Mehrwertsteuersatz  Bruttokosten Urnsatz
24.10.2023 78312617 Hardwareinstaliation Fremdkosten 2.521,01 14,00 3.000.00 252101
12.10.2023 78312612 Hardwarelieferung Materialkosten 3.680,67 19,00 4.380,00 3.680,67
Eigenschaft Beschreibung
Anzeigefelder B Nettokosten (Summe)

® Umsatz (Summe)
Gruppierung Zeile ® Adresse

® Projekt

® Vorgang

= Typ
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Eigenschaft Beschreibung

Gruppierung Spalte ® Datum (Jahre)
® Datum (Monate)

Crystal Reports Design = ® Liste mit Zwischensummen fiir Adresse und Projekt

12.9 Bericht Spesen fur Projekte

Dieser Bericht zeigt alle Spesen zum Projekt.

@ Spesen - o X
© S & | ® ansicht v 00 Konfiguration | Liste| | B Exportieren v [§ Bericht
Filter

[5] Nettokosten (Sumn[~] [ Umsatz (Summ("] (5] Beginn (Jahre) = [] [ Beginn (Monate) = []

v 2023 Gesamt 2023

B B B B _Oktober November Dezember
&« ) @[] - [ &= [] B3« [7] Nettokosten (Summe) Umsatz (Summe)  Nettokosten (Summe)  Unsatz (Summe)  Nettokosten (Summe)  Umsatz (Summe)  Nettokosten (Summe)  Umsatz (Summe)
~ NOMOSYS 321,68 24754 617,70 605,70 47489 321,29 141427 117453
~ Software-Entwicklung fir NOMOSYS 321,68 24754 617,70 605,70 47489 321,29 141427 117453
321,68 24754 000 000 000 000 321,68 24754
assungen Software 000 000 14820 148,20 000 000 14820 148,20
000 000 1200 00 16859 166,59 180,59 166,59
ement 000 000 45750 457,50 30630 152,70 763,80 61020

Projekte  Spesen

Stichwort ~  Filtern nach

== Aktion = B Kurznotiz (4 Senden ~ & Verknlpfen mit = <& Neue Verknipfung ~ Bl Bericht... [0 Karte

n diesen Bereich ziehen, um zu gruppieren.
Beginn v Benutzer stichwort. Tye Nettokosten Mehrwertsteuersatz  Bruttokosten Extern abrechnen Umsatz
15.12.2023 08:30:00 Michael Grin Tagesspesen zum Termin Instalation Tagesspesen 14,00 14,00 14,00
15.12.2023 00:00:00 Michael Griin Fahrtkosten zum Termin Instalation Fahrtkosten 73,50 73,50 V] 73,50
15.12.2023 00:00:00 Markus Kiass Bahn zum Termin Instalation Bahn 18,07 19,00 21,50 v 18,07

Eigenschaft Beschreibung

Anzeigefelder ® Nettokosten (Summe)

Umsatz (Summe)

Gruppierung Zeile Adresse
Projekt
Vorgang
Typ
Benutzer

Gruppierung Spalte Beginn (Jahre)

Beginn (Monate)

Crystal Reports Design = ® Spesenabrechnung fir Kunden
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12.10 Bericht Zeiterfassungen fur Projekte
Dieser Bericht zeigt alle Zeiterfassungen zum Projekt.
Hinweis

Der Bericht ist nur mit dem weiteren Recht Zeiterfassung: Auswertung verfligbar.
Fragen Sie gegebenenfalls Ihren Administrator.

@ Zeiterfassungen - O X
“ S @ @ Ansicht ~ HD Konfiguration | B Liste| | fil, Abrechnung ~ [3 Exportieren ~ [ Bericht
Filter
@ lst[-] T Wel] @ lst-Ko[] @ lst-Unr[] T Beginn (Jahre) « -] T Beginn (Monate) « [-]
> 2023
&[] B[] @« [ 3= & 1 ot (summe) Wert (Summe) Ist-Kosten (Summe)  Ist-Umsatz (Summe)
v NOMOSYS 19 PT, 1 5td, 11 Min 15 PT, 2 Std, 13 Min 784833 17.060,92
v Software-Entwicklung far NOMOSYS 19 PT, 1 Std, 11 Min 15 PT, 2 Std, 13 Min 784833 17.060,92
> 1 Akquise 3 PT, 3 5td, 41 Min 0 Std, 00 Min 1.583,14 0,00
> 3 Dienstleistungen 2 PT.2 5td 54 Min 2 PT. 2 Std, 34 Min 945,68 245877
> 3.1 Individual-Anpassungen Software 6 PT,2 Std,05 Min 6 PT, 7 Std, 42 Min 250451 747715
> 4 Projektmanagement 6 PT,6 Std, 30 Min 5 PT, 7 Std, 30 Min 2.815,00 7.125,00
Projekte  Z: g proj i gang Berichtsdaten
Stichwort ~  Filtern nach...
= Aktion ~ [ Kurznotiz [ Senden ~ R Verknipfen mit - &} Neue Verknipfung ~ B Bericht.. [ Karte
Spaltenkopfe in diesen Bereich ziehen, um zu gruppieren.
~
Benutzer Stichwort Typ Beginn v Ende Ist Wert
Michael Griin Nomosys Jour Fixe Konzeption 23.11.2023 10:00:00 23.11.2023 11:30:00 1 Std, 30 Min 1 Std, 30 Min
Robert Glaser Nomosys Jour Fixe Konzeption 23.11.2023 10:00:00 23.11.2023 11:30:00 1 Std, 30 Min 1 Std, 30 Min
Robert Glaser Bespr. Anpassungsleistungen Konzeption 16.11.2023 15:00:00 16.11.2023 16:30:00 1 std, 30 Min 1 std, 30 Min
v

Eigenschaft Beschreibung

Anzeigefelder B |st (Summe)
® Wert (Summe)
B |st-Kosten (Summe)
® |st-Umsatz (Summe)
Gruppierung Zeile ® Adresse
® Projekt
® Vorgang
® Benutzer
= Typ
Gruppierung Spalte ® Beginn (Jahre)

Beginn (Monate)
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Eigenschaft Beschreibung

Crystal Reports Design = ® Tatigkeitsbericht

12.11 Bericht Ressourcenplanung fiir Projekte

Dieser Bericht zeigt den Verlauf der Rest-Aufwande aller Ressourcenplane zum Projekt.

Hinweis

Der Bericht ist nur mit dem weiteren Recht Ressourcenplanung verfligbar. Fragen Sie

gegebenenfalls Ihren Administrator.

@ Ressourcenplanung - O

“ G @ | @ Ansicht - EO Konfiguration | Liste| | [3 Exportieren  [#] Bericht

Filter

Rest geplant (Sumr[ -] Beginn (Jahre) & [] Beginn (Quartale) « [-| Beginn (Monate) « (-] Beginn (Wochen) o [-]

v 2003 Gesamt 2023
v Quartal 4 Gesamt Quartal 4
> Ouober > MNovember > Dezember

BicIal-]E]

> Antonio Matarazzo 0 5td, 00 Min 3 PT,7 Std, 41 Min 0 Std, 00 Min 3 PT,7 Std, 41 Min 3 PT,7 Std, 41 Min
> Michael Grin 05td, 00 Min 6 PT 2 Std,04 Min 3 PT.0 Std, 38 Min 9 PT.2 5td,43 Min 9 PT,2 Std, 43 Min
> Peter Grundmann 0 5td, 00 Min 5 PT, 2 Std, 30 Min 12 PT, 5 Std, 07 Min 17 PT,7 5td, 47 Min 17 PT, 7 Std, 47 Min
> Robert Glaser 0 5td, 00 Min 2 PT.0 Std,08 Min 4 PT.3 Std, 21 Min 6 PT,3 5td,30 Min 6 PT, 3 Std, 30 Min
> Schulungsraum 0 Std, 00 Min 05td,00 Min 2 PT,0 Std, 00 Min 2 PT.0 Std,00 Min 2 PT, 0 Std, 00 Min
Ergebnis 0 5td, 00 Min 17 PT, 4 Std, 34 Min 22 PT,1 Std, 07 Min 39 PT,5 Std, 41 Min 39 PT, 5 Std, 41 Min

Projekte Ressourcenpline

proj gang Berichtsdaten

Stichwort ~  Filtern nach...

e Aktion - B Kurznotiz [ Senden - <& Verknipfen mit -~ &} Neue Verkntipfung - [B Bericht...

Spaltenkopfe in diesen Bereich ziehen, um zu gruppieren

Stichwort Benutzer Zeitbudget: Ist Rest geplant
Software-Entwicklung fiir NOMOSYS | Individua-Anpassungen Software  Michael Griin 5 PT, 0 Std, 00 Min 2 Std, 17 Min 4 PT,5 Std, 43 Min
Software-Entwicklung fir NOMOSYS | IndividuakSchulungen Peter Grundmann 8 PT, 0 Std, 00 Min 0 Std, 00 Min 8 PT, 0 Std, 00 Min
Software-Entwicklung fir NOMOSYS | Installation Peter Grundmann 5 PT, 0 Std, 00 Min 0 Std, 00 Min 5 PT, 0 Std, 00 Min

Eigenschaft Beschreibung

Anzeigefelder ® Rest geplant (Summe)

Gruppierung Zeile ® Benutzer
Projekt
Vorgang

Gruppierung Spalte ® Beginn (Jahre)
Beginn (Monate)
Beginn (Wochen)
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Eigenschaft Beschreibung

Crystal Reports Design = ® Sortierbare Liste

12.12 Bericht Zeiterfassungen fur Vorgange
Dieser Bericht zeigt alle Zeiterfassungen zum Vorgang.
Hinweis

Der Bericht ist nur mit dem weiteren Recht Zeiterfassung: Auswertung verfligbar.
Fragen Sie gegebenenfalls lhren Administrator.

@ Zeiterfassungen - [m] X
& S @ | @ Ansicht + HI Konfiguration | [ Liste | [@ Abrechnung + [§] Bericht
Filter
It & We[] O3 lst-Ko[-] T3 Ist-Un[-] {3 Beginn(zhre) « (] TJ Beginn (Monate)  [-]
> 2023
@« ] B+ E) @+« [ B« B 8+ ] 15t summe Wert (Summe) Ist-Kosten (Summe)  Ist-Umsatz (Summe)
v NOMOSYS 4 PT,1 Std, 47 Min 4 PT,7 Std, 30 Min 1.680,17 535750
v Software-Entwicklung far NOMOSYS 4 PT,1 Std, 47 Min 4 PT, 7 Std, 30 Min 1.680,17 5.357,50
> 3.1 Individual-Anpassungen Software 4 PT, 1 Std, 47 Min 4 PT, 7 Std, 30 Min 1.689,17 5357,50
Vorgsnge Zeiterfassungen  Primaradresse  Primarprojekt Primarvorgang  Berichtsdaten
Stichwort ~  Filtern nach...
= Aktion - B Kurznotiz [ Senden - ¢ Verknipfen mit - &% Neue Verknipfung ~ Bericht... [l Karte
Spaltenkopfe in diesen Bereich ziehen, um zu gruppieren
~
Benutzer Stichwaort Typ Beginn Ende Ist Wert
Peter d 3.1 Indwidual Software Programmierung  09.11.2023 08:00:00 09.11.2023 12:00:00 4 Std, 00 Min 4 Std, 00 Min
Peter 3.1 Individuah Software Programmierung 07.11.2023 13:00:00 07.11.2023 17:00:00 4 Std, 00 Min 4 Std, 00 Min
Peter d 3.1 Individual Software Programmierung 06.11.2023 09:30:00 06.11.2023 12:00:00 2 std, 30 Min 2 std, 30 Min
v

Eigenschaft Beschreibung

Anzeigefelder B |st (Summe)

= Wert (Summe)

B |st-Kosten (Summe)

B |st-Umsatz (Summe)
Gruppierung Zeile ® Adresse

® Projekt

® Vorgang

B Benutzer

[]

Typ
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Eigenschaft Beschreibung

Gruppierung Spalte ® Beginn (Jahre)
® Beginn (Monate)

Crystal Reports Design = ® Tatigkeitsbericht
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13 Projektabrechnung

In Berichten zu Zeiterfassungen, Spesen oder Fremdleistungen greifen Sie auf das Men(
Abrechnung zu, wenn mindestens eine der zugehorigen Funktionen in den Eigenschaften
des Berichts freigeschaltet wurde.

Details hierzu finden Sie unter "Abrechnung freischalten”, Seite 185.

Hier legen Sie Positionen zu den im Bericht angezeigten Zeiterfassungen, Spesen oder
Fremdleistungen im zugehorigen Projekt an, um diese abzurechnen.

Mit dem Modul Report kénnen Sie die Abrechnungsfunktionen in jeder Reportansicht fir
Zeiterfassungen, Spesen oder Fremdleistungen freischalten.

14

|
[m}
X

@ @ - Suche

Projektabrechnung

© 5 @ | © Ansicht v [ Konfiguration |3 Liste | [, Abrechnung v (3 Exportieren  [§] Bericht ¢ Design bearbeiten

— Zeiterfasst
[ Verantwortlicher (<] )
B
B Wert [7] | @ lst-Umsa[7] (5 Umsatz[7]| G g Spall @
B
12 PT,2 5td, 30
259,30 o
Bemasam T e
rT2 g0 citerfassungen extem abrechnen
10 PT, 0 Std, 00 Min 16.000,00 000
Al hnung .3 Fu s 4 PT,6 Std, 00 Min 5.700,00 0,00
1 PT, 2 Std, 00 Min 1.140,00 186,13
Projektabrechnung 2 = £,
2 Std, 00 Min 320,00 7983
4 PT,7 Std, 00 Min 5.850,00 000
37 PT,5 Std, 30 Min 4943500 42458
Primarprojekt

=% Aktion ~ B Kurznotiz [ Senden - & Verknupfen mit ~ &% Neue Verkndpfung - B Bericht... [0 Karte

Spattenkapfe in diesen Bereich ziehen, um 2u gruppieren.
Benutzer stichwort v Beginn v Ende It Wert
Peter Grundmenn  Fehrizett Fehrizelt  01.03.202317:00:00  01.03.2023 18:00:00 1 std, 00 Min 1 std, 00 Min
Peter Grundmann  Instalation bei NOMOSYS  Service 01.03.202313:00:00  01.03.2023 17:00:00 4 std, 00 Min 4 Std, 00 Min
Peter Grundmann  Instalation bei NOMOSYS  Service 01.03.202308:00:00  01.03.2023 12:00:00 4 std, 00 Min 4 Std, 00 Min

Peter Grundmann  Fahrizeit Fahrizeit  01.03.2023 07:00:00 01.03.2023 08:00:00 1 5td, 00 Min 1 Std, 00 Min

PMOL - BEISPIELDATENBANK

13.1  Abrechnung freischalten

Das Register Abrechnung wird in den Eigenschaften von Reportansichten und Berichten
fur Zeiterfassungen, Spesen oder Fremdleistungen angezeigt.

Hier legen Sie fest, welche Funktionen im Meni Abrechnung in der Symbolleiste der
Reportansicht verfligbar sind, und wie diese genau arbeiten.

Wenn Sie hier keine Funktionen des Meniis Abrechnung aktivieren, ist das Menu in der
Reportansicht nicht verflgbar.
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%% Eigenschaften Projektabrechnung

Allgemein  Fachbereiche  Ansicht

Datensatze Benutzerdaten Zeiterfassungen Weitere Felder Abrechnung  Primarverknapfungen Visualisierung  Crystal Reports

Schaltflichen zur Abrechnungsvorbereitung anzeigen

Schaltflache zum Vorbereiten von Zeiterfassungen zur Abrechnung anzeigen

Schaltflichen zum Anlegen von Positionen zu Fremdleistungen, Spesen und Zeiterfassungen anzeigen

Status fur neue Positionen Abgeschlossen ~

Abzurechnende Zeiterfassungen [intern abrechnen [ extern abrechnen Status andern | <Keine Anderung> ~
Abzurechnende Spesen Ointern abrechnen [ extem abrechnen Status dndern | <Keine Anderung>  ~
Abzurechnende Fremdleistungen intern abrechnen extern abrechnen

Schaltflache zum Erzeugen ven krediterischen Gutschriften anzeigen
Schaltfliche zum internen Abrechnen von Zeiterfassungen anzeigen

Schaltfliche zum externen Abrechnen von Zeiterfassungen anzeigen

Report-Visualisierung verwenden

(@) Zuerst Report-Visualisierung (O Zuerst Crystal Reports

Crystal Reports Design verwenden

Design |Ta't|gke|tsber|cht mit Spesen | Design bearbeiten... Anderes Design auswahlen...

Abbrechen | | Ubernehmen

Einstellung

Schaltflaiche zum
Vorbereiten von Zeiter-
fassungen zur Abrech-
nung anzeigen

Funktion

Mit dieser Einstellung sowie Schreibrechten auf die Zeiter-
fassungsfelder Wert und Ist-Umsatz ist im Meni Abrech-
nung die Funktion Zeiterfassungen fiir Abrechnung vorbe-
reiten verflgbar.

Hier geben Sie einen Gesamtwert flr das Feld Wert oder Ist-
Umsatz fiir alle in der Ansicht gewahlten Zeiterfassungen

an. Bei Bestatigung werden die angegebenen Gesamt-
werte im Verhaltnis der Ist-Aufwande der Zeiterfassungen,
bei Angabe des Ist-Umsatzes unter Berticksichtigung der
externen Stundensatze, auf die gewahlten Zeiterfassungen
verteilt.

Details hierzu finden Sie unter "Zeiterfassungen fir die
Abrechnung vorbereiten”, Seite 188.
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Einstellung Funktion

Schaltflachen zum Mit dieser Einstellung sind im Meni Abrechnung Funk-
Anlegen von Positionen | tionen verfligbar, um Positionen zu Zeiterfassungen, Spesen
zu Fremdleistungen, und Fremdleistungen anzulegen. Fir jeden in der Reportan-
Spesen und Zeiterfas- sicht gewahlten Datensatz-Typ, Zeiterfassungen, Spesen und
sungen anzeigen Fremdleistungen, ist eine eigene Option im Menu Abrech-

nung verflgbar. Fir Zeiterfassungen ist auBerdem eine
Option verflgbar, mit der Sie ausgewahlte Zeiterfassungen
zu einer bestehenden Position hinzufligen.

Wenn die Einstellung gewahlt ist, geben Sie zusatzlich den
Status der anzulegenden Positionen an. AuBerdem legen Sie
pro Datensatz-Typ fest, ob die Datensatze intern und/oder
extern abgerechnet werden sollen und ob der Status gean-
dert werden soll, wenn Positionen dazu angelegt werden.

Details hierzu finden Sie unter "Positionen anlegen”,
Seite 190 und "Zeiterfassungen zu einer Position hinzu-
fugen", Seite 197.

Easy Invoice

Rechnen Sie Zeiterfassungen, Spesen und Fremdleistungen
beim Anlegen von Positionen nicht extern ab, wenn Sie
spater mit Easy Invoice eine Rechnung zu den erzeugten
Positionen anlegen moéchten.

Positionen kénnen nur dann in eine Rechnung tber-
nommen werden, wenn zugehdorige Zeiterfassungen,
Spesen und Fremdleistungen nicht extern abgerechnet
sind.

Beim Erzeugen des Druckdokuments zu einer Rechnung
werden die Datensatze automatisch extern abgerechnet.

Dasselbe gilt fur kreditorische Gutschriften und die interne
Abrechnung.
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Schaltflache zum
Erzeugen von kredito-
rischen Gutschriften
anzeigen

Schaltflache zum
internen Abrechnen
von Zeiterfassungen
anzeigen

Schaltflache zum
externen Abrechnen
von Zeiterfassungen
anzeigen

Projektabrechnung | Project

Funktion

Easy Invoice

Mit dem Modul Easy Invoice kénnen Sie Uiber eine Report-
ansicht kreditorische Gutschriften erzeugen, um Zeiterfas-
sungen und Spesen von Auftragnehmern in Projekten zu
verguten.

Mit dieser Einstellung ist die Option Kreditorische
Gutschrift erstellen im Menl Abrechnung in der Report-
ansicht verfugbar.

Details hierzu finden Sie unter "Kreditorische Gutschriften
mit Easy Invoice", Seite 206.

Mit dieser Einstellung ist im Menu Abrechnung in der
Reportansicht die Option Zeiterfassungen intern abrechnen
verfligbar. Hier rechnen Sie gewahlte Zeiterfassungen intern
ab.

Dabei wird der Ist-Aufwand mit dem internen Stunden-
satz fur Typ und Teilnehmer multipliziert und mit einer
Genauigkeit von 4 Nachkommastellen im Feld Ist-Kosten
gespeichert. Anzeigewerte werden auf 2 Nachkommastellen
gerundet.

Mit dieser Einstellung ist im Menl Abrechnung in der
Reportansicht die Option Zeiterfassungen extern abrechnen
verfligbar. Hier rechnen Sie gewahlte Zeiterfassungen extern
ab.

Dabei wird der Wert-Aufwand mit dem externen Stun-
densatz fur Typ und Teilnehmer multipliziert und mit einer
Genauigkeit von 4 Nachkommastellen im Feld Ist-Umsatz
gespeichert. Anzeigewerte werden auf 2 Nachkommastellen
gerundet.

13.2 Zeiterfassungen flr die Abrechnung vorbereiten

Mit Zeiterfassungen fiir Abrechnung vorbereiten im Menl Abrechnung einer Reportan-
sicht setzen Sie den Wert oder Ist-Umsatz gewahlter Zeiterfassungen auf die gewtlinschte

Gesamthohe.

Dabei gelten folgende Voraussetzungen.
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Die Funktion Zeiterfassungen fiir Abrechnung vorbereiten muss fiir die Reportan-
sicht freigeschaltet sein. Details hierzu finden Sie unter "Abrechnung freischalten",

Seite 185.

Die Zeiterfassungen durfen nicht extern abgerechnet sein.

Vorgehensweise

Wahlen Sie in der Reportansicht die gewtinschten Zeiterfassungen.
2. Wahlen Sie im Menl Abrechnung den Eintrag Zeiterfassungen fiir Abrechnung

vorbereiten.

v Das Fenster Zeiterfassungen fiir Abrechnung vorbereiten &ffnet sich.

{3 Zeiterfassungen fiir Abrechnung vorbereiten..,

Zeiterfassungen (4) zu Primaradressen (1) aus
Primarprojekten (1) vorbereiten:

X

Summe Ist-Zeiten | 1PT, 25td

Summe Wert-Zeiten |DDZ PTs, 00 5td, Iﬂ] Min

Summe Ist-Umsétze | 1.840,00

Wert-Zeiten und lst-Umsatze auf allen gewdhlten
Zeiterfassungen gleichverteilt Gbernehmen?

Ubernehmen | Abbrechen

3. Geben Sie die gewlinschte Wert-Zeit ins Feld Summe Wert-Zeiten oder den abzu-

rechnenden Ist-Umsatz ins Feld Summe Ist-Umsatze ein.

4. Bestatigen Sie die angezeigten Wert-Zeiten und Ist-Umsé&tze mit Ubernehmen.

Wert-Zeiten eingeben

Geben Sie die abzurechnende Gesamtzeit ins Feld Summe Wert-Zeiten ein.

= Mit der Schaltflache Gibernehmen Sie in allen gewahlten Zeiterfassungen jeweils den
Ist-Aufwand als Wert-Aufwand, um nach Aufwand abzurechnen.

Wenn Sie bestatigen, werden die neuen Wert-Zeiten im Verhaltnis der Ist-Zeiten auf die

einzelnen Zeiterfassungen verteilt.

Beispiel

Sie bereiten zwei Zeiterfassungen fir die Abrechnung vor. Ist-Aufwande von 1h und 3h
summieren sich zu 4h. Als Summe fir die Wert-Zeit geben Sie 1PT, also 8h an.

Entsprechend der Verteilung der Ist-Aufwande erhalt die Zeiterfassung mit Ist = 1h
den Wert 2h. Die Zeiterfassung mit Ist = 3h erhalt den Wert 6h.
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Ist-Umsatze eingeben

Anstelle der abzurechnenden Zeit kénnen Sie auch den Gesamtbetrag angeben.
Geben Sie dazu die Abrechnungssumme ins Feld Summe Ist-Umsatze ein.

Die Ist-Umsatze der einzelnen Zeiterfassungen ergeben sich aus deren Wert-Zeiten, und
umgekehrt. Der Ist-Umsatz einer Zeiterfassung ergibt sich aus der Wert-Zeit und dem
fur den Benutzer und Typ der Zeiterfassung gliltigen externen Stundensatz. Anstelle der
globalen Stundensatze werden abweichende Stundensatze zur jeweiligen Primaradresse
oder dem Primarprojekt berticksichtigt, falls vorhanden.

Wenn Sie eine Summe fiir den Ist-Umsatz angeben, wird diese im Verhaltnis der Ist-
Aufwande, jeweils multipliziert mit dem glltigen Stundensatz, auf die einzelnen Zeiterfas-
sungen verteilt.

Bei der Eingabe des Ist-Umsatzes sind daher nur Betrdage mdglich, die entsprechend der
externen Stundensatze der Zeiterfassungen und der eingestellten Granularitat fur das
Feld Wert, also der minimalen Wert-Zeit einer Zeiterfassung, abgebildet werden kénnen.

Beispielsweise sind bei einer Granularitat von einer Minute und einem Stundensatz von
60€ nur volle Euro-Betrage als Ist-Umsatz mdglich.

Beispiel

Sie bereiten zwei Zeiterfassungen fir die Abrechnung vor. Ist-Aufwande von 1h und 3h
summieren sich zu 4h. Es sind externe Stundensatze von 150€ fir die Zeiterfassung mit
Th Aufwand und 50€ fiir die Zeiterfassung mit 3h Aufwand hinterlegt.

Der Anteil jeder Zeiterfassung am Ist-Umsatz ergibt sich aus dem Ist-Aufwand, jeweils
multipliziert mit dem gultigen externen Stundensatz. Somit fallen auf jede der beiden
Zeiterfassungen 150€, 1h * 150€ und 3h * 50€, und damit je 50% des Ist-Umsatzes.

Als abzurechnenden Ist-Umsatz geben Sie nun 900€ an.

Entsprechend der Verteilung des Ist-Umsatzes erhalt jede der beiden Zeiterfassungen

wiederum 50% der angegebenen Gesamtsumme von 900€, also je 450€. Dividiert man
nun den Ist-Umsatz jeder Zeiterfassung durch den glltigen externen Stundensatz, so

ergibt sich fur die Zeiterfassung mit Ist = Th der Wert 3h, also 450€/150€, und fur die

Zeiterfassung mit Ist = 3h der Wert 9h oder 1PT 1h, also 450€/50¢€.

13.3 Positionen anlegen

Mit den Eintragen zum Anlegen von Positionen zu Zeiterfassungen, Spesen und Fremd-
leistungen im Menu Abrechnung einer Reportansicht legen Sie zugehérige Projektposi-
tionen im jeweiligen Primarprojekt gewahlter Datensatze an.

Dabei gelten folgende Voraussetzungen

Die Funktion Schaltflaichen zum Anlegen von Positionen zu Fremdleistungen, Spesen
und Zeiterfassungen anzeigen muss fur die Reportansicht freigeschaltet sein.

Details hierzu finden Sie unter "Abrechnung freischalten”, Seite 185.
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Bei Positionen zu Spesen oder Fremdleistungen werden nur Datensatze mit einem
Umsatz groBer als Null Gbernommen.

Die Zeiterfassungen, Spesen oder Fremdleistungen dirfen nicht extern abgerechnet
sein.

Easy Invoice

Mit dem Modul Easy Invoice werden gewahlte Zeiterfassungen mit Wert und Ist-
Umsatz Null in Tatigkeitsberichten zugehdriger, mit Projektabrechnungen aufgefihrt.

Wahlen Sie in der Reportansicht die gewtiinschten Zeiterfassungen, Spesen oder

Fremdleistungen.

Wahlen Sie im Menu Abrechnung den Eintrag zum Anlegen von Positionen zu den

gewahlten Datensatzen.

Das Fenster Positionen erzeugen 6&ffnet sich.

Verknipfte Zeiterfassungen (4)

. . -
= Positionen zu Zeiterfassungen erzeugen...

Wert |2PTs

Ist-Umsatz (EUR) |1.340,00

Position

Positionzart Eine Position (Pauschale)
Datum |02.03.2023

Status Abgeschlossen

Produktnummer |D}‘_3

Status dndern <Keine Anderung>

Produkt |1'I'—Serviceuor0rt |' a B
Beschreibung Installation|
Zeiterfassungen

Anlegen Anlegen & Anzeigen | | Abbrechen

Machen Sie alle Angaben zu den anzulegenden Positionen, wie nachfolgend

beschrieben.

Mit Anlegen legen Sie die Positionen unbesehen an.

Mit Anlegen & Anzeigen werden die neuen Positionen direkt angezeigt.
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Wird nur eine Position angelegt, 6ffnet sich diese im zugehoérigen Datensatzfenster.

Mehrere angelegte Positionen werden in einer Liste angezeigt.

Die Positionen werden angelegt und gegebenenfalls angezeigt.

Wenn Zeiterfassungen, Spesen oder Fremdleistungen dabei intern oder extern abge-

rechnet werden, wird dies ebenfalls angezeigt. Details hierzu finden Sie ganz unten in

der folgenden Tabelle unter ,Zeiterfassungen / Spesen / Fremdleistungen”.

Feld

Wert

Ist-Umsatz / Umsatz

Positionsart

Datum

Funktion

Bei Positionen zu Zeiterfassungen sehen Sie hier die Summe
der Wert-Zeiten.

Bei Positionen zu Zeiterfassungen sehen Sie hier die Summe
der Ist-Umsatze.

Bei Positionen zu Spesen oder Fremdleistungen sehen Sie
hier die Summe der Umsatze.

Beim Anlegen von Positionen zu Zeiterfassungen bestimmen
Sie hier, ob eine gemeinsame Position fiir alle Zeiterfas-
sungen zum selben Primarprojekt oder eine Position pro
Projekt und Stundensatz angelegt wird.

Bei Unterscheidung nach Stundensatz bestimmen Sie
auch, ob Sie den Aufwand in Stunden oder Personentagen
angeben.

Beim Eintrag eines Produkts Uber die Historie wird die
zuletzt fir das Produkt verwendete Positionsart Gber-
nommen. Beim Eintrag eines Produkts mit festgelegter
Positionart Gber die Suche wird die Positionsart des
Produkts Gbernommen. Details hierzu finden Sie unten unter
,Produkt”.

Beim Anlegen von Positionen zu Spesen oder Fremdleis-
tungen wird immer eine gemeinsame Position fir alle
Datensatze angelegt, die dasselbe Primarprojekt haben.

Hier sehen Sie das Datum der neuen Positionen. Das aktuelle

Datum wird automatisch ibernommen. Sie kdnnen es hier
andern.
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Status

Produktnummer

Produkt

Beschreibung
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Funktion

Die Voreinstellung fir den Status der neuen Positionen, die
Sie in den Eigenschaften der Ansicht hinterlegen, wird auto-
matisch Gbernommen. Sie kdnnen den Status hier andern.
Haben Sie Datensatze zu unterschiedlichen Projekt-Typen
gewahlt, stehen nur deren gemeinsame Status-Optionen zur
Auswahl.

Sobald Sie ein Produkt eintragen, wird hier die zugehdrige
Produktnummer angezeigt.

Hier wahlen Sie die Produktverknipfung der anzulegenden
Positionen.

¥ Mit der Schaltflache 6ffnen Sie die Historie der zuletzt
eingetragenen Produkte. Wenn Sie ein Produkt tUber die
Historie wahlen, wird auch die zuletzt fur das Produkt
gewahlte Positionsart Gbernommen, Pauschale, Stunden-
oder Tagessatze.

Q Mit der Schaltflache wahlen Sie ein Produkt im Fenster
Suche. Dabei wird gegebenenfalls automatisch die im
Register Allgemein des Produkts gewahlte Positionsart Gber-
nommen.

Details hierzu finden Sie unter "Produkte, Preise und
Rabatte", Seite 36.

B8 Mit der Schaltfliche 6ffnen Sie das Datensatzfenster des
eingetragenen Produkts.

Die Beschreibung der anzulegenden Positionen wird vom
Produkt Glbernommen. Sie kdnnen die Beschreibung hier
andern.
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Feld Funktion

Zeiterfassungen / Hier wird angezeigt, ob die gewahlten Zeiterfassungen,
Spesen / Fremdleis- Spesen oder Fremdleistungen intern oder extern abge-
tungen rechnet werden.

Dies legen Sie in den Eigenschaften der Reportansicht fest.

Details hierzu finden Sie unter "Abrechnung freischalten”,
Seite 185.

Bei Zeiterfassungen und Spesen wird auch der lber die
Ansichtseigenschaften vorbelegte Ziel-Status angezeigt. Sie
kénnen diesen ebenfalls hier andern.

Easy Invoice

Rechnen Sie Zeiterfassungen, Spesen und Fremdleistungen
beim Anlegen von Positionen nicht extern ab, wenn Sie
spater mit Easy Invoice eine Rechnung zu den erzeugten
Positionen anlegen moéchten.

Positionen kénnen nur dann in eine Rechnung tber-
nommen werden, wenn zugehdrige Zeiterfassungen,
Spesen und Fremdleistungen nicht extern abgerechnet
sind.

Beim Erzeugen des Druckdokuments zu einer Rechnung
werden die Datensatze automatisch extern abgerechnet.

Dasselbe gilt fur kreditorische Gutschriften und die interne
Abrechnung.

Spesen, Fremdleistungen und Zeiterfassungs-Pauschalen

Wenn Sie Positionen zu Zeiterfassungen anlegen und als Positionsart den Eintrag Eine
Position (Pauschale) wahlen, oder wenn Sie Positionen zu Spesen oder Fremdleistungen
anlegen, wird pro Primarprojekt immer genau eine Position mit der Menge 1,0 angelegt.
Die Mengeneinheit wird vom gewahlten Produkt Glbernommen.

In diesem Fall wird bei Pauschalen zu Zeiterfassungen die Summe des Felds Ist-Umsatz
der abgerechneten Zeiterfassungen, und bei Pauschalen zu Spesen oder Fremdleistungen
die Summe des Felds Umsatz der abgerechneten Spesen oder Fremdleistungen als Preis
und Summe der Position Gbernommen.

194



Projektabrechnung | Project

Zeiterfassungen nach Stundensatzen

Wenn Sie Positionen zu Zeiterfassungen anlegen und als Positionsart den Eintrag Eine
Position je Stundensatz (Tage) oder den Eintrag Eine Position je Stundensatz (Stunden)
wahlen, wird pro Primarprojekt und pro externem Stundensatz eine Position angelegt. Da
nur nach der Hohe des externen Stundensatzes unterschieden wird, konnen auch Zeiter-
fassungen mit unterschiedlichem Typ Uber dieselbe Position abgerechnet werden, wenn
der gliltige externe Stundensatz gleich hoch ist. Die Anzahl der anzulegenden Positionen
wird hinter der Uberschrift Positionen in Klammern angezeigt.

Als Mengeneinheit wird die jeweils gewahlte Einheit Gbernommen, Tage oder Stunden.

Als Menge der Position wird die Summe der Wert-Zeiten der zugrunde liegenden Zeit-
erfassungen angegeben. Je nach gewabhlter Einheit wird der Aufwand dabei in Personen-
tagen oder Stunden angegeben. Ein Personentag fasst in der Grundeinstellung 8 Stunden
zusammen. |lhr Administrator kann die Dauer eines Personentages in der Management
Konsole im Bereich Zeiterfassung in Stunden und Minuten angeben. Alle Werte zwischen
1 und 24 Stunden sind zulassig.

Der Preis jeder Position ist bei Aufschlisselung nach Stundensatzen gleich dem externen
Tages- oder Stundensatz. Der Tagessatz ergibt sich aus dem externen Stundensatz, multi-
pliziert mit der Dauer eines Personentages.

Die Summe jeder angelegten Position ist gleich der Summe des Felds Ist-Umsatz der
zugrunde liegenden Zeiterfassungen.

Deckungsbeitrag

Der Deckungsbeitrag wird in jedem Fall, wie bei von Hand angelegten Positionen,
berechnet aus der Differenz zwischen dem Preis der Position und dem im gewahlten
Produkt hinterlegten Einkaufspreis, multipliziert mit der Menge der Position.

Wenn im gewahlten Produkt kein Einkaufspreis hinterlegt ist, ist der Deckungsbeitrag
gleich 100% und damit gleich der Summe der Position.

Preise und Rabatte

Der Preis wird bei Positionen zu Zeiterfassungen, Spesen und Fremdleistungen nicht aus
dem gewahlten Produkt ibernommen. Stattdessen richtet er sich nach dem in den zuge-
horigen Datensatzen erfassten Umsatz oder nach dem externen Tages- oder Stundensatz
der zugehorigen Zeiterfassungen.

Preis- und Rabattlisten sowie Kundenpreise und —-rabatte, die mit einem der Module Sales
pro oder Project fiir das gewahlte Produkt hinterlegt wurden, werden daher hier ignoriert.
Wahrung

Sie kdnnen Positionen zu Zeiterfassungen, Spesen und Fremdleistungen nur in der Basis-
wahrung anlegen. Zu Projekten mit abweichender Wahrung kdnnen keine Positionen
Uber die Funktionen der Abrechnungsvorbereitung angelegt werden.
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Sie kdnnen Uber eine Position mit abweichender Wahrung Zeiterfassungen zu dieser

Position hinzufligen.

Details hierzu finden Sie unter "Zeiterfassungen zu einer Position hinzuftigen”,

Seite 197.

Die Position wird in diesem Fall trotzdem in der Basiswahrung berechnet.

Sie missen daher manuell die richtigen Werte manuell eintragen.

13.4 Abgerechnete Datensatze in der Position

Die Zeiterfassungen, Spesen oder Fremdleistungen, zu denen eine Position angelegt
wurde, werden im Datensatzfenster der Position im Register Abrechnung angezeigt.

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Suche Extras 2

[} Speichern&SchlieBen 5 a8 ©

e Zeiterfassungen hinzufiigen == Aktion - Ei Kurznotiz = Senden + & Verknipfen mit ~ & Neue Verknipfung ~ Bericht...

Allgemein  Details EVIELOUNLGE Baum  Journal — Akte

Erzeugt von Peter Grundmann am 02.03,2023 16: 14:52

Dieser Position zugeordnete Zeiterfassungen Wert gesamt X Zeiterfassung(er) entfernen 6> Aktuglisieren
Spaltenkopfe in diesen Bereich ziehen, um zu gruppieren

Benutzer Stichwort Typ Beginn v Ende Ist Wert
Peter Grundmann  Fahrizeit Fahrizeit 01.03.2023 17:00:00 01.03.2023 18:00:00 1 Std, 00 Min 1 Std, 30 Min
Peter Grundmann Instaliation bei NOMOSYS Service 01.03.2023 13:00:00 01.03.2023 17:00:00 4 Std, 00 Min 6 Std, 30 Min
Peter Grundmann  Instalation bei NOMOSYS Service 01.03.2023 08:00:00 01.03.2023 12:00:00 4 Std, 00 Min 6 Std, 30 Min
Peter Grundmann Fahrtzeit Fahrtzeit 01.03.2023 07:00:00 01.03.2023 08:00:00 1 Std, 00 Min 1 Std, 30 Min

& Position bearbeiten... = O X

L]

Funktionen flr Zeiterfassungen

Bei Positionen zu Zeiterfassungen zeigt das Feld Wert gesamt die
Zeiten der zugehdrigen Zeiterfassungen an.

X Mit der Schaltflache Zeiterfassung(en) entfernen entfernen Sie

Summe der Wert-

markierte Zeiterfas-

sungen von der Position. Voraussetzung ist, dass diese nicht extern abgerechnet sind.

Vorgehensweise

1. Wahlen Sie die zu entfernenden Zeiterfassungen in der Liste.
2. Klicken Sie auf die Schaltflache Zeiterfassung(en) entfernen.

3. Wiahlen Sie, wie die Position aus den Ubrigen Zeiterfassungen

berechnet werden soll.
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CAS genesisWorld >

o Zeiterfassung(en) entfernen

Wahlen Sie die Abrechnungsart, die fir die verbleibenden
Zeiterfassungen angewendet werden soll,

i=> Pauschale

—> Position nach Stundensatz (Tage)

—> Position nach Stundensatz (Stunden)

Abbrechen

Wenn sich die externen Stundensatze der Ubrigen Zeiterfassungen unterscheiden, ist
nur die Option Pauschale verfligbar. Mit dieser Option wird die Menge der Position
auf 1 gesetzt. Der Preis und die Summe werden aus der Wert-Zeit und dem jewei-
ligen externen Stundensatz der Zeiterfassungen berechnet.
Mit Position nach Stundensatz (Tage) oder Position nach Stundensatz (Stunden)
wird die Menge auf die Dauer in Tagen oder Stunden gesetzt. Der Preis entspricht
dann dem Tages- oder Stundensatz.

v Nachdem Sie eine Option gewahlt haben, wird die Position aus den Ubrigen Zeiter-

fassungen entsprechend der Auswahl neu berechnet.

& Mit der Schaltflache Zeiterfassungen hinzufiigen in der Symbolleiste des Datensatz-
fensters einer Position wahlen Sie Zeiterfassungen in der Suche und fiigen diese zur Posi-
tion hinzu.

Details hierzu finden Sie unten im Abschnitt "Zeiterfassungen zu einer Position hinzu-
fugen".

13.5 Zeiterfassungen zu einer Position hinzufliigen

Sie kdnnen Zeiterfassungen zu einer bestehenden Position hinzufligen.

Verwenden Sie dafiir die zugehorige Funktion im Menl Abrechnung eines Berichts oder
die zugehdrige Schaltflache im Datensatzfenster der Position.

Zeiterfassungen hinzufligen in einem Bericht

Mit Zeiterfassungen zu Position hinzufligen im Meni Abrechnung einer Reportansicht
flgen Sie gewahlte Zeiterfassungen zu einer bestehenden Projektposition hinzu.

Wie bei der Neuanlage einer Position zu Zeiterfassungen haben Sie dabei die Wahl
zwischen einer Pauschale und einer Position nach Stundensatz in Tagen oder Stunden.
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Dabei gelten folgende Voraussetzungen.

Die Funktion Schaltflaichen zum Anlegen von Positionen zu Fremdleistungen, Spesen
und Zeiterfassungen anzeigen muss flr die Reportansicht freigeschaltet sein.

Details hierzu finden Sie unter "Abrechnung freischalten”, Seite 185.

Position nach Stundensatz ist nur moglich, wenn alle gewahlten Zeiterfassungen
denselben Stundensatz haben, wie die Zeiterfassungen, die der gewahlten Position
bereits zugeordnet sind.

Die Zeiterfassungen dirfen nicht extern abgerechnet sein.

Easy Invoice

Mit dem Modul Easy Invoice werden gewahlte Zeiterfassungen mit Wert und Ist-
Umsatz Null in Tatigkeitsberichten zugehdriger, mit Projektabrechnungen aufgefihrt.

Vorgehensweise

1. Wabhlen Sie in der Reportansicht die gewlinschten Zeiterfassungen.
2. Wabhlen Sie im Menu Abrechnung den Eintrag Zeiterfassungen zu Position hinzu-
fugen.

v Das Fenster Positionen fiir Zeiterfassung wahlen &ffnet sich.

& Position fir Zeiterfassung wahlen... - O >
Datum ~ Beschreibung Preis  Menge Mengeneinhet — Summe
02.03.2023 Instaliation 920,00 2,000 Tage 1.840,00
02.03.2023 Anwender-5chulungen 1.280,00 1,000 Tage 1.280,00
02.03.2023 Auftragsprogrammiarung 1.600,00 5,000 Tage 8.000,00
02.03.2023 Konzeption von Anpassungsleistungen  1.440,00 5,000 Tage 7.200,00
02.03.2023 Funktionstests 1.200,00 3,000 Tage 6.000,00
s

3. Wabhlen Sie die gewiinschte Position und bestatigen mit Ubernehmen.

~ Das Fenster Position aktualisieren 6ffnet sich.
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. . -
= Position aktualisieren... x

Meu verknipfte Zeiterfassungen (2]

Wert |1PT |

Ist-Umsatz (UR)  |1.280,00 |

Zeiterfassungen gesamt (3)

Wert |2PTs |

Ist-Umsatz (UR)  [2.560,00 |

Position

Positionsart Position nach Stundensatz (Tage) ~
Datum [02.03.2023 |
Status Abgeschlossen o
Produktnummer |D2? |
Produkt |513ndard—5d'|ulungen | 0/
Beschreibung Arwender- und Administrator-Schulungen]|

MNeu verknipfte Zeiterfassungen

Status dndern <Keineﬂnderung> e

Aktualisieren Aktualisieren & Anzeigen Abbrechen

4. Wahlen Sie hier die gewlinschte Positionsart aus, falls die Position nach Tages- oder

Stundensatz angelegt wurde. Die Voreinstellung Pauschale ist immer verfligbar.
AuBerdem kdnnen Sie hier, falls gewlinscht, Datum, Status und Beschreibung der
Position sowie den Status der zuzuordnenden Zeiterfassungen andern.

5. Mit Aktualisieren aktualisieren Sie die Positionen unbesehen.
Mit Aktualisieren & Anzeigen 6ffnet sich die aktualisierte Position im zugehdrigen

Datensatzfenster.

Zeiterfassungen hinzufligen in einer Position

& Mit der Schaltflache Zeiterfassungen hinzufiigen in der Symbolleiste des Datensatz-
fensters einer Projektposition fligen Sie eine Auswahl von Zeiterfassungen tUber die Suche
zur Position hinzu.

Dabei gelten folgende Voraussetzungen.

Die Zeiterfassungen dirfen nicht extern abgerechnet sein.
Die Zeiterfassungen muissen dasselbe Primarprojekt haben, wie die Position.

199



Projektabrechnung | Project

& Position bearbeiten... — (] X
Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Suche Extras 2
[E} Speichern&SchlieBen 5 2 @

L T | & Zeiterfassungen hinzufiigen | == Aktion - Bt Kurznotiz [ Senden ~  ¢& Verknipfen mit - ¢ Neue Verknipfung - ==

PALE G Details  Abrechnung  Baum  Journal Akte

Erzeugt am 02.03.2023 16:21:43 von Peter Grundmann

Datum [p2.03.2023 | Status T >
Produkmummer [pzz | Produkt [standard-schulungen =
Alternative Beschreibung Standard ~

Beschreibung Anwender- und Administrator-Schulungen]

Menge |1,unu \ Mengeneinheit ‘Tage \
Preis 1.280,00 EUR Angebotener Preis (EUR) \1.250,00 \
Rabatt relativ (%) |u,uu \ Rabatt (EUR) \u,uu \
Deckungsbeitrag relativ (%) [100,00 | Deckungsbeitrag (EUR) [1.230,00 |
Summe (ELR) |1.zan,nn ‘

Fakturiert | \ Belegnummer \ \ El
Ubergeordnet & NOMOSYS, Gundula Morsey € 19 [B) Software-Entwiddung fir NO... * T & - 7
Notizen

# Bearbeiten A8 Zeitstempel

Zeiterfassungen zu Position in Fremdwahrung hinzufligen

Anders als mit der zugehorigen Funktion im Menu Abrechnung des Berichts kdnnen Sie
auf die im vorigen Abschnitt beschriebene Weise Zeiterfassungen auch zu Positionen
hinzufligen, die nicht die Basiswahrung haben.

Die Position wird dann trotzdem in der Basiswahrung neu berechnet. Der Betrag wird
nicht automatisch konvertiert. Berechnen Sie in diesem Fall daher den Preis selbst und
tragen diesen manuell anstelle des automatisch berechneten Preises ein.

13.6 Abgerechnete Datensatze in der Position

In den Datensatzfenstern von Zeiterfassungen, Spesen und Fremdleistungen, zu denen
eine Position angelegt wurde, wird diese jeweils unter dem Feld Ubergeordnet angezeigt.

Mit der zugehorigen Schaltflache 6ffnen Sie die verknipfte Position.
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T3 Installation bei NOMOSYS bearbeiten... = O X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Suche Extras 2

B Speichern&sSchlieRen 8 1T I @ o
s Aktion - [ Kurznotiz [ Senden - &R Verknpfen mit - <& Neue Verknupfung -~ B Bericht...

Allgemein  [EETT NG E] Akte

Erzeugt von Peter Grundmann am 28.02.2023 19:22:16; Zuletzt gedndert am 02.03.2023 17:11:48

Stichwort [Installation beiNOMOSYS |
s s

Tvp Service v Status v

Von Startdatum [Mitowoch, 1. Marz 2023 |
Bis Mittwoch, 1. Marz 2023

prresro -
Vorgang

Fertigstelung in % 0 v Status Abgeschlossen v

Rest Mitarbeiterschitzung [oPT 0 5t 00 Min |

Intern abgerechnet von l:l & Extern abgerechnet von | ‘ &
Intern abgerechnet am Extern abgerechnet am [ ] |
Ubergeordnet | & nomosts, GunddaMorsey € 1 [ Software Entwiddung fir NOMO... * 13 @ 2.5 Installation * V4
Posttion [r-service vor orf | B
Interner Text “  ExternerText .
Installation beim Kunden Installation vor Ort

13.7 Projektabrechnung mit Easy Invoice

Mit dem Modul Easy Invoice erzeugen Sie im Register Auftr
zu ausgewahlten Projektpositionen.

ag eines Projekts Belege

B Software-Entwicklung fir NOMOSYS bearbeiten...

Datei  Bearbeiten Ansicht Einflgen

B & & & 7

Suche  Extras

1

2
[} Speichern&SchlieBen o

© v [ Workflow Th Stundensatze [ Dokument anlegen ~ == Aktion ~ [ Kurznotiz [ Senden +  <® Verknipfen mit = &} Neue

Details  Baum

Allgemein

Auftrag Spesen  Fremdleistungen  Journal  Akte

Seftware-Entwicklung fiir NOMOSYS (Peter Grundmann, Robert Glaser)

B-0OM@ 1T L X G| @ Anlegen v Bl Belegerstelen v B | @ B & B = | @

Verkntpful

Position Datum Beschreibung B Angebot Lkt Produkinummer  Status Menge Mengeneinheit  Preis (EUR)
1 Lizenzen Bl Auftrag
11 02.03.2023 CRM Groupware CP 3.1 Ig Rechnung oftware P23 Abgeschlossen 200,000 Lizenzen 320,00
1z 02.03.20; Server bssystem Server P32 Abgeschlossen 2,000 Lizenzen 500,00
I 202,000
2 Dienstieistungen
21 02.03.2023  Konzeption von Anpassungen Konzeption D31 Abgeschlossen 5000 Tage 1.440,00
2.2 02.03.2023  Auftragsprogrammierung Individual-Anpassungen Software D42 Abgeschlossen 10,000 Tage 1,000,00
23 02.03.2023 Funktionstests Software-Test D3z Abgeschlossen 5,000 Tage 1.200,00
2.4 02.03.2023 Installation IT-Service vor Ort D23 Abgeschlossen 2,000 Tage 920,00
2.5 02.03.2023 ch d Schulungen  Standard: D27 Abgeschlossen 2,000 Tage 1.280,00
HE 24,000

Wenn Sie so eine Rechnung anlegen, werden die Projektpositionen mit dieser verkniipft
und zeigen nach Erstellung des Druckdokuments Fakturierungsdatum und Beleg an.
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& Position bearbeiten...

[ Speichern&SchlieBen

Allgemein

Datum

L T G Zeiterfassungen hinzufigen == Aktion -

Details  Abrechnung

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Suche Extras 2

B @ & @

Baum  Journal  Akte

[p2.03.2023 |

Bt Kurznotiz [ Senden ~  ¢& Verknipfen mit ~

Erzeugt von Peter Grundmann am 02.03.2023 10:40: 15; Zuletzt geandert am 03,03, 2023 15:49:58 (1000)

Status

& Neue Verknipfung -  *=

Abgeschlossen ~
Produkmummer [pez | Produkt [ ndividual-Anpassungen Software =
Alternative Beschreibung Standard ~
Beschreibung Auftragsprogrammierung
Menge | 10,000 \ Mengeneinheit ‘Tage \
Preis 1.000,00 EUR Angebotener Preis (EUR) \ 1.000,00 \
Rabatt relativ (%) |U.UU \ Rabatt (EUR) ‘U.UU \
Deckungsbeitrag relativ (%) [20,00 | Deckungsbeitrag (EUR) [2.000,00 |
Summe (ELR) |1n.nnn,nn ‘
Fakturiert [pe.03.2023 | Belegnummer |RE2023-50004 \l
Ubergeordnet S NOMOSYS, Gunduls Morsey € 715 [ Softwere Entwiddung fur 0., * -3 @ 2.2 Indvidual-Anpassungen ... -7
Notizen  Bearbeiten A& Zeitstempel

Abrechnung von Zeiterfassungen, Spesen und Fremdleistungen

Sie kdnnen nur dann eine Rechnung zu einer Position mit verknlipften Zeiterfassungen,
Spesen oder Fremdleistungen erzeugen, wenn die verkniipften Datensatze nicht extern
abgerechnet sind, also keinen Abrechnungsstempel mit Benutzer und Datum haben.

Der Stempel mit Benutzer und Datum wird beim Erzeugen des Druckdokuments zur
zugehdrigen Rechnung automatisch eingetragen.

Die Datensatze gelten dann als extern abgerechnet. Eine erneute Abrechnung ist nur
maoglich, wenn Sie die zugehdrige Rechnung stornieren und die Datensatze entfernen,
siehe ,Projektabrechnung stornieren” unten.

Wenn der Abrechnungsstempel vorhanden ist, obwohl noch keine Rechnung zu den
Datensatzen erstellt wurde, kdnnen Sie diesen im zugehdrigen Datensatzfenster oder
Uber das Unterment Abrechnung des Kontextmends in der Liste zurlicksetzen.

Abgerechnete Datensatze in der Belegposition

Die zugehdrigen Zeiterfassungen, Spesen oder Fremdleistungen werden der jeweiligen
Belegposition zugeordnet und in der zugehorigen Detailansicht angezeigt.
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E Beleg Finzelposition X
Allgemein  Zeiterfassungen

Dieser Position zugeordnete Datensatze Vert gesamt X Datensatze entfemen S Aktuglisieren
Benutzer Stichwort Typ Beginn Ende Wert Ist-Umsatz
Peter Grundmann  Fahrizeit Fahrizeit 01.03.2023 17:00:00 01.03.2023 18:00:00 1 Std, 30 Min 75,00
Peter Grundmann Installation bei NOMOSYS Service 01.03.2023 13:00:00 01.03.2023 17:00:00 6 Std, 30 Min 845,00
Peter Grundmann Installation bei NOMOSYS Service 01.03.2023 08:00:00 01.03.2023 12:00:00 6 Std, 30 Min 845,00
Peter Grundmann Fahrtzeit Fahrizeit 01.03.2023 07:00:00 01.03.2023 08:00:00 1 Std, 30 Min 75,00

Feld/Schaltflache Funktion

Wert gesamt Bei Zeiterfassungen zeigt dieses Feld die Summe der
Uber die Belegposition abgerechneten Wert-Zeiten.

Aus diesen ergibt sich pro Zeiterfassung, multipliziert
mit dem jeweils gultigen Stundensatz, der zugehorige
Ist-Umsatz. Dessen Summe aus den zugehdrigen Zeit-
erfassungen ergibt jeweils die Summe der Projekt- und
Belegposition.

X Datensatze Mit der Schaltflache entfernen Sie ausgewahlte Zeit-
entfernen erfassungen, Spesen oder Fremdleistungen von der
Belegposition und setzen deren externe Abrechnung
zurlck.

So geben Sie abgerechnete Datensatze fiir eine erneute
Abrechnung frei, wenn Sie eine Rechnung storniert
haben, ohne dabei die abgerechneten Datensatze vom
Beleg zu entfernen, siehe ,Projektabrechnung stor-
nieren” unten.

Fur die erneute Abrechnung der Datendtze mussen Sie
erneut zugehorige Positionen anlegen.

Details hierzu finden Sie unter "Positionen anlegen”,
Seite 190.

S Aktualisieren Mit der Schaltflache laden Sie die Liste der abgerech-
neten Datenséatze neu.
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Belegposition in abgerechneten Datensatzen

Im abgerechneten Datensatz werden jeweils die zugehdrige Belegposition und

Ausgangsrechnung angezeigt.

T3 Installation bei NOMOSYS bearbeiten... = O X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Suche Extras 2
[} Speichern&SchlieBen 8 1t I ® (7]
s Aktion - [B Kurznotiz [ Senden - &R Verknipfen mit ~ <& Neue Verknipfung ~ Bericht...
PV Baum  Journal  Akie
Erzeugt von Peter Grundmann am 01,03, 2023 19:22:17; Zuletzt gedndert am 03.03.2023 16:14:11
Stichwort ‘hnstallat‘mn bei NOMOSYS \
Typ Service Status
vion 13:00:00 | Startdatum Mittwoch, 1. Mérz 2023
gis 17:00:00 | @ Mittwach, 1. Mérz 2023
0PT 45td 00 Min Wert 0PT 6 Std 30 Min | =
Vorgang
Fertigstellung in % ] - Status Abgeschlossen
Rest geplant 0PT 0 5td 00 Min Rest-Zeitbudget 0 PT 0 Std 00 Min Buchungsrelevant
Rest Mitarbeiterschitzung [oPT 0 5t 00 Min
ot sbaerechret von & Etemabgednetin  [pol G | &
Intern abgerechnet am Extern abgerechnet am |na.na.zuza 16:10:53 ‘
Ubergeordnet & nOMOsYS, GundulaMorsey €y b [B) Software-Entwidkung fir NOMO... ~ “1-» @ 2.5 Installation * s
Belegposition IT-Service vor Ort Ausgangsrechnung [RE2023-50004
Position [r-service vor ort Beleg sffnen| [NE]
Interner Text “  Externer Text -
beim Kunden Instalation vor Ort

Diese Verknlpfung kdnnen Sie in der Belegposition wieder |6sen, siehe voriger Abschnitt.

Beim Stornieren einer Rechnung haben Sie auBerdem die Mdoglichkeit, alle zugehdérigen
Zeiterfassungen von der Rechnung zu |6sen und die externe Abrechnung zurlickzusetzen,
um die Zeiterfassungen danach erneut abzurechnen, siehe ,Projektabrechnung stor-

nieren” unten.

Projektabrechnung stornieren

Uber das Menti Beleg erstellen im Datensatzfenster einer Rechnung mit Druckdokument
kdnnen Sie diese stornieren, indem Sie einen zugehdrigen Stornobeleg erstellen.

Dieser beinhaltet eine Gegenbuchung aller berechneten Positionen.

Beim Erstellen eines Stornobelegs zu einer Projektabrechnung werden Sie gefragt, wie
mit den abgerechneten Fremdleistungen, Spesen und Zeiterfassungen verfahren werden

soll.
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CAS genesisWorld bt

Beleg stornieren

Mit diesem Beleg wurden bereits Fremdleistungen,
Spesen oder Zeiterfassungen abgerechnet. Sie kdnnen
diese zurlicksetzen oder vom Beleg entfernen, bevor der
Storno-Beleg erstellt wird.

{=> Unverdndert beim Beleg belassen

—> Beim Beleg belassen und Umsatz/Wert auf 0
setzen

— Vom Beleg entfernen und Abrechnung
zurticknehmen

Abbrechen
Option Funktion
Unverandert beim Die Datensatze bleiben unverandert dem Beleg und gegebe-
Beleg belassen nenfalls der zugehdrigen Projektposition zugeordnet.

Eine erneute Abrechnung ist nicht mdglich.

Beim Beleg belassen Die Datensatze bleiben dem Beleg und gegebenenfalls der
und Umsatz/Wert auf 0 = zugehdrigen Projektposition zugeordnet.

setzen Der Umsatz und/oder Wert wird auf Null gesetzt.

Eine erneute Abrechnung ist nicht moglich.

Vom Beleg entfernen Die Datensatze werden vom Beleg und gegebenenfalls von
und Abrechnung der zugehdrigen Projektposition entfernt.
zuriicknehmen

Die Felder Extern abgerechnet von/am werden zurtickge-
setzt.

Der Umsatz und/oder Wert dndert sich nicht.

Wahlen Sie diese Option, um die Datensatze spater erneut
abzurechnen.

Hinweis

Abgerechnete Zeiterfassungen kdnnen Sie unabhangig von der Stornierung auch in
der Detailansicht der zugehorigen Belegposition vom Beleg entfernen, siehe ,Abge-
rechnete Datensatze in der Belegposition" oben.
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13.8 Kreditorische Gutschriften mit Easy Invoice

Easy Invoice

Mit dem Modul Easy Invoice kdnnen Sie iber eine Reportansicht kreditorische
Gutschriften erzeugen, um Zeiterfassungen und Spesen von Auftragnehmern in
Projekten zu verguten.

Lizenzen

Die Funktion ist mit folgenden Lizenzen verfugbar.

Project
Easy Invoice

Report Manager fiir kundentbergreifende Gutschriften

Konfiguration in der Management Konsole

Um kreditorische Gutschriften anzulegen, muss Ihr Administrator einige Einstellungen im
Bereich Easy Invoice der Management Konsole vornehmen.

Belegart fur kreditorische Gutschriften anlegen und Druckdokument zuweisen
Produktvorbelegung konfigurieren
Der Belegart einen Nummernkreis zuweisen

Diese Einstellungen werden im Administrationsteil der Online-Hilfe und des Leitfadens fir
Project im Detail beschrieben.

Konfiguration fur Kreditoren bei Firma oder Einzelkontakt

Kreditoren sind die eingetragenen Benutzer der Zeiterfassungen oder Spesen.
Fur die Abrechnung missen mit diesen Benutzern verknlpfte Adressen vorhanden sein,
also Mitarbeiterdatensatze.

Tragen Sie im Register Abrechnung der jeweils zugehdrigen Firma die Umsatz-
steuer-ID oder Steuernummer sowie die Kreditornummer ein.

Kreditorische Gutschriften zu Einzelkontakten sind ebenfalls mdglich. Fillen Sie in
diesem Fall die aufgefuihrten Felder im Register Abrechnung des Einzelkontakts aus.

Konfiguration der Abrechnungsart fir Zeiterfassungen im Produkt

Im Produkt fir die Zeiterfassungen geben Sie im Feld Abrechnungsart an, wie Zeiterfas-
sungen Uber kreditorische Gutschriften abgerechnet werden sollen.
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Datei

Allgemein

Stichwort
Produktnummer
Preis

Mengeneinheit

Bearbeiten
[ Speichern&SchlieBen
= Aktion - [ Kurznotiz

Bilder

i Zeiterfassung (Tage) bearbeiten...

Ansicht  Einflgen Suche
x @ & 7T
B4 Senden -

Preislisten  Rabattlisten

Erzeugt von Peter Grundmann am 18.04.2022 17:56:01; Zuletzt gedndert am 23.02.2023 15:18:11

& Verknipfen mit -

Alternative Beschreibungen

Extras

2
o)

+

&} Neue Verknipfung - Bericht...

Journal  Akte

‘Zeiterfassung (Tage)

[so1

‘Tage ‘

Abweichende Preisinformationen

Wahrung

Verkaufspreis

Produktmanager
Lieferbar von

Kategorie

Abrechnungsart

Hotizen

‘Peher Grundmann ~

\
| |
V4 Schlagworte

Eine Position je Stundensatz (Tage ‘

3 Produkigruppe |

Einkaufspreis D

Einkaufspreis | |

Aktiv

Beschreibung  Technische Details  Kundennutzen

Stellvertreter |

Lieferbar bis |

|Eine Position (Pauschale
| Fine Position je Stundensatz (Tage)

Eing Position je Stundensatz (Stunden ]

4 Bearbeiten

A8 Zeitstempel

Option

Eine Position
(Pauschale)

Eine Position je Stun-
densatz (Tage)

Eine Position je Stun-
densatz (Stunden)

Funktion

Rechnet die Gesamtkosten aller Zeiterfassungen tber eine
gemeinsame Pauschal-Position ab.

Rechnet die Kosten aller Zeiterfassungen mit gemeinsamem
internem Stundensatz Uber eine Position in Personentagen
ab.

Es wird eine Position pro internem Stundensatz angelegt.
Dabei entspricht der Einzelpreis der Position dem Tagessatz
und die Menge den Personentagen .

Rechnet die Kosten aller Zeiterfassungen mit gemeinsamem
internem Stundensatz Uber eine Position in Stunden ab.

Es wird eine Position pro internem Stundensatz angelegt.
Dabei entspricht der Einzelpreis der Position dem Stunden-
satz und die Menge den Stunden.

Konfiguration in der Reportansicht

Im Register Abrechnung

in den Eigenschaften der Reportansicht muss die Einstellung

Schaltflache zum Erzeugen von kreditorischen Gutschriften anzeigen gewahlt sein.
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Details hierzu finden Sie unter "Abrechnung freischalten”, Seite 185.

Voraussetzungen

Fur die Abrechnung gelten folgende Voraussetzungen.

® Die abzurechnenden Datensatze mussen ein Primarprojekt haben.

® Die abzurechnenden Datensatze durfen nicht intern abgerechnet sein.

® Mit Benutzern verkniipfte Adressen, also Mitarbeiterdatensatze, sind vorhanden.
[

Im Register Abrechnung der jeweils zugehdrigen Adressen sind die Felder Umsatz-
steuer-ID oder Steuernummer sowie Kreditornummer ausgefuillt.

® Wenn nur Spesen abgerechnet werden, mussen alle Spesen dieselbe Wahrung haben.
® Wenn Zeiterfassungen abgerechnet werden, missen gleichzeitig abgerechnete Spesen

die Basiswahrung haben.
Kreditorische Gutschrift erstellen

Wenn alle hier aufgefiihrten Voraussetzungen erfillt sind, ist im Menu Abrechnung in
der Reportansicht die Option Kreditorische Gutschrift erstellen verflgbar.

@ & -~ Suche = - o X

Datei Bearbeiten Ansicht Einfagen Suche Extras 2

@ Neu - [ E-Mail schreiben 2 Adress-Assistent  Q Globale Suche ~ o

Peter Grundmann

Kreditorische Gutschriften

@ Cockpit “ © @ | ® Ansicht v D Konfiguration | Liste | [ Abrechnung v [ Exportieren + [@] Bericht 4 Design bearbeiten

B Kredorische Gutschrit estellen

v @ Peter Grundmann (6ffentlich) T

@ lst (] O Ist-Koste[-] 3 Nettokost(~] Gruppierung Spalte
7 7 _ Exgebn

B Tein+ (] @ stict+ [£] @ Stict+ [ st (surmme) Ist-Kosten (Summe) ~ Nettokosten (Summe)

> Antonio Materazzo 5 PT.4 Std, 15 Min 221250 000

> Frank Shreeve 5 PT,0 Std, 00 Min 200000 000

0 5td, 00 Min 000 1807

1 Std, 30 Min 7500 7983
26 PT, 6 Std, 00 Min 10.700,00 26366

World far Devemit GmbH 10 PT, 4 Std, 30 Min 422500 15862
re-Entwicklung fr NOMOSYS |16, BT, 1 td, 30, Mini 647500 10504

> Robert Glaser 1 Std, 30 Min 10500 6303
Ergebnis 37 PT.5 Std, 15 Min 15.092,50 4259

Projekte Spesen tsclats

Stichwort v Filter nach
® Papierkorb = Aktion ~ Bf Kurznotiz [ Senden - & Verknapfen mit ~ ¢% Neue Verkndpfung - B Bericht... I Karte

Spaltenkdpfe n diesen Bereich ziehen, um zu gruppieren.

Benutzer stichwort ™ Begnn v Ende I Wert
Peter Grundmann 2.6 IndiiduaSchulungen  Schuling  02.03.202313:00:00  02.03.2023 17:00:00 4 std, 00 Mn 4 std, 00 Min
Peter Grundmann 2.6 IndwiduatSchulungen  Schuking  02.03.202308:00:00  02.03.2023 12:00:00 4 Std, 00 Mn 4 5td, 00 Min
Peter Grundmann  Fahrizet Fahrtzet  01.03.202317:00:00 01032023 18:00:00 1 5td,00 Mn 1 Std, 30 Mn

Peter Grundmann  Instalation bei NOMOSYS  Service 01.03.202313:00:00  01.03.2023 17:00:00 4 std, 00 Min 6 Std, 30 Min

PMOL - BEISPIELDATENBANK

Die Wahl der abzurechnenden Datensatze erfolgt liber die Reportansicht. In der obigen
Abbildung wurden alle Datensatze eines Projekts gewahlt. Eine Teilauswahl ist ebenfalls
maoglich.

Ausschlaggebend sind dabei die ausgewahlten Zeiterfassungen und Spesen.

Diese werden Uber die kreditorische Gutschrift intern abgerechnet und mit Zeitstempel
entsprechend gekennzeichnet.
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Es wird ein Beleg pro Kreditor, also Benutzer, und Projekt erstellt.

Jeder Beleg wird mit dem jeweils zugehorigen Projekt primar verknlipft. Es handelt sich
hierbei um das Primarprojekt der abgerechneten Zeiterfassungen und Spesen.

Die abgerechneten Zeiterfassungen und Spesen werden in den jeweils zugehdrigen, dazu
erstellten Belegpositionen aufgefiihrt.

Abgerechnete Summe

Die abgerechnete Summe ergibt sich aus den Zeiterfassungen und Spesen.

Datensatz Abgerechnete Summe
Zeiterfassung Ist-Kosten = Ist * Interner Stundensatz fiir Benutzer und Typ
Spesen Nettokosten

Wahrung

Zeiterfassungen werden immer in der Basiswahrung abgerechnet. Werden nur Spesen
abgerechnet, sind andere Wahrungen maglich. Alle Datensadtze missen jedoch dieselbe
Wahrung haben.

Stundensatze

Die abgerechneten Ist-Kosten von Zeiterfassungen basieren auf internen Stundensatzen.
Diese kdnnen global, pro Kunde oder pro Projekt festgelegt werden.

Globale Stundensatze legt Ihr Administrator in der Management Konsole im Bereich Zeit-
erfassung unter Stundensatze fest.

An derselben Stelle kann das Eingeben interner Stundensatze pro Kunde oder Projekt
aktiviert werden.

In diesem Fall geben Sie die jeweiligen Stundensatze tber die Schaltflache Stundensatze
in der Adresse oder im Projekt ein. Stundensatze zur Adresse haben Vorrang vor globalen
Stundensatzen. Stundensatze zum Projekt haben Vorrang vor Stundensatzen zur Adresse.

Stundensatze kdnnen Null sein. Dann flieBen Zeiterfassungen nicht in die Summe ein,
werden aber als abgerechnet gekennzeichnet und im Tatigkeitsbericht aufgefihrt.

13.9 Zeiterfassungen abrechnen

Uber das Meni Abrechnung rechnen Sie in der Ansicht gewiahlte Zeiterfassungen intern
oder extern ab.

Details zur internen und externen Abrechnung finden Sie in der Tabelle unten.
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Im Anschluss wird jeweils angezeigt, wie viele Zeiterfassungen ausgewahlt und wie viele
tatsachlich abgerechnet wurden.

Fir die interne Abrechnung gelten folgende Voraussetzungen.
Die Funktion Schaltflaiche zum internen Abrechnen von Zeiterfassungen anzeigen
muss fir die Reportansicht freigeschaltet sein.
Details hierzu finden Sie unter "Abrechnung freischalten”, Seite 185.
Die Zeiterfassungen dirfen nicht intern abgerechnet sein.

Fur die externe Abrechnung gelten folgende Voraussetzungen.

Die Funktion Schaltflaiche zum externen Abrechnen von Zeiterfassungen anzeigen
muss fir die Reportansicht freigeschaltet sein.

Details hierzu finden Sie unter "Abrechnung freischalten”, Seite 185.

Die Zeiterfassungen dirfen nicht extern abgerechnet sein.

Hinweis

Bei Auswahl eines der Zeiterfassungsfelder Interner Stundensatz, Externer Stunden-
satz, Ist-Kosten oder Ist-Umsatz werden diese in der Reportansicht fur alle Zeiterfas-
sungen automatisch ermittelt, bei denen die Felder leer sind, weil die Zeiterfassungen
noch nicht abgerechnet wurden. Diese Werte werden mit einer Genauigkeit von 4
Nachkommastellen berechnet und auf 2 Nachkommastellen gerundet angezeigt. Bei
der Abrechnung werden die Werte mit einer Genauigkeit von 4 Nachkommastellen
gespeichert. Beim Export und bei der Ubergabe nach Crystal Reports werden die auto-
matisch ermittelten Werte ibergeben.

Funktion Beschreibung
& Zeiterfassungen lhr Benutzername wird ins Feld Intern abgerechnet von
intern abrechnen geschrieben.

Der aktuelle Zeitpunkt wird ins Feld Intern abgerechnet
am geschrieben.

Der Ist-Aufwand wird mit dem fir Typ und Benutzer der
Zeiterfassung gliltigen internen Stundensatz multipli-
ziert und im Feld Ist-Kosten mit einer Genauigkeit von
bis zu 4 Nachkommastellen gespeichert.

Anzeigewerte werden auf 2 Nachkommastellen
gerundet.
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Beschreibung

Ihr Benutzername wird ins Feld Extern abgerechnet von
geschrieben.

Der aktuelle Zeitpunkt wird ins Feld Extern abgerechnet
am geschrieben.

Die Einstellung Datum editierbar in der Management
Konsole wird hier nicht berticksichtigt. Es wird immer
das aktuelle Datum eingetragen.

Der Wert-Aufwand wird mit dem fiir Typ und Benutzer
der Zeiterfassung giltigen externen Stundensatz multi-
pliziert und im Feld Ist-Umsatz mit einer Genauigkeit
von bis zu 4 Nachkommastellen gespeichert.

Anzeigewerte werden auf 2 Nachkommastellen
gerundet.
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14 Planner (interaktiv)

Die interaktive Planner-Ansicht gruppiert Termine, Aufgaben, Urlaub, Vorgange und
Projekte nach Benutzern und Ressourcen. Die Ansicht unterstitzt zwei Anzeigemodi.

Die Gantt-Ansicht stellt die Dauer der Datensatze grafisch dar.
Die Auslastungsansicht zeigt die Auslastung durch zur Anzeige gewahlte Datensatze.

Die folgenden Abschnitte beschreiben die Funktionen der interaktiven Planner-Ansicht
zur Teamplanung im Desktop-Client.

14.1 Die Gantt-Ansicht

Die Gantt-Ansicht stellt die Dauer der Datensatze grafisch dar.

@ @ - Suche =2 - o x
M Neu - [ E-Mail schreiben [ Adress-Assistent ~ Q Globale Suche ~ ]
apfanaws B-|af7 Ve V| |EE|elprezo|Elonem | v|on|lak -

Summe Freitag, 24.02.2023 (KW £/2023) | Montag, 27.02.2023 (KW 9/2023) | Dienstag, 26.02.2023 (KW 9/2023) | Mittwoch, 01.03.2023 (KW 9/2023) |Donnerstag, 02.03.2023 (KW 9/2023) | *

[T o [1o[ 1 e[ 3] e[ [ 1e]7] 7] & |  [10] 1112 3[1a] 1] 6] 7] & o [0 1] 2] 3[1a] 5 6] 17| 7 [ e o [so] ] 2] 13 4] 5[] 17 7| &] o 0] 1 12| 12 [ 1] e[ 17

EAETCII ool ] 3

39T, 55td,30 Min | (& 0 RM i | . El

T, 35t0,00 M | 0 I =

297, 25t4,00 Min For] 3303 eai |

T 151,00 i T T

3PT, 1 5td,30 Min 0 O o] [Wortshopreihe CRiive | EREE [

3T, 2 5t, 00 Min EJ| M| | [ | | | [Wonshopehecmmive | | | | |Pw | [ | (8] | | L1 [ | | | [ |]

1677, 651,00 Min [] a[Xel al o. e I 3

¥ Filernnach,

T v & Teilnehmer B Dokument anlegen = 3 Aktion ~ Bf Kurznotiz [ Senden ~ & Verkniipfen mit ~ & Neue Verkniipfung + B Bericht.. 0 Karte

Ende

AuBer Haus  Beginn ~
J 28.02.2023 08:00 28.02.2023 08:30 Bernd Meier 30 Min
Workshoprehe CRM Ive 26.02.2023 09:00 28.02202317:00  (Britta Ghtt, Peter Grundmann, Robert Glser) 85td
Vorbersitung Produktprasentation 28.02.2023 10:00 28.02202312:00  Markus Kass 25t
Anfahrt Produktprasentation v 28.02.2023 13:00 28.02202314:00  Markus Kiass 15td

Daver

P01 - BEISPIELDATENBANK

Arbeitszeiten und Datensatze

Datensatz-Typ

Arbeitszeiten

Beschreibung

Arbeitszeit von Benutzern und Verfligbarkeit von Ressourcen
wird wei3 angezeigt.

Bevorzugt werden historisierte Arbeitszeiten aus dem
Bereich Zeiterfassung der Management Konsole verwendet.
Fragen Sie gegebenenfalls Ihren Administrator. Um Ande-
rungen aus der Management Konsole zu Gibernehmen,
genugt es, die Ansicht zu aktualisieren.

Wenn flr einen Benutzer dort keine Arbeitszeit hinterlegt
ist, wird fir diesen die Arbeitszeit aus den Einstellungen fiir
den Kalender angezeigt. Anderungen in den Einstellungen
werden bei der nachsten Anmeldung tbernommen.
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Arbeitszeiten und Datensatze

Datensatz-Typ

Termine

Projekte, Vorgdange und
Urlaub

Aufgaben

Uberschneidungen

Beschreibung

Bei Termine wird jeweils die Dauer von Beginn bis Ende
angezeigt.

Neben eigenen Terminen werden bei ausreichenden
Zugriffsrechten auch personliche und vertrauliche Termine
anderer Benutzer und Ressourcen mit dem jeweils zugeho-
rigen Symbol angezeigt.

Personliche Termine anderer Benutzer und Ressourcen
werden nur angezeigt, wenn Sie Teilnehmer sind. Nur in
diesem Fall kénnen Sie personliche Termine auch 6ffnen.

Vertrauliche Termine anderer Benutzer und Ressourcen
werden nur dann mit Stichwort angezeigt, wenn Sie eben-
falls Teilnehmer sind oder mit der Rechtestufe Vollstandige
Rechte, Zugriff auf vertrauliche Giber Fremdzugriffsrechte
verfligen. Nur in diesem Fall kdnnen Sie vertrauliche Termine
auch 6ffnen.

Exchange sync

Wenn Sie das Modul Exchange sync einsetzen, kdnnen Sie
keine Termine in der Gantt-Ansicht anlegen oder andern.

Bei Projekten, Vorgangen und Urlaub wird jeweils die Dauer
von Beginn bis Ende angezeigt.

Bei Aufgaben wird das eingetragene Soll gleichmaBig auf
die Teilnehmer verteilt. Der Anteil jedes Teilnehmers am
Gesamtaufwand wird wiederum anteilig nach der Arbeitszeit
auf die verbleibenden Tage innerhalb der Frist aufgeteilt.

Uberschneidungen werden rot hervorgehoben.
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Datensatze 6ffnen, anlegen, I6schen und bearbeiten

Funktion

Datensatz 6ffnen

Datensatz anlegen

Datensatz l6schen

Zeitpunkte andern

Beginn andern

Ende dndern

Verschieben

Beschreibung

Mit einem Doppelklick auf einen Balken oder Listeneintrag
offnen Sie den zugehorigen Datensatz im Datensatzfenster.

Alternativ 6ffnen Sie Datenséatze Uber das Untermend
Offnen im Kontextmeni der Ansicht.

Per Doppelklick auf einen Zeitpunkt in einer Zeile des
Diagramms legen Sie einen Datensatz des zugehdrigen
Datensatz-Typs an.

Alternativ 6ffnen Sie mit einem Rechtsklick auf den Beginn
das Kontextmenu und wahlen die Option Neu aus.

Sie konnen Datenséatze Uber die Liste oder liber das Unter-
menU Loschen im KontextmenU der Ansicht [6schen.

Beginn und Ende von Projekten, Vorgangen, Terminen und
Urlaub @ndern Sie durch Ziehen und Ablegen mit der Maus.

Die Fristen von Aufgaben kénnen Sie nicht direkt bearbeiten.

Um bei einem Datensatz gleichzeitig den Beginn und die
Dauer zu dndern, so dass das Ende gleich bleibt, klicken Sie
den linken Rand des zugehdrigen Balkens an, halten Sie die
Maustaste gedriickt und bewegen Sie den Rand mit der
Maus bei gedriickter Maustaste an die gewlinschte Stelle.

Um bei einem Datensatz gleichzeitig das Ende und die
Dauer zu andern, so dass der Beginn gleich bleibt, klicken
Sie den rechten Rand des zugehdérigen Balkens an, halten Sie
die Maustaste gedriickt und bewegen Sie den Rand mit der
Maus bei gedriickter Maustaste an die gewiinschte Stelle.

Um einen Datensatz zu verschieben, ohne die Dauer zu
andern, klicken Sie den Balken in der Mitte an und ziehen
ihn an die gewtinschte Stelle.

Datensatze mit kleiner Dauer verschieben Sie, indem Sie
zuerst die [Alt]-Taste driicken und diese beim Verschieben
gedrickt halten.
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Datensatze 6ffnen, anlegen, I6schen und bearbeiten

Funktion Beschreibung
Detailstufe beim Die Schrittweite beim Verschieben ist abhangig von der
Verschieben eingestellten Zeiteinheit. Halten Sie [Alt]+[V] gedrickt, um

Datensatze in kleineren Schritten anzupassen.
Tage: 1 Stunde, mit [Alt]+[V] 15 Minuten
Wochen: 1 Tag, mit [Alt]+[V] 1 Stunde
Monate, Quartale Jahre: 1 Woche, mit [Alt]+[V] 1 Tag

Termin- oder Vorgangs- Folgendermalen ersetzen Sie einen Teilnehmer eines
Teilnehmer ersetzen Termins oder Vorgangs durch einen anderen.

Vorgehensweise

1. Dricken Sie die [Umschalt]-Taste und halten sie
gedriickt.

2. Klicken Sie den Termin oder Vorgang in der Zeile des zu
entfernenden Benutzers an und halten die Maustaste
gedriickt.

3. Ziehen Sie den Termin oder Vorgang zur zugehdrigen
Zeile beim gewtinschten neuen Teilnehmer und lassen

Sie die Maustaste los.

Hinweis

Beim Ersetzen des Teilnehmers eines Ressourcenpla-
nungs-Vorgangs wird der Teilnehmer im Ressourcenplan
nicht ersetzt.

14.2 Die Auslastungsansicht

Die Auslastungsansicht zeigt die Auslastung durch zur Anzeige gewahlte Datensatze.
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@

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Suche Extras 2

b a2 B-|A[s v[Wechen V|| |[E]| B [0 B B[O]2 @

©Neu - [ E-Mail schreiben  F8 Adress-Assistent  Q Globale Suche +

~ Suche.

14
|
o
X

elomom | «|s @ [i®

Summe

KW 8/2023 (20.02-26.02) KW 9/2023 (27.02.-05.03) KW 10/2023 (06.03.-12.03) KW 11/2023 (13.03.-19.03)

16 PT, 05td, 00 Min /20 T, 0 5td, 00 Min

eeeee

APT, 05t 43 Min /5 PT, OSt@,00MIA| 5P, 3 5td, 38 Min /5 PT, 0Std, 00Min| 5 PT, 35td, 38Min /5 PT, 0 5td, 00Min| _ 4PT, 0'5td, 00 Min /5 PT, 0 5td, 00 Min
7St 16Min/SPT,OSt6,00MiR| 4P, 4 5td, 21 Min /5 PT, 05td, 00Min| 4 PT, 45td, 21 Min /5 PT, 05td, 00 Min| _ 4PT, 0'5td, 00 Min /5 PT, 0 5td, 00 Min
SPT, 65td, 44 Min /5T, 05td, 00Min|  5PT, 1 5t, 40 Min /5 PT, 05td, 00Min| 5 PT, 75td, 40Min /5 PT, 0 Std, 00 Min|  6PT, 2 5td, 20 Min /5 PT, 05td, 00 Min

APT, 05, 21 Min /4PT, 35t6,00Min| 5 PT, 1 5td, 49 Min /4 1, 3 Std,

'8P, 75K, 06 Min /19 PT, 35t, 00 Min| 20 PT, 3 5td, 30 Min /19 PT, 35td, 00 Min| 23 PT, 1 5td, 30 Min / 19 T, 3 5td, 00 Min |23 PT, 1 5td, 30 Min /19 PT, 3 5td, 00 Min

AkdivitatslisteRessourcenplane

Stichwort

Stichwort
4 Senvice Schuling
5 Schulung und Service Schuling
2.6 Indwiduak-Schulungen Schuling
3 Projektmanagement. Projektmanagement
2 Projektmanagement. Projektmanagement

@ v & Teilnehmer B Dokument anlegen = % Aktion + B Kurznotiz [ Senden ~

& Verknipfen mit ~ &} Neue Verknupfung ~ B Bericht... [ Karte

Status Beginn v Ende Dauer
In P 13.03.2023 00:00 01.04.2023 00:00 15 Tage
In Pl 13.03.2023 00:00 01.04.2023 00:00 15 Tage
In Plan 06.03.2023 00:00 18.03.2023 00:00 10 Tage
In Bearbettung 16.01.2023 00:00 18.03.2023 00:00 45 Tage
In Bearbettung 12.12.2022 00:00 01.04.2023 00:00 79 Tage

PMOL - BEISPIELDATENBANK

Anzeige

Personentage (PT)

Arbeitszeiten

Auslastung

Beschreibung

In der Grundeinstellung werden 8 Stunden zu einem Perso-
nentag zusammengefasst. |hr Administrator kann die
Dauer eines Personentags im Bereich Zeiterfassung in der
Management Konsole anpassen.

Arbeitszeit von Benutzern und Verfligbarkeit von Ressourcen
wird pro Intervall angezeigt.

Bevorzugt werden historisierte Arbeitszeiten aus dem
Bereich Zeiterfassung der Management Konsole verwendet.
Fragen Sie gegebenenfalls Ihren Administrator. Um Ande-
rungen aus der Management Konsole zu Gbernehmen,
genugt es, die Ansicht zu aktualisieren.

Wenn flr einen Benutzer dort keine Arbeitszeit hinterlegt
ist, wird fir diesen die Arbeitszeit aus den Einstellungen fiir
den Kalender angezeigt. Anderungen in den Einstellungen
werden bei der nachsten Anmeldung tbernommen.

Es wird entweder die Auslastung oder die Verfligbarkeit
angezeigt.

Details hierzu finden Sie in der Tabelle ,Auslastung
anzeigen” unter "Funktionen der Symbolleiste", Seite 217.
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Anzeige

Resturlaub aus CAS
teamWorks

Summe

Signalfarben
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Beschreibung

Wenn Sie einen Urlaubsanspruch in CAS teamWorks defi-
niert haben, zeigt die interaktive Planneransicht jeweils zu
Beginn eines Intervalls den Resturlaub in diesem Intervall als
Verfugbarkeit an.

Der Resturlaub zu Beginn der Anzeige wird als Summe der
Verfugbarkeit angezeigt.

Genommene oder verfallene Urlaubstage werden als Auslas-
tung angezeigt.

In den Eigenschaften der Ansicht kdnnen Sie eine eigene
Darstellung fiir die Gesamtsumme in der untersten
Summenzeile wahlen.

Details hierzu finden Sie unter "Planneransicht anlegen”,
Seite 222.

Ihr Administrator kann unter Project > Ressourcenplanung
in der Management Konsole Schwellenwerte und Signal-
farben fur geringe Auslastung und Uberlastung festlegen.

In der Grundeinstellung sind folgende Farben und Schwel-
lenwerte hinterlegt.

Blau: Auslastung < 50%
Gelb: Auslastung > 100%
Rot: Auslastung > 150%

14.3 Funktionen der Symbolleiste

Folgende Funktionen sind in beiden Ansichtsmodi in der Symbolleiste der interaktiven

Planneransicht verfligbar.

‘ Ab 24022023 Ev | |7 | Tage v

B E|eflezD|(|E|0dHOCE & S| B | @3N i
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Startdatum, Zeitraum, Zeiteinheit und Zoom

Einstellung

Startdatum

Zeitraum

Gewabhltes und ange-
zeigtes Startdatum

Zoomstufe der Gantt-
Ansicht

Beschreibung

Das Startdatum der Ansicht geben Sie links in der
Symbolleiste unter Ab an.

Klicken Sie dazu in das Feld und geben das gewlinschte
Datum ein oder klicken Sie auf das Kalenderblatt im
Datumsfeld, um ein Datum im Kalender zu wahlen.

B mit der Schaltfliche springen Sie zum heutigen Tag.

Mit den MenUs neben dem Datumsfeld wahlen Sie den Zeit-
raum Uber die Anzahl der Intervalle und die Zeiteinheit.

Folgende Einheiten stehen zur Auswahl:
Tage
Wochen
Monate
Jahre

Da Wochen, Monate oder Jahre immer vollstandig angezeigt
werden, liegt das angezeigte Startdatum der Ansicht hier
gegebenenfalls vor dem gewahlten Startdatum:

Wochen: Montag der Woche des gewahlten Startdatums

Monate: Erster Tag des Monats des gewahlten Startda-
tums

Jahre: Erster Tag des Jahres des gewahlten Startdatums

Bei Wochen oder Monaten werden die Intervalle ab dem
gewahlten, nicht dem angezeigten, Startdatum gezahlt.
Daher werden gegebenenfalls mehr Wochen oder Monate
angezeigt, als gewahlt.

Bei Jahren tritt dieser Effekt nicht auf.
Im Meni ganz rechts in der Symbolleiste legen Sie die
Zoomstufe der Gantt-Ansicht fest:

10% - 150% in 5er-Schritten
150% - 750% in 10er-Schritten

Diese Einstellung hat keine Auswirkung auf die Auslastungs-
ansicht. Diese verwendet eine feste Spaltenbreite.

218



Planner (interaktiv) | Project

Aktivitatsliste und Zeilen ein- oder ausblenden

Schaltflache/Funk-

tion

Aktivitatsliste ein-
oder ausblenden

Aktivitaten aus-
oder einblenden

Termine ein- oder
ausblenden

Aufgaben ein- oder
ausblenden

Projekte ein- oder
ausblenden

Vorgange ein- oder
ausblenden

Urlaub ein- oder
ausblenden

Beschreibung

Hier blenden Sie die Liste der Aktivitaten ein oder aus.

Die Liste zeigt alle Datensatze der in der Planner-
Ansicht gewahlten Zelle.

In der Auslastungsansicht wird neben der Aktivitatsliste
eine Ressourcenplanliste angezeigt.

Ist in den Ansichtseigenschaften eingestellt, dass die
Auslastung durch Vorgange aus Ressourcenplanen
berechnet wird, dann zeigt die Ressourcenplanliste bei
Auswahl einer Vorgangs- oder Summenzeile die zuge-
horigen Ressourcenplane an.

Wenn diese Schaltflache gewahlt ist, werden die Zeilen
fur die einzelnen Datensatz-Typen ausgeblendet.

Die zur Anzeige gewahlten Datensatze werden weiter in
der Summenzeile angezeigt.

Hier blenden Sie die Zeile flir Termine ein oder aus.
Wenn Sie Termine so ausblenden, werden diese nicht
mehr in der Auslastung bertcksichtigt.

Hier blenden Sie die Zeile fiir Aufgaben ein oder aus.
Wenn Sie Aufgaben so ausblenden, werden diese nicht
mehr in der Auslastung berlcksichtigt.

Hier blenden Sie die Zeile fiir Projekte ein oder aus.
Wenn Sie Projekte so ausblenden, werden diese nicht
mehr in der Auslastung bericksichtigt.

Hier blenden Sie die Zeile fiir Vorgénge ein oder aus.
Wenn Sie Vorgange so ausblenden, werden diese nicht
mehr in der Auslastung bertcksichtigt.

Hier blenden Sie die Zeile fur Urlaub ein oder aus.

Wenn Sie Urlaub so ausblenden, wird dieser nicht mehr
in der Auslastung bertcksichtigt.
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Aktivitatsliste und Zeilen ein- oder ausblenden

Schaltflache/Funk-

tion

Summe ein- oder
ausblenden

Auslastung anzeigen

Schaltflache/Funk-

tion

Gantt oder Auslas-
tung anzeigen

Auslastung in
Stunden

Auslastung in
Prozent

Verfligbarkeit in
Stunden

Anzahl der Aktivi-
taten

Beschreibung

Hier bestimmen Sie, ob fiir jeden Mitarbeiter und jede
Ressource eine Summenzeile angezeigt wird.

Diese zeigt dann alle zur Anzeige gewahlten Datensatze
und die Zwischensumme.

Die Gesamtsumme aller zur Anzeige gewahlten Mitar-
beiter und Ressourcen lasst sich nicht ausblenden.

Beschreibung

Hier wechseln Sie zwischen der Gantt- und der Auslas-
tungsansicht.

Ist die Schaltflache gedriickt, wird die Gantt-Ansicht
angezeigt.

Unabhangig vom gewahlten Ansichtsmodus flieBen alle
zur Anzeige gewahlten Datensatze ein.

Mit dieser Einstellung wird die Auslastung in Stunden
angezeigt.

Mit dieser Einstellung wird die Auslastung in Prozent,
anteilig an der Arbeitszeit, angezeigt.

Mit dieser Einstellung wird anstelle der Auslastung die
Restverfuigbarkeit entsprechend der Arbeitszeit und
Auslastung angezeigt.

Mit dieser Einstellung wird anstelle der Auslastung die
Anzahl der Aktivitaten pro Zelle und Zeile angezeigt.
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Weitere Funktionen

Schaltflache/Funk- | Beschreibung

tion

A Fahigkeiten wahlen | Hier filtern Sie die angezeigten Benutzer nach Fahig-
keiten. Es werden dann nur noch Benutzer angezeigt,
die bei allen ausgewahlten Fahigkeiten die jeweils
gewahlte Mindestbewertung haben.

Vorgehensweise

1. Klicken Sie im Fenster Fahigkeiten wahlen auf Alle
anzeigen.

2. Offnen Sie mit einem Rechtsklick auf eine Fahigkeit
das zugehdrige Kontextmenu.

3. Wahlen Sie die gewunschte Mindestbewertung oder
wahlen Sie Zurlicksetzen, um einen gewahlten Filter
zu léschen.

4. Wiederholen Sie Schritt 2 und 3, bis die
gewdlnschten Filter gewahlt sind.

5. Bestatigen Sie mit OK.

v In der Planneransicht werden nur noch Benutzer
angezeigt, die in jeder gewahlten Fahigkeit mindes-

tens die gewahlte Bewertung haben.

Tipp
Sie kdnnen den Fahigkeitsfilter im Register Fahig-
keiten der Ansichtseigenschaften vorbelegen.

Details zur Zuweisung von Fahigkeiten zu Mitarbeitern
finden Sie unter "Mitarbeitern Fahigkeiten zuweisen",
Seite 231.
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Schaltflache/Funk-

tion
S Aktualisieren
Ansicht als Bild
speichern
& Auslastung nach

Excel exportieren
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Beschreibung

Hier Gbernehmen Sie Anderungen, die an den ange-
zeigten Arbeitszeiten und Datensatzen durchgefihrt
wurden, wahrend die Ansicht gedffnet war.

Nur historisierte Arbeitszeiten kdnnen direkt aktualisiert
werden. Bei Anderungen an Arbeitszeiten in den Einstel-
lungen mussen Sie CAS genesisWorld neu starten,
damit diese Ubernommen werden.

Hier speichern Sie die aktuelle Ansicht als Grafikdatei im
BMP-Format.

Hier exportieren Sie die Daten der Auslastungsansicht
nach Microsoft Excel.

Dies funktioniert auch, wenn die Auslastungsansicht
aktuell nicht angezeigt wird.

14.4  Planneransicht anlegen

FolgendermaBen fligen Sie eine interaktive Planneransicht in lhren Programmnavigator

eln.

Vorgehensweise

1. Offnen Sie mit einem Rechtsklick auf den gewiinschten Ort das Kontextmenii und

wahlen Neue Ansicht erstellen.

Der Ansichtsassistent offnet sich.

Geben Sie den gewlinschten Namen der Ansicht ein und klicken auf Weiter.

o/

2. Wahlen Sie Planner (interaktiv) und klicken auf Weiter.
3

4

Wahlen Sie tber die Teameinstellungen die gewlinschten Teilnehmer der anzuzei-

genden Datensatze und klicken auf Weiter.

5. Wahlen Sie die gewtinschten Einstellungen, wie in den jeweiligen Abschnitten

beschrieben, und klicken auf Fertigstellen.

v Die neue Planneransicht wird an der zuvor gewahlten Position eingefligt.
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Damit die Ansicht beim nachsten Start wiederhergestellt wird, missen Sie den Navi-
gator noch speichern. Wahlen Sie dazu den passenden Eintrag im Kontextmen(, oder

bestatigen Sie das Speichern des Navigators beim Beenden von CAS genesisWorld.

14.4.1 Register Zeitraum

Im Register Zeitraum nehmen Sie folgende Einstellungen vor.

% Ansichtsassistent >

Planner (interaktiv)

Zeitraum  Altivitsten Auslastung  Fahigkeiten

Startdaturn festlegen ZLeitraster festlegen
(®) Heutiges Datum 7 ~| |Tage “
() Dieses Datum: 13,710,200 Tage anzeigen

mit aktuellem Monat O Nur Arbeitszeit anzeigen

mit aktuellem Jahr (O Nur eigene Arbeitszeit anzeigen

(® 24 Stunden anzeigen

O Montag Aktueller Zeitpunkt

des aktuellen Monats [#] Aktuellen Zeitpunkt anzeigen
[7] Abbrechen < Zuriick Weiter =
Einstellung Beschreibung

Startdatum festlegen Mit Heutiges Datum wird das Startdatum beim Offnen der
Ansicht auf das aktuelle Datum gesetzt.

Mit Dieses Datum geben Sie ein Datum an. Dabei kdnnen
Sie auBerdem stets den aktuellen Monat oder das aktuelle
Jahr einsetzen lassen.

Mit der dritten Option bestimmen Sie einen Zahler fir die
Woche im aktuellen Monat (1-4) und einen Wochentag, z. B.
der erste Montag des aktuellen Monats.

223



Planner (interaktiv) | Project

Einstellung Beschreibung

Zeitraster festlegen Hier wahlen Sie den Zeitraum tber die Anzahl der Intervalle
und die Zeiteinheit.

Folgende Einheiten stehen zur Auswahl:
Tage
Wochen
Monate
Jahre

Tage anzeigen Hier bestimmen Sie, welcher Zeitraum pro Tag angezeigt
wird:

Mit Nur Arbeitszeit anzeigen werden nur die eingetra-
genen Arbeitszeiten der zur Darstellung ausgewahlten
Mitarbeiter angezeigt.

Mit Nur eigene Arbeitszeit anzeigen wird fiir jeden Tag
nur die Arbeitszeit des jeweils angemeldeten Anwenders
angezeigt.

Arbeitszeiten zur Anzeige ausgewahlter Mitarbeiter, die
auBerhalb der Arbeitszeiten des angemeldeten Anwen-
ders liegen, werden mit dieser Einstellung ausgeblendet.

Mit 24 Stunden anzeigen werden fir jeden Tag 24
Stunden angezeigt.

Aktueller Zeitpunkt Hier legen Sie fest, ob der jeweils aktuelle Zeitpunkt als
vertikale rote Linie eingeblendet werden soll.

Wenn der aktuelle Zeitpunkt in der Ansicht ausgeblendet ist,
erscheint die rote Linie am nachsten sichtbaren Zeitpunkt.

14.4.2 Register Aktivitaten

Im Register Aktivitaten nehmen Sie folgende Einstellungen vor.
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% Ansichtsassistent >
Planner (interaktiv) ';*-‘
(Y
Zeitraum Aktivitdten  Auslastung  Fahigkeiten
Altivitdten anzeigen
B Aktivititen ausblenden
@ Termine anzeigen 57 | Standard (&ffentlich) v
F Aufgaben anzeigen | % | | Standard (Gffentlich) w
@ Vorgingeanzeigen |57 | Standard (5ffentlich) b
Projekte anzeigen 57 | | Standard (6ffentlich) w
L | Urlaub anzeigen 57 | | Standard [6ffentlich) W
Summe anzeigen
S Projektverknipfungsfilter
Aktivitatsliste anzeigen Gantt-Ansicht
] Aktivitatsliste anzeigen Zoom in Prozent | 100 ~
Hihe in Pixeln: | 260 ~
Farben
Stiftfarbe: Fillfarbe:
Wihlen... Wihlen...
[7] Abbrechen < Zuriick Weiter >

Aktivitaten anzeigen

Einstellung

Aktivitaten ausblenden

Datensatz-Typen
anzeigen

Beschreibung

B Mit der Schaltfliche blenden Sie die Zeilen fiir die
einzelnen Datentypen aus. Die zur Anzeige gewahlten
Datensatze werden weiter in der Summenzeile angezeigt.

Klicken Sie auf die Symbole der Datensatz-Typen, um die
zugehorigen Zeilen in der Ansicht ein- oder auszublenden.
Ausgeblendete Datensatze werden nicht in der Auslastung
bertcksichtigt.

¥ Mit der Schaltflache hinterlegen Sie Filterbedingungen,
um die jeweils angezeigten Datensatze einzugrenzen.

Zusatzlich wahlen Sie das Ansichtsformat der Aktivitatsliste
fur angezeigte Datensatz-Typen.
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Aktivitaten anzeigen

Einstellung

Summe anzeigen

Projektverkniipfungs-
filter

Weitere Einstellungen

Einstellung

Aktivitatsliste anzeigen

Gantt-Ansicht

Farben
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Beschreibung

Mit der Schaltflache bestimmen Sie, ob pro Mitarbeiter
und Ressource eine Summenzeile angezeigt wird. Diese
zeigt dann alle zur Anzeige gewahlten Datensatze und die
zugehorige Zwischensumme. Die Gesamtsumme aller zur
Anzeige gewahlten Mitarbeiter und Ressourcen lasst sich
nicht ausblenden.

¥ Mit dem Projektverknupfungsfilter hinterlegen Sie Filter-
bedingungen fiir die Primarprojekte der anzuzeigenden
Datensatze.

Beschreibung

Hier legen Sie fest, ob die Aktivitatsliste beim Offnen

der Ansicht eingeblendet ist und wie hoch sie ist. Beim
Einblenden wird der Liste immer die hier angegebene Hohe
zugewiesen..

Mit Zoom in Prozent steuern Sie die Zoomstufe der Gantt-
Ansicht beim Offnen:

10% - 150% in 5er-Schritten
150% - 750% in 10er-Schritten

Diese Einstellung hat keine Auswirkung auf die Auslastungs-
ansicht. Diese verwendet eine feste Spaltenbreite.

Hier andern Sie die in der Ansicht verwendeten Umran-
dungs- und Fillfarben. Bei Aufgaben lassen sich fir alle drei
Prioritatsstufen eigene Farben zuweisen. Unter Fiillfarbe
andern Sie auch die Farbe fiir Uberschneidungen.

Fir jeden Datensatz-Typ kann fir jede verfligbare Kombi-
nation aus Typ und Status eine eigene Farbe zugewiesen
werden. Datensatze, fir deren Typ und Status hier keine
Farben festgelegt wurden, werden in den Standard-Farben
angezeigt.

14.4.3 Register Auslastung

Im Register Auslastung nehmen Sie folgende Einstellungen vor.
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% Ansichtsassistent >

Planner (interaktiv) %}?

Zeitraum  Aktivitaten Auslastung  Fahigkeiten

Zur Auslastung zihlen

@ Termine zur Auslastung zdhlen
Aufgaben der Pricritat A zur Auslastung zdhlen
Aufgaben der Prieritdt B zur Auslastung zdhlen

Aufgaben der Pricritdt C zur Auslastung zihlen

e g & &

Vorginge zur Auslastung zdhlen Mur wihrend der Arbeitszeit

Aus Ressourcenpldnen berechnen
& Projekte zur Auslastung zéhlen Mur wihrend der Arbeitszeit

X Urlaub zur Auslastung zdhlen Mur wihrend der Arbeitszeit

Auslastung nach Aktivitdten Auslastung in Summenzeilen
[’ ] Auslastung in Stunden In Summenzeile andere Anzeige
Auslastung in Prozent > Auslastung in Stunden

=

o Verfligbarkeit in Stunden Auslastung in Prozent

Anzahl der Aktivitaten ©  Verfugbarkeit in Stunden
Arbeitszeit anzeigen Anzahl der Aktivitéten
Ansicht

(® Gantt-Ansicht

() Auslastungsansicht

Summenspalte anzeigen

[7] Abbrechen < Zuriick Weiter = Eertigstellen

Zur Auslastung zéhlen

Funktion Beschreibung

Datensatz-Typen Hier legen Sie fest, ob Termine, Aufgaben, Vorgange,

wahlen Projekte und Urlaub jeweils zur Auslastung gezahlt werden.
Hinweis

Ausgeblendete Datensatze werden niemals zur Auslas-
tung gezahlt. Eingeblendete Datensdtze werden dann zur
Auslastung gezahlt, wenn diese hier ausgewahlt sind.

Termine zur Auslastung | Wenn Termine zur Auslastung gezahlt werden und einge-
zahlen blendet sind, wird jeweils die Termindauer zur Auslastung
gezahlt.
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Zur Auslastung zahlen

Funktion

Augaben zur Auslas-
tung zahlen

Vorgange zur Auslas-
tung zdhlen
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Beschreibung

Bei Aufgaben wird nach Prioritat unterschieden.

Bei jeder Aufgabe mit einer zur Auslastung zu zahlenden
Prioritatsstufe wird der im Feld Soll eingetragene Sollauf-
wand zur Auslastung gezahlt.

Der Aufwand wird gleichmaBig auf die eingetragenen Teil-
nehmer verteilt. Fir jeden Teilnehmer wird wiederum dessen
Anteil am Gesamtaufwand anteilig nach seiner Arbeitszeit
an jedem Tag auf die verbleibenden Tage innerhalb der Frist
aufgeteilt.

Vorgange konnen auf zwei verschiedene Arten zur Auslas-
tung gezahlt werden, die sich gegenseitig ausschlieBen:

Mit Aus Ressourcenplanen berechnen wird der Restauf-
wand aus zugehdrigen Ressourcenplanen als Auslastung
durch Vorgange angezeigt.

Dabei wird fiir jeden angezeigten Mitarbeiter, fiir den es
zu einem angezeigten Vorgang einen Ressourcenplan

mit Rest-Aufwand gibt, der Rest-Aufwand anteilig nach
seiner Arbeitszeit an jedem Tag auf die Tage innerhalb der
verbleibenden Vorgangsdauer aufgeteilt.

Ohne Aus Ressourcenplanen berechnen wird der Teil der
Vorgangsdauer, der im Anzeigezeitraum liegt, zur Auslas-
tung gezahlt.

Mit Nur wahrend der Arbeitszeit wird in diesem Fall nur
der Teil der Vorgangsdauer zur Auslastung gezahlt, der in
der Arbeitszeit liegt.

Die Einstellung Dauer ohne im Register Allgemein des
Vorgangs wird dabei jeweils bertcksichtigt.

Projekte zur Auslastung | Wenn Projekte zur Auslastung gezahlt werden, wird der Teil

zahlen

der Projektdauer, der im Anzeigezeitraum liegt, zur Auslas-
tung gezahlt.

Mit Nur wahrend der Arbeitszeit wird in diesem Fall nur
der Teil der Projektdauer zur Auslastung gezahlt, der in der
Arbeitszeit liegt.
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Funktion

Urlaub zur Auslastung
zahlen

Planner (interaktiv) | Project

Beschreibung

Wenn Urlaub zur Auslastung gezahlt wird, wird der Teil der
Urlaubsdauer, der im Anzeigezeitraum liegt, zur Auslastung
gezahlt.

Mit Nur wahrend der Arbeitszeit wird in diesem Fall nur
der Teil der Urlaubsdauer zur Auslastung gezahlt, der in der
Arbeitszeit liegt.

Voreinstellungen der Ansicht

Funktion

Auslastung nach Aktivi-
taten

Arbeitszeit anzeigen

Auslastung in Summen-
zeilen

Beschreibung

Mit den Schaltflachen in der linken Spalte wahlen Sie den
Anzeigemodus der Auslastung beim Offnen der Ansicht.
@ Auslastung in Stunden

Auslastung in Prozent anteilig an der Arbeitszeit

© Verfligbarkeit in Stunden, also lbrige Arbeitszeit
Anzahl der Aktivitaten

Mit dieser Einstellung wird im Modus Auslastung in
Stunden auch die eingetragene Arbeitszeit der Ressourcen
in Personentagen und Stunden angezeigt.

Mit In Summenzeile andere Anzeige legen Sie fest, ob

die Gesamtsumme der Auslastung in der untersten Zeile
anders angezeigt werden soll. Wahlen Sie in diesem Fall den
gewinschten Anzeigemodus.

@ Auslastung in Stunden
Auslastung in Prozent anteilig an der Arbeitszeit
© Verfugbarkeit in Stunden, also Ubrige Arbeitszeit
Anzahl der Aktivitaten
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Voreinstellungen der Ansicht

Funktion Beschreibung
Ansicht Wihlen Sie hier den Anzeigemodus beim Offnen der
Ansicht:

Gantt-Ansicht
Auslastungsansicht

In der Ansicht kdnnen Sie den Modus Uber die Symbolleiste
jederzeit wechseln.

Summenspalte Die Summenspalte steht ganz links und fasst pro Benutzer
anzeigen die Auslastung nach Aktivitaten im ganzen Anzeigezeitraum
zusammen.

14.4.4 Register Fahigkeiten

Im Register Fahigkeiten filtern Sie die Ansicht nach Fahigkeiten der Benutzer. Es werden
nur Benutzer angezeigt, die mindestens Uber alle angegebenen Fahigkeiten verfiigen.
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% Ansichtsassistent

Planner (interaktiv)

Zeitraum  Aktivitsten Auslastung Fahigkeiten

Alle anzeigen

@

@ Fahigkeiten

v - Excel Know-how
- % Eingabe- und Bearbeitungsformulare
-wi Ercel als Datenbank

Rechenoperationen in Excel

Guinstige Autoversichenung
Tippz zur Renterversicherung

) ' Zurdcksetzen
~ - Finanzen & Yersicherungen
Aktien & Wertpapiere Wwenig
B aufinanzierung

-dk |ntegration von Daten aus anderen T abellen

gut
sehr gut

Planner (interaktiv) | Project

v -3 Fremdsprachen
Englizch als Mutterzprache
Englizch fur Korespondenz
Franzisizch
Italienizch
Spanizch
- Tirkizch
v B Powerpaint
Animation in der Prasentation
Direkte Links ins Internet aus der Prasentation heraus
Format- und Prazentationsvorlagen
Gesztaltung Prasentations-Lapout
Hintergrundbild
~ - word Know-how
- Einbinden von Grafiken
Formatvorlagen in wiord
Gliederungen und Inhaltsverzeichnisse
Tabellen inword
Wword Testverarbeitung

[7] Abbrechen < Zuriick Weiter =

Fertigstellen

Vorgehensweise

1. Wabhlen Sie Alle anzeigen, um alle verfligbaren Fahigkeiten anzuzeigen.
2. Mit einem Rechtsklick auf eine Fahigkeit wahlen die gewlinschte Mindestbewertung.

3. Die Auswahl von Zuriicksetzen entfernt den Filter fir die Fahigkeit.

Details zur Zuweisung von Fahigkeiten zu Mitarbeitern finden Sie unter "Mitarbeitern
Fahigkeiten zuweisen", Seite 231.

14.5 Mitarbeitern Fahigkeiten zuweisen
Sie kdnnen Mitarbeiter in Planneransichten nach deren Fahigkeiten filtern.

Im Register Fahigkeiten der Adressen der Mitarbeiter weisen Sie diesen Fahigkeiten mit
Bewertung zu.
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Wenn Sie auch das Modul teamWorks einsetzen, werden die dort festgelegten Fahig-
keiten Gbernommen, und Sie kdnnen diese synchron in CAS genesisWorld bearbeiten.

Da im Notizfeld der Fahigkeit die Bewertungsstufe gespeichert wird, werden Notizen,
die Sie in teamWorks hinterlegt haben, bei der Zuweisung einer Bewertung im Register
Fahigkeiten einer Mitarbeiter-Adresse gegebenenfalls tberschrieben.

[ ] Peter bearbeit

BB

Herr Peter Grundmann, CAS-Weg 1-5, 76131 Karlsruhe (CAS Software AG)

Alle anzeigen

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Suche Extras 7
[E2 Speichern&SchlieBen ea= ® T L

E Belegerstellen - & @™ &~ [ G Stundensitze € -

Allgemein  Details  Mitarbeiterdaten  Firmenstruktur [ g

v @ Fahicketen
v B3 Execel Knanhow
* Eingabe- und Bearbeitungsfomulare
& Excel als Datenbark
e Integration van Daten aus anderen Tabelen
4w Rechenoperationen in Excel
-3 Finanzen & Yersicherungsn
& Aktien & Werlpapiers
o Baufinanziening
# Giinslige Auloversichenung
* Tipps aur Rentenversichenung
v B3 Fremdsprachen
-

Multersprache
Konmespondenz

* lalionisch
Spanisch
Tikisch  Leschen

v B Powerpoint

Arinator wenig
Dickiel  gut + Présentation heraus
Format- u en
Gestal sehr gut

Hintergrundoid

v B3 Word Knanhow

Einbinden von Graficen
Formatuoilagen in Word

Gliederungen und Inhaltsverzsichnisse
Tahelen in Word

“word Testverarbetung

Vorgehensweise

Wabhlen Sie Alle anzeigen, um alle verfligbaren Fahigkeiten anzuzeigen.

Mit einem Rechtsklick auf eine Fahigkeit wahlen Sie die gewlinschte Bewertung.

1.
2.
3. Die Auswahl von Loschen entfernt die Fahigkeit.
v

Zugewiesene Fahigkeiten werden direkt gespeichert.

Sie missen die Adresse nicht zusatzlich speichern.

Die verfiigbaren Fahigkeiten und Bewertungen kann lhr Administrator in der Manage-

ment Konsole unter Project > Fahigkeiten bearbeiten.
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15  Einstellungen in der Management Konsole

Die folgenden Abschnitte beschreiben die Einstellungen in der Management Konsole.

Themen dieses Kapitels

15.1  Einstellungen im Bereich Benutzerverwaltung.......ccveeneeneenecnecinecieeisessennne 233
15.2  Einstellungen im Bereich Easy INVOICE........vrenrineieeieeeeeessisesssssssssssssessse e sssssens 236
15.3  Einstellungen im Bereich ProjeCt....... e sisesiesseesssesssessenes 238
15.4  Einstellungen im Bereich SONSHIGES......ocovirenrieneiereeieeiseessiseesse s ssessssessssssssssssssssssnes 261
15.5 Einstellungen im Bereich Zeiterfassungen........ e 284

15.1 Einstellungen im Bereich Benutzerverwaltung

Unter Produkte im Bereich Sonstiges der Management Konsole kdnnen Sie Preise in
unterschiedlichen Wahrungen sowie alternative Beschreibungen und Mengeneinheiten
fur Produkte aktivieren, die dann in zugehoérigen Verkaufschancen, Belegen und Projekten
verfugbar sind.

Details hierzu finden Sie unter "Produkte”, Seite 279.

Wenn mindestens eine dieser Einstellungen aktiv ist, sind Sie im Bereich Benutzerver-
waltung der Management Konsole Voreinstellungen der Wahrung, Produktbeschreibung
und Mengeneinheit fur Benutzer verflgbar.
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"8 Eigenschaften von Robert Glade x
Fremdzugriff von anderen Fremdzugriff auf andere Authentifizierung
MNavigatoren E-Mail-Einstellungen Adressprifung
Administrationsrechte  Lizenzierte Module  Ansichtsformate  Fachbereiche
Allgemein Mitgliedschaft Rechte Weitere Rechte

a Robert Glade
MName: |Robert Glade |
Beschreibung: |Head of Sales |
E-Mail-Adresse: |Robert.Glade@cas—demo.co.uk |
Standardsprache: ElE Englisch ~
] Administrator
[ Deaktiviert
Replikation
[ Gast: kein Zugriff auf &ffentliche Datensatze
Ausschalten von impliziten Fremdzugriffsrechten, die
aufgrund einer Gruppenmitgliedschaft bestehen
[CJBei Terminen nur Einladen méglich
Standardwahrung: GEP i
Produktbeschreibung (Standard): English i

Abbrechen | | Ubernehmen
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Einstellung Beschreibung

Standardwahrung Die Standardwahrung wird automatisch in neuen Positionen
gewahlt, die der Benutzer anlegt:

Produktpositionen zu Verkaufschancen

| Modul (ISR Positionen zu Projekten
| Modul (EZEHNVEES Belegpositionen zu Belegen

Die Einstellung ist verfligbar mit der Option Unterschied-
liche Preise fiir Produkt pflegen unter Produkte im Bereich
Sonstiges der Management Konsole.

Die Basiswahrung des Systems ist die Grundeinstellung fur
alle Benutzer.

Details hierzu finden Sie unter "Wahrungen", Seite 283.

Die Einstellung wird nur bei der ersten Position einer
Verkaufschance, eines Projekts oder eines Belegs bertick-
sichtigt. Diese legt die Wahrung des Datensatzes und aller
weiteren zugehdrigen Positionen fest.

Positionen mit abweichender Wahrung werden nicht unter-
statzt.

Produktbeschreibung Die Standardauswahl der Produktbeschreibung wird auto-
(Standard) matisch in neuen Positionen zu Produkten mit alternativen
Beschreibungen gewahlt, die der Benutzer anlegt:

Produktpositionen zu Verkaufschancen

| Modul (SRS Positionen zu Projekten
| Modul [ESEANYSRSE Belegpositionen zu Belegen

Die Einstellung ist verfligbar mit der Option Alternative
Produktbeschreibungen verwenden unter Produkte im
Bereich Sonstiges der Management Konsole.

Neben der Produktbeschreibung wird auch die Mengenein-
heit Gbernommen.

Die Vorauswahl ,—" ist die Grundeinstellung fir alle Benutzer
und steht fir den Eintrag Standard in der Auswahl der
Produktbeschreibung und Mengeneinheit.

Die Einstellung wird nur bei der ersten Position einer
Verkaufschance, eines Projekts oder eines Belegs bertick-
sichtigt. Diese legt die Vorauswahl der Beschreibung und
Mengeneinheit aller weiteren zugehorigen Positionen fest.
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15.2 Einstellungen im Bereich Easy Invoice

Easy Invoice

Die folgenden Einstellungen im Bereich Easy Invoice bendtigen Sie nur, wenn Sie
folgende Funktionen nutzen mdchten.

® Auftrage mit Easy Invoice anlegen
Details hierzu finden Sie unter "Auftrage zuordnen mit Easy Invoice", Seite 41.
® Kreditorische Gutschriften mit Easy Invoice anlegen

Details hierzu finden Sie unter "Kreditorische Gutschriften mit Easy Invoice",
Seite 206.

Belegarten fur Auftrage

Um Auftrage mit Easy Invoice anzulegen, benétigen Sie mindestens eine Belegart fir
Auftrage.

1. Wechseln Sie zum Bereich Easy Invoice der Management Konsole.

2. D) Erstellen Sie mit der Schaltfliche Neu unter Allgemein > Ubersicht Belegarten

eine neue Belegart.

Belegart neu anlegen... >
Belegart |.-'-\uf'h'ag
Statistikfaktor 0 w
Druckvorlage Easy Invoice Druckvorlage ~
Typ fur Dokument Auftrag ~
Status fir Dokument | Zur Priifung bl
Belegart fir Storno
[JBelegart erfordert Wechselkurs Belegart ist Auftrag
Belegart ist kreditorische Gutschrift Belegart ist Privatgutschrift
¥Rechnung

Belegart ist XRechnung

Code fiir Rechnungstyp o
Adresse fiir Verkaufer Q. x
Adresse fUr abweichenden Q. x
Zahlungsempfanger
Adresse fUr Steuervertreter Q. x
des Zahlungsempfangers

Abbrechen

3. Wahlen Sie 0 als Statistikfaktor.
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4. Wabhlen Sie Belegart ist Auftrag.

5. Wahlen Sie gegebenenfalls weitere Einstellungen wie die Druckvorlage sowie Typ und
Status der Druckdokumente.
Bestatigen Sie mut OK.
Weisen Sie der neuen Belegart unter Nummernvergabe einen Nummernkreis zu.

v Mit der Zuweisung eines Nummernkreises ist die Belegart im Desktop-Client
verflgbar.

Einstellungen fir kreditorische Gutschriften

Um kreditorische Gutschriften mit Easy Invoice anzulegen, bendtigen Sie folgende
Einstellungen.

1. Wechseln Sie zum Bereich Easy Invoice der Management Konsole.

2. D Erstellen Sie mit der Schaltfliche Neu unter Allgemein > Ubersicht Belegarten

eine neue Belegart.

Belegart neu anlegen... *

Belegart |Kredit0risd'|e Gutschrift

Statistikfaktor -1 w

Druckvorlage Easy Invoice Druckvorlage kreditorische Gutschrift ~

Typ fiir Dokument Kreditorische Gutschrift A

Status fir Dokument | Zur Priifung it

Belegart flr Storno

[ Belegart erfordert Wechselkurs Belegart ist Aufirag

Belegart ist kreditorische Gutschrift [ Belegart ist Privatgutschrift
¥Rechnung

Belegart ist XRechnung

Code fir Rechnungstyp o
Adresse fiir Verksufer Q. o
Adresse fir abweichenden a, x
Zahlungsempfanger
Adresse fir Steuervertreter a, x
des Zahlungsempfangers

Abbrechen

3. Wahlen Sie -1 als Statistikfaktor.
4. Wabhlen Sie Belegart ist kreditorische Gutschrift.
5. Wabhlen Sie die Standard-Druckvorlage Easy Invoice Druckvorlage kreditorische

Gutschrift oder, falls vorhanden, eine eigene passende Druckvorlage.
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6. Wabhlen Sie gegebenenfalls weitere Einstellungen wie die Druckvorlage sowie Typ und
Status der Druckdokumente.
Bestatigen Sie mit OK.
Wahlen Sie unten unter Produktvorbelegung fiir Kreditorische Gutschriften

(Abrechnungsvorbereitung) je ein Produkt fiir Zeiterfassungen und Spesen.

554 CAS genesisWorld Management Konsole (localhost) - BEISPIELDATENBANK — O x
Datei Bereiche Hilfe

A Bereiche Algemein

iy Easy Invoice Ubersicht Belegarten

Alezmein D) Neu / Bearbeiten X Loschen | T 4

Nummernvergabe
Zahiungsbedingungen Belegart Statistikfaktor Belegart erfordert Wechselkurs  Belegart fir Sterno Druckverlage
Fu-Ubergabe Angebot o Nein
Erweiterte Belegerstelung Aufrag M Nein
¥Redhnung Gutschrift -1 Nein
Kreditorische Gutschrift 1 Nein
Rechnung 1 Nein Stor
Stormo 1 Nein
G >
Besteuerung

[ Neu # Bearbeiten X Loschen | T 4

Besteuerung satz(%)  Rechnungstext Steuerart erfordert Umsatzsteuer 1D Umsatzsteuerkategarie
Ausland 0 Leistung ist nicht umsatzsteuerbar. Nein
Iniand ermafigt 7 Umsatzsteuer Inland ermafigt 7,00 % Nein
Inland normal 19 Nein

Standard-Besteverung | Inland normal v

Druckdokument

Feld fir Bezeichnung @ Produkiname () Produktbeschreibung (sofern vorhanden)

Produkvorbelegung for Kred torische Gutschvifien (Abrechnungsvorbereitung)

Datensatz-Typ Produkt
Zeiterfassungen [c01, Zeterfassung (Tage) | B a x
Spesen [co2, spesen |8 a x

9. Weisen Sie der neuen Belegart unter Nummernvergabe einen Nummernkreis zu.
v Mit der Zuweisung eines Nummernkreises ist die Belegart im Desktop-Client
verflgbar.

15.3 Einstellungen im Bereich Project

Im Bereich Project der Management Konsole sind folgende Einstellungen verfligbar.

15.3.1 Allgemein

Unter Allgemein im Bereich Project der Management Konsole wahlen Sie den
Vorgangstyp flr Meilensteine und erstellen und bearbeiten Preis- und Rabattlisten.

Einstellungen

Hier wahlen Sie den Vorgangstyp fiir Meilensteine.
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‘54 CAS genesisWorld Management Konsale (localhost) - BEISPIELDATENBANK - ] X
Datei Bereiche Hilfe
<« Bereiche Al\gemem
B project Einstellungen  preisisten  Rabattisten
:Jﬁ:::: Vorgangstyp filr Meilenstein
Spesen Typ Meilenstein ~
Ressourcenplanung
Fahigkeiten
Einstellung Beschreibung
Vorgangstyp fiir Hier wahlen Sie den Vorgangstyp flr Meilensteine.
Meilenstein

Dieser Typ wird beispielsweise in CAS genesisWorld Web in
der Ansicht Projektplanung flr Meilensteine verwendet.

Meilensteine sind Vorgange mit einer Dauer von einem
Tag und werden in der Projektplanung mit einer schwarzen
Raute angezeigt.

Preis- und Rabattlisten
In den Registern Preislisten und Rabattlisten definieren Sie Preis- und Rabattlisten.

Diese ordnen Sie im Register Details oder, mit Easy Invoice, im Register Abrechnung des
Datensatzfensters fur Firmen und Einzelkontakte einzelnen Kunden zu.
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$4 CAS genesisWorld Management Konsole (localhost) - BEISPIELDATENBANK - o x
Datei Bereiche Hilfe

« Bereiche Algemein

Project Einstellungen  Preisisten  Rabattiisten
Aligemein
Auftrage
Spesen

Preislisten  kundenpreise

ErméBigt ~ [ | neuenPreis anlegen
Ressourcenplanung

Fahigkeiten

Nummer produkt ~ €9 ~ @ Mindes... Preis  Preisliste Kunde
P23 CRM-Software 10 380,00 ErmaBigt
P23 CRM-Software 25 360,00 ErmaBigt
P23 CRM-Software 50 320,00 ErmaBigt
P40 Kaufmannische Software 10 890,00 ErmaBigt
P40 Kaufmdnnische Software 25 790,00 ErmiBigt
P40 Kaufmannische Software 50 690,00 ErmaBigt

In Preislisten hinterlegen Sie ermaBigte Preise fir bestimmte Produkte. Die Preise lassen
sich nach der Mindestmenge staffeln. In einer Preisliste kann es also mehrere Preise mit
unterschiedlicher Mindestmenge fiir dasselbe Produkt geben.

In Rabattlisten hinterlegen Sie Rabatte in Prozent fiir bestimmte Produkte. Wie Preise
kdnnen Rabatte nach der Mindestmenge gestaffelt werden.

Die Listen Kundenpreise und Kundenrabatte zeigen individuelle Vereinbarungen mit
bestimmten Kunden. Diese kdnnen Sie hier auch I6schen. Anlegen kénnen Sie Kunden-
preise und -rabatte nur im Register Details oder, mit Easy Invoice, im Register Abrech-
nung des Datensatzfensters flr Firmen und Einzelkontakte.

Funktion/Schalt- Funktion
flache

Preis- oder Rabatt- = Wahlen Sie im MenU oben links eine Preis- oder Rabatt-
liste wahlen liste, um die zugehdrigen Preise oder Rabatte anzu-
zeigen und zu bearbeiten.

0 Neue Preis- oder Hier legen Sie eine neue Preis- oder Rabattliste an.

Rabattliste anlegen Nachdem Sie die Liste benannt haben, wird sie ausge-

wahlt und angezeigt.

X Preis- oder Rabatt- = Hier |6schen Sie die im MenU gewahlte Preis- oder
liste 16schen Rabattliste.
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Funktion/Schalt-
flache

Neuen Preis
anlegen

Neuen Rabatt
anlegen

Hinweis

gewahlt ist.

andern.

15.3.2 Auftrage

Einstellungen in der Management Konsole | Project

Funktion

Hier legen Sie einen neuen Preis in der gewahlten Liste
an.

Zum Preis geben Sie Produkt, Mindeststiickzahl, Preis
und Wahrung an.

et - O X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Suche Extras 2

B} Speichern&SchlieBen B x & ®© °

PPPPP |CRM-Software. P23 a8

ppppp El ar

Hier legen Sie einen neuen Rabatt in der gewahlten
Liste an.

Zum Rabatt geben Sie Produkt, Mindeststtickzahl und
Rabatt in Prozent an.

Es werden nur Produkte gefunden, die zum zugehdrigen Filter passen. In der Grund-
einstellung sind das alle Produkte, bei denen im Register Allgemein die Option Aktiv

Den Filter kdnnen Sie in der Management Konsole unter Sonstiges > Produkte

Details hierzu finden Sie unter "Produkte”, Seite 279.

Unter Auftrage im Bereich Project der Management Konsole steuern Sie das Anlegen von
Vorgangen zu Positionen, von Terminen zu Positionen und von Positionen zu Terminen.
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Positionen zu Vorgangen
Hier steuern Sie das Anlegen von Vorgangen zu Positionen.

Details hierzu finden Sie unter "Vorgange, Termine und Produkteinsatze", Seite 28.

54 CAS genesisWorld Management Konsole (localhost) - BEISPIELDATENBANK - [u} x
Datei Bereiche Hife

4 Bereiche Auftrage

) Project
o Pasitionen

zu Vorgangen  Positionen 2u Terminen
Algemein
Auftrage
Spesen BeiNeuanlage

O Positions-Datum als Enddatum tbernehmen

@ Positions-Datun als Startdatum iibernehmen

Vorgang

[JgeiNeuanlage Positions-Nummer ins Stichwort Ubernehmen

Typ Produkt
Akuise ol

Einheit

=l
[[[=1{E=
=N
IE)EN
=N
JII=IE=Y
=N
II=IEY
=
=Y

Tage

Beratung [ [p33, Beratertag vor ort Tage v

Dokumentation ul Tage

Kenzzption [ [p31, Kenzeption Tage v

Meienstein ul Tage

Programmisrung [ [p42, indviduai-anpassungen Software Tage -

Projektmanagement. (] \ Tage

Sehulung [ [p27, stendard-schuungen Tage ~

[N ‘DZE, IT-Service vor Ort Tage ~

] (]| 1| 1 | (2] | 1| 1) | o | 1% | 1

Tage

Ticket ol

Jedem Vorgangstyp kénnen Sie mehrere Produkte zuordnen, jeweils mit eigener Einheit.

Vorgange zu zugehdrigen Positionen werden dann automatisch mit diesem Typ und der
Menge der Position als Dauer in Tagen oder Stunden angelegt.

Einstellung/Schalt- | Funktion

flache

Bei Neuanlage
Positions-Datum
als End-/Start-
datum lGbernehmen

Hier steuern Sie, ob Vorgdnge zu Positionen das Positi-
onsdatum als Start- oder Enddatum Gbernehmen.

Vorgangsdauer und Zeitbudget des zugehdrigen
Ressourcenplans richten sich nach der Menge der Posi-
tion und der hier zum Produkt ausgewahlten Einheit.

Wenn Sie hier Stunden auswahlen, dauert der Vorgang
einen Tag pro angefangenem Personentag.

Bei Neuanlage Hier steuern Sie, ob bei der Neuanlage eines Vorgangs

Positions-Nummer
ins Stichwort tGber-
nehmen

zu einer Position deren Nummer zusatzlich zur Beschrei-
bung ins Stichwort des Vorgangs Gibernommen wird.

D Produktzeile Hier fliigen Sie eine leere Produktzeile ein.
einfligen
] Produkt 6ffnen Hier 6ffnen Sie das Datensatzfenster des Produkts.
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Einstellung/Schalt-

flache

Produkte eintragen

Zuordnung I6schen

Positionen zu Terminen
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Funktion

Hier weisen Sie dem Vorgangstyp ein oder mehrere
Produkte zu.

Dazu 6ffnet sich das Fenster Suche.

Mit Klick auf Verkniipfen&SchlieBen tragen Sie die
gewahlten Produkte ein. Dabei wird gegebenenfalls ein
in der Zeile bereits eingetragenes Produkt entfernt.

Wabhlen Sie dann die Einheit fir zugehdrige Vorgange
und Ressourcenplane, Tage oder Stunden.

Hier 16schen Sie die Zuordnung des Produkts.

Hier steuern Sie das Anlegen von Terminen zu Positionen und umgekehrt.

Details hierzu finden Sie unter "Vorgange, Termine und Produkteinsatze", Seite 28.

Datei Bereiche Hilfe

< Bereiche

54 CAS genesisWorld Management Kansole (localhost) - BEISPIELDATENBANK

Auftrage

Positionen zu Vorgangen  Positionen zu Terminen

in Typ mit Produktzuordnung gewshit wird und noch keine Position eingetragen ist

- o x

projekt-verl

Datum aktualisieren
Dauer aktualisieren
Einheit aktualisieren
Beschreibung aktuaisieren

tipfing aktualsieren
Produkt-Verknipfung aktualsieren

Position

[ eiinehmer in die Beschrebung der Position ibernehmen

Tve Produkt

Administration [

Akquise [

Beratung 047, Beratungstermin

Besuchstermin [

Instalation 023, mm-service vor ort

Konzeption 048, Konzeptionstermin

\527, Standard-Schulungen

023, TT-serviee vor ort

®
L
x| 1) 1% (%] x| =[x X =
=
<

Jedem Termintyp kénnen Sie genau ein Produkt zuordnen.

Termine zu zugehdrigen Positionen werden dann automatisch mit diesem Typ und der
Menge der Position als Dauer in Tagen oder Stunden angelegt.

AuBerdem konnen Sie einstellen, dass automatisch eine zugehdrige Position angelegt
wird, wenn Sie einen neuen Termin mit einem hier zugeordneten Typ anlegen.
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Einstellung/Schalt-

flache

Position beim
Speichern auto-
matisch anlegen,
wenn ein Typ mit
Produktzuordnung
gewahlt wird und
noch keine Position
eingetragen ist

Beim Loschen die
verkniipfte Position
l6schen

Einstellungen in der Management Konsole | Project

Funktion

Mit dieser Einstellung wird beim Speichern eines
Termins, dessen Typ hier ein Produkt zugeordnet ist,
automatisch eine Position Uber das Produkt im Primar-
projekt des Termins angelegt.

Termine ohne Primarprojekt und Termine, zu denen es
schon eine Position gibt, sind von dieser Einstellung
nicht betroffen.

Mit dieser Einstellung wird beim Loschen eines Termins
mit Position auch die Position geldscht.
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Einstellung/Schalt-

flache

Position automa-
tisch aktualisieren

Bei Neuanlage
Positions-Datum
als End-/Start-
datum tibernehmen

Einstellungen in der Management Konsole | Project

Funktion

Hier wahlen Sie Felder und Verknlpfungen von
Terminen, die automatisch in zugehdérigen Positionen
aktualisiert werden sollen.

Beim Speichern eines Termins werden Sie zunachst
aufgefordert, die Ubertragung der Anderungen in die
Position zu bestatigen.

Mit Datum aktualisieren wird bei einer Anderung
des Start- oder Enddatums eines Termins das Datum
der zugehdrigen Position aktualisiert.

Mit Dauer aktualisieren wird bei einer Anderung der
Dauer eines Termins die in der Position angegebene
Menge abzurechnender Stunden oder Tage aktuali-
siert.

Mit Einheit aktualisieren wird die Einheit einer Posi-
tion aktualisiert, wenn beim zugehdrigen Termin ein
Typ mit einer anderen als der zuvor zugeordneten
Einheit eingetragen wird.

Mit Beschreibung aktualisieren wird bei einer Ande-
rung des Stichworts die Beschreibung der zugeho-
rigen Position aktualisiert.

Mit der Einstellung Teilnehmer in die Beschreibung
der Position tibernehmen wird die Beschreibung
auch bei jeder Anderung der Teilnehmer aktualisiert.

Mit Projekt-Verkniipfung aktualisieren wird bei
einer Anderung des Primarprojekts eines Termins
auch die zugehorige Position vom alten Primarpro-
jekt entfernt und beim neuen eingetragen.

Mit Produkt-Verkniipfung aktualisieren wird die
Produkt-Verknipfung einer Position geandert, wenn
im zugehdrigen Termin ein Typ gewahlt wird, dem
ein anderes Produkt zugeordnet ist als dem vorigen

Typ.

Hier steuern Sie, ob bei der Anlage eines Termins zu
einer Position das Datum der Position als Start- oder
Enddatum des neuen Termins Ubernommen wird.

Die Termindauer richtet sich nach der Menge der Posi-
tion und der hier zum Produkt ausgewahlten Einheit.
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Einstellung/Schalt-

flache

Bei Neuanlage
Positions-Nummer
ins Stichwort Gber-
nehmen

Teilnehmer in die
Beschreibung der
Position liber-

nehmen
B Produkt 6ffnen
Q Produkt eintragen
X Zuordnung I6schen

15.3.3 Spesen

Einstellungen in der Management Konsole | Project

Funktion

Hier steuern Sie, ob bei der Neuanlage eines Termins zu
einer Position mit der zugehdrigen Funktion im Register
Auftrag des Datensatzfensters fir Projekte die Nummer
jeder Position ins Stichwort des jeweils zugehdrigen
Termins Gbernommen wird.

Hier steuern Sie, ob bei der manuellen oder automa-
tischen Neuanlage einer Position zu einem Termin die
Teilnehmer des Termins in die Beschreibung der zuge-
horigen Position tbernommen werden.

Hier 6ffnen Sie das Datensatzfenster des eingetragenen
Produkts.

Hier weisen Sie dem Termintyp ein Produkt zu.

Dazu 6ffnet sich das Fenster Suche.

Mit Klick auf Verkntipfen&SchlieBen tragen Sie das
gewahlte Produkt ein. Dabei wird gegebenenfalls ein
bereits eingetragenes Produkt ersetzt.

Wahlen Sie dann die Einheit fir die Dauer zugehoriger
Termine, Tage oder Stunden.

Hier 16schen Sie die Zuordnung des Produkts.

Unter Spesen im Bereich Project der Management Konsole steuern Sie verschiedene

Einstellungen fir Spesen.

Allgemein

Hier wahlen Sie Typen fiir Spesen, hinterlegen die Kilometerpauschalen fir Fahrkosten
sowie verschiedene Einstellungen fir Tagesspesen.
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4 CAS genesisWorld Management Kensole (localhost] - BEISPIELDATENBANK - m] ®
Datei Bereiche Hilfe
< Bereiche Spesen
] Praject
Algemen  Kennzsichen
Allgemein
Aufirice Spesen-Typen einstellen Kilometerpreise fiir Fahrtkosten
spesen Typ fiir Tagesspesen Tagesspesen v Kiometerpreis intern 0,30€
Ressourcenplanun
i 9 Typ fur Pauschalen Pauschale v Kilometerpreis extern 0,30 €
Fahigkeiten
Typ fiir Fahrtkosten Fahrtkosten v
Einstellungen fir Tagesspesen
(O Tagesspesen per Farmel vorbelegen
() Tagesspesen immer manuell gingeben
(0 Berechnung pro Datensatz erlauben
(® Tagesspesen immer automatisch berechnen
L&ndereinstellungen fir Tagesspesen
Standardand beiNeu  Deutschiand 2
Jahr 2024 v - @\
Land Deutschland v
Fiir 24 Stunden 25,00 €

Spesen-Typen einstellen

Kilometerpreise fur
Fahrtkosten

Einstellungen fir Tages-
spesen

Hier andern Sie, falls gewlinscht, die Typen fiir Tagesspesen,
Pauschalen und Fahrtkosten.

Wenn Sie im Datensatzfenster fiir Spesen den jeweiligen Typ
wahlen, zeigt dieses die zugehdrigen Felder und Funktionen.

Wenn Sie einen anderen Typ wahlen, zeigt das Datensatz-
fenster fur Spesen die Felder und Funktionen fiir Spesenbe-
lege.

Hier sehen und @ndern Sie die Voreinstellungen fiir den
internen und den externen Kilometersatz zur Abrechnung
von Fahrtkosten.

Hier legen Sie fest, ob Sie Tagesspesen berechnen oder
manuell eingeben mdchten und aktualisieren oder bear-
beiten die Tagesspesensatze fir die Abrechnung in Deutsch-
land.

Die Berechnung ohne Formel unterstiitzt nur die in Deutsch-
land guiltigen Regeln und Tagesspesensatze. Fir die Abrech-
nung in anderen Landern sollten Sie die Berechnung tber
Formeln mit dem Modul Form Designer oder die manuelle
Eingabe verwenden.
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Berechnung von Tagesspesen

Einstellung

Tagesspesen per Formel
vorbelegen

Tagesspesen immer
manuell eingeben

Beschreibung

Form & Database Designer

Mit dem Modul Form & Database Designer ist eine
Berechnung der Felder Verpflegungspauschale, Netto-
kosten und Umsatz Gber Formeln moglich.

Mit dieser Einstellung werden die Felderals Zielfelder fir
Formelfelder im Bereich Form Designer der Management
Konsole freigeschaltet.

Die Felder sind dann bei Tagesspesen nur lesend
verfligbar und haben den Wert Null, wenn Sie keine
Formeln dafir eingeben.

Formeln fir die Felder sind zunachst fir alle Spesentypen
glltig, wenn Sie diese nicht mit einer IF-Verzweigung auf
Tagesspesen einschranken. Mit NoChange im ELSE-Zweig
greift fir die Ubrigen Spesentypen das Standard-Verhalten
der Spesenmaske.

§4 Formel-Editor

>

= 8 Werte aus Eingabetifen £l Funktionen El Operatoren
= [ spesen Mathematix Arithmetik

Zeichenfoigen Vergleiche
Boolesch
= Steuerelementstrukturen

¥ then else”
=8 Farben foChange

=] 5ahn Typkonvertierung Andere

[ Benirtung

] Fohrtiosten

5 Fiugzeug

5 Hotel

] Mietwagen

] Nahverkehr

5 Parken

5 pauschale

] Tagesspesen iv

B Fahrzeug
B Land
B status

IF {Spesen Typ} = {Spesen,Typ. Tagesspesen) THEN

ELSE NoChange

Erwarteter Ergebristyp: Fiiefkommazahl

@ - Formelprifen Abbrechen

Tagesspesen werden nicht automatisch berechnet.

Sie kénnen die Felder Ubernachtung, Verpflegungspau-
schale, Nettokosten und Umsatz frei bearbeiten.
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Berechnung von Tagesspesen

Einstellung Beschreibung

Berechnung pro Daten- | Tagesspesen werden zunachst anhand der in Deutsch-
satz erlauben land gultigen Regeln und Tagesspesensatze automatisch
berechnet.

Mit Manuell berechnen im zugehoérigen Datensatzfenster
kénnen Sie die Felder Ubernachtung, Verpflegungspau-
schale, Nettokosten und Umsatz bearbeiten.

Tagesspesen immer Tagesspesen werden immer anhand der in Deutsch-
automatisch berechnen ' land gultigen Regeln und Tagesspesensatze automatisch
berechnet.

Eine manuelle Bearbeitung ist nicht moglich.

Landereinstellungen fiir Tagesspesen

Einstellung Beschreibung

Standard-Land bei Neu = Hier wahlen Sie die Voreinstellung fiir das Feld Land bei
Tagesspesen.
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Landereinstellungen fiir Tagesspesen

Einstellung

Jahr

Beschreibung

In der Grundeinstellung werden die aktuellen Spesensatze
angezeigt. Wahlen Sie das gewtinschte Jahr, um friihere
Spesensatze zu bearbeiten.

— Mit der Schaltflache setzen Sie fiir das ausgewahlte Jahr
die Spesensatze auf die vom Gesetzgeber veroffentlichten
Werte zurlick. Dazu muss unter Standard-Land bei Neu der
Eintrag Deutschland gewahlt sein, und die Spesensatze fir
das gewahlte Jahr missen im Client oder online verfligbar
sein.

Mit der Schaltflache importieren Sie Spesensatze fiir ein
neues Jahr.

Die aktuellen Spesensatze werden, sobald der Gesetz-

geber diese veroffentlicht, im XML-Format mit dem jeweils
nachsten Software-Update bei der CAS genesisWorld Client-
Installation ausgeliefert. Die XML-Datei mit den aktuellen
Spesensatzen wird auBerdem zeitgleich online gestellt und
es kann Uber die Management Konsole darauf zugegriffen
werden. Voraussetzung dafir ist, dass der Applikationsserver
Uber eine Internet-Verbindung verflgt.

Die Spesensatze werden jeweils fur alle Lander und
Regionen zuriickgesetzt oder importiert, die Sie als Einga-
behilfen fir das Spesenfeld Land angelegt haben. Regionen
mussen so eingegeben werden, wie in der XML-Datei der
Spesensatze unter ,Expenses” im Client-Verzeichnis.

Fur die Aktualisierung in einer anderen Betriebssprache als
Deutsch muss fiir das Spesenfeld Land eine mehrsprachige
Eingabehilfe hinterlegt sein. Die deutschen Ubersetzungen
fur Regionen mussen dabei mit den Schreibweisen in der
XML-Datei der Spesensatze unter ,Expenses” im Client-
Verzeichnis Ubereinstimmen.

Nach der Aktualisierung erhalten Sie eine Aufstellung
darlber, wie viele Lander und Regionen aktualisiert wurden,
sowie gegebenenfalls welche Lander und Regionen nicht
aktualisiert werden konnten.
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Landereinstellungen fiir Tagesspesen

Einstellung Beschreibung
Land und Pauschalen Hier sehen Sie die hinterlegten Spesensatze nach Zielland
und -region.

Die Auswahl der Lander und Regionen unter Land hangt von
den Eingabehilfen fur das gleichnamige Spesenfeld ab, siehe
vorigen Punkt Jahr.

Kennzeichen

Hier weisen Sie KFZ-Kennzeichen Benutzern zu oder setzen die Zuweisung durch Auswabhl
des Leereintrags wieder zurick.

‘s CAS genesisWorld Management Konsole (localhost) - BEISPIELDATENBANK — O X
Datei Bereiche Hife

« Bereiche Spesen
E P t
e Algemein  Kennzeichen
Allgemein
Aufrage
Spesen

Ressourceny planung
Fahigkeiten ADMINISTRATOR

Kennzeichen zu Benutzern zuordnen

Benutzer Kennzeichen

Antorio Matarazzo KA-IT 1000
Bernd Meier KA-IT 2000
Erenda Gladis LAS1 ABC

Britta Glatt KA-IT 3000
Frark Shreeve KA-IT 4000
Markus Klass KA-IT 5000
Max Schmidt KA-IT 6000
Michael Griin KA-IT 7000
Peter Grayhound LAS1BCD

Peter Grundmann KA-IT 5000
Robert Glade LAS1 CDE

Robert Glaser KA-IT 5000

Wenn ein Anwender, dem hier ein KFZ-Kennzeichen zugewiesen wurde, eine neue Fahrt-
kosten-Erfassung anlegt, wird ins Feld Fahrzeug des Datensatzfensters fiir Spesen das
hier ausgewahlte KFZ-Kennzeichen eingetragen.

Sie mussen die gewlinschten Kennzeichen zunachst als Eingabehilfen fir das Spesen-Feld
Fahrzeug hinterlegen. Eingabehilfen hinterlegen Sie im Bereich Datenbank.

Weisen Sie die eingegebenen Kennzeichen dann hier den gewtinschten Benutzern zu.

15.3.4 Ressourcenplanung

Unter Ressourcenplanung im Bereich Project der Management Konsole steuern Sie
verschiedene Einstellungen fir die Ressoucenplanung.

Allgemein

Hier wahlen Sie verschiedene Einstellungen fiir die Ressourcenplanung.
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Datei Bereiche Hilfe
« Bereiche

& Project

Allgemein
Auftrige

Ressourcenplanung
Fahigkeiten

54 CAS genesisWorld Management Konsole (lecalhost) - BEISPIELDATENBANK — [m] ¥

Ressourcenplanung

Allgemein  Buchung von Zeiterfassungen

Vorgange mit Ressourcenplan

Spesen Ressourcenplanungs-Vorgange gelten als abgeschiossen fir Status:

Beim Abschliefien eines Vorgangs das verbliebene Zeitbudget extern berechnen

[]vergangs-Teinehmer mit eingeplanten Ressourcen synchron halten

Verteilung der Aufwénde

(@) Aufwsnde manuell vertsilen

(O Aufwande automatisch verteilen

Farbmarkierung der Auslastung in Baum- und interaktiver Planneransicht

Abgesagt 'y
M Abgeschlossen

Geplant

In Bearbeitung v

50 < wahlen...

100 Wahlen...

a4

150 Wahlen...

Allgemein

Einstellung

Ressourcenpla-
nungs-Vorgange gelten
als abgeschlossen fiir
Status

Beim AbschlieBen eines
Vorgangs das verblie-
bene Zeitbudget extern
berechnen

Vorgangs-Teilnehmer
mit eingeplanten
Ressourcen synchron
halten

Beschreibung

Wahlen Sie hier eine oder mehrere Status-Optionen, die
einen Ressourcenplanungs-Vorgang als abgeschlossen
kennzeichnen. Dabei wird der Fertigstellungsgrad des
Vorgangs auf 100% gesetzt. Der Restaufwand wird in allen
zugehodrigen Ressourcenpldnen geldscht.

Hier legen Sie fest, ob beim Abschluss eines Vorgangs bei
zugehdrigen Ressourcenplanen Ubriges Rest-Zeitbudget als
Wert zur jeweils letzten zugehdrigen buchungsrelevanten
Zeiterfassung addiert wird.

Die Einstellung greift auch, wenn ein einzelner Ressourcen-
plan Gber den Status abgeschlossen wird.

Mit dieser Einstellung werden beim Speichern eines
Vorgangs mit Ressourcenplanen die Teilnehmer des
Vorgangs mit den Teilnehmern der Ressourcenplane tGber-
schrieben.
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Allgemein

Einstellung

Verteilung der
Aufwande

Farbmarkierung der
Auslastung

Einstellungen in der Management Konsole | Project

Beschreibung

Hier wahlen Sie, ob Aufwande manuell oder automatisch
verteilt werden. Die Voreinstellung bei neuen Datenbanken
ist die manuelle Verteilung.

Auch im manuellen Modus werden Aufwande neuer
Ressourcenpldne zunachst auf dieselbe Weise automatisch
verteilt, wie im automatischen Modus.

Durch Eingaben in der App Ressourcenplanung tritt die
manuelle Planung in Kraft.

Details der Unterschiede zwischen der automatischen und
der manuellen Planung finden Sie unter "Automatische und
manuelle Ressourcenplanung", Seite 74.

Die manuelle Planung in CAS genesisWorld Web wird in der
zugehorigen Online-Hilfe unter Apps > Erweiterungen >
Projektmanagement > Ressourcenplanung beschrieben.

Im manuellen Modus wird die Ressourcenplanung in der
Baumansicht im Desktop Client (Anzeige und Bearbeitung
des Restaufwands) nicht mehr unterstitzt.

Beim Umschalten in den automatischen Modus werden
bereits angelegte Detailplanungen geldscht. Die jeweilige
Summe des Werts Rest geplant jedes Ressourcenplans
bleibt dabei aber erhalten. Dieser Wert wird automatisch auf
die Vorgangsdauer verteilt.

Im automatischen Modus definieren Sie hier eine Unter-
grenze und zwei Obergrenzen fiir die Auslastung von Mitar-
beitern.

Diese werden in der Baumansicht und in der interaktiven
Planneransicht farblich hervorgehoben.

Die Einstellung hat keine Auswirkung auf CAS genesisWorld
Web.

Folgende Wertebereiche sind zulassig.

Untere Auslastungsgrenze: 0% — 100%
1. Obere Auslastungsgrenze: 50% — 200%
2. Obere Auslastungsgrenze: 100% — 300%
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Hier hinterlegen Sie verschiedene Einstellungen zur Buchung von Zeiterfassungen auf

Ressourcenplane.

154 CAS genesisWorld Management Kensole (localhost) - BEISPIELDATENBANK - o X
Datei Bereiche Hilfe
< Bereiche Ressourcenplanung
& P t
et Allgemein  Buchung von Zeiterfassungen
Allgemein
Aufrsige Zeiterfassung auf Yorgang mit Ressourcenplan
Spesen Zeiterfassungs-Fenster
Ressourcenplanung [Astatus und Fertigstelungsgrad des Vorgangs und Buchungsdaten des Ressourcenplans auf dem Zeiterfassungs-Fenster anzeigen
Fahigheiten Uberbuchung des Ressourcenplans
@ Uberbuchungsarad in Prozent [
Felder fir Mitarbeiterschatzung und Begriindung in der Zeiterfassung und im Ressourcenplan anzeigen
(O Uberbuchung unbegrenzt zulassen
Buchungs-Einstellungen fir alle Zeiterfassungs Typen
vp
~
Akquise
(® Buchungsneutral O Buchungsrelevant O Nur zur Ressourcenplanung
Aufwand extern berechnen (automatisch Ist als Wert ubernehmen, solange Rest-Zeitbudget ubrig ist.)
Beratung
O Buchungsneutral O Buchungsrelevant @ Nur zur Ressourcenplanung
Aufwand extern berechnen Ist als Wert solange. ubrig ist.)
Dokumentation
O Buchungsneutral O Buchungsrelevant @ Nur zur Ressourcenplanung
Aufwand extern berechnen Ist als Wert solange. iget tbrig ist.)
Fahrtzeit
e] O Nur zur Ressourcenplanung
Aufwand extern berechnen Ist als Wert solange. iget tbrig ist.)
v

Zeiterfassung auf Vorgang mit Ressourcenplan

Einstellung

Zeiterfassungs-Fenster

Beschreibung

Mit Status und Fertigstellungsgrad des Vorgangs und
Buchungsdaten des Ressourcenplans auf dem Zeiterfas-
sungs-Fenster anzeigen steuern Sie, ob bei der Zeiterfas-
sung auf einen Ressourcenplan Daten aus dem zugehdrigen
Vorgang sowie aus dem Ressourcenplan angezeigt werden.
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Zeiterfassung auf Vorgang mit Ressourcenplan

Einstellung

Uberbuchung des
Ressourcenplans

Beschreibung

Hier geben Sie an, ob und in welchem Grad Ressourcen-
plane Gberbucht werden dirfen, ohne dass zusatzlicher
Restaufwand freigegeben werden muss.

Details hierzu finden Sie unter "Uberbuchungspriifung",
Seite 120.

In der Grundeinstellung ist die Uberbuchungspriifung aktiv
und Uberbuchungen sind unzulassig (Uberbuchungsgrad
0%). Geben Sie einen Prozentwert an, um begrenzte Uber-
buchungen zu erlauben. Wihlen Sie Uberbuchung unbe-
grenzt zulassen, um die Uberbuchungspriifung auszu-
schalten.

Der Uberbuchungsgrad gibt an, um wie viel Prozent des
Zeitbudgets der Wert Ist des Ressourcenplans das Zeit-
budget infolge einer Zeiterfassung libersteigen darf, um
diese zu speichern. Beispielsweise sind bei einem Zeitbudget
von 4 Stunden und einer zuldssigen Uberbuchung von 50%
buchungsrelevante Zeiterfassungen erlaubt, solange der
Wert Ist im Ressourcenplan nicht mehr als 150% des Zeit-
budgets, also 6 Stunden betragt.

Unabhéangig von Ist und Zeitbudget in einem Ressourcen-
plan darf auf diesen immer mindestens der freigegebene
Restaufwand Rest geplant erfasst werden.
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Zeiterfassung auf Vorgang mit Ressourcenplan

Einstellung Beschreibung

Felder fiir Mitarbeiter- = Bei aktiver Uberbuchungspriifung legen Sie hier fest, ob
schatzung und Begriin- = Mitarbeiter bei der Zeiterfassung auf einen Ressourcenplan

dung in der Zeiterfas- oder im Ressourcenplan selbst eine vom Wert Rest geplant
sung und im Ressour- abweichende Schatzung des Restaufwands mit Begriindung
cenplan anzeigen abgeben kdnnen.

Mit dem weiteren Recht Ressourcenplanung kann der
Vorgesetzte die Schatzung im Ressourcenplan oder im
Register Ressourcen und Positionen des zugehdrigen
Vorgangs ins Feld Rest geplant des Ressourcenplans tGber-
nehmen. Dabei wird der vorige Wert des Felds Rest geplant
Uberschrieben.

Wenn die Uberbuchungspriifung aktiv und ein Ressourcen-
plan Uberbucht ist, darf der Ist-Aufwand weiterer Zeiterfas-
sungen zu diesem Ressourcenplan den Wert Rest geplant
des Ressourcenplans nicht tbersteigen. Um den Wert Rest
geplant im Ressourcenplan zu erhéhen und dadurch zusatz-
lichen Restaufwand freizugeben, wird in jedem Fall das
weitere Recht Ressourcenplanung bendtigt, auch wenn die
Schatzung ausgeschaltet ist.

Buchungs-Einstellungen fiir alle Zeiterfassungstypen

Einstellung Beschreibung

Buchungsneutral Zugehdrige Zeiterfassungen werden in Ressourcenplanen
nicht bericksichtigt.

Dies ist die Grundeinstellung fir alle Zeiterfassungstypen.

Buchungsrelevant Zugehdrige Zeiterfassungen werden in Ressourcenplanen
bertcksichtigt.

Nur zur Ressourcenpla- | Zugehdrige Zeiterfassungen werden in Ressourcenpldnen

nung berticksichtigt und durfen nur zu Vorgangen angelegt
werden, in denen der Benutzer einen Ressourcenplan hat.
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Buchungs-Einstellungen fiir alle Zeiterfassungstypen

Einstellung Beschreibung
Aufwand extern Wahlen Sie diese Einstellung, wenn der Wert Ist einer Zeiter-
berechnen (automa- fassung dieses Typs automatisch auch in das Feld Wert der

tisch Ist als Wert liber- | Zeiterfassung tbertragen werden soll.
nehmen, solange Rest-
Zeitbudget librig ist)

15.3.5 Fahigkeiten

Hier legen Sie Fahigkeiten fest und ordnen diese durch Einteilung in Bereiche und Teilbe-
reiche in einer Baumstruktur.

Im Register Fahigkeiten einer Mitarbeiter-Adresse mit Benutzer-Zuordnung hinterlegen
Sie die Fahigkeiten des Mitarbeiters. Details hierzu finden Sie unter "Mitarbeitern Fahig-
keiten zuweisen".

In der interaktiven Planneransicht kdnnen Sie die angezeigten Benutzer nach Mindest-
werten bei bestimmten Fahigkeiten filtern. Details hierzu finden Sie unter "Register Fahig-
keiten".

CERVIS

Wenn Sie auch das Modul teamWorks einsetzen, werden die dort festgelegten Fahig-
keiten Gbernommen, und Sie kdnnen diese synchron in CAS genesisWorld bearbeiten.

Da im Notizfeld der Fahigkeit die Bewertungsstufe gespeichert wird, werden Notizen,
die Sie in teamWorks hinterlegt haben, bei der Zuweisung einer Bewertung im Register
Fahigkeiten einer Mitarbeiter-Adresse gegebenenfalls tberschrieben.
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4 CAS genesisWorld Management Konsele (localhost) - BEISPIELDATENBANK

Datei Bereiche Hilfe

< Bereiche

) Project
Allgemein

Aufirége

Spesen
Ressourcenplanung
Fahigkeiten

Fahigketen

Bewertung

wenig

qut
sehr gut

[ Neu  Bearbeiten X Laschen

v '@ Fahigksiten
~ 5 Encel knowhow

Eingabe- und Bearbeitungstormulare
Excel als Datenbank

Irtegration von Daten aus anderen Tabellen
Rechenoperationen in Excel

~-B5 Finanzen & Yersicherungen

Aklien & Wettpapiers
Baufinanzienung

Giistige Autoversicheiung
Tipps zur Renterversicherung

~ B Fremdsprachen

Englisch als Muttersprache
Englisch fiil Koniespondenz
Franzisisch

Italierisch

Spanisch

Tiikisch

~ B9 Powerpoint

Animation in der Prssentation
Direkte Links i Intermet aus der Présentation heraus
Fomat- und Présentationsvorlagen

Hintergnundbild

~ B Word Knowhow

Eirbinden von Grafiken
Fomatvorlagen in Word

Tabellen in'word
Word Testveraibeiing

Gestaltung Présentations-Layout

Gliederungen und Inhaltsverzeichnisse

Funktion/Schalt-

flache

Bewertung

Funktion

Durch Eingabe in das Textfenster oben benennen Sie
die Optionen zur Bewertung der Fahigkeiten.

In der Grundeinstellung werden wenig, gut und sehr
gut unterschieden.

Jede Zeile steht fiir eine Stufe. Sie konnen beliebig viele
Stufen unterscheiden.

Bei der Zuweisung von Fahigkeiten zu Mitarbeitern wird
fur jede Stufe ein Stern angezeigt. Es werden maximal
neun Sterne angezeigt. Hohere Stufen lassen sich

im Menu zur Auswahl der gewlinschten Stufe unter-
scheiden.
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Funktion/Schalt- Funktion
flache
Bereich anlegen FolgendermaBen legen Sie einen neuen Bereich an.

Vorgehensweise

1. Wahlen Sie den Knoten Fahigkeiten, um einen
neuen Bereich auf der Hauptebene einzufligen oder
wahlen Sie einen anderen Bereich, um dort einen

neuen Teilbereich anzulegen.

2. D Klicken Sie auf die Schaltfliche Neu.
v Das Fenster Vorlage erstellen 6ffnet sich.
3. Geben Sie die gewtlinschte Bezeichnung ein.
4. Bestatigen Sie mit Ok.
v~ Der neue Bereich wird eingefiigt, und das Fenster
Vorlage erstellen schlieBt sich.
Tipp

Mit Weiter bestatigen Sie die Neuanlage, ohne das
Fenster Vorlage erstellen zu schlieBen. So kdnnen Sie
direkt Fahigkeiten oder einen Teilbereich im neuen
Bereich anlegen.

Mit Zurtick wechseln Sie zum tbergeordneten
Bereich.
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Funktion/Schalt-

flache

Fahigkeit anlegen

Bereich oder Fahig-
keit umbenennen

Bereich oder Fahig-
keit 16schen
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Funktion

FolgendermaBen legen Sie eine neue Fahigkeit an.

Vorgehensweise

1. Wahlen Sie den Knoten Fahigkeiten, um eine neue
Fahigkeit auf der Hauptebene einzufiigen oder
wahlen Sie einen Bereich oder Teilbereich.

O Klicken Sie auf die Schaltflache Neu.

Das Fenster Vorlage erstellen 6ffnet sich.

Wahlen Sie Neuer Eintrag.

Geben Sie die gewtlinschte Bezeichnung ein.

Bestatigen Sie mit Ok.

L v B W D

Die neue Fahigkeit wird eingefligt, und das Fenster

Vorlage erstellen schlieBt sich.

Tipp
Mit Zurtick wechseln Sie zum tbergeordneten
Bereich.

Wahlen Sie den umzubenennenden Bereich oder die
Fahigkeit und klicken auf die Schaltflache Bearbeiten
oder fiihren Sie einen Doppelklick auf den gewiinschten
Eintrag aus.

Wahlen Sie den zu I6schenden Bereich oder die Fahig-
keit und klicken auf die Schaltflache Léschen. Es
erscheint eine Sicherheitsabfrage.

Hinweis

Beim Loschen eines Bereichs werden alle enthaltenen
Teilbereiche und Fahigkeiten ebenfalls geldscht.

Beim Ldschen einer Fahigkeit werden alle Zuord-
nungen der Fahigkeit zu Mitarbeitern ebenfalls
geldscht.
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15.4 Einstellungen im Bereich Sonstiges

Im Bereich Sonstiges der Management Konsole sind folgende Einstellungen verfligbar.

15.4.1 Cockpits

Im Bereich Sonstiges der Management Konsole unter Cockpits > Kundencockpit konfi-

gurieren Sie Kundencockpits.

In Kundencockpits bereiten Sie Informationen zu Datensatzen Ubersichtlich auf und
zeigen diese im zugehdrigen Datensatzfenster oder in einem verknlpften Datensatz an.

Ein Beispiel mit Funktionsubersicht finden Sie unter "Kundencockpits verwenden",

Seite 54.

Register Definition

Im Register Definition erstellen Sie Kundencockpit-Definitionen.

Datei Bereiche Hilfe

4 Bereiche

154 CAS genesisWorld Management Konsole (localhost) - BEISPIELDATENBANK — [m] x

32 Letzter Kontakt
3 Nummernvergabe
= Produkt=
% Sichtbarkeit der Register
& support-Anfragen

% Teilnehmer/Ressourcen
&Y verbindungen

7 Verkntpfungen

= Vorlagen

3 Wahrungen

3 Sonstiges Cockpits
F7 Adressen "
— Datensatz-Cockpit  Kundencockpit
(@ Aktivitsten Definition  zuordnung
-~ )
. Eodet) [ Meu.. #° Bearbeiten... X Entfernen £ Import (3 Expert
2 Dokumente
™ E-Mail Datensatz-Typ Titel Spalten Stylesheet
I forum! Standard.xsl
¥ Geschaftsjahr Projekt Projektcockpit 2 Standard. xs!
~
s> Iruamail Vargang Vorgangscodkpit 2 Standardxsl

Folgende Funktionen sind im Register Definition verfligbar.

Feld/Schaltflache
0 Neu
/ Bearbeiten
X Entfernen

Funktion
Hier legen Sie eine neue Definition an.

Hier bearbeiten Sie die gewahlte Definition.

Alternativ bearbeiten Sie eine Definition mit einem
Doppelklick auf den zugehdorigen Listeneintrag.

Hier I6schen Sie die gewahlte Definition.
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Feld/Schaltflache Funktion

5 Import Hier importieren Sie Kundencockpit-Definitionen aus
einer XML-Datei.

Vorgehensweise

1. & Klicken Sie auf Import.

2. Geben Sie unter Dateiname die gewlnschte Datei
an. Klicken Sie auf die drei Punkte, um eine Datei
auszuwahlen.

3. Klicken auf Datei laden.

4. Wahlen Sie in der Liste die zu importierenden Defi-
nitionen.

5. Klicken Sie auf Importieren.

~ Die gewahlten Definitionen werden aus der Datei
importiert, und es wird eine Bestatigung angezeigt.
Bestehende Definitionen werden beim Import nicht
Uberschrieben.

6. Klicken Sie auf OK, um die Bestatigung zu schlieBen.
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Feld/Schaltflache Funktion

B Export Hier exportieren Sie Kundencockpit-Definitionen in eine
XML-Datei.

Vorgehensweise

1. & Klicken Sie auf Export.

2. Geben Sie den gewlinschten Dateinamen an.
Klicken Sie auf die drei Punkte, um den Zielort
auszuwahlen.

3. Wabhlen Sie in der Liste die zu exportierenden Defi-
nitionen.

4. Klicken Sie auf Exportieren.

v Die gewahlten Definitionen werden in die Datei
exportiert, und es wird eine Bestatigung angezeigt.
Wenn Sie eine bestehende Datei als Export-Ziel
angegeben haben, wird die Datei beim Export tiber-
schrieben.

5. Klicken Sie auf OK, um die Bestatigung zu schlieBen.

Kundencockpit definieren

Sie bearbeiten Kundencockpit-Definitionen im Fenster Kundencockpit definieren.
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b3 Kundencockpit definieren... - O X
Datensatz-Typ Adressen ~
Felder ist Firma, Typ, Firma, Firma 2, Anrede, Titel, Vorname, Mame, Strabe, PLZ, Vi
Ort, Land
]
Titel | | spalten [0
Stylesheet | SegenesisClient¥e\ITDCockpit\XSLTemplates\Standard. xsl |

Verkniipfungen beriicksichtioen

[} Neu X Entfernen T Mach oben L Mach unten

Art Titel Verknipfungsarten |Filter?

Rowecre

Feld/Schaltflache

Datensatz-Typ

Felder wahlen

Funktion

Wahlen Sie hier den Datensatz-Typ des Ausgangsda-
tensatzes. Dessen Felder und Verknipfungen bilden die
Berichtsdaten.

Kundencockpits zeigen Sie im Datensatzfenster des
Ausgangsdatensatzes oder eines eindeutig verknlpften
Datensatzes an, beispielsweise auf Telefonaten zu einer
Adresse.

Details hierzu finden Sie unter "Register Zuordnung",
Seite 276.

7 Mit der Schaltflaiche wahlen Sie die Felder der Liste im
oberen Bereich des Berichts.

Bei neuen Definitionen sind zunachst die Felder des
Ansichtsformats Standard (6ffentlich) fir den ausgewahlten
Datensatz-Typ gewahlt.

Bei Adressen werden die Felder Anrede, Vorname und
Name zum Feld Kontaktperson zusammengefasst und nur
bei Auswahl aller drei Felder angezeigt.
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Felder aus Ansichts-
format tibernehmen

Titel

Spalten
Stylesheet

Verkniipfungen bertick-
sichtigen

Feld hinzufiigen
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Funktion

8 Mit der Schaltflache tiberschreiben Sie die Feldliste mit
den Feldern des Ansichtsformats Standard (6ffentlich) ftr
den ausgewahlten Datensatz-Typ.

Geben Sie hier den Standard-Titel der erzeugten Berichte
ein.

In der Zuordnung des Berichts zu bestimmten Datensatzen
kann der hier angegebene Titel durch einen abweichenden
Titel ersetzt werden.

Der Titel des Berichts wird als Beschriftung des zugehdrigen
Registers im Datensatzfenster angezeigt.

Hier sehen Sie die Anzahl der Spalten zur Darstellung der
Berichtpositionen im unteren Bereich des Berichts.

Falls gewlinscht, geben Sie hier ein alternatives XSL-Styles-
heet zur Formatierung des Berichts an.

Hier erstellen und bearbeiten Sie beliebig viele Berichtposi-
tionen und fassen diese zu Gruppen und Spalten zusammen.

FolgendermaBen fligen Sie ein neues Feld ein.

Vorgehensweise

1. D Klicken Sie auf die Schaltfliche Neu in der Symbolleiste fiir Berichtpositionen.
2. Wahlen Sie Neues Feld und klicken auf OK.
v Das Fenster Feld wahlen 6ffnet sich.

Feld wihlen... =4
Feld Abzurechnende km e
[ Einheit

3. Wahlen Sie im Meni Feld das gewlinschte Feld.
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4. Soll das Feld im Bericht mit einer Einheit gekennzeichnet werden, wahlen Sie Einheit
und geben die gewlinschte Bezeichnung ins zugehorige Feld ein.
Bei Feldern mit festgelegter Formatierung wird diese automatisch verwendet.

5. Bestatigen Sie mit OK.

v Das neue Feld wird hinzugefigt.

Kennzahl oder Verkniipfungsliste hinzufiigen

FolgendermaBen fligen Sie eine neue Kennzahl oder Verkniipfungsliste ein.

Vorgehensweise

1. D Klicken Sie auf die Schaltfliche Neu in der Symbolleiste fiir Berichtpositionen.
2. Wahlen Sie Neue Kennzahl oder Verkniipfungsliste und klicken auf OK.

v Das Fenster Kennzahl oder Verkniipfungsliste bearbeiten 6ffnet sich.

@5 Kennzahl oder Verkniipfungsliste bearbeiten... - O >
Werknipfte Datensatze
Datensatz-Typ Adressen w Ea Vorschau
Filter Alle Adressen kTa
Teilnehmer Alle Datensatze, auf die Zugriff erlaubt ist &
Verkniipfungsarten Alle inklusive Systemverknipfungen A2
Titel |Neue Rolle |
(®) Kennzahl [ cetailiste verfiigbar []5qL+ennzahl verwenden
Feld <Anzahl> ~ | Funktion
|:| Gruppieren
[CJEinheit
() verknipfungsliste
Ansichtsformat Standard (5ffentiich) v B
Firmen und Kontaktpersonen
(®) Normal
() verknipfungen der Kontaktpersonen ignorieren
() Sammelakte
ox
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3. Machen Sie hier, wie nachfolgend beschrieben, alle Angaben zur Kennzahl oder

Verknilpfungsliste.
v Die neue Kennzahl oder Verknlipfungsliste wird hinzugefiigt.

Verkniipfte Datensétze wahlen

Im oberen Bereich des Fensters Kennzahl oder Verknupfungsliste hinzufiigen wahlen Sie
die verkniipften Datensatze.

@ Kennzahl oder Verkniipfungsliste bearbeiten... - O X
Verknipfte Datensétze
Datensatz-Typ Adressen ~ [ vorschau
Filter Alle Adressen v
Teilnehmer alle Datensétze, auf die Zugriff erlaubt ist 2
Verkniipfungsarten | Alle inklusive Systemverkniipfungen 2
Titel |Neue Raolle |
(®) Kennzahl [petailiste verfigbar [sgL+ennzahl verwenden
Feld <Anzahl > ~ | Funktion
|:| Gruppieren
[ Einheit
() verkniipfungsliste
Ansichtsformat standard (Gffentiich) ¥ |E
Firmen und Kontaktpersonen
(®) Normal
() verkniipfungen der Kontakipersonen ignorieren
() sammelakte
o

Feld/Schaltflache Funktion

Datensatz-Typ Hier wahlen Sie den Datensatz-Typ der verknipften
Datensatze.
B Vorschau Hier 6ffnen Sie eine Liste aller aktuell Gber Daten-

satz-Typ, Filter und Teilnehmer gewahlten Datensatze.
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Funktion

Hier legen Sie Filterbedingungen fest, um die gewahlten
Datensatze weiter einzuschranken, beispielsweise
Branche ist identisch mit Banken.

Der Platzhalter ,,Aktueller Benutzer” steht flr den
angemeldeten Benutzer.

Hier wahlen Sie bei benutzersensitiven Datensatz-Typen
die Benutzer, deren Datensatze in die Auswertung
einflieBen.

Einstellungen fiir Kennzahlen

Um eine Kennzahl einzufligen, wahlen Sie im Fenster Kennzahl oder Verknuipfungsliste
hinzufligen die Option Kennzahl.

%5 Kennzahl oder Verkniipfungsliste bearbeiten... - O X
Verknipfte Datensatze
Datensatz-Typ Adressen ~ [ vorschau
Filter Alle Adressen ke
Teilnehmer Alle Datensatze, auf die Zugriff erlaubt ist &
Verkniipfungsarten Alle inklusive Systemverknipfungen 2
Titel |Neue Rolle |
(®) Kennzahl [ Detailliste verfugbar [ 5qLKennzahl verwenden
Feld <Anzahl > ~ | Funktion
|:| Gruppieren
[CJEinheit
() verknipfungsliste
Ansichtsformat Standard (§ffentiich) v B
"~ Firmen und Kontaktpersonen
(®) Normal
() verknipfungen der Kontaktpersonen ignorieren
() sammelakte
oK

Machen Sie dann folgende Einstellungen zur Kennzahl.
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Feld Funktion

Titel Geben Sie hier die Bezeichnung der Kennzahl an.

Detailliste verfiigbar Hier fligen Sie eine Verknlipfung zu Datensatzfenster oder
Liste hinzu.

FlieBt nur ein Datensatz in die Auswertung ein, zeigt die
Verknipfung auf das Datensatzfenster.

Mehrere Datensatze werden in einer Liste angezeigt.

Das Ansichtsformat wahlen Sie im Menu Ansichtsformat
unter Verkniipfungsliste.
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Funktion

Bei Auswahl von SQL-Kennzahl verwenden wird anstelle von
Feld und Funktion das Feld SQL-Datei eingeblendet.

¥ Kennzahl oder Verknipfungsliste bearbeiten... — [m] x

verknipfte Datensétze

Datensatz-Typ Adressen w @ Worschau
Filter Alle Adressen ‘ b
Teinehmer Alle Datensatze, auf die Zugriff erlaubt ist ‘ 2y
verkniipfungsarten Alle inklusive Systemverknipfungen ‘ [2
Titel [Neue Rale |

(®) Kennzahl Detailliste verfiigbar SQL-+Kennzahl verwenden

SQL-Datei | ‘
[CEinheit

(O verkniipfungsliste

Ansichtsformat Standard (offentlich) v B
Firmen und Kontaktpersonen

(® Normal

(D) verkniipfungen der Kontaktpersonen ignorieren
(O sammelakte

oc | [obredren |

Hier geben Sie den Pfad zur gewiinschten SQL-Abfragedatei
an. Klicken Sie auf die drei Punkte, um eine Datei auszu-
wahlen.

Die Felder GGUID, VALUE und TABLENAME mussen
vorhanden sein:

SELECT TOP 1 NULL AS GGUID, NAME AS VALUE,
NULL AS TABLENAME FROM ADDRESSO WHERE NAME
IS NOT NULL

Eine Verknlpfung zum Ausgangsdatensatz des Kundencock-
pits stellen Sie Uber die Variable #ROOTGUID# her:

SELECT #ROOTGUID# AS GGUID, NAME AS VALUE,
NULL AS TABLENAME FROM ADDRESSO WHERE
ADDRESSO0.GWCOMPANYGUID = #ROOTGUID#

Eine Auswertung einer komplett anderen Datenbank (sofern
diese auf demselben Datenbank-Server liegt) kann folgen-
dermal3en aussehen:

SELECT TOP 1 NULL AS GGUID, <Feld> AS
VALUE, NULL AS TABLENAME FROM <Datenbankna-

me>. .<Tabellenname> WHERE <Bedingung>
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Funktion

In der Grundeinstellung ist hier <Anzahl> gewahlt, und es
wird die Anzahl der verknlipften Datensatze angezeigt. Hier
sind auBerdem alle Felder verfligbar, in denen eine Zahl, eine
Uhrzeit, ein Datum, eine Dauer oder Aufwand gespeichert
wird.

Bei Auswahl eines Felds wahlen Sie die Berechnungsfunktion
Summe, Maximum, Minimum oder Durchschnitt.

Hier kdnnen Sie die berechneten Kennzahlen nach einem
anderen Feld der verknlipften Datensatze gruppieren.
Wahlen Sie in diesem Fall im zugehdrigen Menu das
gewlinschte Gruppierfeld.

Falls gewlinscht, geben Sie hier die anzuzeigende Mengen-
einheit an.

Bei Feldern mit festgelegter Formatierung wird diese auto-
matisch verwendet.

Hier wahlen Sie das gewtinschte Ansichtsformat fur die
Detailliste, wenn diese verfligbar ist.

& Mit der Schaltflache 6ffnen Sie das Fenster Ansichts-
format. Hier konnen Sie das gewahlte Ansichtsformat bear-
beiten oder ein neues anlegen.

Einstellungen fiir Verkniipfungslisten

Um eine Verknipfungsliste einzufligen, wahlen Sie im Fenster Kennzahl oder Verkniip-
fungsliste hinzufiigen die Option Verkniipfungsliste.
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%5 Kennzahl oder Verkniipfungsliste bearbeiten... - O X
Verknipfte Datensatze
Datensatz-Typ Adressen w [ vorschau
Filter Alle Adressen ke
Teilnehmer Alle Datensatze, auf die Zugriff erlaubt ist &
vVerkniipfungsarten Alle inklusive Systemverknipfungen [
Titel Neue Rolle |
(®) Kennzahl Detailliste verfligbar SQL-+ennzahl verwenden
Feld <Anzahl > Funktion
Gruppieren
[CJEinheit
(®) verknipfungsliste
Ansichtsformat Standard (5ffentiich) v B
Firmen und Kontaktpersonen
(®) Normal
() verknipfungen der Kontaktpersonen ignorieren
() sammelakte
oK

Machen Sie dann folgende Einstellungen zur Verkniipfungsliste.

Feld

Titel

Ansichtsformat

Funktion

Geben Sie hier die Bezeichnung der Verkniipfungsliste an.

Hier wahlen Sie das gewtinschte Ansichtsformat fur die

Verknipfungsliste.

&2 Mit der Schaltflache 6ffnen Sie das Fenster Ansichts-
format. Hier kdnnen Sie das gewahlte Ansichtsformat bear-
beiten oder ein neues anlegen.

Firmen und Kontaktpersonen

Wenn Sie Adressen als Ausgangsdatensatze oder als verkniipfte Datensatze gewahlt
haben, legen Sie unter Firmen und Kontaktpersonen fest, ob eine Firma und deren
Kontaktpersonen bei der Verknlpfungsauswertung zusammengefasst werden sollen.
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%5 Kennzahl oder Verkniipfungsliste bearbeiten... - O X
Verknipfte Datensatze
Datensatz-Typ Adressen w [ vorschau
Filter Alle Adressen ke
Teilnehmer Alle Datensatze, auf die Zugriff erlaubt ist &
Verkniipfungsarten Alle inklusive Systemverknipfungen 2
Titel |Neue Rolle |
(®) Kennzahl [ Detailliste verfugbar [ 5qLKennzahl verwenden
Feld <Anzahl > ~ | Funktion
|:| Gruppieren
[CJEinheit
() verknipfungsliste
Ansichtsformat Standard (5ffentiich) v B
Firmen und Kontaktpersonen
(®) Normal
() verknipfungen der Kontaktpersonen ignorieren
() sammelakte
oK
Modus Funktion
Normal Die Grundeinstellung bericksichtigt nur Verknipfungen

Verkniipfungen der
Kontaktpersonen igno-
rieren

ausdrucklich gewahlter Adressen.

Diese Einstellung fasst alle Verknlipfungen einer Firma und
der zugehdrigen Kontaktpersonen zusammen und ordnet sie
jeder dieser Adressen zu.

Das Verhalten entspricht damit der unten beschriebenen
Einstellung Sammelakte.

Allerdings werden mit dieser Einstellung Verknipfungen des
Ausgangsdatensatzes zu Kontaktpersonen ignoriert.

Dadurch werden nur die Firmen verknipfter Kontakte ange-
zeigt.
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Modus Funktion

Sammelakte Diese Einstellung fasst alle Verknlpfungen einer Firma und
der zugehdrigen Kontaktpersonen zusammen und ordnet sie
jeder dieser Adressen zu.

Einer Firma werden mit der Einstellung auch die Verknip-
fungen aller zugehdrigen Kontaktpersonen zugeordnet.

Einer Kontaktperson werden mit der Einstellung auch die
Verknipfungen der zugehdrigen Firma und aller weiteren
Kontaktpersonen der Firma zugeordnet.

Programmverkniipfung hinzufiigen

FolgendermaBen fligen Sie eine neue Programmverkniipfung ein.

Vorgehensweise

1. D Klicken Sie auf die Schaltfliche Neu in der Symbolleiste fiir Berichtpositionen.
2. Wahlen Sie Ausfiihrbares Programm und klicken auf OK.

v Das Fenster Programmeigenschaften bearbeiten 6ffnet sich.

Programmeigenschaften bearbeiten... >

Programmtitel

Executable

Parameter

Parameterformat fir Felder: #<FIELDMAME =#

(z.B. Machname=#MAME %)
Parameter testen QK Abbrechen

3. Geben Sie unter Programmtitel die anzuzeigende Bezeichnung an.

4. Geben Sie unter Executable den Pfad zur ausfiihrbaren Datei an. Setzen Sie den Pfad
in Anflihrungszeichen, wenn er Leerzeichen enthalt. Klicken Sie auf die drei Punkte,
um eine Datei auszuwahlen.

5. Geben Sie unter Parameter die gewtinschten Parameter an. Falls gewinscht, binden
Sie Felder des zugehdrigen Datensatzes mit der angegebenen Schreibweise ein.

Mit Parameter testen prifen Sie, ob im Feld Parameter angegebene Felder fiir die

zugehdrigen Datensatze verfligbar sind.
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Bestatigen Sie mit OK.
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v Die neue Programmverknipfung wird hinzugefigt.

Berichtspositionen bearbeiten

FolgendermaBen fassen Sie Berichtspositionen zusammen oder |6schen diese.

O

O

Aktion

Spalte hinzufiigen

Gruppe hinzufiigen

Reihenfolge und
Gliederung der
festlegen

Berichtsposition
I6schen

Beschreibung

Vorgehensweise

1. D Klicken Sie auf Neu.
2. Wahlen Sie Neue Spalte.
3. Klicken Sie auf OK.

Vorgehensweise

1. O Klicken Sie auf Neu.

2. Wahlen Sie Neue Gruppe.

3. Klicken Sie auf OK.

4. Geben Sie die Bezeichnung der Gruppe ein.
5. Klicken Sie auf OK.:

Vorgehensweise

1. Wahlen Sie die gewlinschte Position in der Liste.
2. Bewegen Sie die Position mit den Pfeilen an die

gewdinschte Stelle.

Neben der Reihenfolge legen Sie so die Gliederung fest,
indem Sie Spalten, Gruppen und zugehdorige Positionen
entsprechend anordnen.

Hier [6schen Sie die gewahlte Berichtposition.
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Im Register Zuordnung unter Kundencockpit ordnen Sie Definitionen Datensatzfenstern

ZU.

Dabei wird auch zwischen Eintragen im Feld Typ unterschieden. Diese definieren Sie als
Eingabehilfen im Bereich Datenbank der Management Konsole.

Datei Bereiche Hilfe
4 Bereiche

R Sonstiges
1 Adressen
= akte
@ Aktivitaten
# Cockpits
2 Dokumente
™ E-Mai
I forumt
7 Geschéftsishr
o> Inxmail
R Letzter Kontakt
453 Nummernvergabe
= Produkte
R sichtbarkeit der Register
& support-Anfragen
% Teinehmer Ressourcen
&Y Verbindungen
& verknupfungen
= Vorlagen
3 Wahrungen

554 CAS genesisWorld Management Konsale (localhost) - BEISPIELDATENBANK

Cockpits

Datensatz-Cockpit  Kundencockpit
Definition Zuordnung

[1 Meu.. # Bearbeiten.. > Entfernen

- () X

[Datensatzfenster  [Typen

Projekt <alle>
Vorgang <alle>

Vorgang <alle>

Datensatz-Typ Defirition Position Titel

Projekt Projekicockpit Nach Akte
Vorgang Vorgangscockpit | Mach Akte
Projekt Projektcockpit Nach Akte

Feld/Schaltflache

0 Neu

V4 Bearbeiten

X Entfernen

Funktion

Hier legen Sie eine neue Zuordnung an. Diese weist eine
Kundencockpit-Definition einem bestimmten Daten-
satz-Typ und einer bestimmten Auswahl von Typen zu,
die fir den Datensatz-Typ zulassig sind.

Hier bearbeiten Sie die gewahlte Zuordnung.

Alternativ bearbeiten Sie eine Zuordnung mit einem
Doppelklick auf den zugehdorigen Listeneintrag.

Hier 16schen Sie die gewahlte Zuordnung.

Kundencockpit zuordnen

Sie bearbeiten die Zuordnung einer Definition zu Datensatzfenstern im Fenster Kunden-
cockpit zuordnen.
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4+ Kundencockpit zuordnen... - O >
Datensatzfenster argang ~
Typen <keinz

~ Akquise

Datensatz
Definition
Position

[ itel

i Dokumentation

~| Konzeption

i Meilenstein

~| Programmierung

~ Projektmanagement
M Schulung

~| Service

[m] Alle

Primarprojekt e
Projektcodkpit e
Mach Akte ~

Projektoockpit

fr—

Feld/Schaltflache

Datensatzfenster

Typen

Datensatz

Definition

Funktion

Wahlen Sie hier das Datensatzfenster, in dem der Bericht
angezeigt werden soll.

Wahlen Sie hier die Typen aus, fur die der Bericht angezeigt
werden soll.

Bei Auswahl von Alle werden alle Typen ausgewahlt.

Beim Ausschalten von Alle werden alle Typen von der
Auswahl entfernt.

Wahlen Sie hier den Ausgangsdatensatz des Berichts.

Zunachst ist die Option Eigenes gewahlt. Mit dieser Einstel-
lung wird der Bericht fir den Datensatz erzeugt, auf dem er
angezeigt wird (ausgewahltes Datensatzfenster).

Sind fur den gewahlten Datensatz-Typ Verkniipfungsarten
der Kardinalitat 1:1 oder n:1 verflgbar, so stehen im Meni
Datensatz die verknlpfbaren Datensatze zur Wahl.

So zeigen Sie beispielsweise auf einem Telefonat das
Kundencockpit der zugehoérigen Adresse an.
Hier wahlen Sie die Kundencockpit-Definition.

Die verfligbaren Definitionen sind durch die Auswahl im
Menu Datensatz vorgegeben.
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Feld/Schaltflache Funktion

Position Hier geben Sie die Position des Berichts im Datensatzfenster
an:

Vor Allgemein (ganz links)
® Nach Allgemein

® Vor Akte
.

Nach Akte (ganz rechts) — Voreinstellung.

Titel Der Titel der Kundencockpit-Definition wird automatisch als
Beschriftung des Registers lbernommen, das den Bericht im
Datensatzfenster anzeigt.

Wahlen Sie Titel, um einen abweichenden Titel zu vergeben.

15.4.2 Dokumente

Unter Dokumente im Bereich Sonstiges der Management Konsole nehmen Sie Einstel-
lungen zu den im Word-Add-In flr Project verfligbaren Feldvariablen vor.

"4 CAS genesisWorld Management Konsole (localhost) - BEISPIELDATENBANK - [m] X
Datei Bereiche Hilfe

< Bereiche
M Sonstiges Dokumente
;__l Adressen Grisbe von
Akb.e. X Im Desktop-Client lassen sich mit dem Wert 0 alle Dateien im Dokumentenarchiv speichern.
@ Aktivitaten In CAS genesisWorld Web bedeutet der Wert 0 eine maximale Grofie von 100 MB.
% Cockpits Falls dies nicht ausreicht, geben Sie einen hoheren Wert ein, der dann fur beide Clients gilt.
2 Dokumente Empfehlenswert ist ein Wert kleiner oder gleich 300 Megabyte.
= e
I forum!
=1 Geschaftsjehr Archivdateien aktualisieren
o> Inxmail
S Letzter Kontakt Archivdateien kénnen Gber den Desktop-Client automatisch in das Dokumentenarchiv
o Gbernommen werden, wenn diese in einer Drittanwendung (z. B. Microsoft Word)
7' Nummernvergabe gespeichert werden, Dabei wird die vorherige Archivdatei Uberschrieben,
i Produkte

R Sichtbarkeit der Register [ archivdateien automatisch aktualisieren
@ support-Anfragen Werden Archivdateien automatisch aktualisiert und ist zusatzlich die automatische Versionierung aktiv, wird durch den

Desktop-Client bei jedem Speichern eine neue Version der Archivdatei erstellt.
% Teinehmer Ressourcen

&) verbindungen Automatischer Kommentar:  Automatische Version
" Verknipfungen
= Vorlagen

& Wahrungen

Seriendruckfeld fiir Giiltigkeitsdauver in Angeboten
In Angeboten kann eine Gliltigkeitsdauer als Seriendruckfeld eingefiigt werden. Legen Sie fest, wie viele
Jahre, Monate oder Tage ein Angebot ab dem aktuellen Datum giltig sein soll,

Gltigkeitsdauer [o GG = | Monat(e)  [30 = Tagte)

=

Datum der GUltigkeit verschieben Samstag
auf ndchstmbglichen Tag bei Sonntag

Feiertag
Formatierte Notizen von Auftragspesitionen Ubernehmen

Bei folgenden Eintragen im Feld "Typ” des Datensatz-Typs "Dokument”™
die Auftragspositionen als Feldvariable nach Microsoft Word Gbergeben.

Aligemein -
1 Angebot

Auftrag

FAQ

Gutschrift

Kreditorische Gutschrift

Marketing w
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Die Gultigkeitsdauer ergibt bei der Bearbeitung eines Dokuments in Microsoft Word
zusammen mit dem aktuellen Datum das Falligkeitsdatum. Es ist im Word-Add-In unter
Verkaufschancenfelder > Giiltigkeitsdauer als Feldvariable verfiigbar. Das Falligkeits-
datum wird geschoben, wenn es auf einen der als Ausnahmen definierten Tage fallt.

In der unteren Liste wahlen Sie die Dokument-Typen, fiir die Projektpositionen in Micro-
soft Word verfligbar sein sollen.

Details zur Integration von Projektpositionen in Dokumenten finden Sie unter "Doku-
mente zu Positionen”, Seite 34.

15.4.3 Produkte

Unter Produkte im Bereich Sonstiges der Management Konsole nehmen Sie Einstel-
lungen zu folgenden Datensatz-Typen vor.

Produkte
Verkaufschancen und Produktpositionen

Projekte und zugehorige Positionen
Belege und Belegpositionen
SRS Tickets, Servicevertrdge und Produkteinsitze

Die Einstellungen sind gultig fir die Module Easy Invoice, Project und Helpdesk.

Der Vollstandigkeit halber sind daher in der folgenden Ubersicht auch Einstellungen
fur andere Module aufgefiihrt. Die jeweiligen Einstellungen sind entsprechend gekenn-
zeichnet.
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54 CAS genesisWorld Management Konsole (localhost) - BEISPIELDATENBANK — O *
Datei Bereiche Hilfe

< Bereiche
# Sonstiges Produkte
=1 Adressen .- ) - -
e Mégliche Produkte bei Verkaufschancen, Positionen, Produkteinsétzen und Tickets:
(@ Aktivitaten Aktiv ist identisch mit wahr b
& Codkpits
2 Dokumente
™ E-Mail
I forum Optionale Positionen verwenden
¥ Geschaftsjahr Unterschiedliche Preise fur Produkt pflegen
c\ Inxmail Alternative Produktbeschreibungen verwenden

Letzter Kontakt
?(: English 0O
+* Nummernvergabe Esparil
= Produkte ) ) Frangais s
M Sichtbarkeit der Register Italiano w
2 Support-Anfragen
& Teinehmer/Ressourcen
t’ erbindungen Eingestellte Wahrung der Position nachtréglich &ndern:
7 Verkniipfungen [ verkaufschancen
= Vorlagen
= Projekte
A Wahrungen Bpros
Belege
Servicevertrage
Produktpositionsgruppen

Dienstleistungen, Services, Servidos, Services, Servizi D
Lizenzen, Licenses, Licendas, Licenses, Licenze

Anzeige Nachkommastellen von Produktpreisfeldern
(®) 2 Nachkommastellen
(0 3 Nachkommastellien
() 4 Nachkommastellen

Einstellung Beschreibung

Mogliche Produkte bei | Hier sehen und andern Sie den Produktfilter fiir folgende
Verkaufschancen, Posi- = Datensatz-Typen.
tionen, Produktein-

. 5 Produktpositionen zu Verkaufschancen
satzen und Tickets P

. e Positionen zu Projekten
. AL Belegpositionen zu Belegen
. M Tickets und Produkteinsatze

In der Grundeinstellung sind alle als Aktiv gewahlten
Produkte verfligbar.
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Einstellung Beschreibung
Optionale Positionen Hier aktivieren Sie optionale Positionen fir folgende Daten-
verwenden satz-Typen.

Verkaufschancen

Angebotsbelege

In Projekten werden optionale Positionen nicht unterstitzt.

Easy Invoice

Wenn Sie mit Easy Invoice eine Rechnung zu einer
Verkaufschance oder einem Angebotsbeleg oder mit
Project ein Projekt zu einer Verkaufschance erstellen,
werden optionale Positionen als Rechnungs- oder
Auftragspositionen tibernommen.

Beim Erstellen eines Projekts oder einer Rechnung zu
einer Verkaufschance kdnnen Sie die zu ibernehmenden
Positionen wahlen, so dass optionale Positionen, gegen
die sich der Kunde entschieden hat, nicht ilbernommen
werden.

Details hierzu finden Sie unter "Projekte zu Verkaufs-
chancen”, Seite 9.

Beim Erstellen einer Rechnung zu einem Angebot werden
immer alle Positionen Gibernommen. Léschen Sie in
diesem Fall unerwiinschte Positionen aus der Rechnung,
bevor Sie diese speichern.
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Beschreibung

Hier aktivieren Sie die Eingabe mehrerer Verkaufs- und
Einkaufspreise in verschiedenen Wahrungen.

In der Grundeinstellung kénnen Sie zu jedem Produkt nur
genau einen Verkaufs- und Einkaufspreis in genau einer
Wahrung hinterlegen.

Mit dieser Einstellung wird automatisch der Preis in
der gewadhlten Wahrung fir folgende Datensatz-Typen
verwendet, falls vorhanden.

Produktpositionen zu Verkaufschancen
Ol Positionen zu Projekten

ZEALVE M Belegpositionen zu Belegen

Produkteinsatze zu Servicever-
tragen Ubernehmen als Basis fir den Wartungspreis den
Produktpreis in der Wahrung des zugehorigen Servicever-
trags.

Mit dieser Option kdnnen Sie auBerdem einzelnen Benutzern
eine von der Basiswahrung abweichende Standardwahrung
zuweisen.

Details hierzu finden Sie unter "Einstellungen im Bereich
Benutzerverwaltung”, Seite 233.

Hier schalten Sie die Eingabe von alternativen Beschrei-
bungen und Mengeneinheiten flir Produkte ein oder aus.

Diese stehen dann in folgenden Datensatz-Typen zur
Auswahl, wenn Sie ein entsprechendes Produkt wahlen.

Produktpositionen zu Verkaufschancen

SR Positionen zu Projekten
Fean= M Belegpositionen zu Belegen

Jeder Listeneintrag steht fir eine zusatzliche Beschrei-
bung und Mengeneinheit. Zusatzlich ist immer der Eintrag
Standard (Standardbeschreibung und -Mengeneinheit)
verfligbar.

Mit dieser Option konnen Sie auBerdem einzelnen Benut-
zern eine vom Standard abweichende Voreinstellung fiir die
Beschreibung und Mengeneinheit zuweisen.

Details hierzu finden Sie unter "Einstellungen im Bereich
Benutzerverwaltung"”, Seite 233.
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Beschreibung

Hier geben Sie an, ob die Wahrung bei folgenden Daten-
satz-Typen nachtraglich Gber das Menu Extras geandert
werden kann.

Verkaufschancen

. JOaM Projekte
. TEALVEI Belege
. MRS Servicevertrage

Beim Andern der Wahrung kénnen Sie die Preise beibe-
halten, auf Null setzen oder einen Wechselkurs angeben.

Hier geben Sie Eingabehilfen fiir Produktpositionsgruppen in
allen Clientsprachen fir folgende Datensatz-Typen ein.

® Verkaufschancen

L Easy Invoice  J3IE|(Ie[2]

Beim Anlegen einer Produktpositionsgruppe fir eine
Verkaufschance oder einen Beleg stehen hier eingegebene
Gruppennamen zur Auswahl.

Hier wahlen Sie die Anzahl der Nachkommastellen fiir
Produktpreise bei folgenden Datensatz-Typen.

® Produkte

® Produktpositionen zu Verkaufschancen

. Positionen zu Projekten

= ZEALEIe Belegpositionen zu Belegen

. S Ta \Wartungspreise fiir Produkteinsétze

und Servicevertrage

Unter Wahrungen im Bereich Sonstiges der Management Konsole konfigurieren Sie die
in CAS genesisWorld verfligbaren Wahrungen.
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% CAS genesisWorld Management Konsole (localhost) - BEISPIELDATENBANK - m} X
Datei Bereiche Hilfe
< Bereiche
3 Sonstiges Wahrungen
1 Adressen Hier finden Sie die Liste aller in CAS genesisWorld zugelassenen Wahrungen.
I Akte
@ aktivitsten o o+ x
A Codaits Neu Andem Loschen
= Dokumente Wahrung Nac Beitritt EU-Wah ) Euro-Kurs | Basiswahrung 2
™ E-Mail
ELR 2 26.03,1999 1,00 v
11 forum: FIM 2 26.03,1999 5,95
¥7 Geschaftsjahr — L
®> romail Fb 2 0,00
R Letzter Kontakt FKP 2 0,00
1,3 Nummernvergabe FRF 2 26.03,1999 6,56
i Produkte ]
3 sichtbarkeit der Register GHC 0,00

& support-Anfragen aP
.

% Teinehmer Ressourcen a0

Y verbindungen
& Verknipfungen

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00 v

= vorlagen
» Wahrungen

o
2
o

RO R R R R R R R R

Alle Listeneintrage stehen in allen Wahrungsfeldern zur Auswahl.
AuBerdem legen Sie hier die Basiswahrung des Systems fest.
Dies ist die Voreinstellung fir Wahrungsfelder.

Zur Umrechnung von Fremdwahrungen in die Basiswahrung in Reports, in Formelfeldern
und in Boardansichten in CAS genesisWorld Web hinterlegen Sie hier Wechselkurse.

Geben Sie den Wechselkurs zur Umrechnung der Basiswahrung in die Fremdwahrung
jeweils als Umrechnungsfaktor Euro zu Wahrung ein, auch wenn Sie nicht EUR als Basis-
wahrung verwenden.

Beispiel
Sie verwenden CHF als Basiswahrung und mochten in GBP umrechnen.
Hierzu hinterlegen Sie den Kurs von CHF zu GBP.
Wenn 1 CHF = 0,80 GBP ist, geben Sie also 0,80 ein.
Fir die Basiswahrung hinterlegen Sie 1 als Umrechnungsfaktor Euro zu Wahrung.

Sie kdnnen die Basiswahrung nicht mehr andern, wenn Sie unter Sonstiges > Produkte
die Option Unterschiedliche Preise fiir Produkt pflegen wahlen.

Mit dieser Option kdnnen Sie auBerdem einzelnen Benutzern eine von der Basiswahrung
abweichende Standardwahrung zuweisen.

Details hierzu finden Sie unter "Einstellungen im Bereich Benutzerverwaltung",
Seite 233.

15.5 Einstellungen im Bereich Zeiterfassungen

Im Bereich Zeiterfassungen der Management Konsole sind folgende Einstellungen fir
Zeiterfassungen verfligbar.
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Unter Allgemein im Bereich Zeiterfassung der Management Konsole steuern Sie

folgende Einstellungen.

54 CAS genesisWorld Management Konsole (localhost) - BEISPIELDATENBANK

Datei Bereiche Hilfe

< Bereiche Algemein
3 zeiterfassung
- Dauer eines Persanen tages Granularitat Uberschneidungsprifung Extern abrechnen
igemein
Phichtverknipfungen E ntag (1PT) entspricht. 15 Minuten v @an O patum editierbar
Kalender O aus (® Aktuelles Datum automatisch eintragen
e e Stunden [0 | Minuten, 15 Mnuten v
Arbeitszeit
Zeitfenster fir das Anlegen Und Bearbeiten von Zeiterfassungen

In die Zukunft maximal erfassen; Keine Einschrankung fiir: ~

In de Vergangenheit maximal erfassen: Tage e

Vergangene Zeiterfassungen andem: Tage e wahen .

Fahrtzeit
Zeiterfassungstyp fir Fahrizelt: | Fabrtzeit v

Dauer eines Personen-
tags

Granularitat

Uberschneidungsprii-
fung

Hier geben Sie an, wie viele Stunden und Minuten zu einem
Personentag zusammengefasst werden.

Die Grundeinstellung ist 8 Stunden.

Hier wahlen Sie fiir die Felder Ist und Wert jeweils das
kleinste erfassbare Intervall.

Fir Wert konnen Sie kein kleineres Intervall als fur Ist
wahlen.

Folgende Granularitaten sind moglich.

1 Sekunde
1 Minute

5 Minuten
10 Minuten
15 Minuten
30 Minuten
1 Stunde

Hier schalten Sie die Uberschneidungspriifung fir Zeiterfas-
sungen ein und aus.
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Beschreibung

Hier legen Sie fest, ob Anwender das Datum der externen
Abrechnung bearbeiten kénnen.

In diesem Fall werden Anwender bei der externen Abrech-
nung von Zeiterfassungen Uber das Kontextmenu der Zeit-
erfassungsliste aufgefordert, das gewiinschte Abrechnungs-
datum einzugeben.

Hinweis

Bei der Abrechnung Uber das zugehdrige Menu der
Reportansicht wird auch mit dieser Einstellung das aktuelle
Datum eingetragen.

Sie kénnen dieses aber in den abgerechneten Zeiterfas-

sungen bearbeiten.

Hier schranken Sie das Anlegen und Bearbeiten von Zeiter-

Anlegen und Bearbeiten fassungen in der Vergangenheit und Zukunft ein.

von Zeiterfassungen

In die Zukunft maximal erfassen: Zeiterfassungen, deren
Ende weiter in der Zukunft liegt, als hier angegeben,
lassen sich nicht speichern.

In die Vergangenheit maximal erfassen: Liegt eine neue
Zeiterfassung weiter in der Vergangenbheit, als hier ange-
geben, kann diese nicht gespeichert werden.

Vergangene Zeiterfassungen dndern: Liegt eine neue
Zeiterfassung weiter in der Vergangenbheit, als hier ange-
geben, kann diese nicht geandert werden.

Vergangene Zeiterfassungen andern: Liegt eine neue
Zeiterfassung weiter in der Vergangenheit, als hier ange-
geben, kann diese nicht geandert werden.

Unter Keine Einschrankung fir kdnnen Sie einzelne
Benutzer, beispielsweise Administratoren, von den
Einschrankungen ausnehmen.
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Einstellung Beschreibung
Gesamtaufwand Hier geben Sie an, ob der Gesamtaufwand zu einem Projekt,
berechnen Vorgang oder Servicevertrag bei jeder Zeiterfassung

berechnet werden soll. Bei Servicevertragen werden Zeiter-
fassungen zu zugehorigen Tickets berlcksichtigt.

Der Ist-Aufwand wird ins Feld Ist-Zeit des Projekts, Vorgangs
oder Servicevertrags geschrieben. Der Auftragswert wird
jeweils ins Feld Wert geschrieben.

Die Felder werden aktualisiert beim Anlegen und Léschen
von Zeiterfassungen zu Projekten, Vorgangen und Tickets zu
Servicevertragen.

Sie werden nicht aktualisiert, wenn ein beteiligter Daten-
satz umverknupft wird, beispielsweise wenn ein Ticket durch
Zurucksetzen der Auswahl des Servicevertrags von einem
Servicevertrag entfernt wird.

Mit Form Designer kdnnen Sie Kennzahlfelder definieren, die
beim Offnen aktualisiert werden. Wenn Sie diese in zugehé-
rige Datenbankfelder schreiben, kdnnen Sie die Werte mit
der zeitgesteuerten Aktualisierung automatisch aktualisieren.

Das Anlegen entsprechender Kennzahlfelder wird
beschrieben unter "Gesamtaufwand mit Form Designer",
Seite 287

Zeiterfassungstyp fiir Wabhlen Sie hier den Zeiterfassungstyp fir die An- und Riick-
Fahrtzeit fahrt zu Terminen.

Details hierzu finden Sie unter "Terminerfassung", Seite 122.

Gesamtaufwand mit Form Designer

Form & Database Designer

Mit dem Modul Form & Database Designer legen Sie folgendermalen Kennzahlfelder
zur Berechnung des Gesamtaufwands zu einem Projekt, Vorgang oder Servicevertrag
aus zugehorigen Zeiterfassungen an.
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Vorgehensweise

1. Legen Sie im Bereich Datenbank der Management Konsole jeweils ein neues Feld
vom Typ float fir die Ist- und die Wert-Summe zu Projekten, Vorgdngen und/oder
Servicevertragen an.

2. Legen Sie folgende Kennzahlfelder fiir Projekte und/oder Vorgéange an.
VerknUpfter Datensatz-Typ: Zeiterfassungen / Berechnung: Ist / Summe
VerknUpfter Datensatz-Typ: Zeiterfassungen / Berechnung: Wert / Summe

3. Wiahlen Sie die zuvor angelegten Zielfelder jeweils unter Ergebnis in Feld speichern.

4. Wahlen Sie unter Datensatze jeweils die Verkniipfungsart Nur Priméarverkniipfung.

5. Wabhlen Sie unter Formatierung jeweils das gewilinschte Format, Dauer (Personen-
tage) oder Dauer (24h/Tag).

Fur Zeiterfassungen zu Servicevertragen bendtigen Sie ein zweistufiges Kennzahlfeld.

Vorgehensweise

1. Legen Sie zuerst, wie beschrieben, Kennzahlfelder Ist/Wert fir Vorgange mit Zielfel-
dern vom Typ float an.

2. Legen Sie dann folgende Kennzahlfelder im Servicevertrag an.
Verknupfter Datensatz-Typ: Vorgange / Berechnung: (Zielfeld Ist) / Summe
Verknupfter Datensatz-Typ: Vorgange / Berechnung: (Zielfeld Wert) / Summe

3. Wahlen Sie die zuvor angelegten Zielfelder jeweils unter Ergebnis in Feld speichern.

4. Wahlen Sie unter Datensatze jeweils Nur folgende Verkniipfungsarten und Ticket.

5. Wabhlen Sie unter Formatierung jeweils das gewlinschte Format, Dauer (Personen-
tage) oder Dauer (24h/Tag).

Die Einrichtung der zeitgesteuerten Aktualisierung wird im Leitfaden Form und Database
Designer beschrieben.

15.5.2 Pflichtverknipfungen

Unter Pflichtverkntipfungen im Bereich Zeiterfassung der Management Konsole legen
Sie fest, welche Primarverknlipfungen Zeiterfassungen bestimmter Typen haben mussen.
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54 CAS genesisWorld Management Konsole (localhost) - BEISPIELDATENBANK
Datei Bereiche Hilfe

< Bereiche Pflichtverkniipfungen

(3 zeterfassung Pflichtverkniipfungen definieren
Allgemein
Pichtverknipfungen
Kalender
Stundensstze
Arbeitszeit

Aadministration

akquse

Dolumentation

Fahrtzeit

Tve Pflichtverkniipfung TN Information

~ Bitte tragen Sie die Pfichtverkniipfung ein, um die Zeiterfassung zu speichern.

~ Bitte tragen Sie die Pfichtverkni

v Bitte tragen Sie die Ffichtverknipfung ein, um die Zeiterfassung zu speichern.

v Bitte tragen Sie die Pfichtverkn

v Bitte tragen Sie die Pfichtverknipfung ein, um die Zeiterfassung 2u speichern.

- Bitte tragen Sie die Pfichtverknupfung ein, um die Zeiterfassung zu speichern.

Spalte

Typ

Pflichtverkniipfung

TN

Information

15.5.3 Kalender

Beschreibung

Eintrag im Feld Typ der Zeiterfassung, fiir den die Regel gilt.

Datensatz-Typ der Pflichtprimarverknipfung:

Adresse
Projekt
Vorgang

¥ Mit der Schaltflache legen Sie Filterbedingungen fest, die
der verknlpfte Datensatz erflillen muss.

U Mit dem Kastchen setzen Sie zusatzlich voraus, dass
der Teilnehmer der Zeiterfassung auch ein Teilnehmer des
verkniipften Datensatzes ist,

Gruppen werden dabei nicht aufgeldst. Nur wenn ein
Benutzer direkt als Teilnehmer eines Datensatzes einge-
tragen ist, kann er Zeit darauf erfassen.

Klicken Sie auf die Schaltflache und geben Sie dann die
Meldung an, die angezeigt wird, wenn ein Benutzer versucht,
eine Zeiterfassung zu speichern, die die angegebenen
Bedingungen nicht erfullt.

Sie kdnnen die Meldung in allen installierten Sprachen
eingeben,

Unter Kalender im Bereich Zeiterfassung der Management Konsole steuern Sie folgende

Einstellungen.
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4 CAS genesisWorld Management Kensole (localhost) - BEISPIELDATENBANK
Datei Bereiche Hilfe

S E=EED Kalender

{9 Zeiterfassung

Automatische Zeiterfassung zu Terminen, Telefon:
Algemein
Pfiichtverknupfungen
Kalender P @ Termine O Urlaub
Stundensatze

Arbeitszeit 2u erfassende Typen

iaten und Urlaub

OTelefonate

Nicht 2u erfassende Typen

Akgquise
Beratung
B in

eeeeee

Administration

Zeiterfassungstyp und Projekte nach Teinehmer fur automatische Urlaubserfassung im Kalender

Q @ Zeiterfassungstyp fir Urlaub:

Stichwort Teinehmer

Uriaub 2023

(Antonio Matarazzo, Bernd Meier, Britta Glatt, Frank Shreeve, Markus Klass, Max Schmidt, Michael Griin, Peter Grundmann, Robert Glaser)

: | Urlaub

Einstellung

Automatische Zeiterfas-
sung zu Terminen, Tele-
fonaten und Urlaub

Zeiterfassungstyp und
Projekte nach Teil-
nehmer fiir Urlaub

Beschreibung

Hier wahlen Sie Termin-, Urlaubs- und Telefonat-Typen, zu
denen im Kalender durch Klick auf die jeweils zugehdrige
Schaltflache automatisch Zeit erfasst wird.

Bei Urlaub wird mit teamWorks nach der Urlaubsart unter-
schieden, wenn es keine Urlaubs-Typen gibt.

Um die Erfassung bestimmter Typen oder Urlaubsarten

zu sperren, wahlen Sie den Datensatz-Typ, fur den Sie die
Einstellung vornehmen mdchten. Ubernehmen Sie dann die
Eintrége, fur die keine Zeit erfasst werden soll, in die rechte
Liste.

Falls gewlinscht, wahlen Sie hier Projekte, nach denen
Urlaubserfassungen in Auswertungen gruppiert werden
sollen.

Uber die Teilnehmer eines Projekts wahlen Sie jeweils die
Mitarbeiter aus, deren Urlaubserfassungen auf das Projekt
gebucht werden.

Q Mit der Schaltflache wahlen Sie Projekte im Fenster Suche
aus.

(& Mit der Schaltflache entfernen Sie markierte Projekte aus
der Auswahl.

Hier wahlen Sie auch den Zeiterfassungstyp fiir Urlaub.
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15.5.4 Stundensatze

Einstellungen in der Management Konsole | Project

Unter Stundensatze im Bereich Zeiterfassung der Management Konsole legen Sie
globale Stundensatze fest. Diese gelten fir alle Kunden und Projekte, fiir die Sie keine
abweichenden Stundensatze angeben.

Die Eingabe abweichender Stundensatze zu bestimmten Kunden und Projekten wird
beschrieben unter "Stundensatze fur Adressen und Projekte”, Seite 135.

4 CAS genesisWorld Management Konsole (localhost) - BEISPIELDATENBANK - o x
Datei Bereiche Hilfe
< Bersiche Stundensatze
1 zeiterfassung O m o
Allgemein
Pfichtverknipfungen g
Kalender
Stundensitze Intem | Extern
prestszet Interne Stundensitze (Kosten)
Ale | Administratior| Akquise Beratung Dokumentatior] Fahrtzefl Konzeptior Marketing Programmierung Projekimanagement Schulung Service. Support Urlack:
Alle &0
Antonio Matarazze 50 5 0 50 5 5 50 50 /) 2 50 2 /) 50
Bernd Meier 70 0 bl 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Brenda Gladis 50 50 0 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50
Britta Glatt 40 o0 @ 0 o0 o0 0 PO @ o0 L o0 @ 0
Frank Shreeve 50 5 0 50 5 5 50 50 /) 2 50 2 /) 50
Markus Klass 60 60 &0 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60
Michael Grin 50 50 0 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50
Peter Grayhound 40 o0 @ 0 o0 o0 0 PO @ o0 L o0 @ 0
Peter Grundmann 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50
© w & e © @ o @ © © w0 o &
» » m » m  ow o» » » w w »
2 2 2 2 2 2 2 2 2 @ 2 2 2
30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30

Funktionen fur Stundensatze

Schaltflache/Funk-

tion

Eingabe interner

Stundensatze zu

Adressen und

Projekten erlauben

Speichern

Beschreibung

In der Grundeinstellung kénnen zu Adressen und
Projekten nur abweichende externe Stundensatze
eingegeben werden. Wahlen Sie diese Option, um auch
abweichende interne Stundensatze zu Adressen und
Projekten einzugeben.

Hier Gbernehmen Sie Anderungen an den Stunden-
satzen in die Datenbank.

SchlieBen Sie die Ansicht, ohne zu speichern, um Ande-
rungen zurtickzunehmen.
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Funktionen fur Stundensatze

e

Schaltflache/Funk-

tion

Stundensatze uber-
tragen

Teilnehmer wahlen

Intern und Extern

Stunden-
satz-Tabelle

Einstellungen in der Management Konsole | Project

Beschreibung

Hier Uberschreiben Sie die angezeigten Stundensatze,
Intern oder Extern, mit den Stundensatzen der anderen,
aktuell nicht angezeigten Ansicht.

Dabei werden gegebenenfalls auch Felder geleert, die in
der anderen Ansicht leer sind.

Nach Bestitigung werden die Anderungen in der
Ansicht angezeigt. Die Anderungen werden erst beim
Speichern in die Datenbank Gbernommen. SchlieBen Sie
die Ansicht, ohne zu speichern, um Anderungen zurlck-
zunehmen.

Hier wahlen Sie die anzuzeigenden Benutzer und
Ressourcen. Benutzer und Ressourcen, fir die bereits
interne oder externe Stundensatze hinterlegt sind,
werden beim Offnen der Ansicht automatisch ausge-
wahlt. Beim Entfernen eines Benutzers oder einer
Ressource bleiben zugehdrige Stundensatze erhalten.

Der Aufbau der Register Intern und Extern ist identisch.

Im Register Intern legen Sie interne Stundensatze fest.
Bei der internen Abrechnung wird der interne Stunden-
satz fur Benutzer/Ressource und Zeiterfassungstyp, also
Tatigkeit, ermittelt und mit dem Ist -Aufwand multipli-
ziert, um die Ist-Kosten zu berechnen.

Im Register Extern legen Sie externe Stundensatze fest.
Bei der externen Abrechnung wird der externe Stunden-
satz fur Benutzer/Ressource und Zeiterfassungstyp, also
Tatigkeit, ermittelt und mit dem Wert multipliziert, um
den Ist-Umsatz zu berechnen.

Stundensatze in weil3en Feldern gelten fir genau einen
Benutzer oder eine Ressource sowie fiir einen Zeiter-
fassungstyp, also eine Tatigkeitsart. Stundensatze in
gelben Feldern gelten fiir Benutzer, Ressourcen und
Tatigkeiten, fir die kein anderer Stundensatz ange-
geben wurde.
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Stundensatze eingeben

Einstellung

Allgemeiner Stunden-
satz

Stundensatze
fir Benutzer und
Ressourcen

Stundensatze fiir Zeiter-
fassungstypen

Einstellungen in der Management Konsole | Project

Beschreibung

Tragen Sie den allgemeinen Stundensatz ins erste Feld der
Tabelle oben links ein.

Er gilt fur alle Tabellenfelder, und damit fir alle Benutzer,
Ressourcen und Zeiterfassungstypen, also Tatigkeiten, fir
die Sie keinen anderen Stundensatz angeben. In allen diesen
Feldern erscheint der allgemeine Stundensatz in kursiver
Schrift.

Tragen Sie Stundensatze fur Benutzer und Ressourcen in die
erste Spalte ein.

Diese gelten jeweils fur alle Tabellenfelder der zugehorigen
Zeile und damit fur alle Zeiterfassungstypen, also Tatig-
keiten, fur die Sie keinen anderen Stundensatz angeben. In
allen diesen Feldern erscheint der Stundensatz in kursiver
Schrift.

Interne Stundensatze fur Benutzer und Ressourcen haben
Vorrang vor internen Stundensatzen fiir Zeiterfassungs-
typen, also Tatigkeiten.

Externe Stundensatze fiir Benutzer und Ressourcen gelten
nur fir Zeiterfassungstypen, also Tatigkeiten, fiir die kein
anderer Stundensatz angegeben wurde.

Tragen Sie Stundensatze fiur Zeiterfassungstypen, also fiir
Tatigkeiten, in die erste Zeile ein.

Diese gelten jeweils fur alle Tabellenfelder der zugehorigen
Spalte und damit fir alle Benutzer und Ressourcen, fir die
Sie keinen anderen Stundensatz angeben. In allen diesen
Feldern erscheint der Stundensatz in kursiver Schrift.

Interne Stundensatze fir Zeiterfassungstypen gelten nur
fur Benutzer und Ressourcen, fur die kein anderer Stun-
densatz angegeben wurde.

Externe Stundensatze fiir Zeiterfassungstypen haben
Vorrang vor externen Stundensatzen fur Benutzer und
Ressourcen.
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Stundensatze eingeben

Einstellung

Stundensatze fiir
Benutzer, Ressourcen
und Zeiterfassungs-

typen

15.5.5 Arbeitszeit

Einstellungen in der Management Konsole | Project

Beschreibung

Tragen Sie Stundensatze fur einen bestimmten Benutzer
oder eine bestimmte Ressource und einen bestimmten Zeit-
erfassungstyp, also eine bestimmte Tatigkeit, in das weiBe
Tabellenfeld, an dem sich die Zeile des Benutzers oder der
Ressource und die Spalte des Zeiterfassungstyps schneiden.

Solche Stundensatze haben Vorrang vor allen anderen Stun-
densatze.

Unter Arbeitszeit im Bereich Zeiterfassung der Management Konsole erfassen Sie histori-
sierte Arbeitszeiten flr Mitarbeiter und historisierte Verfligbarkeitszeiten fiir Ressourcen.

Ye - BEISPIELDATENBANK

Datei Bereiche Hilfe

o Bereiche Arbeitszeit

Benutzer | Peter Grundmann v DB x

von Bis. hjwoche
01.01.2015 31.12.2022 20 5td, 00 Min

01.01.2023 40 Std, 00Min

X [l |40 | Halbe Stunde

Montag 08 Std, 00 Min
Dienstag 08 Std, 00 Min
Mittwoch 08 Std, 00 Min
Donnerstag 08 5td, 00 Min
Freitag 08 5td, 00 Min
samstag 00 Std, 00 Min
senntag 00 Std, 00 Min
Feiertag 00 5td, 00 Min

030130[2 30 3304 30 5306 30730

Folgende Ansichten und Funktionen bertcksichtigen bevorzugt die hier eingegebenen

Arbeitszeiten.

Bei Mitarbeitern, fir die Sie hier keine Arbeitszeiten eingeben, werden stattdessen die in
den Benutzer-Einstellungen im Register Kalender hinterlegten Arbeitszeiten verwendet.

Ansichten und Funktionen fiir historisierte Arbeitszeiten

Ansicht/Funktion

Planner-Ansicht (inter-
aktiv)

Beschreibung

Diese Ansicht zeigt hier hinterlegte Arbeitszeiten in der
Gantt-Ansicht und in der Auslastungs-Ansicht an und
berechnet aus diesen die Auslastung in einem bestimmten
Zeitraum.

Verfligbarkeitszeiten von Ressourcen miissen Sie hier
eingeben, um diese in der Ansicht anzuzeigen.
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Einstellungen in der Management Konsole | Project

Ansichten und Funktionen fiir historisierte Arbeitszeiten

Ansicht/Funktion

Zeiterfassung

Ressourcen- und
Projektplanung

Reportansichten

Hinweis

Beschreibung

Im Zeiterfassungskalender und im Datensatzfenster fir Zeit-
erfassungen werden hier hinterlegte Arbeitszeiten bertick-
sichtigt.

Die Ressourcen- und Projektplanung in der Baumansicht
sowie die entsprechenden Ansichten in CAS genesisWorld
Web zeigen hier hinterlegte Arbeitszeiten an und berechnen
aus diesen die Auslastung in einem bestimmten Zeitraum.

In Reportansichten zu Zeiterfassungen, bei denen Sie die
Berechnung der Arbeitszeit im Register Benutzerdaten der
Eigenschaften einschalten, werden bevorzugt hier eingege-
bene Arbeitszeiten verwendet.

Fir Benutzer und Ressourcen, fiir die Sie hier Zeiten eintragen, zeigen die interak-
tive Planner-Ansicht, der Zeiterfassungskalender, die Projekt- und Ressourcenplanung
sowie Reportansichten mit berechneten Arbeitszeiten flr den Zeitraum vor der ersten
eingetragenen Zeit keine Arbeitszeit an.

Historisierte Arbeitszeiten eingeben

Funktion/Schalt-

flache

Benutzer oder

Funktion

Wahlen Sie im MenU oben links einen Benutzer oder

Ressource wahlen | eine Ressource, um die Arbeits- oder Verfiigbarkeits-

zeiten anzuzeigen.

0 Arbeitszeit anlegen = Hier legen Sie eine neue Arbeitszeit an.

Sie werden zur Eingabe des gewlinschten Startdatums
fur die neue Arbeitszeit aufgefordert.

Als Enddatum wird automatisch der Tag vor dem Start-
datum der folgenden Arbeitszeit eingesetzt. Falls keine
Arbeitszeit folgt, bleibt das Enddatum leer.

Geben Sie die Arbeitszeit in der unteren Halfte der
Ansicht ein (siehe ,Arbeitszeit bearbeiten”).
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Historisierte Arbeitszeiten eingeben

Funktion/Schalt-

flache
&) Startdatum andern
X Arbeitszeit I6schen

Arbeitszeit bear-
beiten

Funktion

Hier andern Sie das Startdatum der gewahlten Arbeits-
zeit. Alternativ andern Sie das Startdatum mit einem
Doppelklick auf den Listeneintrag.

Hier [6schen Sie die gewahlte Arbeitszeit. Vor dem
Loschen werden Sie zur Bestatigung aufgefordert.

In der unteren Halfte der Ansicht geben Sie die
gewlnschte Arbeits- oder Verfligbarkeitszeit ein.

Vorgehensweise

1.

Wahlen Sie im Menu oben rechts in der unteren
Symbolleiste die Granularitat: Stunde, Halbe Stunde,
Viertelstunde, 5 Minuten oder Minute.

Markieren Sie mit der Maus die gewlinschte
Arbeitszeit in der Wochen-Ansicht und klicken auf
Arbeitszeit, um sie einzutragen.

Um eingetragene Arbeitszeit wieder zu entfernen,
markieren Sie diese mit der Maus und klicken auf
Freizeit.

Die eingetragene Arbeitszeit wird direkt in die

Arbeitszeiten-Liste Ubernommen und gespeichert.

Hinweis

Arbeitszeit, die Sie fur Feiertage eintragen, wird
nur berlcksichtigt, wenn der Feiertag auf einen
Wochentag mit Arbeitszeit fallt.

Ist beispielsweise flir Sonntag keine Arbeitszeit einge-
tragen, gelten Feiertage, die auf einen Sonntag fallen,
auch dann als frei, wenn flr Feiertage grundsatzlich
Arbeitszeit eingetragen ist.
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Historisierte Arbeitszeiten eingeben

Funktion/Schalt-

flache

Arbeitszeit-Vorlage
speichern

Arbeitszeit-Vorlage
wahlen

Arbeitszeit-Vorlage
I6schen

Funktion

Hier speichern Sie die eingetragene Arbeitszeit in einer
Vorlage, um sie auf andere Benutzer oder Ressourcen zu
ubertragen.

Im linken Menu der unteren Symbolleiste wahlen Sie
eine Vorlage, um die darin eingegebene Arbeitszeit in
den oben ausgewabhlten Listeneintrag zu Gbernehmen.
Anderungen an der angezeigten Arbeitszeit werden
sowohl in der Arbeitszeit des Benutzers als auch in der
Vorlage gespeichert.

Hier 16schen Sie die gewahlte Arbeitszeit-Vorlage. Vor
dem Loschen werden Sie zur Bestatigung aufgefordert.
Das hat keinen Einfluss auf Arbeitszeiten, die aus der
Vorlage erstellt wurden.
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